2019. 12. 04. Megtekintés

KOZIGALLAS

Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2351 Alsonémedi, F6 ut 58.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Ellatia az adminisztrativ tevékenységekhez szorosan kapcsolddo levelezési, gépirasi,
szovegszerkesztési, tablazatkezelési feladatokat. Beérkezd, kimend levelezés,
jegyzbkonyvek készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Bulntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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. Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz, Kozépfoku képesités, Képesitést
igazolo okiratok masolata, Adminisztrativ munkakorben szerzett legalabb 1 év
szakmai tapasztalat, Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok). A
palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefuggé kezeléséhez hozzajarul. 3

honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januar 6.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai uton, a palyazatnak a Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal cimére tortené
megkuldésével (2351 Alsonémedi, F6 ut 58. ). Keérjuk a boritékon feltintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonositdé szamot: AN/6778/2019 , valamint a
munkakor megnevezeset: Titkarsagi ugyintézo.

vagy

« Elektronikus uton Szotyori-Kozma Marta részére a
szotyorimarta@alsonemedi.hu E-mail cimen keresztul

« Személyesen: ..., Pest megye, 2351 Alsonémedi, F6 ut 58. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 20.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.alsonemedi.hu
honlapon szerezhet.

Nyomtatés
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