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A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazasa, a kozbeszerzési eljarasok térvénynek
megfeleld modon torténd, hatékony és szabalyszerii lebonyolitdasa érdekében Alsoénémedi
Nagykoézség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a kovetkezo kozbeszerzési szabélyzatot alkotja:

I. RESZ: ALTALANOS RENDELKEZESEK
I Aszabadlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kézbeszerzési szabélyzat célja a Szivarvany Napkoéziotthonos Ovoeda (tovabbiakban:
ajanlatkérd) altal inditott, a Kbt. hatalya ala es6 kozbeszerzések atlathatosaganak, nyilvanossagéanak,
ellendrizhetoségének megteremtése, az eljaras elokészitése, lebonyolitasa, dokumentdlasa és belsd
ellendérzése rendjének, az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felelosségének meghatdrozasa. E szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.
hatalya ala nem tartozé beszerzésekre.

E szabalyzat hatalya kiterjed a Szivarvany Napkdziotthonos Ovodéra, mint dnalléan mikodé és
gazdalkodé intézményre.

Il. Az ajanlatkérd jogdllisa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt.-t és végrehajtasi
jogszabalyait, valamint jelen kozbeszerzési szabalyzat eloirasait. A kozbeszerzési térvény alanyi
hatalya ala tartoz¢ ajanlatkéré szervezetekrol a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés ¢) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi hatalya al4 tartozik.

I11.  Alapvetd, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kdzbeszerzési jogszabalyok nem hataroznak meg. Egyébirant a
jelen szabélyzatnak nem célja a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése, azok kiilon rogzités nélkil is iranyadok.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotése érdekében Ajanlatkérd a Kbt. szerinti kdzbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzddés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszid megkotésére koncesszios beszerzési eljarast (tovabbiakban egyiittesen: kGzbeszerzési
eljarast) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek betartdsdval és szakmai szabdlyok (Kozbeszerzési Hatésag elndkének
tajékoztatol, Kozbeszerzési Hatosag ajanlasai, Gtmutatéi, Kozbeszerzési Diontébizottsag
hatarozatai) figyelembe vétele mellett kell elokésziteni és lefolytatni, biztositva a kdzpénzek
hatékony felhaszndlasdnak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetdségét, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kdzepes
vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak, valamint a kérnyezetvédelem
¢s az allam szocialis célkitlizéseinek eldsegitését.



3.

4.

A koOzbeszerzési eljaras torvényben meghatarozott szabalyaitl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljaras elokészitésében, lefolytatdsaban és az eljaras soran a dontéshozatalban
olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan §sszeférhetetlen. Az §sszeférhetetlenségbol ad6do kart az
érintett személy koteles megtériteni.

A megbizatis sordn az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa az érintett személy
feladata és felelossége. Az Osszeférhetetlenség fennéllasanak bekovetkeztét az érintettnek
haladéktalanul jeleznie kell az intézményvezetének és a biralo bizottsag elnokének.

Az osszeférhetetlen személy az 6sszeférhetetlenség fennallasaig nem vehet részt a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésében és az eljarasi cselekményekben.

A Kbt. 25. §-a értelmében az Gsszeférhetetlenségre okot add, valamint adott esetben azt kizarod
esetek:

25. § (1) Az ajdnlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdanak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkérdé nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kézbeszerzési szolgaltato,
valamint az dltala foglalkoztatottakat is —, amely funkcicinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt
vevo gazdasagi szereplovel fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehel részt az eljidrashan ajanlattevéként, részvételre

Jjelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezeld tisztségviseldjét vagy feliigyelobizotisagdanak tagjdt,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kizos haztartasban él6 hozzdtartozojdt az ajdanlatkérd az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikidése az eljardasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvanosan mitkodo részvénytarsasdg kivételével —
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnike, alelnike,

¢ a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birésagi Hivatal elnoke,

e) a legfobb tigyész,

1) az Alkotmanybirosag elnoke,

g) az Allami Szamveviszék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosdg, az Egyenlo Bandsmod Hatosag, a Gazdasdgi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdg, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kézponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatadsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti
Meédia- és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozdasi Hivatal vezetdje,
vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke



tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos hdztartdasban él6 hozzdtartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

(3) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a (3)—(4) bekezdés alapjan — kiilénésen az dltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljardsban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd dltal az eljdardssal vagy annak
eldkészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezel irdsban kiteles
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdasaban nem eredményezi a verseny tisztasagdanak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kézbeszerzéssel kapcesolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kizbeszerzés
megkezdése idopontjanak megjelilése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat
kozélve kert tdjékoztatdast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd dltal folytatott eldzetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tamogatdsra iranyulo igény (palydzat) benyijtasdahoz
sziikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsdan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kizbeszerzési eljdrds sordn az oOsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghalado informaciot.

(8) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljardsbol e § alapjdan csak akkor zdrhato ki,
ha kozbeszerzési eljdrdsban részt vevd gazdasdgi szereplik esélyegyenldsége mds modon nem
biztosithato. A kizardst megeldzden az ajanlatkérd — hianypotlas vagy felvilagositas kérés utjan
— koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasdagi szerepld bizonyitsa, hogy a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvélele az esélyegyenliséget és a verseny tisztasagat
nem sérti, vagy az osszeférhetetlenségi helyzetet mdas modon elhdritsa. Az Osszeférhetetlenségi
helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szerepld dltal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol szolo 6sszegezésben ismertetni.

Az eljarasban résztvevo személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal az
érdeklodoket, részvételre jelentkezoOket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevo személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek
tenni. A titoktartasi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adodoé karért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabélyzat 1.
szami melléklete tartalmazza.

Az eljaras elokészitése soran az irasbeli kapcsolattartas (levél, e-mail) a szobeli kapesolattartassal
egyenértékii azzal, hogy az elokészitéssel kapcsolatos minden jelentds tényt és eseményt irdsban
dokumentalni kell.

Az eljarasok lefolytatdsa, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas
informaci6 kozlése irdsban, elektronikus uton torténik. A kozbeszerzési eljarast a
kozbeszerzésekért felelds miniszter altal tizemeltetett egységes, elektronikus koézbeszerzési
rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR alkalmazasatol
csak a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben lehet eltérni.
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Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbol sziikséges, a Képviselo-
testillet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattol eltérd feleldsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg a mindenkori jogszabélyok altal nyujtott keretek kozott.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott sszegi
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak biztositasa a Intézményvezetd feladata. A becsiilt értéket a Kbt.-ben
meghatdrozottak szerint az eljaras el6készitése sordan kell meghatéarozni és irasban dokumentalni.

A mindenkori vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatarok a kéltségvetési térvényben és az Eurdpai
Bizottsag vonatkozo rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok - tajékoztato jelleggel — a
Kozbeszerzési Hatdsag hivatalos honlapjén, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatdak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell
a kizbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Ajanlatkérd a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt kotelezd bevonasat a Kbt.
eldirasainal szigordbban hatirozza meg: Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasba
kiteles felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadot bevonni. A rendelkezés indoka a
naprakész jogi €s koOzbeszerzési ismeretek, valamint a sziikséges eljarasrendi tapasztalat
biztositdsa a kozbeszerzési eljarasok soran, tovabba a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kotelezo felelGsségbiztositasa.

Amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban foglaltakkal
Osszhangban nem elektronikus ton torténik (amikor az EKR rendszert {izemzavar miatt nem
lehet hasznalni), a beérkezett ajanlatokat a bontasi eljaras el6tt felbontani tilos. A sériilten érkezett
ajanlatokat 3 f6 jelenlétében haladéktalanul be kell csomagolni, melyrél Jegyzokonyvet kell
felvenni. A beérkezett ajanlatok boritékjan rogziteni kell a beérkezés idépontjat év/hé/nap
pontossaggal. Az ajanlattételi hataridé napjan érkezett ajanlatokon az éra/perc adatokat is fel kell
tlintetni.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 42-45. §-dban foglaltak az iranyadéak.

Ajanlatkéré tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben kotelezettségvallalasra
jogosulta képviselé-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester és az intézményvezeté.

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerinti (vagyis versenyjogi jogsértés észlelésére vonatkozo) panaszt
vagy bejelentést a birdld bizottsag allitja 6ssze, és az intézményvezetd kiildi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

A kézpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténé Snkéntes csatlakozasrol — amennyiben ennek
igénye felmeriil — a Képviseld-testiilet dont.

A tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a Kbt., valamint jelen kdzbeszerzési
szabalyzat rendelkezésein tilmenden az adott tamogatasi jogviszonyra iranyado jogszabalyokat,
tamogatasi szerzodés rendelkezéseit, illetve egyéb tamogatdi eldirdsokat is sziikséges figyelembe
venni.

Az eljarast megindité felhivas ajanlattevéknek torténé kozvetlen megkiildésével indulo
eljarasok esetén — igy kiilonosen a Kbt. 115. § szerinti eljairasoknal — az ajanlattételre



felkérendo gazdasagi szereplok személyérdl a Képviselo-testiilet dont. A Kbt. 115. § szerinti

kozbeszerzési eljarasok esetén a képviseld-testiilet legalabb 5 felhivand6 gazdasagi szereplot jelsl

ki, akik személyét lehetdség szerint eljardsonként valtoztatja. Az esélyegyenlOség, egyenld

banasmod, valamint verseny tisztasagara vonatkozo kozbeszerzési alapelvek érvényre juttatasa

érdekében az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplokére vonatkozd dontését a képviselo-

testiilet a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

46. § (2) bekezdésének c) pontja értelmében zart iilésen hozza meg. Az ajanlattételre

felhivandé gazdasagi szereplok személye a kapcesolodé kozbeszerzési eljaras ajanlattételi

hatarideje elétt nem nyilvanos. A gazdasagi szereplok kijeldlésekor Ajanlatkéré a Kbt. 115, §

(2) bekezdés szerint jar el és ,csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhato gazdasagi

szereploknek kiild ajanlattételi felhivast”. Ajanlatkérd az ajanlattételre felkérendd gazdasagi

szereplok teljesitésre képességérdl még a kozbeszerzési eljaras meginditasat megeldzéen, az

ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok személyérol szold dontés meghozatala elott

kiteles meggy6zédni az alabbiak vonatkozasaban:

- akozbeszerzes targya szerinti referencia megléte;

- afelkérend6 gazdaséagi szereplo tevékenységi korének ellendrzése;

- afelkérendo gazdasagi szereplo gazdasagi helyzetének ellendrzése (az elmult 3, lezart tizleti
évben addzas utani eredménye egy alkalommal sem lehet negativ);

- afelkérend6 gazdasagi szerepld nem all a Kbt. 62. § szerinti kizaré okok hatélya alatt;

- a felkérendé gazdasagi szerepld, teljesités idejére vonatkozd szabad kapacitdsa, mind
munkaerd, mind munkagép/eszkoz igény vonatkozéasaban.

v Ertelmezé rendelkezések
1. A Kbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.
2. Altalanos fogalom meghatarozasok:

Biral6 Bizottsag: Az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezo, legalabb haromtagu biralobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - szlikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-
72. §] megadasat koveto - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy
testiilet részére. A birdlobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsag
tagja.

A biralobizottsagi tagok egyedi kozbeszerzési eljarasra vonatkozdé megbizolevelei és
feladatmeghatarozasai a lentiektdl eltérd, specialis felel6sségi koroket is eldirhatnak.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkérd nevében — az intézményvezeté dontése alapjan - a pénziigyi, gazdasagi
szakértelemmel rendelkez6 személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajéanlatkéré nevében — az intézményvezeté dontése alapjan - a jogi szakértelemmel
rendelkezdé személy, vagy szervezet.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:
Az Ajanlatkéré nevében — az intézményvezetd dontése alapjan — a kozbeszerzeési szakértelem
korébe tartozd feladatokat ellatdo személy, vagy szervezet. Ajanlatkéro felelés akkreditalt



kozbeszerzési szaktanicsadoként felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddét koteles
bevonni.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:
Az Ajénlatkéré nevében — az intézményvezeté dontése alapjéan — az adott beszerzés targydhoz
kapcsolodo szakértelemmel rendelkezd személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljardss megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése.

IL. RESZ: A KOZBESZERZESI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

Ajanlatkéro altal lefolytatott kozbeszerzések feleldsségi és dontési rendjét jelen szabalyzat 2. szami
melléklete tartalmazza. A 2. mellékletben foglaltakon tali tovabbi kiegészité rendelkezések:

1. A Képviseli-testiilet feladatai

1. dont a kozbeszerzési szabalyzat modositasarol, vagy (j kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

2. dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv elfogadasardl, annak modositasardl,

5. tanacskozési jogl megfigyel6(ke)t delegalhat az eseti Biralo Bizottsagba,

4. eljardst megindité felhivds (nem hirdetményes eljaras) kozvetlen megkiildésével induld

eljarasnal kijeloli az eljarasban meghivando gazdasagi szereploket zart ilésen,

5. felhatalmazza az Intézményvezetdt az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezard
dontés meghozatalara.

Fenti dontéseket a hatdrozatképes Képvisel§-testiilet a jelen 1évé képviselék egyszerii tobbségével
hozza.

II. A Polgarmester feladatai

1. Ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacio elfogadasa,

2, ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié médositasanak elfogadasa,

i kozbeszerzesekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagu kérdésekben déntés meghozatalat
kezdeményezi,

4. a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvalositiasa érdekében az

ajanlatkéro nevében meghozza a szitkséges dontéseket.



III. A Intézményvezetd feladatai

L.

8.

Szikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezé szervtol,
szeméelytol,

felel az eljaras €s a szerz6dés teljesitésének, modositdsanak belsod ellendrzéséért,
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teendok (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, elozetes tajékoztato elkészitése €s megkiildése, hirdetmények
kozzététele stb.) ellatasardl (adott esetben megbizott tanacsadd kézremiikodésével),

az EKR-ben ,superuser” jogosultsaggal feliigyeli az eljarasok lefolytatasat, adott eljarasra
vonatkozo jogosultsagot az eljarasba bevont személyekre — igy kiillondsen a megbizott felelos

akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadore — delegalhat,

feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavaro kériilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolydsolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

gondoskodik a kdzbeszerzési iratok 0rzéserdl és nyilvantartasarol.

1V.  Birdlo Bizottsdg feladatai

1.

3.

Megvizsgalja a kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat —
valamennyi tag sajat szakértelmét igényl6 szempontbdl,

Javaslatot tesz az intézményvezeto felé a kozbeszerzési eljarasban foganatositandd eljarasi
cselekmények (igy kilonosen hidnypodtlasi felhivas kibocsatdsa, felvilagositds kérése,

szamitasi hiba javitasa, igazolasok és nyilatkozatok benyujtasa stb.) tekintetében,

Javaslatot tesz a Képviselo-testiilet felé a kdzbeszerzeési eljarast lezardé dontés tekintetében.

V. A Birdlobizottsag pénziigyi szakértojének feladatai

{ P

Felel6s azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa litemezetten rendelkezésre alljon,
illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor a fedezet nem dllna rendelkezésre, Uigy azt az intézményvezetonek €s a
polgarmesternek jelezni kételes.

Az adott kozbeszerzési eljards pénzigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
felhivas, a dokumentacié és a kiegészitd tajékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozd
részeinek szakmai tartalmaért.

Az adott kozbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
kozbeszerzesi eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszerliségéért.



VI. A Birdlobizottsdg kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértdjének feladatai

|

6.

Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatasanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipust
biralati szempontok meghatérozasaért,

felel a kozbeszerzési miszaki leiras dsszeallitasaért, szakmai megalapozottsagaért,
koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, ha igen, errdl

tajékoztatja az intézményvezetot,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatérozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszerliségéért,

felel a dokumentaciéban kiilonésen a miszaki iratok és a szerzodési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerz6dés alairasra torténd elokészitése szakmai szempontbél.

VII. A Biralobizottsdig jogi szakértdjének és a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadonak

1.

2;

a feladatai

Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatasanak jogi szabalyszertiségéért, kiilondsen
a szerzbdéstervezet elokészitéséért,

b. megbizas alapjan ajanlatkér6t képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birdsagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozoé feladatok:

a. A rendelkezésre all6 informdciok alapjan javaslatot tesz az eljaras fajtajanak
meghatarozasara;
b. a kozbeszerzési eljarast az EKR-ben létrehozza és lefolytatja, a sziikséges eljarasi
cselekményeket elvégzi;
c. eljarast meginditdé felhivas elokészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;
d. dokumentacio elokészitése a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto altal adott
kozbeszerzési miiszaki leiras alapjan;
részvétel a Birdlo Bizottsag iilésein, munkajaban;
eljarast megindito felhivas, dokumentacio megkildése;
kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;
amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus uton térténik, az ajanlatok felbontasa;
amennyiben az eljaras lebonyolitasa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus uton torténik, a Jegyzokdnyv elokészitése
a bontasrol;
bontasrol késziilt jegyz6konyv megkiildése az ajanlattevoknek;
hidnypotlasi felhivasok elokészitése;
targyalas lefolytatasa, targyalasi jegyzokonyv elkészitése;
. részvételi jelentkezések / ajanlatok birdlata soran javaslatot készit;

s e
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biralati jegyzOkonyv elokészitése;

szakvélemény €s dontési javaslat elokészitése:

irasbeli 0sszegezés elokészitése;

irasbeli 6sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezoknek / ajanlattevoknek;
esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti
eljarasban;

s. a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd minden esetben eldkésziti a
vonatkozé Jegyzokonyvek tervezetét, személyes részvétel esetén pedig Jegyzokonyvet
keészit a Biralo Bizottsag munkajarol.

R -

VIII. A Biral6 Bizottsag dsszetétele, miitkodésének szabalyai

1.

Ajéanlatkéro a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagu biralé bizottsagot hoz létre,
az alabbi Osszetétellel:

jogi szakértelmet biztositd személy

pénziigyi szakértelmet biztosito személy

kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személy
kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy

A Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) tléseit a kdzbeszerzési szakértelmet biztositd
személy hivja dssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz és valamennyi
szakteriilet képviseltetve van. A bizottsag tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek. A Bizottsag
allaspontjardl javaslatban értesiti Dontéshozot, mely javaslatot szotobbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatarozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacié tartasakor.

Az eljarast megindité hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildheté meg kdzvetleniil
az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezoknek, ha az adott eljarasban a kzbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

I11. RESZ: EVES OSSZESITETT KOZBESZERZESI TERV

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével legkésdbb marcius 31. napjaig a
Intézményvezetd elokészitése alapjan a Képviselo-testiilet éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
fogad el az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl, melynek mintdjat a szabdalyzat 3. szdmu
melléklete tartalmazza. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljards lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv
elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben szintén megfeleléen
szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathaté okbol
eléallt kbzbeszerzesi igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas
indokat is.
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3. A Kkozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot évig megbrzi. A kizbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben koézzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul.

4. A Kkozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi kordket a szabalyzat 2. szdmui
melléklete tartalmazza.

IV. RESZ: A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE
A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténéd ellendrzése a Intézményvezetd
hataskorébe tartozik €s a belsé ellendr latja el. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségére,
az elbiralas szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.
V. RESZ: ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2020. oktober 1-én 1ép hatalyba.
2. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Alsonémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

a 157/2020. (09.30.) szamu Képviselo-testiileti hatarozataval fogadta el, a korabban e targyban
alkotott szabalyzat egyidejiileg hatalyat veszti.

Alsonémedi, 2020. o )(tober
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1. szamua melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(Biralo Bizottsag elndke/tagjai részére)

Alulirott

mint az Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda altal a ... ...... megnevezéssel kiirt
kozbeszerzési eljarasba bevont személy a Kdzbeszerzésekrdl szolo 2015 évi CXLIIL térvény (Kbt.)
25. § bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvényben meghatarozott tizleti
titkot megbrzém, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kdvetéen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat keziileg, az

alulirott helyen és napon irtam ala.

Alsoneémedi. ovmvasammemmnes

alairas

12
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