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Az allamhéztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjén Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatok ellatasardl az Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Ant. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Alsénémedi Polgirmesteri Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
maga, €s az Onkormdnyzat irdnyitdsa ald tartozé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek:

Alsénémedi Onkorményzati Konyha

Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda

Halaszy Karoly Miivel6dési Haz és Konyvtar

vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbdl eredden ezen szabilyzat
hatalya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal
Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata
Alsénémedi Onkorméanyzati Konyha
Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
Halaszy Karoly Miivel6dési Haz és Konyvtar

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagroél szolé 2011. évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontjdnak eloirdsai alapjdn a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvdnossdgra
hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatérozasra.

. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezben kozzéteenddé adatok nyilvanossdgra
hozataldnak rendjét.

. A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek
— kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbél nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavdllaléinak kozérdekb6l nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdeki adatok kozzétételénél.



3. Ertelmezé rendelkezések
E szabélyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonOsen az €rintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdaségi,
kulturalis vagy szociélis azonossdgra jellemz ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év8 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsdval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol,
ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabdlyozé jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzéiférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett béarmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvdltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvdnossigra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozdval;



10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjdn — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozésat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellat szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot elldté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé€ az adatot - az adatfelel6s 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A fent nevezett szerveknek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésiikben 1évé kozérdekii adatot
€s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatérozott kivételekkel — erre
iranyul6 igény alapjén barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altaldnos szabélyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyajtasa:

A ko6zérdekt, valamint a k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerése irdnt
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nyujthat be.

Az Info toérvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyijtdsa
a.) személyesen: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalban (Als6némedi, F6 u. 58.),

tigyfélfogaddsi idében.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszdmokon: 29/337101

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa
a.) személyesen: Alsénémedi Polgarmesteri Hivatalban (Alsénémedi, F6 u.58.) benytjtva,

b.) postai dton: a jegyzonek cimzett levélben,
c¢.) elektronikus tton: jegyzo @alsénemedi.hu e-mail cimre kiildétt levélben.
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Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benydjthatja az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet).

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények

teljesitésérol jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni,ha - .=, ..

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

— az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd,

— az igényelt adat a Alsénémedi Nagykozség honlapjdnwww.alsonemedi.hu vagy
mds modon jogszerlien mér nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a fent nevezett szervek eljdrdsdra, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé éltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban eldterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a jegyzohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot elldtd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld dltal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mér elektronikus forméban nyilvanossdgra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvéanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdekd adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomésra jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd formédban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél vald tdjékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-¢ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.

A nyilvéntartds vezetése és a tdjékoztaté hatdridore torténd elkiildése: jegyzd feladatdt
képezi.



5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

A kozérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvénos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén
vagy az dltal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatél fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.
A masolat készitéséért — legfeljebb az.azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szdmviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést 4llapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelzden tdjékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 mésolatot igényel,
jelentds terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmii, tovdbbd a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirél
az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdek adatigénylésre adott vélasz kiadméanyozéséra a jegyzd jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést éllapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzoden tdjékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatdrozdsa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds koltsége.



A koltségtérités Osszegét a kovetkezd séma szerint kell megéllapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége:
elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: 80,- Ft+AFA/db
papir: 2,- Ft+AFA/oldal
mésoldsi koltség: 4,- Ft+AFA/ oldal
Oldalanként fizetendé 6sszeg: 6,- Ft+AFA/oldal
masolt oldalak szdma: ............. db
a masoldsért fizetendd Osszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézd igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

— postai tton, Magyarorszdg teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgéltatas dija

— postai tton, kiilfoldre t6rténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgdltato
altali kézbesités ellenértéke

c.) az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaers-raforditas koltsége:
c.a) a mdasolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkadrija: .... 6ra x a kozalkalmazott, koztisztviseld egy Orédra esd
illetményének osszegével (............. Ft/munkadra) = .................. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszdmolt illetmény utén fizetend6 ( ....... % szocialis
hozzéjarulasi add) jarulék = ................... Ft
c.c.) c.a.)+c.b.)osszesen: ...l Ft

d.) koltségtérités dsszesen:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo

koltsége: Ft
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo
igényl$ részére torténd kézbesitésének koltsége: . Ft
— az  adatigénylés teljesitésével  Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége: Ft
Osszesen: e, Ft

Az adatok mdsol4sahoz sziikséges iddraforditast jegyzd igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjdn az adatigénylés teljesitéscvel
osszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar.

A koltségtérités osszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamolo iv”-en kell
megéallapitani.

Az elézdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldéllitdsa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd dtadésa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.
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7. Adatvédelmi eléirasok

7.1. A fent nevezett szervek 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténé hozziférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetéen haladéktalanul torolni kell.

7.2.  Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosit6 adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

73. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ell4té szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilonosen az dllami
€s Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és az emre kotott szerz6désekre, a piaci
szereplOk, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizédr6lagos jogok
biztositdsara vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tdjékoztatasat.

8.2. Az Info torvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis formédban, barki szdmadra, személyazonositids nélkiil, korl4tozistdl
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdsolhat6
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatéitvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovibbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listadkon meghatirozott adatait a kozfeladatot
ellaté szerv sajdt honlapjin (www.alsonemedi.hu) — ha a torvény mdasként nem
rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a
jegyz6 gondoskodik.

8.4. Az Info torvény 37. §-ban meghatdrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzatunk
2. mellékletét képezi.

8.5. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mds jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tdvolithatdk el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



9, Zaré rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2017. januar 1-t6] 1ép hatélyba, a koribban érvényben volt szabalyzat
ettol az idoponttdl hatalyat veszti.

A szabalyzatot Jogszabalyvaltozas belso szervezeti véltozds vagy feladatvaltozas soran
modositani kell. 569 Oy

Alsénémedi, 2017, japudr 1./ >

£ ‘ - 3
2 . : 2
Récz Viktoria Henriett 5 Sza va & &1
intézményvezetd ' HE * e’ilsg) nyyeze 0 O
Alsénémedi Onkormanyzati Koifyha Szivarvéan Wnos Ovoda
\ G 5
\" “pups\d_-

Halg szfy Karoly?)\/luvelodem Héz és Konyvtar
= E’saﬂum\
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................................... 1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatérozasa, leirdsa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................

A ko6zérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (0-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.) '

A kozérdeki adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismemi és mésolatot is kérek,
[J csak masolat formajdban igénylem és a mdsolat
[ papir alapi legyen
[] szamitégépes adathordozé legyen
[1CD/DVD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmezd éltal biztositott)
[J elektronikus levél legyen

(] faxon kérem
A mésolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

[ 1 személyesen kivanom &tvenni

[] postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ...........ociiiiiiiii
b) Adatkozlés idOpontja: ........ooiiiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezése: .........c.ooviiiiiiiiinnnnn.
d) A felmeriilt koltség 0sSzege: .....cvvvvviviiniiiniininnnns
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...........oovviiiiiiii i

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le Kkell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV oot e e

Levelez€si M ..ot e e e

Telefonszam/fax: .......cocvvviiiiiiiii i, ,E-mailcim: ...............o
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ell4té szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgdlatdnak elérhetdségei

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot elldté szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 dllapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) €s az
tigyfélfogaddsi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z06 allapot torlendd

A kozfeladatot elldt6 szerv irdnyitdsa, feliigyelete
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében
miikodé mds kozfeladatot elldté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kGvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdondban
allg, illetve részvételével mitkodd gazdalkod6
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot elldté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapit6 jogszabily megjeldlése, illetve az
azt alapit6 hatdrozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mUkodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiad6 neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A valtozéasokat ko vetden
azonnal

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsival

12




1.

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hat6sdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsdra jogosult
szervnek, ennek hidnyédban a kézfeladatot ell4té
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorls
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el8z6 dllapot ! évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellat6 szerv feladatdt, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabilyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabélyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat kb vetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszdgos illetékességii szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldto szerv feladatérél,
tevékenységérol sz616 tdjékoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi onkormdnyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Allamigazgatasi, 5nkorméanyzati, és egyéb
hat6sagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak dtruhdzdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljdrdsi szabdlyok, az eljarast megindit6
irat benyujtdsanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatdrid6), az ligyek
intéz€sét segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozé tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrol

A véltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv édltal nydjtott vagy
koltségvetésébo! finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendod dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot | évig
archivumban tartasaval
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kozadatok djrahasznositasar6l sz616 torvény
szerinti djrahasznositds céljdra elérheté kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 4116
formétuma

beliil

6. A kozfeladatot ellato szerv ltal fenntartott A viltozasokat kdvetden Az el6z6 dllapot 1 évig
adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok lefré adatai azonnal archivumban tartdsdval
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvéntartdsoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot elldt6 szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a
mdsolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A vaitozdsokat kdvetben Az eldz6 allapot 1 évig
az dllampolgdri kozrem(ikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdséval
médja, eljardsi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglal6i; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korldtozza

9. A t6rvény alapjin kozzéteendd Torvény eltéré Az el6z0 dllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6do rendelkezése hidnydban a archivumban tartisdval
dokumentumok; a helyi onkormdnyzat képvisel- | benydjtas idépontjat
testiiletének nyilvdnos iilésére benyjtott kévetden azonnal
eléterjesztések a benydjtds idopontjatdl

10. | A kozfeladatot elldté szerv dltal kbzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsdval

11. | A kozfeladatot ell4té szerv dltal kifrt palydzatok Folyamatosan Az 1626 allapot | évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgilatrél sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archfvumban tartésdval
ellenérzések nyilvanos megdllapitdsai kiveten haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z6 dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keril,
az adatvédelmi felel8s, vagy az informécids
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabélyon alapul statisztikai archivumban tartdsdval
adatgyiijtés eredményei, id6beli vdltozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az l6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre archfvumban tartdsdval
vonatkozé adatai

16. Azon kézérdekii adatok hasznositdsdra irdnyuld Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
szerzdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsdval
elldtd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évo A viéltozasokat kovetden Az eldz6 dllapot | évig
kozérdeki adatok felhaszndldsdra, hasznositdsra | azonnal archivumban tartdsdval
vonatkozé 4ltaldnos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozo kiilonds | A valtozdsokat kbvetden Az elbzd allapot torlend6
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ell4té szerv kezelésében 1€v6, a A viltozast kdvetd 15 napon | Az el6z6 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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20. |a19. sor szerinti kbzadatok tjrahasznositdsira A viltozast kovetd 15 napon | Az elézd dllapot torlendd
vonatkoz altaldnos szerz6dési feltételek beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. |a 19. sor szerinti kbzadatok Gjrahasznositds A viltozast kovetd 15 napon |Az el6z6 dllapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért beliil
fizetendd dijak éltaldnos jegyzéke

22. | A kozadatok djrahasznositdsarél szol6 torvény A viltozdst kovetd 15 napon |Az el6z6 llapot térlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas beliil

23. | A kozfeladatot ellaté szerv éltal megkotstt, a A viltozdst kovetd 15 napon |Az el6z6 dllapot térlendd

kbzadatok Ujrahasznositdsar6l sz6l6 torvény
szerint kotott kizdrélagos jogot biztositd
megallapoddsok szerz6dé feleinek megjeldiése, a
kizarélagossag id6tartamanak, tdrgydnak, valamint
a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

beliil

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot elldté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoléja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszdmdra €s személyi juttatdsaira vonatkoz6
Osszesitett adatok, illetve sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyjtott juttatisok fajtdja
és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatirozott ideig, de
legalabb [ évig

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatds céljara, osszegére, tovabba a
tdmogatdsi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Az éllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az 4llamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténéd
gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékil arubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtaddsdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz6déseknél az érté€k
kiszdmitdsakor az ellenszolgiltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel
kotott azonos targyd szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A koncesszi6rél szol6 torvényben meghatérozott
nyilvdnos adatok (palydzati kifrdsok, palydzok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb [ évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kiilonosen egyesiilet timogatdséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturélis, szocidlis €s
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara,
alapitvanyok 4ltal elldtott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabédlyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval

Az BEurépai Unié tdmogatdsdval megval6suld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz8dések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasdrdl, a megkotott
szerz6désekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsol6do
koltségtéritéshez

Kozérdekil adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtdja:
Kért k6zérdek(i adat tartalma: ..........cooeviiiiiiiiiiiiiii

SzZAMIAZAST CIMN: L.oui e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitdsit, csoportositdsat végzd
személy(ek) ...

Koltségtérités dsszege:
I. Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) koltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendo Osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

II1.Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaeré-raforditas koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... 6ra
2.) Egy éraraesé illetmény: Ft
3.) Megtéritendo illetmény Osszege: Ft
4.) ..... % szocialis hozzdjaruldsi ad6 (3. pont utdn)  ................ Ft
5.) Osszesen 3+4) Ft
IV. Koltségtérités osszesen (I+II+III): vnininnn Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6dllitdsdt, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. ,201. .

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszdmitotta:
.................... ,201.

........ alauas

! amennyiben tobb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, agy a IIL

pontot személyenként kell kidolgozni
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