Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak
KOzbeszerzesi Szabalyzata
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KEOP palyazathoz kapcsolodo
kbzbeszerzési eljarasokhoz




KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A kozpénzek ésszir felhasznalasa, atlathatésaganak és szélesi kdyilvanos
ellendrizhetbségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzésekasveaseny tisztasaganak
biztositasa érdekében Alsonémedi Nagykozség Onkomata a kozbeszerzésékiszolo
2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 6. § (1) bekezdésébfoglaltak teljesitese érdekében
kozbeszerzési szabalyzatban rendezi Alsonémedi Kéaggg Onkormanyzata, mint
ajanlatkéé KEOP palyazathoz kapcsolodé kozbeszerzési elj@a@sakapcsolatos
szabalyokat, az eljardsban szeskplfeladatait, hataskoreit, fetségi rendjét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét. Ab&lyzat rendelkezéseit a Kbt.
szabdlyaival egyltt és azokkal 6sszhangban kellratkzni. Amennyiben valamely kérdéisr
a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezé&seanyadok.

.
A KOZBESZERZES| ELJARASOK LEFOLYTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzéselr sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény és annak moédosiavalamint a
idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési AlapablEuropai Szocialis Alapbdl és a
Kohézids Alapbol szarmazo tdmogatasok felhaszndd&séendjedl szolé 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet, tovabba

. az 1990. évi LXV. térvény — a helyi dnkormanyzatukr
. az 1959. évi IV. tv. a Magyar Koztarsasag Polgémnvénykonyvébl.

E a jogszabalyokon kivil az eljarasok soran irabgda Kozbeszerzések Tanacsanak
hatalyos ajanlasai, tajékoztatdi és a KozbeszaiZEmaacsa elndkének hatalyos tajékoztatoi.

1.
ERTELMEZ O RENDELKEZESEK

Ajanlatké6: a jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa pexejabol ajanlatkér
Als6némedi Nagyktzség Onkormanyzata.

Dontéshozo: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzatééakiseb-testilete

Kotelezettségvallald: az dnkormanyzat beszerzégaitetében a Képviséltestilet nevében
eljaré polgarmester

Kdzbeszerzési eljaras meginditasara jogosultak: kér&épviseb-testillet nevében eljard
polgarmester

Megfeleb szakértelem: a kodzbeszerzési eljaraskédzitésében, lebonyolitasdban olyan
személyek vehetnek részt, akik a feladat ellatas&zdkséges megfetelszakértelemmel
rendelkeznek. Az Ajanlatkéként eljaro, illeleg az eljarasba bevont szervezet csak akkor
felel meg ezen kovetelményeknek, ha eleget tesz bh 1B. 8§ (2) bekezdésében
megfogalmazott éirasoknak.



Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa sordigyelemmel a Kbt. 8. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfélstakértelemnek mésil:

- hivatalos kozbeszerzési tanacsadodi névjegyzékhbéniorelvetel, vagy kdzbeszerzési
referens végzettség, a kozbeszerzési jogszababyokréte és legalabb harom éves
szakmai gyakorlat,

- a beszerzés targyara vonatkozd, beszerzési, pimmmeltetési ismeretek és
tapasztalatok,

- pénzigyi feléfokl végzettség, vagy kdzépfoku végzettség és dbhaharom éves
pénzugyi szaktertleten szerzett gyakorlati tap&szta

- jogi végzettség.

Egyéb, a kbzbeszerzési eljarasokban alkalmazargidoim-meghatarozast ugy kell érteni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 4. §-a meghatarozza.
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A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

Alapelvek

1.1 Torvényesseég: az dnkormanyzat mint ajanlétlkeKbt.-ben meghatarozott értékhatarok
feletti beszerzések esetén a kdzbeszerzési szabaherint koteles eljarni. Az 6nkormanyzat,
mint ajanlatkéé  kinyilvanitia, hogy az ajanlati/részvételi/ajamdaeli felhivas
kozzététele/megkuldése utan, a megfogalmazott ajadkzvételi/ajanlattételi felhivasi
feltételeket, a dokumentacics@tasait tiszteletben tartja, magara nézve kodelek ismeri el,
betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat, &bzbeszerzési szabdalyzat rendelkezéseit.
Ajanlatké johiszentien, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan gydjeo a
szabalyzatban megfogalmazott jogait és kotelezgdisé@azok rendeltetésével 6sszhangban.

1.2 Esélyegyeidséq: az ajanlatkéraz ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasbahamennyi
ajanlatte szamara egyedl esélyt biztosit az ajanlattételhez  szikséges
informacidszolgaltatas, az eljards soran alkalmazetsenyfeltételek, valamint a palyazat
odaitélése tekintetében. Ennek soran figyelembei wesemzeti elbanas elvét. Az egyenl
elbanas elve alapjan minden ajanlaitesk joga van hozzajutni az ajanlatkédltal
rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3 Nyilvanossag: a hirdetmény kozzététele nélkéifgyalasos eljaras és a hirdetmény
kozzététele nélkil induld egysterljards kivételével a kdzbeszerzést a Kozbeszerzés
Ertesibben, illetve kozosségi értékhatar felett az Eurdphiid Hivatalos Lapjaban
hirdetmény formajaban nyilvdnosan kdzzé kell tenni.

1.4 A verseny tisztasdga: a versenysemlegességnoifea tobbek kozott az
o0sszeférhetetlenség, valamint a titoktartas szabédiy betartdsa. Az ajanlatkéralamennyi
belsy és kil$ munkatarsdnak az eljaras teljeétatama alatt agy kell eljarnia, hogy senkit
ne hozzon ényos vagy hatranyos helyzetbe.

1.5 Az Ajanlatkébnek beszerzései megvalositasa soran torekednia kéltnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.



1.6 Az ajanlatkér koteles megvizsgalni beszerzését abbdl a szemjphibgy a beszerzés
targyanak jellege leh&ié teszi-e a kdzbeszerzés egy részére tod@nlattétel biztositasat.
Amennyiben a beszerzés targyanak termeésdetaddodoan részajanlat tételi lebség
biztosithatd ajanlatkéra Kbt. 50. 8§ (3) bekezdése alapjan vizsgalja me@saajanlat tétel
biztositasanak lehgtégét.

Hataly

2.1 Személyi hataly: az ajanlatkéwalamennyi, a KEOP-1.2.0/B/10-2010-0051 szamu
palyazat keretén belll lefolytatasra kérldozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a
Kbt. és a kozbeszerzési szabalyzdtirabait. A kdzbeszerzés alanyi hatalya ala tartozo
szervezetekil — fészabaly szerint -a Kbt. 22. §-a rendelkezik. Ennek d./ pontja kimand
hogy a helyi 6nkormanyzat mint ajanlatkér Kbt. alanyi (személyi) hatalya ala tartozik. Az
alanyi hatdlyt a beszerzés becsértékének megdelelkell, esetenként vizsgalni és
megallapitani.

2.2 Targyi hataly: a szabdalyzat hatalya kiterjednden Alsénémedi Nagykozseég
Onkormanyzata, mint ajanlatkéraltal a KEOP-1.2.0/B/10-2010-0051szamu palyazat
keretén lefolytatasra kefilla kdzbeszerzéseir sz6lo 2003. évi CXXIX. tbérvényben,
valamint az éves koltségvetési torvényben megheétrértékhatart elérvagy meghaladé
arubeszerzeés, épitési beruhazas, épitési koncessamint szolgaltatds és szolgaltatasi
koncesszid megrendelése esetén lefolytatdsrack&dilbeszerzési eljardsra, mely a KEOP
palyazati rendszerhez kapcsolodik.

2.3 Ezen szabalyzatsétasait kell alkalmazni azon kdzbeszerzések tetdhtmn is, melyek
nem érik el a kbzbeszerzési értékhatart, de atatl@mként eljard szervezet, figyelemmel a
Kbt. 2. 8 (4) bekezdésében foglaltakra tekintetteKbt.-t kivanja alkalmazni (6nkéntes
alkalmazas).

) A kdzbeszerzések targyai
3.1 Arubeszerzés

Olyan visszterhes szédés, amelynek targya forgalomképes és birtokbat&rehgo dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, dley hasznositasara vonatkoz6 jognak - vételi joggal
vagy anélkul tortéh - megszerzése az ajanlatkégszédl. Az arubeszerzés magaban foglalja
a beallitast és Uzembe helyezést is.

A nemzeti rezsimben (Kbt. harmadik rész szerinfirabok esetén) arubeszerzésnekosstih
- az ebzéeken tul - az ingatlan tulajdonjoganak vagy has#aé, illebleg hasznositasara
vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkil tatté megszerzése is az ajanlatkéiszédl.

3.2 Epitési beruhazas

Olyan visszterhes szémés, amelynek targya a kovetkewalamelyik munka

megrendelése (és atvétele) az Ajanlatkészébl:

- a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékengkéggyikéhez kapcsol6dd
munka Kkivitelezése vagy Kkivitelezése és kilon jagstyban meghatarozott
tervezése egyltt;

- épitmény Kkivitelezése vagy Kkivitelezése és kulogsiabalyban meghatarozott
tervezése eqgyltt;



- az Ajanlatkés &ltal meghatarozott kovetelményeknek megeledpitmény
barmilyen eszkézzel, illéteg mdédon tortédh kivitelezése.

3.3 Szolgaltatas megrendelése

Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnakmedails — visszterhes szeides,
amelynek targya kuléndsen valamely tevékenység enegiése az ajanlatkérészédl.

IV.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASAEL OTT VIZSGALANDO
KERDESEK

Elokészitési szakasz

1.1 Az onkormanyzat adott évre tervezett kozbesserzljarasairdl, illetve az éves
beszerzéseit éves kdzbeszerzési tervet kell késziteni.

1.2 Az dnkormanyzati beszerzések tekintetében gapolester terjeszti a kbzbeszerzési tervet
legké®bb aprilis 15-ig a képviséitestilet elé, és a testilet hagyja azt jova.

A kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

- atervezett kozbeszerzési eljaras megnevezeset,
- atervezett kbzbeszerzési eljaras targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akozbeszerzés becsilt ertékét.

1.3 A kozbeszerzési terv elkészitéséttebz ajanlatkér indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfélh szerepeltetni kell. A kézbeszerzési terv nemjavon
maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vodatkbaras lefolytatasanak a
kotelezettségét. Az ajanlatkétovabba a kozbeszerzési tervben nem szelgpbeszerzésre

vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kézébeésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az altaladee nem lathatd okbol &hllt kbzbeszerzési igény, vagy egyeb
valtozas merllt fel. Ezekben az esetekben a koebessi tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyeb valtozas felmerilésekor, megaduadositas indokat is.

1.4 A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, éregpi idejére, megkuldésére egyebekben a
Kbt. 5. §-ban foglaltakat kell megfeten alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras meginditagitalizsgalandd kérdések

2.1 Az értékhatar figyelembevételével kell eldontérogy a kdzbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkahma

2.2 A kdzbeszerzés csak akkor indithatdo meg, lzdilséges anyagi fedezet rendelkezésre all.

2.3 Amennyiben a kdzbeszerzés anyagi fedezete tierenélelkezésre, de az ajanlatker

tamogatasra iranyulo igényt (palyazatot) nyujtettiagy fog benydjtani, az ajanlati felhivast
kozzé lehet tenni, de ezt a kérilményt a felhivasteerepeltetni kell, és fel kell hivni az
ajanlattevk figyelmét a Kbt. 48. § (4) bekezdésében foglaHak.



b)
c)

2.4 A kozbeszerzési eljards (amennyiben nem teyapatrél van szo) elinditasahoz az is
szikséges, hogy az oOnkormanyzat rendelkezéséranallj a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotahd szerddéshez szikséges engedélyek (pld.: [emerés
végrehajthatd épitési engedély)

2.5 Az eljaras fajtajanak kivalasztasa soran figyehel kell lenni arra, hogy a

kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghiv@lgods, mas eljarasfajta csak akkor
alkalmazhato, ha annak a Kbt.-ben meghatarozatitédti teljes kdren €s bizonyithatéan

fennallnak.

A kdzbeszerzési eljards sordn nem lehet attérrik efjarasfajtardl a masikra.

A kozosségi forrasbol thmogatott kozbeszerzési etfsok esetén alkalmazando specialis
rendelkezések

A projektet érind valamennyi kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa@ekiyzbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 valamennyi jogszabaly elveinek és reraigkeinek betartasaért é€s ennek
dokumentalaséért a tdmogat6 felé a projektgazddé$elHa a projektgazda és a projekt
végrehajtasaban részt wewa tAmogatasi szdidésben megnevezett - elszamolhato kéltség
alapjaul szolgalé szamla benyujtasara jogosult &nlatkét szervezet személye elvalik
egymastol, ugy a tdmogato hatésag illetve a koikénl szervezet ebben az esetben is
jogosult az ajanlatkérkdzbeszerzési eljarasa teljes folyamataban @itést végezni, melyet
az ajanlatkey koteles tirni.

A projektgazda a tdmogatasi dontésszolo értesités kézhezvételét kdest, kiemelt és
kétfordulds projektek esetében a részletes prajehgiat benyljtasat koven jelen fejezet
rendelkezései szerint koteles eljarni. Ha a promkiia kotelezettségeit nem, vagy nem
megfeleben teljesiti, a szabalyok megsértéséért a dedéige szabalytalansagi eljaras
keretében keril megallapitasra, illetve kiemeltjgktek és kétfordulds palyazat esetében a
tamogatoi dontés meghozataldig az igényelt tamepés&zeg cstkkentltet

A koOzosségi értekhatarokat el nem¢ éértéki, tovabba épitési beruhazds esetén a
haromszazmillio forintot el nem &rértéeki kbzbeszerzeési eljaras sorardi2011. (I. 28.)
Korm. rendelet 39. §-at kell alkalmazni.

A kozoOsseégi értéekhatarokat éléwagy meghalado értékkozbeszerzési eljaras, tovabba
epitési beruhazas, épitési koncesszio esetéen ms@amillio forintot elé vagy meghaladé
ertéki kozbeszerzési eljaras esetéb#2011. (I. 28.) Korm. rendelet 40-45. §-at kell
alkalmazni.

A tamogato6i dontés meghozatalétehjanlatked a Kbt. 48. § (3) bekezdés alapjan, feltételes
kozbeszerzési eljarast indithat.

Az eljarasok dlkészitése és megvalositasa soran

a kdzbeszerzési eljarassimkeli itemezéseét ugy kell megtervezni, hogy dzdkben
meghatarozott hatalbiékel 6sszhangban alljon;

a kedvezményezett a kbzbeszerzési dokumentumaidtaikus uton is megkuldheti;

a kedvezményezett a kozbeszerzési dokumentumok (Haggiével egyidéjeg
tajékoztatja a kozretikddo szervezetet a beszerzés becsilt érdékés feltlinteti a projekt
azonositészamat;



d)

a kedvezményezett a kozbeszerzési eljaras soramtash a birald bizottsag Ulései,

valamint az eredményhirdetésépmbntjardl legalabb két munkanappalstdd, rendkivili
surgdsség miatt alkalmazott hirdetmény nélkili targyataljaras esetén haladéktalanul
tajékoztatja a kozretik6dé szervezetet

a kedvezményezett a kozbeszerzési eljaras nygdakttewjével kotott szergdés

modositasarol - a modositas tervezetpahtja ebtt legalabb 30 munkanappal - tajékoztatja a
kozremikods szervezetet, és bemutatia a mobdositas jolszgét megalapozo
kordlményeket.

Vv

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEV O SZEMELYEK FELADATAI

ES HATASKOREI

1.1 Az ajanlatkéy nevében eljaré személy(ek):

az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatiakzegndelkezésre bocsatasa,

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas ésagmlati/részvételi dokumentacié vagy
az ismertet idében tortéd rendelkezésre bocsatasa, a biralé bizottsaggsnior
leegyeztetése, ellériztetése és véglegesitése,

a Kozbeszerzési Ddfttizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasa (a szikségatok
megkuldése),

jegyzokonyvek vezetése,

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas htrdényben tortéh megjelentetése, a
dokumentacio megfelélpeldanyszamban valé rendelkezésre bocsatasa,

a kozbeszerzés technikai lebonyolitAsa és adkubpcsolattartas, (ajanlattiy
kozbeszerzési szakéki és Kozbeszerzési ErtésBzerkeszibizottsaga),

az ajanlatok érkeztetése &zése,

az ajanlatok bontasanak megszervezése,

az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéassteradéskotéssel és az eljaras
lezarasaval 6sszefug@dminisztracios jelldgfeladatok (ide tartozik a birald bizottsag
Ulésének megszervezése, a nyertes személyénelagyathsa, az eredményhirdetés
szervezése és bonyolitasa, Kllsvelezések) bonyolitasa az eljards dokumenturkaina
rendszerezett formaban torééarolasa,

az eljarasi cselekmények soran alkalmazando hilegek elkészitése, kozzététele, ill.
elkuldése,

a megkotott szetdések teljesitésének figyelemmel kisérése a telggi

1.2.1 Kbzbeszerzeési tanacsado, kdzbeszerzésigieszpkérd feladatai (kil§ személy vagy
szervezet):

a)

b)
c)
d)
e)
f)

0)
h)
i)

)

elézetes személyes konzultaci6 a beszerzési igényekél mszélesebb kor
megallapitasa, megismerése eérdekében

javaslattétel a Biralo Bizottsag 6sszetételére tkazaan,

a megbizolevelek elkészitése,

az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészitése,

a Biral6 Bizottsag alakulo giesének levezetése, dokumentalasa,

a Biral6 Bizottsag feladatainak pontos meghatamzas

Az ajanlattételi felhivas tervezetének, majd végtegerzidjanak elkészitése,

Az ajanlattételi dokumentacio tervezetének, maglages verzidjanak elkészitése,
az igényeknek megfeligla beszerzés targyahoz igazodo alkalmassagi-akiainsagi
feltételek megfogalmazasa,

a pontozasi szempontrendszer megalkotasa, javiaslatelbiralasi szempontokra,
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K) a palyazatok koteléztartalmi elemeinek, a palyazathoz sziikséges okatkakgrének
meghatarozasa,

l) a palyazattal kapcsolatban felmérliérdések megvéalaszolasa, kiegésiajékoztatas
nyujtasa

m) a részveételi felhivas, dokumentécio elkészitése

n) a részvételi jelentkezések bontasa, eértékelésaslmtétel a részvételi szakasz
lezarasara

0) az ajanlattételi felhivas és dokumentacio elkéseité

p) az ajanlatok bontasanak megtartasa,

q) javaslat, az ajanlatok érvénytelenségének megtikig,

r javaslat, az ajanlatok alkalmatlansdganak megéfsdnia,

s) javaslat, a hianypotlasi felhivas, tisztazé nyibatkt kérés, indokolas kérés
elrendelésére,

t) a megalkotott szempontrendszer alapjan a benyupgdnlatok értékelése, a
megallapitott eredmeények visszaetierése,

u) az eérvényes ajanlatok sorrendjére, a nyertes #i@will kivalasztasara tortén
javaslattétel,

v) Iréasbeli szakvélemény elkészitése,

w) Osszegezés elkészitése

X) eljarast lezaré hirdetmény elkészitése

y) az eredményhirdetés megtartasa

z) kapcsolattartas a Kbzbeszerzési Erégsigi lektoraival

aa)valamennyi jegy@konyv, bel$ irtat elkészitése

bb)a jogszabaly altal éirt hirdetmények elektronikus feladasa, szikségrdzgavitasa,
hianypotlasa, visszavonasa

cc) hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, jogi tanacsathsitasa

dd)a hirdetmények koltségének viselése

ee)A projekthez kapcsolodo kdzbeszerzési tanacsathaldtok ellatasa

ff) szlkség esetén képviselet adzetes vitarendezésben, ileg a Kozbeszerzések
Tanacsa Kozbeszerzési Déiizottsag et

gg)Tovabba a megvalésitasi szakasz nyilt kdzbeszénezseszilkséges ajanlati
dokumentaciok elkészitése (mérndkszolgaltatas FIDi€ndszerben, projekt
menedzsmentszolgaltatas, kivitélez  kivalasztasa FIDIC rendszerben,
eszkbzbeszerzeés),

hh)A birdlo bizottsag, illetve az ajanlatkérnevében eljar6 személy munkdjat
tanacsadassal seqiti.

i) az eljarast meginditd hirdetmény jogsegét ellenjegyzésével igazolja.

A kozOsségi értékhatart etérvagy meghalad6 értékkozbeszerzés (masodik rész)
esetében a kdzbeszerzési eljarasba az ajardlatkedzbeszerzések Tanacsa éaltal vezetett
névjegyzékben szerépl hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot (11. 8) Iddestonni,
figyelembe véve egyben a 10. § (1) és (2) bekezdeésenti kovetelményeket. Az
Eurdpai Unidbdl szarmazo forrasbdl tamogatott kézbezések esetében az ajanldtheér
kozbeszerzési eljarasba fuggetlen hivatalos ké#beézi tanacsadot vonhat be, egyéb
esetekben az ajanlatkéel munkavégzésre iranyulé jogviszonyban all6 laled
kozbeszerzési tanacsado is bevonhato.

1.2.2. Pénzlgyi szakérteladatai

1. a Pénzigyi szakért felelos azért, hogy a beszerzés pénzigyi ellenszolgsdtata
Utemezetten rendelkezésre élljon, illetve a bessepenzigyi fedezetének meglétéért.



Amennyiben a koézbeszerzési eljards megkezdéseketeaet nem allna rendelkezésre,
agy azt a jegyének jelezni koteles,

az adott kozbeszerzési eljaras pénzigyi szakémedtmendelke& szakérdje felel az
eljaras ebkészitésének és lefolytatasdnak pénzigyi szabéahgsrgért,

az adott kOzbeszerzési eljaras pénzigyi szakémedédnmendelke& szakérbje felel a
felhivas, a dokumentacié és a kiegész#jékoztatds pénzigyi kérdésekre vonatkozo
részeinek szakmai tartalméért,

az adott kozbeszerzési eljaras pénziugyi szakémed¢dnmendelke& szakérbje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatdrpséoiziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszeégéert, kiléndsen a Kbt. 69. (3) bekezdéséberalfakl
betartasaert.

1.2.3. K6zbeszerzés targya szerinti székietadatai

1.

felel az eljaras ékészitésének és lefolytatasdnak kozbeszerzés tasggminti
szabalyszdiségéért, a kbzbeszerzés targyanak és mennyiségiégtel,a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatarozaséaért,

felel a kdzbeszerzésiirezaki leirds dsszedllitdsaért, szakmai megalajsdg@tért,

koteles megvizsgalni a beszerzést abbdl a szemppritbgy a beszerzés targyanak
jellege leheivé teszi-e a kozbeszerzés egy részére triganlattétel biztositasat,
amelyil az eljaras élkészitése soran irasban nyilatkozni koteles,

felel a kozbeszerzési eljardsban (felhivasban) atégbzott niszaki-szakmai
alkalmassagi feltételek szaksisggeert, kiléndsen a Kbt. 69. (3) bekezdésébenlfakl
betartasaert,

felel a dokumentacidoban kulondsen ésxaki iratok és a szdidési feltételek szakmai
helytallésagaert,

a kotend szerddés alairasra tortérelokészitése szakmai szempontbdl.

1.3 Biral6 Bizottsag:

a beszerzés targyanak és értekének medfielghju eljaras kivalasztasa,

a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetménynekajanlatkéé nevében eljard
személlyel tortéé leegyeztetése, elléreése és véglegesitése,

az ajanlattebk részére rendelkezésre bocsatandd dokumentéaaiértes ellerdrzése
€s veéglegesitése,

szlikség esetén az ajanlati biztositék 6sszegéngéllaqaitasa,

részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésébemndelkezésre bocsatott biralati
lapok kitoltése,

indokolas készitése a biralatrol,

a dontés-élkészitési jegyakonyvben szakvélemény és dontési javaslat készéése
annak a dontéshozo elé terjesztése.



1.4 Polgarmester:
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1.

a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasahaiszétetése és a Képvisel
testillet elé terjesztése,

az 6nkormanyzat beszerzéseit tartalmazo éves zéstéervnek vagy modositasanak
elkészittetése és a képvisedstilet elé terjesztése,

megbizasi szeérések alairasa a javasolt kilkzakérdkkel,

a Képviseb-testilet nevében eljard polgarmester, mint kowteggvallaldé jogosult a
szerddéesek megkotéseére,

a kdzbeszerzési eljards meginditasarol valé doégéaz eljardst megindité hirdetmény
jovahagyasa,

az ajanlatkér nevében eljaré személy és a biral6 bizottsagitadjijeldlése,

a kdzbeszerzési szakeésagy a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd megbizasa

a kozbeszerzési eljarasok szabalyzkfolytatasa, ellefrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a koOzbeszerzési eljaras tisydasserd esetek kivizsgalasa, a
szilkséges intézkedések megtétele a Kégvisstilet felhatalmazésa alapjan

Képvisab-testilet:

a kozbeszerzési szabalyzat, és az Onkormanyzatzelzéseket tartalmazé
kozbeszerzeési terv elfogadasa, illetve azok moéiess;t
a kdzbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala

VI,
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Az eljarads meginditasa

A  kozbeszerzési eljaras a hirdetmény nélkali arégok  kivételével

részveteli/ajanlati/ajanlattételi felhivas kozzeékétel indul. Kozzététel alatt a Kozbeszerzesi
Ertesitben, illetve kdzosségi értékhatar felett az Eurdgaid hivatalos lapjaban tortén
kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kdzzététele nélkili eljaras esetén anmlajtevket egyidejleg, kdzvetlen uton,
irasos formaban kell felkérni az ajanlattételre.

A hirdetmény kozzététele

2.1 A kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetméhget:

ajanlati felhivas,
részveételi felhivas,
ajanlattételi felhivas.

A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy létezzeegfeled mddon ebkészitett és
jovahagyott ajanlati/részvételi/ajanlattételi fets és dokumentacid, amennyiben a térvéeny
eléirja vagy indokolt. Ezen kivil a megfeleszakértelemmel rendelkéz rendelkezésre
alljanak, befizessék a kdzzétételi dijat — amenayikdteled -, erl legyen banki igazolas,
és rogzitett legyen a bélfelelosségi rend.
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A hirdetmény modositdsa, visszavonasa

3.1 A kétszakaszos eljardsoknal a részvételi szekagonatkozdé dokumentéciot és a
részveételi felhivasnak a részvételi szakaszra komatrészeit, valamint a beszerzés targyat es
mennyiségét a részvételi hatdrigjartaig, annak egyéb elemeit pedig az ajankitéataridb
lejartaig lehet médositani.

3.2 Az ajanlati/ajanlattételi felhivasban meghatatb feltételeket az ajanlattételi hatdrid
lejartaig lehet modositani. Az ajanlati felhivasduositott elemed, illetéleg a dokumentacio
modositasanak tényi#y modositott pontjainak felsorolasarol és a mdawdsdokumentacio
rendelkezésre bocsatdsanak maédjarol, hataridep@szerzési helyére hatarid lejarta ebtt

0j hirdetményt kell k6zzétenni, amelyben U ajadlatii hataridt kell megallapitani. A
hatarids legkordbban a mddosité hirdetmény feladasanakat@pmzamitott huszadik napot
kovet elsy munkanapon jarhat le, kiveve ha ez aspwmht korabbi, mint az eredeti
ajanlattételi hataritl ekkor az ajanlattételi hataéid nem kell médositani. A mdodositott
ajanlattételi hatariét igy kell meghatarozni, hogy elegéndotartam alljon rendelkezésre a
megfeleb ajanlattételhez.

3.3. Az ajanlatkér az ajanlati felhivast az ajanlattételi hatéri@jartaig visszavonhatja,
amirél e hatarid lejarta ebtt hirdetményt kell feladni kozzététel céljabdl. Agnlattevket
ezzel egyiddijleg irasban kell tajékoztatni

Az dokumentéacié részei

4.1 Ajanlatkéé az ajanlati/ajanlattételi felhivas mellett dokunéeitt is rendelkezésre bocséat
az ajanlattetk részere, melynek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

» ajanlati felhivas és altalanos rendelkezések antadiétel feltételeisl,

* a benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke,

* miszaki leiras,

* szerddés tervezet

* egyebek pld. ajanlott igazolas-, nyilatkozat-minta
Az ajanlatkéd részveételi dokumentaciot is rendelkezésre bockathaszvételre jelentkék
részére.

4.2 A dokumentéciot ingyen vagy ellenérték fejébensathatja ajanlatk&raz ajanlattedk
részére. A dokumentacio ellenértékét az annédlghsaval és az ajanlattirészeére tortéh
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatban a kozbésizegljarasra tekintettel felmerult
koltséget alapul véve kell megallapitani.

Az ajanlatok atvétele
5.1. Az ajanlatokat postai uton, személyesen, yagghatalmazott utjan kell eljuttatni a
meghatarozott cimre. Az ajanlattételi hataridan érkezett ajanlat érvénytelen. Ezeket a
korilményeket a bontasi eljaras soran ismertetihi Kgnlatkérnek gondoskodnia kell a
beérkezett ajanlatok bontasi hatérigtortérd biztonsagos, zart tarolasarol.

Az ajanlat modositdsa, visszavonasa

6.1 Az ajanlattételi hatarid lejartat koveien a benydljtott ajanlatok az ajanlatkér
hozzajarulasaval sem modosithatok.
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6.2. A modositas vagy visszavonas elkészitésé&érdsara, jeldlésére, elkildésére az ajanlat
benyujtadsara vonatkozO szabalyokat kell alkalmaai. ajanlatteé az ajanlati kotottség
idétartama alatt az ajanlatat nem moédosithatja. Abdmaresetben, ha ajanlatat a nyertes
ajanlatted az eredményhirdetést kodveh visszavonja az ajanlatkéra masodik
legkedvedbb ajanlatot tefwel kdtheti meg a szefdést, ha ezt az ajanlati felhivasban igy irta
els.

A Biralo Bizottsag és az ajanlatok felbontasa

7.1 A kozbeszerzési eljarasokokeszitésére, a benydjtott ajanlatok értékelésaamint a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontésre vonatkozaslg elkészitésére éstelrjesztésére,
megfeleb pénzlgyi, gazdasagi, jogi, kdzbeszerzési és aebasz targyaval kapcsolatos
szakértelemmel rendelkészemélyek8l allo Birald Bizottsagot kell Iétrehozni.

7.2. A Birélo Bizottsag tagjait a Polgarmester iz¢ke irasban, megbizolevéllel.

7.3. A Biralo Bizottsag tagja olyan természetesrsste lehet, akivel szemben nem &llnak
fenn a Kbt. 10. §8-aban meghatarozott kizaré okakélEninden biralé bizottsagi tagnak —
minden esetben — irasban kell an. 6sszeférhetétieas titoktartasi nyilatkozatot tenni.

7.4. A Birdlo Bizottsag akkor hatarozatképes, lggtaak tébb mint a fele jelen van. A Birélo
Bizottsag dontéseit egysterszotobbséggel hozza meg. A Birald Bizottsag Ulélsds
dontéseidl jegyzokdnyvet kell késziteni.

7.5 Az ajanlattételi hatarédlejartanak idpontjaban, a hatarében beérkezett ajanlatokat a
biralo bizottsag vagy a keépviseletikben eljar6 kdzerzési tanacsado felbontja és a
felolvasélapon szerepladatokat ismerteti. A bontds mindaddig tart, aenfratarid lejartaig
benyujtott 6sszes ajanlatot fel nem bontottak. fgmlatok felbontasanal az ajanlatkenz
ajanlattevk, valamint az &ltaluk meghivott személyek, tovalb&ilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képvigelilletéleg személyek lehetnek jelen.

A bontasrol felvett jegyikonyv tartalmazza:

az ajanlatkér nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezeséttés hatyét és idejét,
- az ajanlati/reszvételi/ajanlattételi felhivas kdemének/megkildésénelkdmbntjat,
- abontason résztvék nevet,
- abeérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkdégsntjara (van-e késve benyuijtott
ajanlat),
- az ajanlati adatlapon (felolvasolap) szesegudatokat ajanlattéwnkenti bontasban.

A jegyzokdnyvet az ajanlatkérvalamennyi ajanlattévrészére a felbontastdl szamitott 5
napon belll kételes megkuldeni.

7.6 Az ajanlatok formai és tartalmi kellékeineksgalata soran a biralé bizottsag javaslatot
tesz az ajanlatok érvényesséfiéA kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran aypatlas
lehetiségét a kozbeszerzésékszold 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakbarbt) 83. §
ban meghatarozott korben biztositani kell.

7.7 A Birdlo Bizottsag az Ajanlatkér nevében koteles irasbeli felvilagositast kérni az

Ajanlattewtol — a tobbi ajanlattey egyideji értesitése mellett —, ha nem egyértelm
kijelentéseket tartalmaz az ajanlata.
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Az Ajanlatké nevében a Birald Bizottsag koteles irasban indstokérni, ha az ajanlat
kirivéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazeEntetben a Birald Bizottsag valamennyi
értékelési szempont esetében — az Osszes korulmémegelésével, a Kbt. 86. §-ban
foglaltakra is tekintettel — dont. A Kbt. 87. 8st&n alkalmazandé a biralat soran.

7.8. Ha az ajanlatkéraz ajanlatban a 81. § (4) bekezdése szerintiaddisireredményére

kihato szamitasi hibat észlel, annak javitasajazdatkéry nevében a biralo bizottsag végzi el
agy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek tétetasghatarozott értékeit (az alapadatokat)
alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértekgly mas - az ajanlatban megtalalhato

szamitason alapul6 - adatot. A szamitasi hibagaaftl az 6sszes ajanlatieegyidejileg,
kozvetlendl, irasban, haladéktalanul tajékoztadtii k

Az ajanlatok értékelése

8.1 Az ajanlatok értékelését Birald Bizottsag vegkibt. vonatkozé szabalyainak maximalis
betartasaval. A Biralé Bizottsdg Elndke szikségées&lls$ szakérbket is bevonhat az
ertékelésbe. Az értékelés @ltzisdban az ajanlatokat formai szempontbdl kelgwesgalni,
majd az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelhiBiralati szempont a legalacsonyabb
ellenszolgaltatas vagy az 6sszességébensiagidebb ajanlat lehet.

8.2 A Birdlo Bizottsag irasbeli szakvélemény készitékésegiti, de nem kotelezi a
Dontéshozot. Az irasbeli szakvélemény tartalmazhaéakezett ajdnlatok 6sszehasonlitaséara
vonatkoz6 adatokat, (az 0Osszességeben degétebb palyazat kivalasztasa esetén
valamennyi részszempont vonatkozasaban), az ajéellaivasban meghatarozott pontozasi
rendszer alkalmazasa soran adott pontszamokdteillez egyes pontszamokra vonatkozo
részletes szakmai indokokat.

Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamasaBiralé Bizottsdg uUn. dontés-
elokészitési jegyakonyvben tesz javaslatot a nyertes Ajanlaitevés - amennyiben az
Ajanlatké az ajanlati/ajanlattételi felhivasban rogzitetee masodik legkedvébb ajanlatot
tevore.

Dontéshozatal

9.1 A kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkondésiba Képvisél testilet hozza meg.
Ennek érdekében a birald bizottsag elndke iraeligbriesztést terjeszt a dontéshozo elé. A
kozbeszerzést lezaré dontggegyzokonyv vagy hatarozat készdil.

A Képviseb testilet dont:

* A benyuijtott ajanlatok érvényességieervénytelenségér

* A nyertes ajanlattérol

* Ha ezt ebirta az eljarast meginditd hirdetményben, Ggy aoai&slegjobb

ajanlattevrol

* A koOzbeszerzési eljaras eredményessiggéredménytelensedir
9.2 Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli \sdaknénydl eltérs dontést hoz, azt
irasban koteles megindokolni, és az indokolast zb&ézerzési eljaras anyagahoz csatoltan,
legaladbb 5 évig koteles mégni.

Eredményhirdetés
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10.1 Az eljaras eredményét az ajanlati/ajanlaitégtdivasban kdzzétett helyen é$pdntban
kell kihirdetni. Az eredményhirdetésen az ajanidikén kivil az ajanlatkéraltal meghivott
kilon jogszabéalyban meghatarozott szervek és syeknékehetnek részt. Az ajanlatkéaz
eredményhirdetés égontjat - indokolt esetben - egy alkalommal, legigd 30 nappal
elhalaszthatja. Ajanlatkéraz eredeti hatéridlejarta ebtt koteles a halasztasrél és annak
indokardl, a szetdéskotes Uj idpontjardl az 6sszes ajanlatté\egyidejileg, kdzvetlenul,
irasban tajékoztatni.

10.2 Eredményhirdetéskor az Ajanlatkételes az irasbeli 6sszegzésben foglalt adatokat
ismertetni, a jelen Iévajanlattevknek odaadni, az eredményhirdetést kéeptpedig a Kbt.

96. 8 (2) bekezdés szerinti hatétien és modon a tavollévajanlattevknek részére
megkuldeni.

10.3 Az ajanlatkér az eljaras eredményérvagy eredménytelense@érszold tajekoztatot
kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerintidtimény Gtjan koteles kdzzétennie.

Szerddéskotés
11.1 A szerédést a kotelezettségvallalo irja ala.

11.2 A szeradést a nyertesnek nyilvanitott ajanlatiesl, vagy annak visszalépése esetén, ha
az 0sszegezésben megjeldlték a koveéikkgkedvedbb ajanlatot tey személlyel kell
megkotni az ajanlati/ajanlattételi felhivas, a dolemtacio és az ajanlat tartalmanak
megfeleben, az irasbeli 6sszegezés eredményhirdetésendté@tadasat vagy megkildését
kovet naptol szamitott 10. napnal nem korabbi és a d8pnal (épitési beruhazas esetén a
60.) napnal nem kébbi idspontban.

A szerddeéskotés tervezett dgontjat az ajanlati felhivas tartalmazza. Ha azlajgé6
lehetvé tette a kozbeszerzés egy részére térigjanlattételt, a részek tekintetében a
nyertesekkel kulon-kulon kell szédést kotni.

11.3 Az ajanlatkér csak abban az esetben mentesil a 8dészmegkdtésének kotelezettsége
aldl, ha az eredményhirdetést ket altala e€lre nem lathatd és elharithatatlan ok
kovetkeztében beallott Iényeges korilmény miatteaazsdés megkotésére, vagy teljesitésére
nem képes.

11.4 A szeradést a szerdést ko Ajanlattevbnek kell teljesitenie. A teljesitéséhez csak a
szerddésben felsorolt személyek (alvéllalkozok) vehetriget, figyelemmel a Kbt. 304. 8
(2) bekezdéseben foglaltakra. Kivételt képez e, alé a szeréskotést kovéen a felek
altal ebre nem lathaté okbdl beallott kdrilményre tekirtet szerédés, vagy annak egy
része nem volna teljesitldets az Ajanlatkér, mint szerddést kodé fél mas megjeldlt
szervezet kozretikddéséhez hozzajarul.

11.5 A szerédé felek csak akkor moédosithatjdk a szel@snek a felhivas, a dokumentacio
feltételei, illetleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott teswe a szekéskotest
koveben - a szekdéskotéskor éle nem lathatd ok kovetkeztében - bedllott korlyna@iatt

a szerddés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

11.6 A koOzbeszerzési eljaras lezarasaval megkd@tzgrddésre, annak modositasara és
teljesitésére vonatkozoan a Kbt. 6todik részébglaltakat kell alkalmazni.
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Az iratok meg@rzése

12.1. A kozbeszerzési eljards soran keletkezetanvahnyi iratot az ajanlatkiéitek a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, dlieg a szerddés teljesitését szamitott 5 évig meg
kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogortrodjaras indult, az iratokat annak
jogerss befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kedgrizni.

Eves statisztikai 6sszegzés

13.1 A koltségvetési év végén az éves kozbeszdmsbswes 6sszegezést kell késziteni. Az
eves 0sszegezést az dnkormanyzati beszerzésetetékan a Polgarmester és a Jégpital
kijelolt személy késziti el és kildi meg a Kbozbegeeek Tandcsa részére a targyévet kKovet
év majus 31-ig.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

14.1 Az ajanlatkér koteles az alabbi adatokat, informéacidkat, ha edatrik honlappal, sajat
honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik, a Ko&zbeések Tanacsa honlapjan ot
munkanapon belil kbzzétenni, tovabba a Kbt. 22) ®¢kezdésl) pontja szerinti ajanlatkér
a koteled kozzeétetelt kovéen a helyben szokdsos modon is kdzzéteheti:
a) a 2/A. 8§ alkalmazésaval megkotott steleseket;
b) az ebzetes vitarendezéssel kapcsolatos 96/A. § (2) loélsezszerinti adatokat;
c) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogoniadjatas vonatkozasaban

ca) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [896) bekezdés f) pont]

cb) a Kbzbeszerzési Ddftiizottsag szeldés megkotését engedélyergzését [332.

§ (4) bekezdés];

d) az éves statisztikai 6sszegzést [16. § (1) belsdzdé

14.2 A 14.1 pont szerinti adatoknak, informacidk@ahonlapon — ha a Kbt. masként nem
rendelkezik —a 7. 8 (2) bekezdésében meghatarodptintig kell elérhdinek lennidk.

Egyéb rendelkezések

15.1 Amennyiben az ajanlatkéaz altala lefolytatott eljards soran, a tisztetdég piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol s¥886. évi LVII. torvény (a tovabbiakban:
Tpvt) 11. 8-a, vagy az Eurdpai Kozosséget létréhazerddés 81. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megseértéset észleli eatyplapos okkal feltételezi, kdteles azt — a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szab&yerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak

Zaro rendelkezések

Zaradék: A Kozbeszerzési Szabalyzatot Alsonémedpykiizség Onkormanyzatanak
Képviseb-testilete a ...12011szamu hatarozataval elfogadta.
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A Kdzbeszerzési Szabdlyzat 2011. november andpp hatalyba.

E Kdzbeszerzési Szabdlyzat rendelkezéseit kizaralhgtalyba [épését kdvetdopontban
indult kbzbeszerzési eljarasokra vonatkozoan Hedllaazni.

Alsénémedi, 2011. november

Vincze Jozsef
polgarmester
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