MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott az Alsonémedi Polgarmesteri Hivataint az iranyité szerv altal kijel6lt
onalléan niikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv (tovabbiakba@lld@an nikodé és
gazdalkodd), valamint a Halaszy Karolyitklodési Haz és Konyvtar, mint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkeznalloan nikéds onkormanyzati intézmény (tovabbiakban
onalléan nikods) kozott az allamhaztartasrél szold 2011. évi CX@rvény végrehajtasara
kiadott, 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 10.4 €s (5) bekezdése alapjan a kdveikez
szerint:
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11.

12.

13.

l. Az egyuttnikddés altalanos szempontjai

Az o©nalléan nikdéds és gazdalkoddo és az o©nalléan tkddd intézmeény
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szalisZsr ésszéen takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit tésemmeg.

Az egyluttniikddés nem csorbithatja az o6nalléanikdds gazdélkodasi, szakmai
dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi személyisegéeléfisségét.

Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyekzekvezeti és személyi feltételei az
onalléan nikddonél nincs meg, koteles az 6nalléankdds és gazdalkodo ellatni.

Az 6nalléan nikdds és gazdalkod6 pénzligyi csoportja Utjan biztositgzabalyszér
toérvényes és ésstegazdalkodas feltételeit.

A 4. pontban foglaltakat az 6nall6anikdds €s gazdalkodd elsorban érvényesitési €s
pénzugyi ellenjegyzési jogkérének gyakorlasan Ikaiksés mas, a gazdasagi
folyamatokba beépitett bélellersrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és telgssjiazolasi jogkort az intézményvezet
a 3.1. és a 3.2. szerint gyakorolja.

A kotelezettség-vallalas nyilvantartasa a 100.080alatti és feletti tételek esetében is
az onalléan ikddo és gazdalkodo intézmény feladata.

A szamviteli kbnyvelést az onalléanikods és gazdalkodo vezeti és gondoskodik arral,
hogy a szamvitelben kékn elkllonlljenek az intézmény gazdasagi eseményei
egymastol.

A vagyonnyilvantartds korébe tartozd targyi eszkdep készletekre vonatkozé
nyilvantartast mind az onalléanikddé és gazdalkodo, mind az onalloanikidds a
kUlon leltarozasi és selejtezési szabalyzatbanafiad szerint vezetik. Az 6nalléan
mikodo javaslatot tesz a selejtezésre, a leltar kiérésé&l az onalléan #hods és
gazdalkodé intézmény végzi el.

A személyi juttatasokra vonatkozé nyilvantartastnkaltatoi jogbol adéddéan minden
intézmeény sajat maga kezeli (személyi anyagok). ényilvantartast az o©nalléan
mikodo intézmények informacioja, valamint bérokmanyok pga (kinevezeés,
atsorolas, munkaviszony megszintetés) az onallda@add és gazdalkodd intézmény
vezeti €s egyezteti az intézmeénnyel.

Az oOnalldan nikdds és gazdalkod6 a koltségvetés teljesitidsgézr onalléan rikddot
folyamatosan tajékoztatja.

Az onalléan nikods altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagsaidt nyilvantartasi
rendszerénél az onalléan ikddd intézmény vezéje, mig az egyéb pénzlgyi
informacio szolgaltatasa tekintetében az 6nalloékdud és gazdalkodo a feti.

Az o©Onalléan nikods és gazdalkoddé gondoskodik arrdl, hogy a gazdabsala
kapcsolatos &llami, 6nkorméanyzati szabalyozasalssfinak az énalléanikodohoz és
azok gyakorlati végrehajtasat segiti.
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A gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd, azok sorastkéeétt bizonylatokat az
onalléan niikodé é€s az onalléan thkodé é€s gazdalkodd kozoétt ugynevezett atadas-
atvételi konyvvel kell kézbesiteni, ametybmegallapithatd, hogy a keletkezett iratot
(bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adda lgyintézés végett a masik
intézménynek.

Az oOnalléan nikods fizetési szamlaval és adoszammal rendelkezik, llBseadt az
onalléan nikods és gazdalkodd késziti el. A bankszamla feletti detkezési
jogosultsagokat az éirszolo szabalyzat tartalmazza.

Készpénzfizetési szamlak kifizetése az intézmeégdyigenztarban torténik a készpénz
kezelési szabalyzat alapjan és az ott szabalybzmhylatok felhasznalasaval.

Az intézmény az éltala beszedett bevételeketddfezetési szamlajara befizetni, abbdl
kifizetéseket nem eszkozdlhet.

Il. Az egyuttnikodés terlletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Az éves koltségvetés tervezése

Az oOnalléban nikdods és gazdalkodé az Onalléan tkddével egyittntikddve

figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitésészamitasokat végez a kovetkez

évi intézmeényi diranyzatokra.

A jegyzs az oOndlldban rkods intézményvezéwel tortérd koltségvetési egyeztet

targyalashoz az o©nalléan Gkods és gazdalkodé altal ismert informacidkat

rendelkezésre bocsatja.

Az Onélléan nikdds és gazdalkodod intézmény seqiti az onéllédikads intézmény

vezebje altal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igéimgk megallapitasat, illetve a

feltételrendszerének a meghatarozasat.

Az 6nalléan nikdds és gazdalkodo intézmény

- a koncepcio elkészillte utan vesetrtekezleten targyalja az intézményekkel egyuitt
a koncepcio elveit és szamait,

— a koncepcio képviséltestileti megtargyalasa utan a hatarozat szellemabgiti a
konkrét elemi koltségvetés kialakitasat,

- az oOnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezeténggszeallitdsahoz az
intézmeényvezékkel egyuttntikddve informaciokat szolgaltat a jegygzamara.

Az oOndllban nikods és gazdalkodé a koltségvetési rendelet megalkotééa

intézmeényenként felfekteti az o6@lanyzat-nyilvantartdsokat szakfeladatonkénti,

kiadasnemenkénti bontasban és egyezteti az 6natidlidokkel.

2. Az éves koltségvetési@tanyzatok megvaltoztatasa

Az o©nalléan nikods elsiranyzat-felhasznalasi és égnyzat-médositasi hataskoret
szakfeladatonként 6nallban gyakorolja éstleaz ©nallban rmikods és gazdalkodoét
folyamatosan tajékoztatja adkibnyvi konyvelésen tortén keresztilvezetés és a
felligyeleti szervhez teljesitefidelentési kotelezettség miatt. dEnyzat-felhasznélas
esetén megjeldli egyuttal azt a kiadasnemet, amielpsitja az esetlegesoetinyzat-
tullépés fedezetét. A koltségvetési szerv sajdhdhkéirében végrehajtotts@anyzat-
modositasokrol a polgarmester 30 napon belll tzjékia a KépviséHtestilletet.



2.2 Az oOnkormanyzat altal elrendelt 6gldnyzat-méodositds végrehajtasaért az érintett
intézmeényvezét és az Onalldan tkods és gazdalkodo intézmeényveizetgyittesen
felelosek.

2.3 Ha az Orszag@ilés az éallami tdmogatasok, hozzajarulasokir&hyzatait zarolja,
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kéeat haladéktalanul a Képvigelestilet
elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet miidsét.

3 A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

3.1 A kotelezettség-vallalasok rendje

3.1.1 Az intézményvezét az aruvasarlasra, vagy szolgaltatas nyujtasamayuld
megrendeléseit pénzlgyi ellenjegyzés végett megkaddonalléan rkdds és
gazdalkodénak. A bizonylaton megjeldli azt a szkkfatot, amelynek terhére
majd a kifizetést teljesiteni kell.

3.1.2 Amennyiben a kotelezettség-vallalasra az onalléakods és gazdalkodo szerint
nincs fedezet, ,nem teljesitléetedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az
onalléan nikdds intézmeény vezéjének.

3.1.3 Ha a kotelezettség-vallaldsnak van fedezete, akkenjegyzi és felvezeti sajat
kotelezettseg-vallalasi nyilvantartasaba.

3.2 Az utalvanyozas rendje
3.2.1 Utalvanyozéasra az intézményvezetgy az altala irasban felhatalmazott személy
jogosult.

3.3 Az ellenjegyzés rendje

3.3.1 A kotelezettség-vallalas ellenjegyzésére az oOndlldaikods és gazdalkodd
gazdasagi vez&je, vagy az altala irasban felhatalmazott szenuggsult.

3.3.2 Az ellenjegyzési jogkér gyakorldja a kotelezetts@fjalas ellenjegyzése Gt
meggyzédik arrél, hogy a szikséges fedezet (amit megjabibnalloan rikodo)
rendelkezésre all-e és nincs-e mas akadalya sekeéttdég-vallalasnak.

3.3.3 Az ellenjegyzési jogkdr gyakorloja, amennyiben walgen szabalytalansagot
tapasztal, megtagadja az ellenjegyzést és enngkttéralamint indokait irasban
kozli az onalldban 1ik6éds intézmeény vezéjével. Ennek ellenére a
kotelezettségvallald irdsban utasithatja az edpafe ellenjegyzésre, aki koteles
az utasitasnak eleget tenni. E téhyazonban haladéktalanul irasban értesiti az
irAnyito szerv vezéjét.

3.4 Ateljesités igazolas rendje
A teljesités igazolaséara az éyeéités és utalvanyozasittlkeril sor. A teljesités
igazolasara jogosult személyeket az intézménygdeatban jeldli ki.

3.5 Az érvényesités rendje
Az érvényesités az okmany utateaasa it torténik. Ervényesitést minden
esetben a gazdasagi veégetvagy az altala irasban felhatalmazott, az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé koztiseks végezhet.



4. A szemeélyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaarvalé gazdalkodas
(bérgazdalkodas) szabalyai

4.1 Az oOnalléan nikdds intézmeény vezéje részben onalld bérgazdalkodoi jogkort
gyakorol. Ennek keretében az allascseé€lkieletkezett bérmegtakaritast, tovabba a
tavollétek miatti bérmaradvanyt az eredeti rendszerszemélyi juttatasok
eléiranyzatdnak a koltségvetési rendeletben szabdtyoaértékéig hasznalhatja fel
szabadon, a Képvidetestilet kilon engedélyéhatarozata nélkul.

4.2 Az onkormanyzat Képviséitestilete altal a koltségvetési rendelettel joggbt
létszamkerettel az dnalldanikddé onalléan gazdalkodik.

4.3 A feladatelmaradasbdél szarmazé kiadasiréhyzat megtakaritasok felhasznalasara
csak a Képviséttestilet engedélyével kerilhet sor.

4.4 A havi ebirdnyzatokhoz viszonyitott teljesitésékiszakfeladatonként, a rendszeres
szemeélyi juttatdsok esetében kiadasnemenkénti &wemd létszam-  és
bérnyilvantartast vezet az onalldafikiids és gazdalkodé intézmeény.

45 Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa soran az oOnallGaikods és gazdalkodo
biztositia, hogy a munkags bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, dels
szabalyzatoknak és az Onkormanyzat Képtisedtilete dontésének megféleh
torténjen.

4.6 Az onallban nikods intézmeény keésziti el a sajat dolgozoival kapcsslahunkatgyi
anyagot (kinevezés, atsorolas, tulora felhasznkigmitatasa, stb.), amit részben
személyi anyagként is kezel, masrészt pedig a MAK killdend bérszamfejtés
alapbizonylatai lesznek. A munkaligyi anyagoknak kiklg, tartalmilag a
rendeleteknek meg kell felelnitik, amelyeért az daadl mikddo intézmeényvezétfelel.

Hatalybalépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2012. majus 28pamatalyba, ezzel egyidégg
hatalyat veszti a 95/2009.(04.24.) szamu O©nkormetnyzhatarozattal joévahagyott
egyuttmikddési megallapodas.
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