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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 370/2011.(X1II. 31.) Kormdnyrendelet 49. §-a szerint a polgdrmester a tdrgyévre vonatkozo
éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a tdrgyévet kovetden - a zdrszdmaddsi
rendelettervezettel egyidejiileg — a képviselStestiilet elé terjeszti jovahagydsra.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellenbrzési vezetd a felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzd hagy jova.

Mindezek alapjén kérem és javaslom a hatdrozati javaslat timogatasat.

Hatarozati javaslat
12017, (111.29.) sz. onkormanyzati hatarozat

Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 370/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet 49. § (3a) pontja alapjan a belsé ellenéri vezeté altal elkészitett és a
jegyzo altal jévahagyott 2016. évre vonatkozo éves ellendrzési jelentést megtargyalta és
a melléklet szerint elfogadja.

A jelentésben foglaltak hatalyosulasat biztositani kell.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: jegyzo

Alsénémedi, 2017. mércius 7.
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ALSONEMEDI NAGYKOZSEG

BELSO ELLENORI
, ) 2016. ,
EVES OSSZEFOGLALO JELENTES

Vezetdi dsszefoglalo

A bels6 ellen6rzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ado €s tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletil
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet
iranyitasi és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése
értelmében a belsdé ellenérzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérél és
fiiggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni,
emellett koteles a bels6 ellen6érzés miikddéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

A belsé ellen6rzés az dnkormanyzatnal kiilsé er6forrds bevonasédval valésul meg.
Az Alsonémedi Polgarmesteri Hivatallal szerzodéses kapcsolatban 4ll6 Vincent
Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadd Kft. latta el 2016. marcius 1-161 a belsé

ellenéri feladatokat.

Az éves Osszefoglald ellen6rzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kovetelményét
a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szolé
370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatdrozza meg. Az
éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezetd felelds, amelyet a

koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz6 hagy jova.

A polgarmester a targyévre vonatkozd éves Osszefoglaléd ellenbrzési jelentést - a
targyévet kovetben, a zarszamaddasi rendelettervezettel egyidejiileg - a Képviselo-

testiilet elé terjeszti jovahagyéasra.

Az éves bsszefoglalo ellenérzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyujtson a
helyi dnkormanyzat Képviselo-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsé ellendrzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget kivan nyujtani a koltségvetési
szervek vezetOinek, a Képviselo-testiiletnek abban, hogy az éves &sszefoglald
ellenérzési jelentésbol nyert tdjékoztatdsok alapjan 2016. évben hogyan gondoskodtak
a jogszabalyban el6irt belsd ellenérzés soran a belsd ellendr altal tett megéllapitasok,

javaslatok hasznositasarol, nyomon kovetésérol.

Az allamhdztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutaté
figyelembevételével elkészitett Osszefoglalo éves belsd ellendri jelentés a belsd
ellenérzés adott évi tevékenységének Onértékelésen alapuld bemutatasat, a belsd
kontrollrendszer mikodésének értékelését, valamint az intézkedési tervek

megval6sulasat tartalmazza.



L A belsé ellenérzés sltal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan

[Bkr. 48. § @) pont]

2016. évben az ellendrzés a belsd ellendrzési tervben meghatdrozott feladatokat
végrehajtotta. Az {rdsos jelentésen kivill az esetleges hidnyossagok potlasara,

javitaséra a helyszinen szoban is segitd szandeka javaslatot tett az ellendrzés.

I71.

[Bkr. 48. § aa.) alpont]

Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az elvégzett ellenbrzések bemutatasa

Megjegyzés
(terv
Tipus szerinti
Targya cél Médszer (szabélyszerliségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
felil)
Mﬁl’%&ljzz}égﬁzgés Annak vizsgalata, hogy a 10 f6
Konyvidr kézalkalmazottjak besm:ole‘lsa kézalk?lmazott , o
Szivérvén;/ megfelel-e a jogszabalyi esetében a Szabalysgeruségl Te1."v .
Napkziotthonos Ovoda eléiréso’kx}ak, a munlfakﬁr dokun’lentumok ellenbrzés szerinti
K zalkalmazotiak b’etﬁlt’e§ehez sziikséges tetizles’
besorolasa (10 £6) szakképesitéssel rendelkeznek-e. ellendrzése
Szivarvany Annak megléliapljté.sa, ho'gy'a
Napkoziotthonos gyer{n'ekl(ovo,da}x, '1s’k ?I?I),.CS
Ovoda szocialis ?tkezegl t§r1t§31’d13ak
Alséném’e di beszedese?, nyx%vantarta;saz
Nagykozség elsz’é.n}olasa a )f)gszaba%’yz Dolfurpentu{nok, [ '
Onkorményzata eléira§oknak ésa belso’ nyll'vanteirtasok Penzjigyl Tel,rv .
gyermek (6vodai szabalyozdsoknak m§gfeleléen, rnmtayet@les ellen6rzés szerinti
iskolai) és szociélis 'sz,'abélyosan tt‘)rtemk—te, ellendrzése
tkoxés! térités: dijak | 2% igenybe vett kedvezmények
hesyedése. dtkezés megalapozottak-e, Jogszerliek-e,
nyilvén,ta 14 bizonylatokkal megfeleléen
alatamasziottak-e
Annak vizsgalata, hogy a Dokumenturmok
pénzkezeléssel kapcsolatos helyi o ot
) L - nyilvéntartasok
szabélyozast a jogszabalyi mintavételes
Halaszy Karoly eldirasoknak megfelelen ellendrzése
Miivel6dési Haz és alakitottak-e ki, a pénzkezelési Szabalyszeriiségi Terv
Konyvtar szabalyzatban foglaltak betartasra Kozvetlen ellendrzes szerinti
pénzkezelés keriilnek-e a gyakorlatban, a -
. . . megfigyelésen
bizonylatok alaki és tartalmi alapulé
szempontbol megfeleléek-¢, a médszerek

vagyonvédelem biztositott-e.




Megjegyzés

(terv
Tipus szerinti
Targya Cél Modszer (szabélyszerliségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
feliili)
Alsénémedi Annak megdllapitdsa, hogy az
Nagykdzség dnkormanyzat koltségvetésébol
~ ) céljelleggel, allamhaztartdson Dokumentumok,
Onkormanyzata g 2. . , 1 . o
sllamhaztartison kiviilre nytjtott tdmogatésok szerz6dések Szabalyszertiségi Terv

- . palyéztatasi, illetve odaitélési mintavételes ellendrzés szerinti

kiviilre nytijtott . . . P
. , rendje megfelelSen szabélyozott- ellendrzése
tamogatasok crs

elidrésrendic e, az eljarasrend megfelel-e a

J J jogszabalyi eléirasoknak.
Annak vizsgélata, hogy az adok
kezelése, nyilvantartasa, helyi Dokumentumok,

Alsénémedi adéztatasi feladatok ellatdsa a nyilvéntartdsok

Nagykozség jogszabdlyi és a helyi sziiréprobaszertl,

Onkorményzata el6irdsoknak megfelelden esetenként Szabalyszerliségi Terv
adéhatralékok torténik-¢, milyen intézkedéseket tételes ellentrzés szerinti
behajtasara tett tettek az 6nkorményzatnél a ellendrzése

intézkedések hétralékok behajtdsara, az

intézkedések mennyire Interjukészités
hatékonyak.
Annak megéllapitdsa, hogy a
vezetékes~ és radidtelefonok

Alsénémedi hasznélata megfelelSen Nyilvéntartdsok,

Nagykozség szabalyozésra keriilt-e, a dokumentumok | Szabdlyszeriiségi Terv
Onkorményzata magancéli telefon hasznalat mintavételes ellen6rzés szerinti
telefonhasznalat elszamolasa a hatdlyos ellendrzése

jogszabalyok el6irdsainak
megfelelden torténik-e.
T Aqnalf megaﬂapltasa, hogy 2 Dokumentumok,

Alsénémedi testiileti hatarozatok kezelése, a ot

. . P . elGterjesztések

Nagykozség hatarozatok nyilvantartasa o . . o
N ) 4 P szirdprobaszerti, | Szabélyszeriiségi Terv
Onkormanyzata megfelel-e a jogszabélyi . o .
e a L e s esetenként ellendrzés szerinti

képvisels-testiileti eléirasoknak, a lejart idejil tételes
hatarozatok vizsgalata hatarozatokrél sz616 o
ellenbrzése

elbterjesztések vizsgalata,

A soron kiviili ellenérzésre elkiilonitett kapacitds felhasznilidsanak bemutatasa

Soron kiviili ellen6rzésre 2016. évben nem keriilt sor.

A tervtél valé eltérések és azok indokai (ha év kdézben tervmodositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A bels6 ellendrzést végz6 kiilsé szolgaltatd valtozasaval a 2016. éves terv mddositdsra
keriilt a kéltségvetési szerv vezetdjének kezdeményezésére (a belsd ellendrzési vezetd

egyetértésével).

A 2016. évi modositott tervben szerepld ellendrzéseket a belsé ellen6rzést végzd kiilsé
szolgaltatd tobbségében végrehajtotta, 3 ellenérzés maradt el, ezek végrehajtasara
2017. évben keriil sor. A belsé ellendrzési tervtdl eltérés egyebekben az ellendrzések
idébeli iitemezésében tortént (melyik honapban kertlt elvégzésre).



Az ellenbrzések az ellendérzottekkel torténd egyeztetést kovetden kertiltek
lefolytatasra, figyelembe véve az esetleges igényeket, az egyeb teenddik miatti

leterheltségiiket.

Elmaradt ellendrzések

Tipus
Targy Cél Médszer (szabdlyszeriiségi,
pénziigyi stb.)
Alsoqemedl Nagykozseg Anna%c megallaplta§a,. ’hog’}j/ megf:eleloen Nyilvantartasok,
Onkormanyzata szabalyozott-¢ a gépjarmihasznalat, az , ol
i . " . L . dokumentumok | Szabalyszeriiségi
gépjarmiihasznélat, gnkormanyzati tulajdoni gépjarmiivek, ) . o s
N s . ; o "y mintavételes ellenérzés
{izemanyag elszdmolds illetve egyéb munkagépek tizemeltetésére ellendrzése
szabélyossaga vonatkozo eldirdsok betartdsra keriilnek-e.
. . ok . A,nnak megallapltasa, @ogy az Nyilvéntartdsok,
Alsénémedi Nagykozség | onkorményzat mennyiben hajtotta végre az
= , . s NN dokumentumok
Onkormanyzata informacios snrendelkezési jogrol és az . . . s
. NN . s oy el s mintavételes Szabélyszerliségi
LHlvegzseb” torvény altal informacioszabadsagrol sz616 2011, évi ellendrzése ellendrags
el6irt kotelezettségek CXIL. torvényben foglaltakat a kézérdeki
betartasa adatokra vonatkozo kozzétételi Interi ikészités
kotelezettség tekintetében. J
. s . Dokumentumok,
o . Annak megallapitdsa, hogy a testijleti o s
Alsénémedi Nagykozség . . . eléterjesziések
* . hatdrozatok kezelése, a hatdrozatok LT } . v s
Onkormanyzata o . . g szlir6probaszerll, | Szabdlyszeriiségi
L e nyilvantartdsa megfelel-e a jogszabalyi . .
képviselo-testiileti pey e e . esetenként ellen6rzés
) S eléirasoknak, a lejart idejli hatarozatokrél )
hatérozatok vizsgélata 1A me . . tételes
52616 elbterjesztések vizsgalata. o
ellenérzése

I/1/b) Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi

eljards meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyessig gyanija
kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag feltarasara nem kerilt

SOfT.

A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozo tényezék bemutatisa

/2.

[Bkr. 48. § ab) alpont]
Az ellendrzési megallapitasok ellendrzottel torténé megvitatdsanak eljarasai,
tapasztalatai

Az ellendrzés megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazo 2016. évi
ellendrzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben el6irtaknak.

Az ellendrzési jelentések az eléirdsok, illetve nemzetkozi ellendrzési standardok
szerint készilltek el. A javaslatok megvalosithatéak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, és azok az adott teriilet szempontjabol érdeminek

tekinthet6ek.

Az ellenérdk altal megfogalmazott javaslatokat, megdllapitdsokat az ellenérzottek
elfogadtdk. A vizsgdlt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérol
észrevételek nem érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.



i/2/a) A belsé ellenérzési egység humaneréforras ellatotisaga

Kapacitds-ellatottsag bemutatasa

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6 és Tandcsado Kft. munkatarsai mindannyian
pénziigyi-szamviteli allami fels6fokt (Koézgazdasagtudomanyi Egyetem, Budapesti
Gazdasagi Foiskola Pénziigyi és Szamviteli Kar), tovabbd szakmai fels6fokd
képesitéssel (okleveles konyvvizsgalo, mérlegképes konyveld, pénzigyi-szamviteli
szakellen6r, adétanicsadd) rendelkeznek. A cég, illetve a munkatarsai jelentOs
tapasztalattal rendelkeznek a koltségvetési, Onkorméanyzati szférdban egyarant, a
referenciak széleskorliek (szamos 6nkormanyzat, kistérségi tarsulds).

A tervben szereplé feladatok ellatdsdhoz sziikséges kapacitds kovetkezésképpen
rendelkezésre allt, mind Iétszam, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat

szempontjabol egyarant.

A belsé ellendri allasokra kiirt palyazatok eredményessége, f6bb problémak, akaddlyok
az alldsok bettltésénél

A belsé ellenérzés 2016. évben kiilsé er6forrds bevondsaval valosult meg. Kiilsé
er6forras alkalmazasa miatt ezen alpont nem értelmezhetd.

A belsé ellenérok képzései

A belsé ellendrzést ellaté Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6é és Tanacsadd Kft.
munkatarsainak képzése Oner6bdl biztositott volt, folyamatosan vettek részt
szakteriiletilk szakmai képzésein, t6bbek kozott regisztralt mérlegképes konyvel6i
tovabbképzésen, addszakértdi, adotandcsadodi, konyvvizsgdloi tovabbképzéseken,
illetve a regisztralt belsé ellenérok szamara kételezSen elsirt APBE képzésen.

Belsé ellenérok regisztracidja

A belsé ellenérok végzetisége, gyakorlata megfelel a Bkr. 24. § kovetelményeinek.
A belsd ellendrzési tevékenységet folytatok rendelkeznek az Aht. 70. § (4)-(5)

bekezdésében meghatarozott engedéllyel.
A kijeldlt belsé ellenérzési vezetd megfelel a Bkr. 24. § -ban meghatdrozott

feltételeknek.

1/2/b) A belsé ellendrzési egység vagy a belsé ellendr szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belsé ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése

A belsé ellendr norma szerint is (Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat) és ténylegesen is
kozvetlentil a koltségvetési szerv vezetdjéhez tartozik, tevékenységét a koltségvetési
szerv vezetbjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi

meg.



A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvalésulasa

A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a belsé ellendrok  funkciondlis
fiiggetlenségét a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében.

Részt vettek-e a belsé ellendrok olyan tevékenységek ellatisaban, amelyek a szervezet
operativ miikédésével kapesolatosak, s ha igen, melyek ezek

1/2/¢)

1/2/d)

1/2/¢)

172/f)

A belsé ellenér funkciondlisan fiiggetlen személyként dolgozik, a szervezet operativ
miiksdésével kapesolatos tevékenységbe nem vonjak be. Ellen6rzési feladatait
6nalléan tervezi, munkaja soran kiilsé befolydstol mentes, partatlan, targyilagos.
Onalléan allitja 6ssze a megllapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazd

ellendrzési jelentést.
A funkciondlis fiiggetlenség az ellendrzés soran megvalosult.

A belsd ellendérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a
szervezet operativ mitkodésével kapcsolatosak.

Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]
Az ellendrzés sordn dsszeférhetetlenség nem tortént.
A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatisa

A belsé ellendrdk minden ellenérzés soran valamennyi sziikséges dokumentacidhoz
hozzafértek. A belsé ellenérok a normakban megfogalmazott jogosultsagaikat
gyakorolhattak, azokat a vizsgalt szerv maradéktalanul biztositotta. Mind az ellendrzés
targyahoz kapcsolodo, szikséges dokumentéaciokat, mind a sziikséges informdciokat

szoban és/vagy irasban rendelkezésre bocsatottak.
A Bkr. 25. § a)-e) pontjdban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatban

problémak, korlatozasok nem meriiltek fel.
A belsé ellenérzés végrehajtasat akaddlyozoé tényezok

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezé nem volt. Az ellen6rzéshez
sziikséges technikai feltételek (pl. szamitogép, nyomtato, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.

Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezetd gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfelels vezetésérdl az elvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve
gondoskodott az ellenbrzési dokumentumok meg6rzésérél, a dokumentumok és adatok

szabalyszeri, biztonsagos téroldsarol.



i/2/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

173.

IL

Ii/1.

A bels6 ellendrzéssel szemben alapveté elvards, hogy tarja fel az esetleges
szabalytalansagokat, tovabbra is biztositani kell az irdnyitoi segitséget. Ahhoz, hogy
az Onkormanyzat, az intézmények mitkodésében, gazddlkodasaban, pénziigyi irdnyitdsi
rendszerében minél alacsonyabb kockazati tényez6k jelenjenek meg, ehhez célszer(i a
bels6 kontroll folyamatok erfsitése, a gazdasdgossig, hatékonysdg, eredményesség
novelése, javitasa érdekében a tandcsaddi tevékenység fokozédsa, az ellenérzési

lefedettség novelése.

Fontosnak tartjuk az ellendrzésre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvalositasanak kontrolljat. A 2016. évben kitliz6tt céljait a belsd ellendrzés elérte.

A kiils6 kozremikodd altal biztositott ellendrzési rendszer a megfeleld mindség
biztositasa mellett célul tlizte ki az erdforrasok koltségeinek optimalizaldsat, valamint
az eredmények, és az ahhoz felhasznalt forrasok reldciojat vizsgalva jarul hozza a

hatékonyabb, gazdasdgosabb miikddéshez.

A folyamatos jogszabalyvéltozasok determinalta helyzet sziikségessé teszi a belsd

kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismerését.
A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az onkorményzat kockéazatkezelési,

ellendrzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysaganak fejlesztése érdekében.
A tandcsado tevékenység bemutatisa [Bkr. 48. § ac) pont]

A belsé ellendrzés irasbeli felkérés alapjan tandcsadoi tevékenységet nem végzett.
A belsd ellen6rzés tanacsadd segitsége az elvégzett vizsgalatok soran felmeriils, a
targyhoz kapcsolodé témak teriiletén megvalosult.

A belsé kontrolirendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
aldbbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont]

alapjan az

A belsé  kontrollrendszer  szabalyszerliségének,  gazdasdgossiganak,
hatékonysdgdnak és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].

Vizsgélat cime Megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
Az ellenérzodtt anyagok A jelentéstinkben foglaltakat
A Haldszy Kéroly tartalmaban tapasztalhatéak Hibas besorolas figyelembe véve a modositott
Mitvel6dési Haz és hianyossagok, a Kjt. €s az esetén anyagi munkaligyi dokumentumok

Konyvtar vonatkozasaban a

dgazati végrehajtdsi rendeletek | hatrany érheti akdra | elkészitése, a fizetési fokozat

kézalkalmazottak alkalmazésa nem tekinthetd munkaltatot, akér a véltozasdval egyidejiileg a

besorolasdnak ellentrzése

minden esetben munkavallalst, targyévi szabadsdgok napjainak
szabélyszertinek. feliilvizsgélata.




vonatkozasaban a gyermek
(6vodai, iskolai) és szocialis
étkezési téritési dijak
beszedésének, étkezés
nyilvantartdsanak
ellenbrzése

régziti a pénzbeszedo-helyek
mitkddésének rendjét, a
pénzbeszed$ megbizottak
felel8sségvallalasanak
szabélyait.

Vizsgélat cime Megallapitas Kévetkeztetés Javasiat
A Szivéarvany
Napkoziotthonos Ovoda és Az érvényben 1év6
AlSégiﬁgi;I::}%zy;ﬁmég pénzkezelési szabalyzat nem A jelenleg hatalyos

A szabdalyozottsdg
nern teljes kort.

pénzkezelési szabalyzat

feliilvizsgalata, kiegészitése a

jelentéstinkben foglalt
szempontok alapjan.

A Szivarvany
Napkoziotthonos Ovoda és
Alsonémedi Nagykozség
Onkormanyzata
vonatkozaséban a gyermek
(6vodai, iskolai) és szocialis
étkezési téritési dijak
beszedésének, étkezés
nyilvantartasanak
ellenbrzése

A menza esetében
meghatéarozott fizetési
kotelezettség nem felel meg a
jelentésben hivatkozott
Kormanyrendelet kerekitésre
vonatkozo eloirasainak.

Nem teljes
mértékben
érvényestilnek a
Korm.rendelet
kerekitésre
vonatkoz6 el6irdsai.

Az intézményi téritési dijak
Kormanyrendelet szerinti
meghatarozésa, figyelembe
véve a kerekitésre vonatkozo

elbirgst.

A Szivérvany
Napkoziotthonos Ovoda és
Alsénémedi Nagykozség
Onkormanyzata
vonatkozasaban a gyermek
(6vodai, iskolai) és szocialis
étkezési téritési dijak
beszedésének, étkezés
nyilvantartasanak
ellendrzése

A szocidlis étkezést igénybe
vevdk jovedelemigazoldsai
hidnyosak, illetve kiallitasuk
nem targyévben, 2016-ban
tortént.

A dokumentalds nem
teljes mértékben
megfeleld.

A szocialis étkezést igényldk
jovedelemigazolasainak
megfeleld kezelése.

A Haldszy Karoly
Miivelédési Haz €s
Ko6nyvtar vonatkozasdban a
pénzkezelés ellenbrzése

utalvanyozo, teljesités-igazold

akadélyoztatas, tartds tavollét

A kotelezetiségvallalo,

esetében nem jeloltek ki
helyettes személyt, aki
dsszeférhetetlenség,

esetében a jogkort
gyakorolhatna.

A gyakorlat nem
felel meg az Avr.
vonatkozd
eléirasainak.

A kotelezettségvallalei,

telesités—igazol6i és
utalvanyozdi jogkor esetében
jeldljenek ki helyettes személyt
dsszeférhetetlenség,
akadalyoztatas, tartds tvollét
esetére.

A teljesitett kifizetésekhez

A Halaszy Kéroly
Miivel6dési Haz és

Kéonyvtar vonatkozdsaban a
pénzkezelés ellenbrzése

utélagos elszamolésként eldleg
kapcsolodik ugyan, azonban a
felhasznalas jogeimének pontos
meghatdrozasa, tovabba a
kiad4s teljesitése elotti
pénziigyi ellenjegyzés nem
funkcionalt megfelelden.

Részben
érvényesiilnek az
Avr. vonatkozo
rendelkezései.

A kiadasok fedezetére minden
esetben pontos kiadési jogeim
szerint adjanak ki utolagos
elszamoldsu elbleget, a
Készpénzigénylés
elszamolasra” nyomtatvanyon a
pénziigyi ellenjegyzé jogkor
gyakorloja alairasdval ismerje el
az adott beszerzésre (amire az
eldleget igénylik) vonatkozo
szabad koliségvetési
eldiranyzat, valamint a
pénzilgyi fedezet rendelkezésre
allasat. A kiadott elolegekkel
legfeljebb 30 napon beliil

szamoljanak el.




Vizsgalat cime Megaéllapitas Kévetkeztetés Javaslat
Az intézmény altal beszedett
) , Az intézmény ltal beszedett A gyakorlat nem be‘velte,lek a tenyleges"
A Haldszy Karoly ) ) felel meg a teljesitésnek megfelels
e rrc bevételek nem a tényleges TN . o
Milvelddési Haz és o > szamviteli torvény és |  honapban (legkés6bb annak
. . . teljesitésnek megfeleld Cr i . . g
Konyvtér vonatkozasaban a hé - az Afa torvény utolsé munkanapjan) keriiljenek
. . . onapban kertilnek . . . .y
pénzkezelés ellenérzése . . s vonatkozo bevételezésre a pénztarba,
bevételezésre a pénztarba. o ) R . .
rendelkezéseinek. ezaltal a konyvekbe és az 4fa
bevallasba.
A tdmogatdsi kérelem
A tdmogatasban részesiilo befogadasat megelbzben a
bejegyzett szervezetek koziil . Birosag honlapjan fokozottan
. . Nem teljes s o P
nem mindegyik tett eleget a mértekben ellenérizzék az igényldk
Az 4llamhéztartason kivitlre | beszdmol6 letétbe helyezési srvénvesiliek a jogosultsagdt, a bejegyzési- és
nytjtott tdmogatasok kotelezettségének, mely vog;tkozé beszamolo kozzétételi
eljarasrendjének ellendrzése | feltétele a tAmogathatésagnak. :ooszabalyi kotelezettség teljesitését, a
Tovabbi probléma, hogy két J g , y palyédzat mellékleteként, vagy
o el6irasok. : - y
szervezet adO0szamat utélagosan koveteljék meg a
felfuggesztették. beszamold letétbe helyezésérol
sz016 igazolds csatoldsat.
A Knyt. 5. § eléirdsaival
ellentétben a palyazatokat Nem teljes A pélyazatokat befogadd
Az allamhaztartason kiviilre befogac}o anoz:rna}lyzat nem , rrilertekpen o;*zk(l)rmanyzat tegye 'koz%e a
. . . tette kdzzé a palyazatokat a érvényestiltek a palyazatokat a Kormany 4ltal
nytjtott tdmogatasok Kormany altal kiielsl Kozs Kiielsl ltal I
lidrasrendjének ellendrzése ormany altal kijelslt szerv Vonatkozd ijelolt szerv altal tzemeltetett,
. altal lizemeltetett, jogszabalyi www.kozpenzpalyazat.gov.hu
www.kozpenzpalyazat.gov.hu el6irasok. honlapon.
honlapon.
Az addssagallomany
valtozasanak évenkénti, illetve
addnemenkénti vizsgdlatibol
megallapithatd, hogy a Az egy évnél régebbi tartozasok
Polgarmesteri Hivatalnal a adozdénkénti tételes
Az adohatralékok hatralékok beszedésénél A magas felillvizsgalata, a jelentésben
behai tézéiaie:c intézkedések hatékony munkat végeznek. A | hdtralékdllomany részletezett jogszabalyi
ehajtas ellendrz ’Se ¢ bevétel/kivetds aranya kozeliti, | likviditasi gondokat el6irasok alapjdn az elévillt
enorzese vagy meghaladja a 90 %-ot, okozhat. tartozdsok torlése, illetve a
kivéve a potlékok esetében. A magas behajtasi koltséggel jaro
megvizsgalt adénemek kovetelések végleges toriése.
tobbségénél jelentds sszegl a
360 napnal régebbi
adossagallomany.
Az Alsénémedi Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik az Avr. 13.
§ (2) bekezdés g) pontjaban ) ,
el6irt vezetékes- és A gyakorlatés a bﬁﬁ;iﬁ:&?ﬁ?ﬁi Zseteii)nrlat
Az énkormanyzat mobiltelefonok hasznalatanak | belsé szabalyozds . ay Byakoria
o . ) « . . Osszhangjat teremtsék meg, a
vonatkozasaban a szabalyzataval, a bels6 Osszhangja nem . S
. . \ . "y mobiltelefonok hasznalatinak
telefonhasznalat ellendrzése szabélyzat azonban a teljes mértékben rendiét a ténvleees svakorlat
mobiltelefon haszndlat biztositott. sjzerint szyabgﬂ o%z}; K
esetében nem teljes mértékben yozzax.
igazodik a tényleges
gyakorlathoz.

A fenti téblazatban az elvégzett vizsgalatokkal kapcsolatos kiemelt jelentGségii
megallapitasok és javaslatok szerepelnek. Az altaldnos, nem kiemelt jelentéségi
megallapitasokat és javaslatokat a bels6 ellendri jelentések tartalmazzak.




/2.

A Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda vonatkozdsdban a kozalkalmazottak
besorolasanak ellendrzése soran intézkedést igénylé javaslatot nem tett a belsé

ellenfrzés.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a belsd kontrollrendszer a kockédzatok kezelése és
a targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
melynek létrehozasaért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd
szabélyokat, amely alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo
eléiranyzatokat, létszammal és a vagyonnal val6 szabalyszerti, gazdasagos, hatékony
és eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

A bels6 kontrollrendszer 6t eleme:

Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet magéban foglalja az integritdst, az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencijat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi
korok kijelolésének, a beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a
médszereit, tovabbé az iranyitdsi tevékenységének mindséget.

A kontrollkdrnyezet kialakitdsa alapvetden megtortént, vildgos a szervezeti struktura,
a feladatkorok és felel6sségi viszonyok egyértelmiien kertiltek kialakitdsra. A human

erdforras kezelés atlathatd.

Fontos a kontrollkdrnyezetet (kiemelten a belsé szabdlyzatokat) rendszeresen a
jogszabalyi koryezet valtozdsaihoz, illetve az esetleges személyi valtozésokhoz

igazitani.
Kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezeléssel lehetévé valik az Snkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott

célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetOségek felismerése, elemzése és

kezelése.
A kockéazatok forrasat tekintve kiilsé és belsd kockazatok azonositdak be és

intézkedéseket torténtek azok negativ hatdsainak ellenstlyozasara, valamint a
valaszlépések megtételére.

Megfelelé kockazatkezelési rendszert sziikséges mikodtetni annak érdekében, hogy a
kockazatok meghatérozasaval, felmérésével és elemzésével azok kezelése biztositott

legyen.
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3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységekkel biztositott, hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és
elvarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztetd kockazatok a tevékenység
sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikodési teriiletén megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil a kovetkezo elemeket alkalmazzék:
a) El6zetes, utdlagos és vezetdi kontrollok

b) Kijelslések

c) Jovéhagyasok

d) Jogosultsagok

e) [gazolasok

£) Egyeztetések

2) Miukodési tevékenység attekintése

h) Eszk6z6k védelme

i) Hozzaférési jogosultsagok
) Feladatkorok szétvalasztasa
k) Rendszerek biztonsaga és integritasdra irdnyuld intézkedések

Informécio és kommunikacié

Ez az elem biztositja a fentrdl lefelé t6rténd kommunikaciot, illetve az alulrél felfelé
torténd kommunikaciot, tovabb4 a horizontalis informaciddramlast.

A kommunikdcios rendszerben minden olyan adat és informécié megjelenik, és
feldolgozasra kerill, amely alapvetden szilkséges a szervezet irdnyitdsa és
ellendrizhet6sége szempontjabdl.

A kialakitott informécios rendszer a szervezet sajatossagainal fogva biztositja a
megfeleld informaciok megfeleld id6ben torténd eljutdsat a szervezeti egységhez,
személyhez. A szervezeten beliili kommunikacio biztositott.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehet6vé, hogy a belsé kontrollrendszer
folyamatos nyomon kévetés és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagélni a valtozé kiils6 és belsé koriilményekhez.

A monitoringot tdmogatva megjelennek a szervezet vezetésétol elkilonitett funkciok
is, mint példaul a bels6 ellenérzés, azonban a monitoring biztositdsa és napi
miikddtetése az operativ vezetés feladata maradt.

Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § ¢.) pont]

A bels6é ellenérzés altal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtiasdnak és nyomon kivetésének tapasztalatai

Az ellenérok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitdsokat az ellenérzottek
elfogadtak. A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérdl
észrevételek nem érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.
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A Bkr. 45. § szerint a belsé ellendrzést kovetben intézkedési tervet kell késziteni a
szilkséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozé hataridok
megjellésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a bels6 ellenbrzési vezetd

részére.

A Szivarvany Napkéziotthonos Ovoda vonatkozasdban a koézalkalmazottak
besoroldsanak ellendérzése sordn intézkedést igényl$ javaslatot nem tett a belsd
ellendrzés, igy intézkedési terv készitési kotelezettség nem merdlt fel.

A tobbi vizsgalathoz kapcsolodd intézkedési tervek hatdridére elkésziiltek, a belsd
ellenérzési vezetd részére megkiildésre keriiltek. A belsé ellenbrzési vezeté a

megkiildtt intézkedési terveket jovahagyta.

A vizsgalt szervek azonnal megkezdték a javaslatok nyoman a szitkséges intézkedések
megtételét, azok teljesitését, hataridében torténd végrehajtasat a vezetés €s a belsd
ellendrzés is folyamatosan nyomon koveti. Az egyes javaslatokhoz minden esetben
konkrét felelds és hataridd lett meghatdrozva. Az intézkedési tervek realizdlasdval a
szervezetek a normakat kovetve folytathatjak tevékenységiiket, az ellenbrzési

lefedettség novekszik.

A Bkr. 46. § szerint az ellenbrzdtt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben
meghatdrozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolso hatéridé lejartat koveté 8 napon beliil {rasban beszamol, €s ezen beszamolot
egyuttal tajékoztatdsul megkiildi a belso ellendrzési vezetd részere.

A Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda vonatkozasdban a kozalkalmazottak
besorolasdnak ellendrzése soran intézkedési terv készitési kotelezettség nem mertilt
fel, igy az intézkedési terv végrehajtasarol szol6 beszamolo készitése sem valt

sziikségessé.

Az intézkedési terv végrehajtasarol készitett beszdmold megkiildése megtortént a
belsd ellenérzési vezetd részére azokban az esetekben, amikor az intézkedési tervben
megjelélt legutolsé hataridé lejart (Halaszy Kdroly Miivel6dési Haz és Konyvtar
kézalkalmazottak besorolasanak ellendrzése, Haldszy Karoly Miuvel6édési Haz és
Konyvtar pénzkezelés ellenbrzése). A megallapitdsok hasznosuldsit a beszamolok

alapjan megfelel6nek itéli az ellen6rzés.

A tobbi vizsgalat esetében az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo beszamolok
készitése még nem valt szilkségessé, mivel az intézkedési tervekben meghatarozott

legutols6 hatarid6k nem jértak le.

A lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockdzatot
jelentenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikddése szempontjabol

A megkiildstt beszamolok alapjan lejart hatdridejii, de végre nem hajtott intézkedés

nem volt.
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A t5bbi vizsgélat esetében az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo beszamolok
készitése még nem valt sziikségessé, igy ezen alpont nem értelmezhetd.

Az egyes intézkedések végrehajtdsanak elmaradasa és annak indokai
A megkiildott beszamolok alapjan elmaradt intézkedés nem volt.
A t6bbi vizsgilat esetében az intézkedési tervek végrehajtasdrdl sz0l6 beszamolok

készitése még nem valt sziikségessé, igy ezen alpont nem értelmezhetd.

Alsénémedi, 2017. februar 15.
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