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Tisztelt Képviselo-testiilet!.

A 370/2011.(XIL 31.) Korméanyrendelet 49. §-a szerint a polgdrmester a targyévre vonatkozd

éves Osszefoglald ellen6rzési jelentést a tirgyévet kovetden a zdrszdmaddsi rendelet-

tervezettel egyidejiileg a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.

Ezen torvényi kotelezettségnek tesziink most eleget.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd a felelds, amelyet a

koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzd hagy jova.

A jelentésben jelzett egy elmaradt feladat — ASZ intézkedési terv végrehajtasanak ellendrzése
— id6kozben aktualitdsat veszitette, hiszen az ASZ meginditotta az utéellenérzést.

A jelentésben jelzett egy elmaradt feladat végrehajtdsa — Munkamegosztasi megallapodédsok

moédositasa, aktualizdlasa — id6kozben megtortént (februdri testiileti iilésen keriilt

elfogadésara), mig a miivelddési héz felnott konyvtari dllomanyénak teljeskorti leltdrozaséra

az intézményvezetd szeptemberig kért haladékot.

Mindezek alapjan kérem és javaslom a hatdrozati javaslat tdmogatasat.

Hatarozati javaslat
.../2019. (IV.30.) sz. onkormanyzati hatarozat

Alsonémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 370/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet 49. § (3a) pontja alapjan a belso ellenéri vezeté altal elkészitett és a
jegyzo altal jovahagyott 2018. évre vonatkozo éves ellendrzési jelentést megtargyalta és
a melléklet szerint elfogadja.

A jelentésben foglaltak hatalyosulasat biztositani kell.

Hataridé: folyamatos
Felelos: jegyzo

Als6némedi, 2019. aprilis 20.

Vincze J ozsef
polgdrmester




ALSONEMEDI NAGYKOZSEG

BELSO ELLENORI
] _ 2018. ,
EVES OSSZEFOGLALO JELENTES

Vezetoi osszefoglalé

A belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet milkddését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet
iranyitési €s bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 70. § (1) bekezdése
értelmében a belsé ellendrzés kialakitdsarol, megfelelé mikodtetésérdl és
fuggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni,
emellett koteles a belsd ellendrzés mitkddéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

A belsé ellendrzés az onkormanyzatnal kiilsé eréforras bevonasaval valosul meg.

Az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatallal szerzédéses kapcsolatban 4ll6 Vincent
Auditor Szamviteli Szolgaltat6 és Tandcsadd Kft. latta el 2018. évben a belsé ellendri
feladatokat.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kdvetelményét
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérdl szold
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatdrozza meg.
Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso ellendrzési vezetd felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz6 hagy jova.

A polgarmester a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kivetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejileg - a Képviselé-
testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyfijtson a
helyi 6nkorményzat Képvisel6-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsé ellendrzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget kivan nyGjtani a koltségvetési
szervek vezetdinek, a Képviselo-testiiletnek abban, hogy az éves 6sszefoglald
ellendrzési jelentésbdl nyert tdjékoztatasok alapjan 2018. évben hogyan gondoskodtak
a jogszabélyban el6irt belsé ellendrzés soran a belsd ellenér altal tett megallapitasok,
javaslatok hasznositdsar6l, nyomon kévetésérol.

Az A4llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd
figyelembevételével elkészitett Osszefoglald éves belsd ellendri jelentds a belsd
ellenérzés adott évi tevékenységének oOnértékelésen alapuld bemutatdsat, a belsd
kontrollrendszer miikodésének értékelését, valamint az intézkedési tervek
megvaldsulasat tartalmazza.



I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan

[BKkr. 48. § a) pont]

2018. évben az cllendrzés a belsd ellendrzési tervben meghatarozott feladatokat
végrehajtotta. Az irdsos jelentésen kivill az esetleges hidnyossagok potlasara,

javitasara a helyszinen szdban is segitd szandéku javaslatot tett az ellendrzes.

I/1.

[Bkr. 48. § aa.) alpont]

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az elvégzett ellenérzések bemutatasa

Megjegyzés
(terv
Tipus szerinti
Targya cél Médszer (szabalyszeriiségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
feliili)
Alsonémedi Annak vizsgalata, hogy a
Polgarmesteri Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi
Hivatal és a szervezettel rendelkezd intézmény,
gazdasagi valamint a gazdasagi szervezettel nem | Dokumentumok Szabalyszerliséei Terv
szervezettel nem rendelkezd intézmények kozott kotott tételes elle>t,16rzés g szerinti
rendelkezé munkamegosztasi megallapodas vizsgalata
intézmények tartalma megfelel-e az el6irasoknak,
munkamegosztasi tartalmazza-e a felek kdzotti munka-
megallapodas ¢s feladatmegosztast.
Alsénémedi ,Annak 511_egéll,ap1’tésa,, hogy a,konyha
= , . élelmezési tevékenysége szabalyozott- | Dokumentumok,
Onkormanyzati 0t s 14 ; . . .
Konyha e, rr}ukodes?, gazcje,lllfodasa m’egfele’ll-e n){llyan:tartasok" Rendszer Terv
miikedés a jogszabalyi elonrasokrllak és I?elso szuropr?ba’szeru ellendrzés szerinti
gazdalkod é’u . szabélyzatoknak,,teveken‘ysgge elle.x}or,zes’e'
gaz daségossé,g gazdasagos-e, bevételek, kiadasok Interjlikészités
vizsgalata
) Ann'flk megallapitasa, ho’gy a2 | pokumentumok,
) dnkormanyzat az AFA megéllapitasi, nyilvéntartésok
Onkormanyzat bevallasi, befizetési kotelezettségének bizonylatok ’ Szabalyszeriséei Terv
AFA bevallasok, a jogszabalyi eléirasoknak mima‘-‘,’ételes e“e{lérzés & cerinti
nyilvantartasok megfelelGen tett- eleget, a vizsgalata és
kiszamlazasi és ad6levonasi gyakorlat értékeldse
megfeleld-e.
ST . A’nnal,( megéllapitasa, ?ogy,a,z. Dokumentumok,
_Alsonémedi intézmény az AFA megallapitasi, nyilvantartisok
Onkormanyzati bevallasi, befizetési kitelezettségének bi latok ’ Szabal o Ter
Konyha a jogszabalyi eléirasoknak l.zony'a(l) 7a ﬁ ySzeruscel e
AFA bevallasok, megfelelGen tett-e eleget, a mintaveteles clienorzes szerinti

nyilvantartasok

kiszamlazasi és adlevonasi gyakorlat
megfelelé-e.

vizsgalata és
értékelése




Megjegyzés
(terv
Tipus szerinti
Targya Cél Médszer (szabalyszeriiségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
feliili)
Annak vizsgélata, hogy az intézmény
Hal4szy Kéroly _anapi mu.ko,dest’ meghatarozo o
« e srras o | terlileteken miként latja el feladatait, a
Miivelédési Haz és O e a s eateasata: | Dokumentumok
u . miikdés targyi és személyi feltételei . .
Koényvtar L= N szlirdprdbaszerii Rendszer Terv
A biztositottak-e, a belsd . v .
mikodés, . , . , ellendrzése ellenSrzés szerinti
. . szabélyozottsaga, gazdalkodasa .
gazdalkodas, o Interjukészités
. . megfelel-e a vonatkozé térvényi
szabalyozottsag P . .« . .
eldirdsoknak és az 6nkormanyzat altal
kitliz6tt céloknak

A soron kiviili ellenérzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasanak bemutatasa

Soron kiviili ellen6rzésre 2018. évben nem keriilt sor.

A tervtol valo eltérések és azok indokai (ha év kozben tervmoédositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A 2018. éves terv év kozben két alkalommal modositasra keriilt a koltségvetési szerv
vezetojének kezdeményezésére (a Képviseld-testilet jovahagydsival, a belsd
ellendrzési vezetd egyetértésével). ‘

Az elsé mddositds alkalmaval beépitésre keriilt az ellendrzési tervbe a 2017. évrdl
elmaradt vizsgalat: az Allami Szamvevészék altal, belsé kontrollrendszer ellendrzése
targyban 2016. évben lefolytatott vizsgalatot kdvetden készitett intézkedési tervben
foglaltak idGaranyos teljesitésének vizsgalata.

A masodik moddositds alkalmaval a fenti feladat torlésre keriilt, mivel id6kdzben
indokolatlanna valt az elvégzésre, tekintettel arra, hogy az Allami Szamvevdszék
utéellenorzést tartott.

Elmaradt ellen6rzések

keriiltek-e.

Interjukészités

Tipus
Targy Cél Médszer (szabalyszeriiségi,
pénziigyi stb.)
Az Allami Szamvevoszék altal, Annak megallapitasa, hogy az Allami Az intézkedési | Szabalyszeriiségi
belsé kontrollrendszer SzamvevdszEk altal, belsé tervben ellendérzés
ellendrzése targyban 2016. évben kontrollrendszer ellendrzése targyban foglaltak
lefolytatott vizsgalatot kévetéen 2016. évben lefolytatott vizsgalatot idéaranyos,
készitett intézkedési tervben kovetden készitett intézkedési tervben tételes
foglaltak idaranyos teljesitése foglaltak hataridore végrehajtasra ellenérzése




A 2018. évi médositott tervben szerepld ellendrzéseket a belsé ellendrzést végzo kiilso
szolgéltatd maradéktalanul végrehajtotta, a modositott tervtdl tovabbi eltérés nem
tortént, legfeljebb az ellenOrzések idébeli litemezésében (melyik hénapban keriilt
elvégzésre). Az ellendrzések az ellendrzottekkel torténd egyeztetést kovetden keriiltek
lefolytatasra, figyelembe véve az esetleges igényeket, az egyéb teenddik miatti
leterheltségiiket.

I/1/b) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija
kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Az ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossag feltdrasara nem keriilt
sor.

172. A bizonyossagot ado tevékenységet elGsegité és akadalyozé tényezok bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) alpont]

Az ellenérzési megallapitisok ellenérzittel torténé megvitatasinak eljarasai,
tapasztalatai

Az ellendrzés megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé 2018. évi
ellendrzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben eléirtaknak.

Az ellendrzési jelentések az eldirdsok, illetve nemzetkozi ellenérzési standardok
szerint késziiltek el. A javaslatok megvalésithatéak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, és azok az adott teriilet szempontjabol érdeminek
tekinthetoek.

Az ellenérok altal megfogalmazott javaslatokat, megéllapitasokat az ellendrzottek
elfogadtak.

A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérdl észrevételek nem
érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.

I/2/a) A belsé ellendrzési egység humaneroforras ellatottsaga
Kapacitas-ellatottsag bemutatasa

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadé Kft. munkatarsai mindannyian
pénziigyi-szamviteli allami fels6fok( (Kozgazdasagtudomanyi Egyetem, Budapesti
Gazdasagi Féiskola Pénziigyi és Szamviteli Kar), tovadbba szakmai fels6fokd
képesitéssel (okleveles konyvvizsgald, mérlegképes konyveld, pénziigyi-szdmviteli
szakellendr, adétanicsadd) rendelkeznek. A cég, illetve a munkatirsai jelentOs
tapasztalattal rendelkeznek a koltségvetési, onkormanyzati szférdban egyaréant, a
referenciak széleskoriiek (szamos dnkormanyzat, dnkormanyzati tarsulas).



A tervben szerepld feladatok ellatdséhoz sziikséges kapacitds . kvetkezésképpen
rendelkezésre 4llt, mind 1étszdm, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat
szempontjabol egyarant.

A belsé ellendri allasokra kiirt palydazatok eredményessége, f6bb problémak, akadalyok
az allasok betoltésénél

A belsd ellendrzés 2018. évben kiilsé erbforrds bevonasaval .valosult meg. Kiilsd
eréforras alkalmazasa miatt ezen alpont nem értelmezhetd.

A belsé ellen6rok képzései

A bels6 ellendrzést ellaté Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadd Kft.
munkatdrsainak képzése Oner6bdl biztositott volt, folyamatosan vettek részt
szakteriiletiik szakmai képzésein, tobbek kozott regisztralt mérlegképes konyvelsi
tovabbképzésen, adoszakért6i, addtandcsadoi, konyvvizsgéléi tovabbképzéseken,
illetve a regisztrélt belsé ellenérok szamara kotelezéen el6irt ABPE képzésen.

Belso ellenérok regisztracioja

Az ellenbrzéseket végzo belso ellendrok végzettsége, gyakorlata megfelel a 28/2011.
(VIIL 3.) NGM rendeletben foglalt kovetelményeknek.

A belsd ellendrzési tevékenységet folytatok rendelkeznek az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében meghatarozott engedéllyel.

A Kkijeldlt belso ellendrzési vezetd megfelel a 28/2011. (VIIL. 3.) NGM rendeletben
meghatarozott feltételeknek, tovabba rendelkezik a Bkr. 15. § (9) bekezdése altal elbirt
gyakorlattal.

172/b) A bels6é ellendrzési egység vagy a belsé ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belso ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése
A belsd ellendr norma szerint is (Szervezeti és Miikdési Szabélyzat) és ténylegesen is
kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetSjéhez tartozik, tevékenységét a koltségvetési

szerv vezetOjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil neki kiildi
meg.

A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvalésulasa

A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellenérok funkcionalis
fliggetlenségét a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében.



Részt vettek-e a belsé ellenérik olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a szervezet
operativ miikddésével kapcsolatosak, s ha igen, melyek ezek

1/2/c)

1/2/d)

1/2/e)

1/2/f)

A belsé ellenér funkcionélisan fiiggetlen személyként dolgozik, a szervezet operativ
miikddésével kapcsolatos tevékenységbe nem vonjak be. Ellen6rzési feladatait
onalldan tervezi, munkdja sordn kiilsd befolyastdl mentes, partatlan, targyilagos.
Onalléan allitja 6ssze a megallapitisokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo
ellendrzési jelentést. -

A funkcionalis fiiggetlenség az ellendrzés soran megvalosult.

A bels6 ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a
szervezet operativ mitkodésével kapcsolatosak.

Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]
Az ellen6rzés soran dsszeférhetetlenség nem tortént.
A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A bels ellenérsk minden ellendrzés soran valamennyi sziikséges dokumentaciohoz
hozzafértek. A belsé ellendrok a normakban megfogalmazott jogosultsagaikat
gyakorolhattdk, azokat a vizsgalt szerv maradéktalanul biztositotta. Mind az ellendrzés
targyahoz kapcsolddo, sziikséges dokumentaciokat, mind a sziikséges informéciokat
szOban és/vagy irasban rendelkezésre bocsatottak.

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatban
problémadk, korlatozasok nem mertiltek fel.

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt. Az ellendrzéshez
sziikséges technikai feltételek (pl. szamitdgép, nyomtatd, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.

Az ellendrzések nyilvantartasa

A bels ellenérzési vezetd gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfeleld vezetésérdl az elvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve
gondoskodott az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, a dokumentumok és adatok
szabalyszer(i, biztonsagos tarolasarol.



1/2/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy térja fel az esetleges
szabélytalansagokat, tovabbra is biztositani kell az irinyitdi segitséget. Ahhoz, hogy
az Onkormanyzat és az intézmények mikodésében, gazddlkodasaban, pénziigyi
irdnyitdsi rendszerében minél alacsonyabb kockdzati tényezdk jelenjenek meg, ehhez
célszerli a belsé kontroll folyamatok erdsitése, a gazdasigossig, hatékonysag,
eredményesség novelése, javitisa erdekeben a tanacsadoéi tevekenyseg fokozasa az

+ -ellenérzési-lefedettség ndvelése.-

F ontosnak tartjuk az ellendrzésre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvalésitdsanak kontrolljat. A 2018. évben kitlizott céljait a belsd ellendrzés elérte.

A Kkiils6 kozremiikodo altal biztositott ellendrzési rendszer a megfeleld mindség
biztositdsa mellett célul tlzte ki az eréforrasok kéltségeinek optimalizalasat, valamint

az eredmények, és az ahhoz felhasznalt forrasok reliciojat vizsgalva jarul hozzi a
hatékonyabb, gazdasagosabb miikbdéshez.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok determinélta helyzet sziikségessé teszi a belsd
kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismerését.

A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az énkormanyzat kockazatkezelési,
ellendrzési és irdnyitasi eljarasainak hatékonysagéanak fejlesztése érdekében.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]
A belso ellendrzés irasbeli felkérés alapjan tandcsadoi tevékenységet nem végzett.
A bels6 ellenérzés tanacsadé segitsége az elvégzett vizsgélatok soran felmeriilo, a
targyhoz kapcsolddo témak terliletén megvaldsult.

IL A _belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont]

I/l. A  bels6 kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossiganak,
hatékonysaganak és eredményességének ndovelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az értékelt munkamegosztasi
Az Alsénémedi megallapodas alapvetSen tartalmazza
Polgarmesteri Hivatal és | a szervezetek kozotti feladatellatas A munkamegosztasi
a gazdasagi szervezettel | rendjét és szabdlyait. Egyes pontjait megdllapodas aktualizalisa a
nem rendelkez6 azonban aktualizalni kell, mivel nem | A szabalyozas nem | jogszabalyi valtozésoknak,
intézmények minden esetben kovetik a teljes mértékben valamint az alkalmazott

vonatkozasaban a jogszabalyok valtozasait, illetve az naprakész. gyakorlatnak megfeleléen a

munkamegosztasi ASP rendszer bevezetése a napi Jjelentésben részletezett

megallapodas gyakorlatban megkovetelte a szempontok szerint.
ellenérzése munkamegosztas egyes elemeinek
atdolgozasat.




Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat -

Az Alsonémedi

Onkormanyzati Konyha

mikodésének,
gazdalkodasanak,
gazdasdgossaganak
ellenérzése

Az Alsénémedi Onkormanyzati
Konyha miikddését jelenleg
hatalyosnak tekinthetd belsd eloiras
(élelmezési szabalyzat) nem
szabalyozza.

A szabalyozottsag
nem teljes koril.

Az élelmezési szabalyzat
elkészitése a jogszabalyi és
helyi viszonyoknak
megfelelden és mielobbi
hatalyba helyezése.

Az Alsénémedi

Onkormanyzati Konyha

mitkédésének,
gazdalkodasanak,
gazdasagossaganak
ellenérzése

A téritési dijak’ meghatarozasa az
altaldnos iskolai ebéd kivételével

megfelelnek a 328/2011. (XI1.29.) |

Korméanyrendelet kerekitésre
vonatkozo6 eldirasainak.

Nem
érvényesiilnek
teljes koriien a

vonatkozd
Korm.rendelet
kerekitésre
vonatkozo
elbirasai.

A bruttd fizetendd téritési
dijak 328/2011. (X11.29.)
Kormanyrendelet szerinti
meghatarozésa, figyelembe
véve a kerekitésre vonatkozé
eldirast (étkezési tipusonként).

Az Alsénémedi

Onkormanyzati Konyha

mitkédésének,
gazdalkodasénak,
gazdasagossaganak
ellendrzése

Az analitikus nyilvantartas alapjan
bevételezett nyersanyag értéke eltérést
mutat a fokonyvi kdnyveléssel
Ssszevetve. A kiilonbség feltehetbleg
az ételkiszallitasnal az egyszer
hasznalatos dobozok értékébs] adodik,
mivel azok a konyhai programban az
élelmiszerek kozott szerepelnek.

A dokumentaltsag
nem teljes
mértékben
megfeleld.

A negyedéves mérlegjelentés
elkészitését megeldzden
konyveljék le az
élelmiszerraktar
készletértékének valtozasat. A
fokonyvi kényvelés és az
analitikus nyilvantartas adatait
negyedévente egyeztessék.

Alsonémedi Nagykézség

Onkormanyzata

vonatkozasiban az AFA

bevallasok,
nyilvantartasok
ellen6rzése

A tovabbszamlazasok soran nem
minden esetben a jogszabalyoknak
megfeleléen allapitjak meg az
addkulesot.

Nem teljes
mértékben
érvényesiilnek az
Afa torvény
elbirasai.

A tovabbszamlazasok soran
minden esetben a
jogszabalyoknak megfelelden
allapitsak meg az
alkalmazandé addkulcsot.

Alsénémedi Nagykozseg

Onkormanyzata

vonatkozasaban az AFA

bevallasok,
nyilvantartasok
ellendrzése

A szamla kiallitasara vonatkozo
tdrvényileg el6irt hatarid6t nem
minden esetben tartottdk meg.

Nem teljes
mértékben
érvényesiilnek az
Afa torvény
el6irdsai.

A szamlak jogszabalyban
meghatarozott hataridében
torténd kiallitasa.

Az Alsénémedi

Onkorményzati Konyha
vonatkozasaban az AFA

bevallasok,
nyilvantartasok
ellenbrzése

Nem minden esetben alkalmazzak
helyesen a hatarozott idoszakos
elszamolasi iigyletek tejesités
déatumara vonatkozd jogszabalyi
elbirasokat.

Nem teljes
mértékben
érvényesiilnek az
Afa torvény
eldirasai.

A folyamatos teljesitési,
hatédrozott elszamolasi
id6szakos iigyletekhez

kapcsolodo szamlak
kiallitasakor minden esetben
az AFA torvény 58. § hatalyos
elbirasai alapjan allapitsak
meg a teljesités idopontjat.

Az Alsénémedi

Onkorményzati Konyha
vonatkozasaban az AFA

bevallasok,
nyilvantartasok
ellendrzése

A hénap végén fennmaradt étkezési
téritési dij tartozasokrol készitenek
szamlat, de nem névre sz6l6an, hanem
étkezési tipusonként Gsszesitve.

A gyakorlat nem
felel meg teljes
koriien az Afa

torvény és az
Ahsz. elSirdsainak.

Az étkezési téritési dij
hatralékokrol egyénenként,
névre szoloan allitsak ki a

szamlat. A névre sz616 szamla
az alapja a hatralék polgéri
jogi kivetelésének is

A Halaszy Karoly
Miivelodési Haz és
K&nyvtar
vonatkozasaban a

miikddés, gazdalkodas,

szabalyozottsag
ellenbrzése

Az intézmény munkavallaloi
rendelkeznek a foglalkoztatasukra
vonatkozd iratokkal, a munkakori

leirasok kisebb kiegészitése javasolt.

A munkakéri
szabalyozasok
kiegészitése
javasolt.

A munkakéri leirasokat
egészitsék ki az eloirt iskolai
végzettséggel, és a munkakor
FEOR szerinti besorolasaval.




I172.

A fenti tablazatban az elvégzett vizsgalatokkal kapcsolatos kiemelt jelentéségii
megéllapitasok és javaslatok szerepelnek. Az éltalanos, nem kiemelt jelentdségii
megallapitasokat és javaslatokat a belsd ellendri jelentések tartalmazzak.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
a targyilagos bizonyossag megszerzése- érdekében kialakitott -folyamatrendszer,
melynek létrehozasaért, miiksdtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrasokat és belsd
szabdlyokat, amely alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatdsara szolgdld
eléiranyzatokat, létszammal és a vagyonnal valé szabalyszeri, gazdasigos, hatékony
és eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

A bels6 kontrollrendszer 6t eleme:

Kontrollkérnyezet

A kontrollk6rnyezet magaban foglalja az integritast, az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetenciajat, a szervezet vezetésének filozofigjat és stilusat, a feleldsségi
korok kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a
mddszereit, tovabba az iranyitasi tevékenységének minGségét.

A kontrollkdrnyezet kialakitasa alapvetéen megtortént, vilagos a szervezeti struktira,
a feladatkorok és feleldsségi viszonyok egyértelmiien keriiltek kialakitdsra. A human
eréforras kezelés atlathato.

Fontos a kontrollkdrnyezetet (kiemelten a belsé szabalyzatokat) rendszeresen a
jogszabdlyi kornyezet valtozasaihoz, illetve az esetleges személyi valtozasokhoz
igazitani.

Kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezeléssel lehetévé valik az Snkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott
célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetéségek felismerése, elemzése és

kezelése.

A kockazatok forrasat tekintve kiilsé és bels6 kockdzatok azonositéak be és
intézkedéseket torténtek azok negativ hatasainak ellenslyozdsara, valamint a
valaszlépések megtételére.

Megfeleld kockazatkezelési rendszert sziikséges miikddtetni annak érdekében, hogy a
kockazatok meghatdrozasaval, felmérésével és elemzésével azok kezelése biztositott

legyen.



IIL.

3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységekkel biztositott, hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és
elvéarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztetd kockazatok a tevékenység
soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikddési teriiletén megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil a kovetkezd elemeket alkalmazzak:

- a) Elozetes, utélagos és vezetdi kontrollok

b)  Kijeldlések

c) Jovahagyasok

d) Jogosultsagok

e) Igazolasok

f) Egyeztetések

g) Miik6dési tevékenység attekintése

h) Eszk6zok védelme

i) Hozzaférési jogosultsagok

) Feladatkorok szétvalasztisa

k) Rendszerek biztonsaga €s integritasara iranyuld intézkedések

Informacio és kommunikacio

Ez az elem biztositja a fentrdl lefelé torténd kommunikaciot, illetve az alulrdl felfelé
torténd kommunikaciot, tovabba a horizontalis informacidaramlast.

A kommunikéacioés rendszerben minden olyan adat és informacié megjelenik, és
feldolgozasra keriil, amely alapvetben sziikséges a szervezet irdnyitdsa ¢és
ellendrizhetsége szempontjabdl.

A kialakitott informaciés rendszer a szervezet sajatossagainal fogva biztositja a
megfeleld informaciok megfeleld idben torténd eljutdsat a szervezeti egységhez,
személyhez. A szervezeten beliili kommunikacid biztositott.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehetévé, hogy a belsd kontrollrendszer
folyamatos nyomon kovetés és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagélni a valtoz kiils6 és bels6 koriilményekhez.

A monitoringot tdmogatva megjelennek a szervezet vezetésétdl elkiilonitett funkciok
is, mint példaul a belsé ellendrzés, azonban a monitoring biztositdsa és napi
miikodtetése az operativ vezetés feladata maradt.

Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § c.) pont]

A bels6 ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

Az ellendrok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitdsokat az ellendrzottek
elfogadtak.

A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal €rintettek részérd! észrevételek nem
érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.
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A Bkr. 45. § szerint a belsd ellendrzést kovetden intézkedési tervet kell késziteni a
szitkséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozd hataridok
megjeldlésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétsl
szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni es megkiildeni a belsd ellentrzési vezetd
részére. :

A vizsgilatokhoz kapcsolodé intézkedési tervek elkésziiltek, a belsd ellendrzési vezetd
részére megkiildésre keriiltek. A belso ellen6rzési vezetd a megkiildstt intézkedési
terveket Jovahagyta :

A v1zsgalt szervek azonnal megkezdtek a Javaslatok nyoman a szukseges 1ntezkedesek
megtételét, azok teljesitését, hataridében torténd végrehajtasat a vezetés és a belsd
ellen6rzés is folyamatosan nyomon koveti. Az egyes javaslatokhoz minden esetben
konkrét felelés és hataridd lett meghatarozva. Az intézkedési tervek realizaldsaval a
szervezetek a normakat kovetve folytathatjidk tevékenységiiket, az ellenérzési
lefedettség novekszik.

A Bkr. 46. § szerint az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az-intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszamol, és ezen beszamolot
egyuttal tdjékoztatasul megkiildi a bels6 ellendrzési vezetd részére.

Az Alsénémedi Onkormanyzati Konyha vonatkozdsaban az AFA bevallasok,
nyilvantartasok ellenérzése esetében az. intézkedési terv végrehajtasarél szdlo
beszamolo készitése még nem valt sziikségessé, mivel az intézkedési tervben
meghatarozott legutolsé hatarid6 nem jart le. :

A tobbi vizsgalathoz kapcsoléddan az intézkedési tervek végrehajtasarol készitett
beszdmolok megkiildése megtdrtént a belsd ellendrzési vezetd részére (Bkr. 46. §).

A 2018. évben lefolytatott ellenérzések nyoman késziilt intézkedési tervek és a
végrehajtasukrdl  készitett  beszdmolok  attekintését  kdvetden Osszefoglaldan
megillapithatjuk, hogy az azokban rogzitett feladatok tSbbségében hataridében
végrehajtasra keriiltek.

A megallapitasok hasznosulasdt a beszamolok alapjan megfelelének itéli az
ellendrzés.

A lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikodése szempontjabol

Egy esetben volt hatdridbben végre nem hajtott intézkedés (munkamegosztasi

megiallapodas aktualizéldsa), illetve egy esetben volt részben végrehajtott intézkedés
(konyvtari allomany leltarozasa).
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Az egyes intézkedések végrehajtisanak elmaradasa-és annak indokai

Az érintett esetekben a beszdmolok a Bkr. el8irasainak megfeleléen pontosan
meghatarozzak a hataridében végre nem hajtott intézkedések okat (ASP rendszerre
torténd atallas, személyi véltozasok, ASZ vizsgalatok miatt feltorlodott feladatok,
illetve a Miivelddési Haz és Konyvtar. feltjitdsa miatti koltozés), tovdbbd ismertetik a

nem teljesiilés kapcsan tett [épéseket.

Als6némedi, 2019. februar 15.

Készitette: Jovéahagyta:

Lisztes-T6th Linda
Bels6 ellen6rzési vezetd

Vincent Auditor Kft.
2373 Dabas Tavasz ulca 3.
Ad@szérww: 13115214-2-13

Cégi.sz.: 13-09-120438

.....

dr. Percze Tiinde
Jegyz6
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