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Intézményi iktatészam: AN/4893-1/2024

ALLASPALYAZAT
ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi ligyintézo

Munkakoér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzatanak valamint
Polgdrmesteri Hivatalanak feladat- és hatadskorébe tartozo titkarsagi feladatok ellatasa, kimend és
bejove iratok iktatasa, tigyiratkezelés, killdemények fogadasa, tovabbitasa, iratok digitalizalasa,
onkormanyzati képvisel6k és bizottsagi tagok munkajanak tdmogatasa, testiileti és bizottsagi
lilések el6terjesztéseinek sokszorositasa, kikiildése a tagok részére, az iiléseken vald
jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa

Betdltend6 allas szakmacsoportja: adminisztracié

FEOR besorolas: 4111 Titkar(ndg)

Betodltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Alsonémedi

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény és juttatasok megallapitasa a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény, valamint az Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak koltségvetési
rendelete alapjan torténik. A kozszolgalati jogviszony keletkezésekor legalabb 3 honap probaid6
megallapitasa kotelezd.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités speciadlis készségfejleszt szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi

Pdlyadzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasban szerzett legalabb 3 év tapasztalat

- Kozigazgatasi alapvizsga

- ASP rendszer ismerete

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.22. 23:59

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatokat személyes meghallgatast kovetSen
a jegyz6 birdlja el. A palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazat kiir6ja
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.26. 17:30

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzatanak
honlapja, hivatalos facebook oldala, Alsénémedi Hirmondé

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.





