ABEVA Alsénémedi Beruh4zo és
Vagyonhasznosité Korlatolt Felelosségii
Tarsasag

Beszerzési Szabalyzata
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Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata, mint Alapité az ABEVA Alsénémedi Beruhazo
és Vagyonhasznosité Korlatolt Felelosségii Tarsasdg - kozbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzéseinek lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrendet jelen szabalyzatban foglaltak szerint
szabalyozza:

1.

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabilyzat célja, hogy rogzitse az ABEVA Beruhdzé és Vagyonhasznosité Kft.
(tovabbiakban: Ajanlatkérd) - kozbeszerzési értékhatér alatti - beszerzései eldkészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras
dokumentélasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

E szabdlyzat hatdlya kiterjed Ajanlatkérére (személyi hataly) és Ajanlatkérd altal
lefolytatott beszerzési eljarasokra (targyi hataly).

A mindenkori vonatkozé kdzbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen beszerzési
szabalyzat alkalmazandd) a koltségvetési térvényben és az Eurdpai Bizottsag vonatkozd
rendeletében kertilnek régzitésre, tovabba azok - tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatosag hivatalos honlapjén, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.
Kozbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghalad6é értékli beszerzések esetén jelen
Beszerzési Szabalyzat nem alkalmazand6, helyette az Onkorményzat mindenkor
vonatkoz6 Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan kell eljami.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
- arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatdis megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasdban az I.1. pontban felsorolt koltségvetési
szervek a megrendelSk vagy ajanlatkérok.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

* a mindenkori kozbeszerzési torvény (jelen szabalyzat elfogaddsakor hatalyos:
kozbeszerzésekrol szolé 2015.évi CXLIIL. torvény) (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozo, valamint

» akatasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé valo, illetbleg a zavartalan
miikddés biztositisa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzésekre (A
beszerzés azonnali lebonyolitdsa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csGkkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsdganak
dokumentélasa a kotelezettségvallalot illeti és terheli.), valamint

o aveszélyhelyzetben sziikségessé valo beszerzésekre, valamint
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az alabbi beszerzésekre:

a) oktatas

b) kutatas

¢) lektoralas

d) jogi tanicsadas

e) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas

f) vizsgilati (audit) tevékenység

g) belso ellendrzés

h) konyvvizsgalat

1) kizérélagossag

j) leltarozas

k) ha az elozetes piackutatassal tizleti titkot kellene kiadni vagy az ajénlatkérés a
beszerzés céljat hivsitana meg

1) villany, gaz, viz, kézmiiszolgaltatasok

m) telefonszolgaltatds megrendelése, internet szolgéltatds megrendelése

n) banki szolgéltatdsok

0) biztositasi szolgaltatasok

p) aKbt. 111.§ r. pontjadban szerepld tervezési szolgaltatasokra

q) egyebekben minden olyan beszerzésre, amelynek targya az Ajanlatkérd szdméra
torténd, altalanos miikodést tamogatd 4aru és szolgaltatisok beszerzése
(kiilondsen:  irodaszer, tisztitoszerek, higiéniai  eszk6zOk  catering,
szamitastechnikai eszkdzok beszerzése €s kapcsolddd szolgéltatasok, valamint
takaritasi szolgaltatas)

Kbt. kivételi korei alapjan torténd beszerzések. A Kbt. kivételi korei tekintetében az
tigyvezeto jar el, mint déntéshozo. Dontéshozoként felel az eljaras szabalyszertiségéért,
valamint hogy az eljaras megfelel a kozpénzek felhasznaldsa tekintetében iranyadd
mindenkori alapelveknek, kiilondsen az atlathatésagért, Osszeférhetetlenségért, az
egyenld banasmodért, illetve a megkiilonbdztetésmentességért és az eredményes €s
hatékony pénzgazdélkodas elvének betartasaért. Kbt. kivételi korben lefolytatott
beszerzés eredményeképp irasos szerzOdést kell koétni, amelynek aldirasara és a
kotelezettségvallalasra az ligyvezetd jogosult.

Jelen szabdlyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed Ajanlatkéré valamennyi
alkalmazottjara fiiggetleniil attdl, hogy az alkalmazas milyen jogviszony keretében
torténik, valamint az Ajanlatkér6 nevében a beszerzési eljarisokba bevont egyéb
szemelyekre.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentécidban foglaltakra is figyelemmel kell lenni. Amennyiben
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a palyazati utmutatd és jelen szabalyzat eltér egymastdl Ggy a palydzati Gtmutatéban
foglaltak az iranyaddak, amennyiben a palyazat utmutatéban foglaltak nem ellentétesek
kotelezden alkalmazandé jogszabalyi elbirdssal.

8. Ajanlatkér6 vonatkozasdban az ligyvezetd (vagy az altala kijelolt személy) jogosult
kotelezettségvallalasra.

9. Ertelmezd rendelkezések:

10.

Kbt. kivételi korei: Kbt. 9.§ és 111.§-ban foglalt esetek

becsiilt érték: a mindenkori Kbt. alapjan meghatarozottak szerint szamitott érték
katasztr6fa: a katasztrofavédelemrSl és a hozzd kapcsol6dd egyes torvények
modositasarol szol6 2011. évi CXXVIIL térvény szerint meghatérozott fogalom
veszélyhelyzet: Magyarorszag Alaptorvényében foglalt veszélyhelyzet bekovetkezése
egészségligyi valsaghelyzet: az egészségligyr6l sz6l6 1997. évi CLIV. térvény 228.§-
ban foglaltak elrendelése

védelmi és biztonsagi targyu beszerzések: a védelmi és biztonséagi céli beszerzésekrol
sz616 2016. évi XXX. torvény 4.§-ban foglaltak

Amennyiben megéallapitast nyer, hogy a beszerzés barmely okbol kdzbeszerzés vagy
jelen beszerzési szabdlyzat szerinti beszerzési eljaras koteles, ugy beszerzési eljarast,
illetve kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni; illetve, ha megallapitast nyer, hogy a
beszerzés barmely okbdl védelmi és biztonségi céli, Ggy védelmi és biztonsagi célu
beszerzést kell lefolytatni a vonatkozd jogszabalyok és az ajanlatkérd kozbeszerzési
szabdlyzata alkalmazasaval. Jelen szabalyzatba foglalt értékeken, Osszegeken
f6szabalyként mindig nett6 (&ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott) értékek, 6sszegek
értenddk, kivéve ahol egyértelmiien megjel6lésre keriilt az érték, 6sszeg szamitdsa.

II. BESZERZESEK FAJTAI

A beszerzések targyuk szerint lehetnek:

a. arubeszerzés (a mindenkori Kbt. és koltségvetési térvény szerinti értékhatarig);

b. épitési beruhdzas (a mindenkori Kbt. és koltségvetési torvény szerinti értékhatarig);

c. szolgaltatds megrendelése (a mindenkori Kbt. és koltségvetési torvény szerinti
értékhatarig).

Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya forgalomképes €s birtokba vehet6 ing6 dolog
tulajdonjoganak vagy hasznélatara, hasznositésara vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy
anélkiil t6rténd — megszerzése Ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magdban foglalja a
beallitast és az lizembe helyezést is.
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Epitési beruhdzas:

Olyan visszterhes szerz6dés megkotése Ajanlatkérd: részérdl, melynek targya a magyar
épitészetr8l sz0l6 2023. évi C. térvény (Méptv.) 16. § 29. pontja szerinti épitési
tevékenység elvégzése, illetve a Kbt. 8.§ (3)bek. szerinti tevékenységek egyikéhez
kapcsolodé munka kivitelezése, vagy elbbiek kivitelezése és kiilon jogszabélyban
meghatarozottak fennallasa esetén az €pités tervezéssel egyiitt.

Szolgéltatés megrendelése:

Olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé - visszterhes szerzédés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az I.1. pontban felsorolt
szervek altal.

Vegyes beszerzések:
Ha a szerzddés tobb - egymassal sziikségszertien Osszefliggh - beszerzési targyat foglal
magdaban, a meghataroz6 értékii beszerzési targy szerint kell mindsiteni az ligyletet.

A beszerzések értékiiktd] fliggben lehetnek:

o csekély értékii beszerzés: netté 1.500.000,- Ft. becsiilt értéket el nem érd értékii
beszerzés;

e  Kkis értékii beszerzés: nettd 1.500.000,- Ft. becsiilt értéket eléré vagy meghaladd,
de netté 5.000.000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzés,

e  nagy értékii beszerzés: nettd 5.000.000 Ft. becsiilt értéket elérd vagy meghalado
értékii beszerzések.

A beszerzés annak forrasatol fliggden lehet:
e koltségvetési forrasbol megvalosuld beszerzés,
o palyézati forrasb6l megvalésuld beszerzés,
e palyazati forrasbdl és koltségvetési 6nerével megvaldsuld forrasok.

Beszerzési eljards lefolytathatd targyalas nélkiili nyilt eljarasként, illetve targyaldsos
eljarasként.

A targyalasos eljarasban az ajanlatkér6 és egy vagy t6bb ajanlattevd kozotti targyalas vagy
targyalasok arra irAnyulnak, hogy az ajanlatkéré a legkedvezobb feltételekkel kéthessen
szerz6dést. Targyaldsos eljarasban az ajanlatkérének a felhivasban elére meg kell
hataroznia a targyalas menetét.

A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat az ajanlatkérd tobb szakaszban végzi:
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10.

4.

a) a felhivasban meghatérozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotsttséget nem
eredményezd els6 ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az megfelel-
e a felhivasban meghatarozott feltételeknek.

b) A targyalasok befejezését kdvetben az ajanlatkér6 megvizsgalja, hogy a végleges
ajanlatok megfelelnek-e a felhivas (adott esetben egyéb dokumentumok) targyalas
befejezésekori tartalmanak.

Beszerzési eljaras lefolytathatd keretszerzodés megkétésére is. Ez esetben az ajanlati
felhivasban meg kell adni a keretszerz6dés keret6sszegét és/vagy keretmennyiségét.

III. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altaldban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

Tilos a beszerzés becsiilt értékét oly mddon meghatirozni, mely jelen beszerzési szabalyzat
szigorubb el6irasainak, vagy a Kbt. eldirdsainak megkeriilését eredményezi. A beszerzések
becsiilt értékének meghatarozasakor a kdzbeszerzéseknél hasznalt részekre bontés tilalmi,
egybeszamitasi szabalyokat is alkalmazni kell.

A becsiilt érték meghatarozasanak preferalt modja: korabbi, hasonld targyt szerzddés
értékének alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, vagy el6zetes piackutatds. Amennyiben
ezen modszerekkel nincs lehet6ség a becsiilt értek meghatirozasara, gy mas, objektiv
modszer is alkalmazhatd.

Palyazati forrdsok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati itmutatd szerint kell
elvégezni a becsiilt érték meghatarozasat.

A becsiilt érték meghatarozasat az alkalmazott modszert6l fiiggetleniil minden esetben
dokumentalni sziikséges.

Korabbi, hasonld targyl szerz6désként olyan szerz6dés veheté figyelembe, melynek
alapvet6 feltételei megegyeznek a tervezett beszerzés feltételeivel. Eltér6 id6tartamu, de
hasonlé targyt szerzodések esetén a becsiilt értéket idéaranyosan kell meghatarozni.

Indikativ ajanlatkérés esetén legalabb harom, egymastdl, és az I.1. pontban felsorolt
szervektdl is fliggetlen gazdasagi szereplotdl térténik az arajanlatok bekérése.

Eldzetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgéltatas beszerzése elott az
interneten egyértelmiien beazonosithat6 legalabb harom, egymaéstél, és az I.1. pontban
felsorolt szervektdl is fliggetlen forgalmazd rogzitett és hiteles arat vessziik figyelembe.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, ajanlatkérés,
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megrendelés feladasanak (megkiildésének) iddpontjat kell érteni.

IV. BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

Eljarasok fajtai szerint irdnyado eljarasrend:

a) csekély értékii beszerzéseknél nem sziikséges ajanlatok bekérése, a
kotelezettségvallalas torténhet szoban ¢€s irasban egyarant. Csekély dsszegit
beszerzés lefolytatiasanak elrendelésére és az eljaras doéntéshozatalara az
iigyvezeté 6nalléan, sajat hatiaskérben jogosult.

b) kis értékii beszerzéseknél legalabb harom, egymastol fliggetlen gazdasagi
szerepl6td] sziikséges irasban ajanlatot bekérni, és a 1étrejott szerzodést irdsba kell
foglalni. A kis értékii beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és az eljaras
dontéshozatalara az iigyvezeté 6nalléan, sajat hataskérben jogosult.

¢) nagy értékii beszerzéseknél legalaibb hdarom, egymastdl fiiggetlen gazdaséigi
szerepl6tdl sziikséges irasbeli ajanlatot bekérni, és a 1étrejott szerz6dést irasba kell
foglalni. Nagy értékii beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és a beszerzés
lefolytatasara az iigyvezeté jogosult, azonban koiteles beszerezni Alsénémedi
Nagykozség Onkorminyzatinak Pénziigyi Bizottsaginak (tovabbiakban:
Pénziigyi Bizottsag) el6zetes hozzajarulasat.

Az Ajanlatkéré beszerzési eljarasainak lebonyolitasaba kiils6 szakért6t is bevonhat.

A beszerzési eljaras ajanlatainak bontasat és biralatat csekély érték(i beszerzéseknél az
tigyvezet0; kis értékli beszerzéseknél a beszerzés eseti birald bizottsidga, mig nagy értéki
beszerzésnél az ligyvezetd és a Pénziigyi Bizottsag végzi. A bontasi jegyzékiényv
mintajat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

V. A KIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES ELOKESZITESE,
BONYOLITASA

A Dbeszerzések inditdsa a ,Beszerzési Adatlap" kitOltésével és aléirdsdval
kezdeményezhetd (1. sz. melléklet). Az adatlapot kis és csekély értékii beszerzésnél az
iigyvezet6hoz, nagy értékii beszerzésnél a Pénziigyi Bizottsaghoz kell benytjtani, aki
zaradékkal latja el a beszerzést. Beszerzési igényt kezdeményezhet Ajanlatkérd
munkavallaldja, ligyvezetdje, valamint a Pénziigyi Bizottsag.

Az ajanlattétel miszaki tartalmara vonatkoz6 javaslat Osszeéllitisaért a beszerzés
kezdeményezdje a felelos. Az ajanlat bekérésében régziteni kell a munka mennyiségét,

mindségét olyan tartalommal, hogy az 4rajanlatok egyértelmiien Osszehasonlithatok
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legyenek.

Az ajanlatkérés megkiildésének feltétele, hogy a kis és csekély értékli beszerzésnél az
tigyvezetd, nagy értékli beszerzésnél a Pénziigyi Bizottsag a ,,Beszerzési Adatlapot”
egyetérto zaradékkal latta el.

Az ajanlatkérés csak akkor kiildhet$ el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerzddés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha az
ajanlatkérd (megrendel6) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositdé anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozo biztositékkal.

A csekély értékii beszerzéseknél az ajanlatkérés torténhet:
a. e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b. levélben (iktatva, eredeti aldirassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c. személyes atadassal (az atvétel igazolasaval), vagy
d. széban

A Kkis és nagy értékii beszerzéseknél az ajanlattétel torténhet
a. e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b. levélben (zart boritékban)
c. személyes atadassal (zart boritékban tartva, az atvétel idépontjdnak irasbeli
rogzitésével)

Amennyiben a beszerzés palyazati forrds terhére valosul meg, és a palyazati ttmutato
masként nem rendelkezik, az ajanlatkérés els6sorban az 5.b) és 6. pontban foglaltak szerint
torténik, azzal, hogy a beszerz€s sajatossagaira tekintettel az eltérés megengedett lehet. A
palyazati forrds terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak formai/tartalmi
kovetelményeire a projektvezeté tesz javaslatot a palyazati atmutatd és a tamogatasi
szerz6dés alapjan, amelyrdl tajékoztatja az ligyvezet6t.

Az Ajanlattételi felhivas: (a Szabalyzat 2. sz. melléklete)

Ajanlati felhivas minimalis tartalmi kdvetelményei:
a. Ajanlatkérés targydnak €s mennyiségének meghatarozésa

Ajanlattételi hatarido

Ajanlat benyajtasanak mddja

Szerz6dés ideje vagy teljesitési hatarid6é

Ertékelés modja:

ea) a legalacsonyabb 8sszegli ajanlati ar vagy

eb) mindségi szempontok ¢s ajanlati ar egyiittesen (Osszességében legkedvez6bb

ajanlat)

f. megjegyzést arra vonatkozdan, hogy a legkedvezdbb ajanlattevd visszalépése
esetén Ajanlatkéré a 2. legkedvezobbel kothet szerzodést.

o o o
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10.

11.

12.

Az ajanlatok értékelési szempontjai: Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles
meghatarozni az ajanlatok értékelési szempontjait, esetenként a beszerzés egyedi ismérvei
figyelembe vételével.

Az ajanlatok értékelési szempontja a kdvetkezo lehet:

a) a legalacsonyabb Osszegii ajanlati ar vagy;

b) minbségi szempontok €s ajanlati 4r egyiittesen (Gsszességében legkedvezébb ajanlat).

A Dontéshozé kiilén indoklasi kotelezettség nélkiil érvénytelennek nyilvanithatja a
beszerzési eljarast, amennyiben ennek lehetdsége az ajanlattételi felhivasban rdgzitésre
keriilt.

Ajanlati felhivas médositasa, visszavondsa:

Az ajanlati hatdridd lejartaig a felhivasban meghatarozott feltételek modosithatdk. A
modositott feltételekrdl a hataridd lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejlileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben sziikség esetén Uj hatarid6t kell kitlizni.

Az ajanlati hatdridé lejartaig az ajanlati felhivds indoklas nélkiil visszavonhat6. Err6l
minden ajanlattevét egyidejlileg irasban kell értesiteni.

Hianypaotlas:

Hidnypotlas lehetdségét az ajanlati felhivasban kell el6irni.

Amennyiben hidanypotlasra van lehetoség, akkor a hidnypotlasi felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrol ¢€s a hidnypotlasi hatarid6r6l irdsban koteles tajékoztatni az
ajanlatkérd az érintett ajanlattevot.

Az ajanlatkérd koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajénlattevé a hidnypodtlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-¢.

A hianypétlas nem eredményezheti az ajanlati ar modositasat.

Az ajanlattevok ajénlataikat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil és modon kell,
hogy benyujtsdk. Az ajanlatok atvételét vagy beérkezését Ajanlatkéré részérdl
dokumentalni sziikséges.

Az ajanlatok bontisat és biralatat az iigyvezeté végzi. Az ajanlatok biralatirdl és az

eljaras javasolt eredményérdl biralati jegyzokonyvet kell késziteni. A biralati

jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az ajanlat felbontdsanak helyét, idejét

e az ajanlatot felbont6 személyek nevét

e az ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét)

e az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

e az ajanlatok értékelését és rangsorat,

e  az ajanlatok birlatat,

e az esetlegesen elvégzendd eljarasi cselekményekre tett javaslatot (igy kiiléndsen:
hidnypoétlasi felhivas),

e ajanlatok mindsitését,
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13.

14.

e esetleges érvénytelen ajanlat érvénytelenségének indokat,

e az ajanlatokra vonatkozd egyéb kiilonleges koriilményeket,

e abeszerzési eljaras eredményére vonatkozd dontési javaslatot
o abirald bizottsag elndkének alairasat.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

e az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

s lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony méretékii, illetéleg kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz,

e esetleges hidnypétlas utan sem keriilnek benyujtasra az eléirt dokumentumok,

e egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatéarozott feltételeknek.

A csekély és Kkis értékii beszerzésnél az eljarast lezir6 dontést az iigyvezetd nilléan,
sajat hataskorben jogosult meghozni, mig a nagy értékii beszerzésnél az iigyvezetd
dontése elott koteles beszerezni a Pénziigyi Bizottsig el6zetes hozzdjirulisit. A
dontésnek tartalmaznia kell az eljards eredményét, az ajanlatok érvényességét-
érvénytelenségét, az érvényesség-érvénytelenség indokat, valamint nyertes ajanlattevét és
a nyertessé nyilvanitas indokolasat. A beszerzési eljarast lezar6 dontésrdl, az ajanlatok
elbirasardl a déntést kovetd 8 napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

VI. A CSEKELY ERTEKU BESZERZES LEFOLYTATASANAK KULONOS
SZABALYAI

Brutté 200.000,- Ft. érték alatt csekély értékii beszerzés ,,Beszerzési Adatlap” kitdltése és
alairasa nélkiil is kezdeményezhet$ és lefolytathatd, bruttdé 200.000,- Ft. érték felett
kotelezd a Beszerzési Adatlap kit6ltése €s alairésa.

VII. A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Az ligyvezetd a szerzbdések kotésére vonatkozd elGirdasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerz6dést, a legalacsonyabb drajanlatot addval,
vagy az Osszességében legkedvezébb ajanlat benyujtdjaval. Amennyiben az eljaras
nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor a
kotelezettségvallalo jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevivel megkétni a szerzGdést az alabbiak szerint.

A szerzOdéskotésre jogosultak kore és a szerzodés formai kivetelményei:
a. csekély értékii beszerzés eredményeképpen szébeli vagy irasbeli szerzodés kothetd
az iigyvezetd jovahagyasaval;
b. kis értékli beszerzés eredményeképpen kitelezé az irasbeli szerzédéskotés, a
szerzOdés megkotésére az iigyvezetd dnalléan, sajat hatiskérben jogosult;
c. nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezé az irasbeli szerzodéskotés, a
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szerz8dés megkotésére az tigyvezetd jogosult, azonban kételes beszerezni a Pénziigyi
Bizottsag elozetes hozzajarulasat.

VIII. BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése Alsénémedi
Nagykozség Onkormanyzata hatiskorébe tartozik. A belsd ellendrzési feladatok kiilsé
tandcsadora delegalhatok. Az ellen6rzés sordn kiilonds gondot kell forditani a
szabalyszeriiségre, az elbirdlds szempontjainak elOkészitésére és azok elbirdlas soran
torténd érvényesitésére.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzést végzd személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabélyzat
eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté
gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében
kell alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi, 2020. oktdber 1-t61 hatalyos
szabalyzat hatalyat veszti.

Alsénémedi, 2024. november 20.

. Q@%‘yzat" b8 L_L‘a,a.‘/}(}p_ru
Dr. Tiis ecaZoltén — * Nagy /;ga@anak
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1. SzZ. MELLEKLET

BESZERZESI ADATLAP
1) A beszerzés azonositd adatai /megnevezés, cim/.
2) El6zmények, kontextus
3) A beszerzés céljanak és mennyiségének ismertetése
4) A szerzddéses idGtartam
5) A becsiilt érték megallapitasanak médja és bemutatisa
6) A pénziigyi fedezet igazolasa
7 Egyéb sziikséges informacidk
8) Ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szereplok (amennyiben relevans):
Alsonémedi,...... €v............. hé....nap

....................................

.....................................
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2. SZ.MELLEKLET

AJANLATTETELI FELHIVAS
(MINTA)

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

ABEVA Alsénémedi Beruhazo és Vagyonhasznosité Korlitolt Felelésségii Tarsasag
neveben ezennel tisztelettel felkérem, hogy az ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az

azokban leirtak szerint tegye meg ajanlatat a targyi versenyeztetési eljarasban.

Eljaras targva:
1. Az ajinlatkéré:

Ajinlatkéré neve: ABEVA Alsénémedi Beruhdzé és Vagyonhasznosito

Korlatolt Felelosségii Tarsasag

Ajianlatkéré cime: 2351 Alsénémedi, F6 ut 54

Kapcsolattarto: »adott beszerzési eljaras intézményi kapcsolattart6ja”
E-mail: ,.kapcsolattarté e-mail cime”

Telefon: »Kapcsolattarto telefonszama”

A beszerzés tirgya, illetéleg mennyisége:

A beszerzés targydnak lényegre tord, dsszefoglalé leirdsdr kell e pontban megadni olyan
részletességgel, mely alapjan az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szerepld egyértelmiien
meg tudja itélni az elvégzends feladat természetét, és ami alapjin megalapozottan tud
ajdnlatot tenni. Az aqjanlati dr kialakitdsa szempontjabol lényeges tudnivalokat,

koriilményeket jelezni sziikséges.

Ajanlattételi hataridd:

Az ajénlatok benviijtasdnak hatdrideje: éééé.hh.nn., 66:pp”

Az ajanlatok benytijtisanak moédja cime:

A szerzodés ideje, teljesitési hataridd:
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6. Ertékelési szempont:

7. Az ajanlat tartalmi és formai kivetelménvei:

8. Egyéb informiciok:

Keltezés és cégszerii alairas:
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3. SZ.MELLEKLET

Bontasi és biralati jegyz6konyv

Késziilt: veriennincnnnnees -én ........... orakor Alsénémedi Polgarmesteri Hivatalban - 2351
Alsénémedi, F6 ut 58. szam alatt - az alidbbi beszerzés targyaban meginditott meghivéasos
beszerzési eljarasban benyijtott ajanlatok bontasardl és biralatarol.

Jelen vannak: Dr. Tiiske Zoltan - polgarmester
Nagy Ibolya - jegyzo
Horvath Miklds - ligyvezetd

A bizottsag elnke ismerteti, hogy az ajanlatkérd a meghivasos beszerzési eljaras keretében
ajanlati felhivast kildott 3 ajanlattevének.

A beszerzési eljaras targya:

...................................................................................................

Ajanlatkérd megallapitja, hogy az ajanlati felhivisban meghatarozott ajanlattételi hatarid6
lejartaig, azaz .................. oraig ...... e db ajanlatot nyujtottak be.

A fenti tdjékoztatast kdvetden az ajanlatkérd képviseldje az ajanlatokat tartalmazd zart,
sértetlen csomagolasokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1. Az ajanlattevl neve: e,
Az ajanlattevd lakohelye/szEéKhelye: .. ...ooooiiiiriiiiiii i e eeeas
Ajénlati 4 .................. Ft +AFA
2. Az ajanlattevl neve: e
Az ajénlattevd lakohelye/szEkhelye: ....ovivireiiiiiiiiiii e e

Ajanlati ar: .................. Ft +AFA
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3. Az ajanlattevé meve: e,

Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: .........

Ajanlati ar: .................. Ft +AFA

A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban el6irtak figyelembevételével torténik.
Az értékelés feladatat képezte:
1. Az 4rajanlatok részletes és minden teriiletére kiterjed6 vizsgalata,

2. Az értékelés alapjan dontés el6készitd javaslattétel.

A részletes vizsgélat eredményeként az aldbbiak voltak megéllapithatok:

.... ajanlat érvényes, ..... ajanlat érvénytelen, az alabbi szempontok miatt (érvénytelenség esetén, annak
oka: tartalmi és/vagy formai szempontok szerint):

Ervénytelenség oka:
Az ajanlattevl neve:

Az ajanlattev$ lakohelye/székhelye: -----------

Ervénytelenség oka:
Az ajanlattev neve:

Az ajénlattevd lakohelye/székhelye: -----------

Az elvégzett értékelés alapjan megallapithat6, hogy a beérkezett ... db érvényes ajanlat megfelel az
ajanlattételi felhivasban el6irtaknak, igy az tovabbi értékelésre alkalmas.

Az ajanlattételi felhivasban rogzitettek szerint a feladat elvégzésére az az ajanlattevd kaphat megbizast,
aki a legkedvezdbb dijat ajanlotta meg.

Dontés el6készitd javaslat:

A Bizottsig dontés elSkészitd javaslatit az ajanlattevok altal megadott vallalkozasi dij
figyelembevételével tette meg azzal, hogy az aldbbiak szerint javasolja a feladat ellatasat végzd
cég/vallalkozas kivalasztasat.

t <5 eljérds rgya)

Anyertes ajan]attevO MEVE: .......veit i e
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Azajanlattevilakohelye/szekhelye: .. ..oo.ovviieiiiiiiiiiiiie e

Ajanlati ar:.................. Ft+AFA

A tovabbi ajanlattevék rangsora:

2. Az ajanlattevO DEVE: .....ouvuvuireireniiii e
Azajanlattev6lakohelye/székhelye: ...

Ajénlati r:.................. Ft+AFA

3. AZ aJanlattevO MEVE: .. ...t
Azajanlattevdlakohelye/székhelye: .....ooooeiiiiiiiii i
Ajénlatir:.................. Ft+AFA

- alalras ......................................... ; lalras ...........

alairas
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