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ALLASPALYAZAT
ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
TITKARSAGI UGYINTEZO

Munkakoér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanal
képvisel6-testiileti és bizottsagi iilések el6készitése. Az iiléseken vald jegyz&konyvvezetdi
feladatok ellatdsa, munkaid6n kiviili részvétel a testiileti és bizottsagi iiléseken. Titkarsag és
recepcié helyettesitése. Alsénémedi Hirmondd szerkesztésében vald egyiittmiikodés. Egyéb
szervezési és beszerzési feladatok ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator

Betdltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaid§

Munkavégzés helye: Alsonémedi
A munkavégzés pontos helye: 2351 Alsénémedi, F6 ut 66.

A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény és juttatasok megallapitdsa a K6zszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6
hatalyos torvényi el6irasok és az Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak koltségvetési
rendelete alapjan torténik. A koztisztvisel6i jogviszony a Kttv. alapjan min. 3 hénap prébaid6
megallapitasaval jon 1étre.

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadéd jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet I. melléklet 27. pont II. besorolasi
osztalyban meghatarozott végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS Office magas szint(i ismerete és hasznalata

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasban szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

- Als6némedi nagykozség helyismerete

- anyakonyvvezet6i végzettség

- kozigazgatasi alapvizsga megléte

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szélo6
nyilatkozatat, hogy a pélyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.22. 16:00

Palyazat benyujtasanak médja: Postai iton, az Alsdnémedi Polgarmesteri Hivatal cimére (2351
Alsénémedi, F6 ut 66.) iktatészam és munkakdr megnevezésével, vagy elektronikus tton,
boros.andrea@alsonemedi.hu email cimre

A palyazat elbiralasanak mddja: Az érvényes palyazatok koziil a nyertes palyazatot a jegyzo,
mint a munaltatéi jogkor gyakorldja - a polgdmester egyetértésével - személyes elbeszélgetést
kovetben valasztja ki. A palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazat kiiroja
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.31. 12:00



KOZSZOLGALLAS sorszadm: 159484
Intézményi iktatészam: AN/4496-1/2026
A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak
honlapja, www.alsonemedi.hu és hivatalos Facebook oldala.
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.06.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Minisztereln6ki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

“E(“B’ Kozszolgallas



