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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ALSÓNÉMEDI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

TITKÁRSÁGI 

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Alsónémedi Nagyközség Önkormányzatánál 
 és bizottsági ülések  Az üléseken való  

feladatok ellátása,  kívüli részvétel a testületi és bizottsági üléseken. Titkárság és 
recepció helyettesítése. Alsónémedi Hírmondó szerkesztésében való  Egyéb 
szervezési és beszerzési feladatok ellátása.

 állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 4112 Általános irodai adminisztrátor

 állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

 állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás  munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
 (heti 40 óra), Teljes 

Munkavégzés helye: Alsónémedi

A munkavégzés pontos helye: 2351 Alsónémedi,  út 66.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei;  illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény és juttatások megállapítása a Közszolgálati  szóló 
hatályos törvényi  és az Alsónémedi Nagyközség Önkormányzatának költségvetési 
rendelete alapján történik. A  jogviszony a Kttv. alapján min. 3 hónap  
megállapításával jön létre.

Feltételek, 

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen 

-

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
 középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 

szakképzettség  szakképesítés  speciális  szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet I. melléklet 27. pont II. besorolási 
osztályban meghatározott végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- MS Office magas  ismerete és használata

Pályázat elbírálása során  jelent:
A pályázat elbírálása során  jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során  jelent a  tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati 

- közigazgatásban szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

- Alsónémedi nagyközség helyismerete

-  végzettség

- közigazgatási alapvizsga megléte

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.07.22. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, az Alsónémedi Polgármesteri Hivatal címére (2351 
Alsónémedi,  út 66.) iktatószám és munkakör megnevezésével, vagy elektronikus úton, 
boros.andrea@alsonemedi.hu email címre

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényes pályázatok közül a nyertes pályázatot a  
mint a munáltatói jogkör gyakorlója - a polgámester egyetértésével - személyes elbeszélgetést 

 választja ki. A pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát a pályázat kiírója 
fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.07.31. 12:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: Alsónémedi Nagyközség Önkormányzatának 
honlapja, www.alsonemedi.hu és hivatalos Facebook oldala.

Állás tervezett betöltésének  2026.09.01.

Publikálás tervezett  2026.06.26.

A pályázati kiírás  a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


