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Tisztelt Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi Bizottsag!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Onkorméanyzat és intézményeinek jelenleg hatalyos, intézményenként kiilon-kiilon elfogadott
beszerzési szabalyzata a 156/2020.(IX.30.)sz. hatdrozattal keriilt jovahagyasra. A szabalyzatokon
azOta csak a kivételi korbe tartozd beszerzéseket illetben tortént modositds. A beszerzési
értékhatarok 2020 6ta nem valtoztak. A tapasztalat azt mutatja, hogy a jelenleg alkalmazott kategoriak
mar nem életszertiek. Az eltelt idszak alatt a gazdaséagi helyzet sajnos kelléképpen indokoltta tette
azt a javaslatomat, miszerint az értékhatarokon mddositani sziikséges. Az elmult négy évben az arak
olyan mértékben emelkedtek, hogy a jelenleg alkalmazhat6 értékhatirokkal az egyes beszerzések
adminisztraciéja mar mindennapi munkdankat hatraltatja, miik6désiinket megneheziti.

Kozbeszerzési szakértonkkel feliilvizsgéltuk a jelenleg hatdlyos beszerzési szabdlyzatainkat és az
altala javasolt pontositasokat is 4tvezetve 0j beszerzési szabalyzatok elfogadéséra teszek javaslatot, a
korabbiak hatdlyon kiviil helyezésével. Az 1j szabalyzatok tartalmaban a legfobb valtozast az
értékhatarok modositasa képezi.

A hatalyban 1évd beszerzési szabalyzatok hdrom, nettd beszerzési értéktdl fiiggd kategoriat
kiilonboztetnek meg.

1. Csekély értékii beszerzési eljards

Ezen beszerzés a netté 500.000.-Ft-ig terjedé beszerzésekre vonatkozik. Az eljaras keretében nem
sziikséges ajanlatok bekérése, a kotelezettségvallalds torténhet szoban és irdsban egyarant, analitikus
nyilvantartas vezetése mellett, a kiilon szabalyzatok eldirdsai szerint. Csekély 6sszegil beszerzési
eljaras lefolytatasdnak elrendelésére és az eljaras dontéshozataldra a p polgarmester, illetve a
jegyzb/intézményvezetd, valamint az altaluk kijelolt személy sajat hataskorben jogosult. A kivételt
a bruttd 200.000.-Ft feletti beszerzés jelenti, mert egyéb jogszabalyi elbirdsok szerint ezen értékhatar
felett mindenképpen irasbeli kitelezettségvallalas sziikséges.

Jelen elbterjesztésemben ezt az Osszeghatart a netté 500.000.-Ft-rél javaslom 1.500.000.-Ft-ra

emelni.

2. Kis értékii beszerzési eliaras

Ebben a kategoridban azokat a beszerzéseket folytatjuk le, amelyek netté 500.000.-Ft és 3.000.000.-
Ft kozotti beszerzési koltségliek. Legalabb harom, egymastol fiiggetlen gazdasagi szerepl6tol
sziikséges irasban ajanlatot bekérni és a kitelezettvallalas is irdsban kell, hogy rogzitve legyen. A kis
értékil beszerzési eljaras lefolytatasdnak elrendelésére és az eljaras dontéshozataldra, valamint a
szerz6dés megkotésére a polgarmester, illetve az intézményvezetok, valamint az altaluk irdsban
megjeldlt személyek jogosultak. Amennyiben az Onkormanyzat éves koltségvetésében az adott
beszerzésre van keret és az elégséges, nem sziikséges a képvisel6-testiilet fedezetet biztosité kiilon
dontése. Annak hidnydban a képviselo-testillet hatdrozat forméajaban dont a beszerzési eljaras
meginditasanak jovahagyasarol és hozzarendeli az igényelt pénzeszkozt.

Ezen értéksavot javaslom megemelni nett6 1.500.000.-Ft és 5.000.000.-Fi-ig terjedd savra.
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3. Nagy értékii beszerzési eljaras

Jelenleg a nettd 3.000.000.-Ft egyedi értéket meghaladé beszerzések tartoznak e kategoridba, egészen
a kozbeszerzési értékhatarig. Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értékil beszerzések
esetén a beszerzési szabalyzatok nem alkalmazhatéak, e helyett az Onkorményzat és intézményeinek
kozbeszerzési szabalyzatai szerint kell eljarni. Az adott beszerzési eljardsnal legaldbb harom,
egymastol fliggetlen gazdasdgi szerepl6tdl sziikséges irasbeli ajanlatot bekérni és a létrejott
szerz8dést irasba foglalni. Nagy értékii beszerzési eljards keretében a képviselo-testiilet hatarozza
meg azt, hogy elindithaté-e a beszerzés, ha nincs a koltségvetésben elkiilonitve keret, biztositja a
fedezetet. A testiilet véalasztja ki zart iilés keretében, hogy mely gazdasagi szereplék keriiljenek
meghivasra az adott eljards folyaman. A beérkezett ajanlatokat a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi Bizottsag
bontja és értékeli, majd javaslatot ad a Képvisel6-testiilet felé a gybztes személyére vonatkozdan. A
Képviselo-testiilet hatdrozat formajaban zarja le a beszerzési eljarast azzal, hogy felhatalmazza a
polgarmestert a szerz6dés megkotésére. A KépviselG-testiiletnek arra is joga van, hogy a beszerzést
ebben a stddiumban leallitsa és donthet tigy, hogy nem hirdet gy§ztest.

A nagy értékli beszerzési eljaras értékhatarat javaslom megemelni az 5.000.000.-Ft-ot meghaladé
Osszeghatérra.

Az Onkorményzat és intézményeinek beszerzési szabalyzatai tartalmaznak kivételeket is, mely
esetekben nem sziikséges a szabalyzat alkalmazisa. Ezen kivételek sordt az észszeriiség és a
zbkkendmentes miikodés érdekében javaslom boviteni az eddigi kivételeken tul az alabbi beszerzési
eljarasokkal: (4 szabdlyzat hatdlya nem terjed ki ...)

q) egyebekben minden olyan beszerzésre, amelynek targya az Onkormaényzat, illetve koltségvetési
szervel szamdra torténd, altalanos miikGdést tamogaté aru és szolgdltatasok beszerzése
(killonosen: irodaszer, tisztitdszerek, higiéniai eszk6z0k catering, szdmitastechnikai eszkozok
beszerzése €s kapcsolodd szolgaltatasok, valamint takaritdsi szolgaltatas)

e Kbt (Kézbeszerzesi térvény) kivételi korei alapjan térténé beszerzések. A Kbt. kivételi korei
tekintetében a polgarmester, valamint a jegyzo jar el, mint dontéshozd. Déntéshozoként felel
az eljaras szabalyszertiségéért, valamint hogy az eljards megfelel a kbzpénzek felhasznalasa
tekintetében irdnyadé mindenkori alapelveknek, kiilonGsen az  atlathatosagért,
Osszeférhetetlenségért, az egyenldé banasmodért, illetve a megkiilonbdztetésmentességért és
az eredményes és hatékony pénzgazdalkodas elvének betartasaért. Kbt. kivételi korben
lefolytatott beszerzés eredményeképp irdsos szerzddést kell kotni, amelynek alairasara és a
kételezettségvallaldsra a polgdrmester, illetve a jegyz6 jogosult.

Kérem a Tisztelt Bizottsagi és Képvisel6 tagokat eléterjesztésem nyoman az alabbi hatarozati javaslat
elfogadasara:
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Hatarozati javaslat
.../12024. (X1. 20.) onkormanvzati hatarozat

Alsénémedi Nagykiozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi
Bizottsag .../2024.(X1.19.)sz. hatarozati javaslata alapjan gy dontott, hogy 2024. december 1-
i napjatél elfogadja

- az Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat

- a Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda

- a Halaszy Karoly Miivel6dési Haz és Konyvtar

- az Alsénémedi Onkormanyzati Konyha

- az ABEVA Beruh4z6 és Vagyonhasznosité Kft
Beszerzési Szabalyzatat, egyiuttal a 156/2020.(IX.30.) sz. hatarozattal elfogadott, 2020. oktober
1-t6] hatalyos Beszerzési Szabalyzatokat hatilyon kiviil helyezi.

Hataridé: azonnal
Felelés: dr. Tiiske Zoltin polgirmester, Nagy Ibolya jegyzo

Alsonémedi, 2024. november 12.

Dr. Tiiske Zoltan

polgarmester
Az elbterjesztés torvényes: Pénziigyi ellenjegyzés:
Lo ow
Nagy‘Ibolya Pétiné Safranyik Aniko —.
jegyzd pénziigyi csoportvezetd
PENZUGYILEG
ELLENJEGYZEM

oldal4 /20



Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak

Beszerzési Szabalyzata

Jovahagyta Alsénémedi Nagykozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a ../2024.(X1.20.)
szamu Képviselo-testiileti hatarozataval

Hatalyos: 2024. december 1. napjat6l
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Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata és Alsénémedi Polgirmesteri Hivatala -
kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§
(2) bekezdésének b) pontja alapjan a kévetkezOk szerint szabalyozza:

I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 A szabalyzat célja, hogy rdgzitse Alsénémedi Nagykézség Onkorményzata, a
Polgarmesteri Hivatal - kdzbeszerzési értékhatar alatti, illetve a Kbt. hatélya al4 nem
tartozd - beszerzései elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2 E szabdlyzat hatélya kiterjed:
- Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatara (2351 Alsénémedi, Fé 1t 66.)
- az Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalra (2351 Als6némedi, Fo 1t 66.), mint

ajanlatkérokre (emlitésiikkor: ajanlatkérok).

3 A mindenkori vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatirok a koltségvetési torvényben és az
Eurépai Bizottsag vonatkozé rendeletében keriilnek régzitésre, tovabba azok - tdjékoztatd
jelleggel — a Kozbeszerzési Hatdsag hivatalos honlapjén, a www kozbeszerzes.hu oldalon
megtalalhatéak.

4 A szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan - a kzbeszerzési értékhatart el nem érd
- arubeszerzésre, ¢€pitési beruhdzdsra, valamint szolgéltatds megrendelésére,
(tovéabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az 1.2. pontban felsorolt kbltségvetési
szervek a megrendelok, mint ajanlatkérok.

5 A szabélyzat hatalya nem terjed ki:

e a mindenkori kozbeszerzési tdérvény (jelen szabalyzat elfogadasakor hatélyos:
kozbeszerzésekrol szoldé 2015.évi CXLIIL. térvény) (emlitésekor: Kbt.) hatilya ala
tartoz6 beszerzésekre;

e a katasztrofa okozta karok, illetve veszélyhelyzet, vagy egyéb kar
elhéritisa érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre;

e az élet- illetve balesetveszély elhdritisa, rendkivilli esemény, az egészség - és
vagyonvédelem, valamint az Onkormanyzat/Polgarmesteri Hivatal
miikddoképessége érdekében sziikségessé valoé haladéktalan
intézkedést igénylo beszerzésekre;

e védelmi és biztonsagi targyl beszerzésekre;

o egészségiigyi valsighelyzet 4ltal indokolt beszerzésekre;

e az alabbi targyh beszerzésekre (fiiggetlen att6l, hogy a Kbt. kivételi koreibe esnek-¢)
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a) oktatas

b) kutatas

c) lektoralas

d) jogi képviselet és tandcsadas

e) foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas

f) vizsgéalati (audit) tevékenység

g) belso ellenérzés

h) konyvvizsgalat

i) kizarolagossag jog alapjan t6rténd beszerzés

j) leltarozasi szolgaltatas

k) ha az el6zetes piackutatdssal iizleti titkot kellene kiadni vagy az ajanlatkérés a
beszerzés céljat hiusitand meg

1) koézmiiszolgaltatidsok

m) telefonszolgaltatas, internet, digitalis/IT/szoftver-hardver aru, illetve szolgaltatas
(alkalmazas) megrendelése

n) banki szolgéltatasok

0) biztositasi szolgaltatasok

p) aKbt. 111.§ r. pontjaban szerepld tervezési szolgaltatasokra

q) egyebekben minden olyan beszerzésre, amelynek targya az Onkormanyzat, illetve
koltségvetési szervei szamara torténd, altalanos mik6dést tamogatd aru és
szolgaltatisok beszerzése (killondsen: irodaszer, tisztitoszerek, higiéniai eszk6zok
catering, szamitastechnikai eszk(zOk beszerzése és kapcsolédd szolgaltatasok,
valamint takaritdsi szolgaltatas)

Kbt. kivételi korei alapjan torténd beszerzések. A Kbt. kivételi korei tekintetében a
Polgarmester, valamint a jegyz0 jar el, mint dontéshozd. Dontéshozoként felel az eljaras
szabalyszeriiségéért, valamint hogy az eljards megfelel a kdzpénzek felhasznéalasa
tekintetében iranyadé mindenkori alapelveknek, kiillonGsen az atlathatosagért,
Osszeférhetetlenségeért, az egyenld banasmodért, illetve a
megkiilonboztetésmentességért és az eredményes és hatékony pénzgazdalkodas elvének
betartasaért. Kbt. kivételi korben lefolytatott beszerzés eredményeképp irdsos
szerzddést kell kotni, amelynek alairdsara és a kotelezettségvallalasra a Polgarmester,
illetve a jegyz6 jogosult.

Jelen szabdlyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed Alsénémedi Nagykozség

Onkorményzatinak, a Polgarmesteri Hivatalnak valamennyi alkalmazottjara fiiggetleniil

attél, hogy az alkalmazas koztisztvisel6i, kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszony
keretében torténik, valamint az Onkorményzat nevében a beszerzési eljarisokba bevont
egyéb személyekre.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentacidoban foglaltakra is figyelemmel kell lenni. Amennyiben a
palyazati utmutatd és jelen szabalyzat eltér egymastdl ugy a pélydzati Gtmutatoban
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foglaltak az iranyadéak, amennyiben a palyazat utmutatéban foglaltak nem ellentétesek
kotelezden alkalmazandé jogszabalyi elbirassal.

8 Alsénémedi Nagykdzség Onkorméanyzata vonatkozésaban a Polgdrmester (vagy az éltala
kijelolt személy), az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal vonatkozasiban a jegyzd (vagy
altala kijelolt személy) jogosult kitelezettségvallalasra.

9  FErtelmezo rendelkezések:

e Kbt. kivételi korei: Kbt. 9.§ és 111.§-ban foglalt esetek

e Dbecsiilt érték: a mindenkori Kbt. alapjan meghatérozottak szerint szamitott érték

e katasztrofa: a katasztréfavédelemrél és a hozzd kapcsolédd egyes térvények
modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIL torvény szerint meghatarozott fogalom

e veszélyhelyzet: Magyarorszadg Alaptorvényében foglalt veszélyhelyzet bekdvetkezése

e egészségligyi valsaghelyzet: az egészségiigyrl szol6 1997. évi CLIV. torvény 228.§-
ban foglaltak elrendelése

e védelmi és biztonsagi targyl beszerzések: a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekrdl
52016 2016. évi XXX. térvény 4.§-ban foglaltak

10. Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés barmely okbdl kozbeszerzés vagy jelen
beszerzési szabéalyzat szerinti beszerzési eljaras koteles, ugy beszerzési eljarast, illetve
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni; illetve, ha megallapitast nyer, hogy a beszerzés barmely
okbol védelmi és biztonsagi célu, tigy védelmi és biztonsagi célu beszerzést kell lefolytatni a
vonatkozo6 jogszabalyok és az ajanlatkér kdzbeszerzési szabalyzata alkalmazéasaval. Jelen
szabalyzatba foglalt értékeken, §sszegeken foszabalyként mindig nett6 (4ltalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott) értékek, 6sszegek értend6k, kivéve ahol egyértelmiien megjeldlésre keriilt az
értek, 6sszeg szamitasa.

i | BESZERZESEK FAJTAI

1 A beszerzések targyuk szerint lehetnek:
l.a arubeszerzés;
1.b épitési beruhazas ;
l.c szolgaltatds megrendelése.

2 Arubeszerzés: mindenkori Kbt. szerint értelmezendé
Olyan visszterhes szerz8dés, melynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjoganak vagy haszndlatéra, hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy
anélkiil torténd — megszerzése az 1.2. pontban jelzett ajanlatkérok részérdl. Az drubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és az tizembe helyezést is.

3 Epitési beruhdz4s: mindenkori Kbt. szerint értelmezendé
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Olyan visszterhes szerz0dés megkdtése az 1.2. pontban jelzett ajanlatkérok részérdl,
melynek targya a magyar épitészetr6l szo16 2023. évi C. torvény (Méptv.) 16. § 29. pontja
szerinti épitési tevékenység elvégzése, illetve a Kbt. 8.§ (3)bek. szerinti tevékenységek
egyikéhez kapcsolédé munka kivitelezése, vagy elébbiek kivitelezése és kiilon
jogszabélyban meghatarozottak fennallasa esetén az épités tervezéssel egylitt.

Szolgéltatas megrendelése: mindenkori Kbt. szerint értelmezend6

Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdazasnak nem mindsiil6 - visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az 1.2. pontban felsorolt
ajanlatkérok altal.

Vegyes beszerzések: mindenkori Kbt. szerint értelmezend6

Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszerlien 6sszefiiggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozd értékii beszerzési targy (fétargy) szerint kell mindsiteni az
tigyletet.

A beszerzések becsiilt értékiiktol fiiggden lehetnek:
e csekély értékii beszerzés: nettdé 1.500.000,- Ft. becsiilt értéket el nem érd értékli
beszerzés;
e  Kis értékil beszerzés: nettd 1.500.000,- Ft. becsiilt értéket elérd vagy meghalado,
de nett6 5.000.000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzés,
e nagy értékil beszerzés: netté 5.000.000 Ft. becsiilt értéket elérd vagy meghaladd
értékii beszerzések.

A beszerzés annak forrasatdl fiiggden lehet:
e  koltségvetési forrasbol megvaldsuld beszerzés,
e palyazati forrdsbdl megvalsuld beszerzés,
e palyazati forrdsbol és koltségvetési Snerdvel megvalosuld forrasok.

Beszerzési eljaras lefolytathatd targyalds nélkiili nyilt eljarasként, illetve targyalasos
eljarasként. Nyilt eljardsnak szamit, amennyiben ajanlatkérd - jelen szabdlyzat szerinti
értékhatar esetén legalabb 3 - egymastol fliggetlen gazdasagi szerepl6t kér fel ajanlattételre.
Ajanlatkéré — amennyiben lehetséges — helyi gazdasidgi szerepl6k részvételét igyekszik
biztositani az eljardsokban.

A targyalasos eljarasban az ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevd kozotti targyalas vagy
targyalasok arra iranyulnak, hogy az ajanlatkérd a legkedvezdbb feltételekkel kéthessen

szerzOdést. Targyalasos eljarasban az ajanlatkérének a felhivdsban elére meg kell
hatéroznia a targyalds menetét.

A targyaldsos eljarasban az ajanlatok biralatat az ajanlatkéré t6bb szakaszban végzi:
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a) a felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatdrid6re benyujtott, ajanlati k6tottséget nem
eredményezd els6 ajanlat vonatkozdsdban az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy az megfelel-
e a felhivasban meghatarozott feltételeknek.

b) A targyalasok befejezését kévetben az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy a végleges
ajanlatok megfelelnek-¢ a felhivas (adott esetben egyéb dokumentumok) targyalas
befejezésekori tartalmanak.

Beszerzési eljaras lefolytathatd keretszerz6dés megkotésére is. Ez esetben az ajanlati
felhivasban meg kell adni a keretszerz6dés keretosszegét és/vagy keretmennyiségét.

III A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon éltalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (emlitésekor: becsiilt érték).

Tilos a beszerzés becsiilt értékét oly médon meghatarozni, mely jelen beszerzési szabélyzat
szigorubb elbirdsainak, vagy a Kbt. eléirasainak megkeriilését eredményezi. A beszerzések
becsiilt értékének meghatdrozasakor a kézbeszerzésekre iranyadd becsiilt érték szamitasra
vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni.

A becsiilt érték meghatarozasanak preferalt médja: korabbi, hasonlé targyu szerzédés
értékének alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, vagy elOzetes piackutatds. Amennyiben
ezen modszerekkel nincs lehetdség a becsiilt érték meghatdrozasara, tgy mas, objektiv
modszer is alkalmazhato.

Palyazati forrdsok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati utmutatd szerint kell
elvégezni a becsiilt érték meghatarozésat.

A becsiilt érték meghatérozasat az alkalmazott modszert6l fliggetleniil minden esetben
dokumentalni sziikséges.

Korabbi, hasonld targyG szerz6désként olyan szerzddés vehetd figyelembe, melynek
alapvetd feltételei megegyeznek a tervezett beszerzés feltételeivel. Eltérd idétartamu, de
hasonlé targyu szerzédések esetén a becsiilt értéket iddaranyosan kell meghatérozni.
Indikativ ajanlatkérés esetén legaldbb harom, egymastdl, és az 1.2. pontban felsorolt
ajanlatkéroktol is fliggetlen gazdasigi szerepl6tdl torténik az drajanlatok bekérése.
ElSzetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése elott az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom, egymastdl, és az 1.2. pontban
felsorolt ajanlatkéroktol is fliggetlen gazdasagi szerepld, forgalmazo ajanlati arat vessziik
figyelembe.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.
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BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

Eljarasok fajtai szerint iranyad6 eljarasrend:

l.a

L.b

l.c

csekély értékli beszerzéseknél nem szilkséges ajanlatok bekérése, a
kotelezettségvallalas torténhet szdban és irasban egyarant, analitikus
nyilvantartas vezetése mellett, a kiilon szabdlyzat elbirdsai szerint. Csekély
Osszegii beszerzés lefolytatidsanak inditasara, elrendelésére és az eljaras
dontéshozatalara a Polgarmester, illetve a jegyz6é sajat hataskérben jogosult,
valamint az 4ltaluk irasban kijel6lt személy is.

Brutté 200.000,- Ft.-ot elér6 vagy meghaladd becsiilt értéknél irasbeli
kotelezettségvallalas kotelezo.
Fedezetigazolasra az Onkorméanyzat nevében a Polgdrmester 6néalloan jogosult.

kis ért€kli beszerzéseknél legalabb harom, egymastdl fliggetlen gazdasigi
szerepl6tdl sziikséges irdsban ajanlatot bekérni és az irasos kotelezettségvallalas
formdja megrendelés és/vagy szerz6dés. A kis értékii beszerzés lefolytatasanak
inditasara, elrendelésére €s az eljaras dontéshozatalara, valamint a szerz6dés
megkotésére a Polgarmester, illetve a jegyzO sajat hataskdrben jogosult,
valamint az altaluk irasban kijelolt személy is.

Fedezetigazolasra az Onkorményzat nevében a Polgarmester 6nélléan jogosult.

nagy értékii beszerzéseknél legalabb harom, egymastdl fiiggetlen gazdasagi
szerepl6td] sziikséges irdsbeli ajanlatot bekérni, és a 1étrejott szerz6dést irasba
kell foglalni. Nagy értéki beszerzés lefolytatasanak inditdséra, elrendelésére és
a beszerzés lefolytatidsara a Polgarmester, illetve a jegyzd jogosult, azonban a
nagy értékii beszerzés eredményérél sz6ldo dontésre, valamint a szerzédés
megkdtésére a Képviselo-testiilet altali jovahagyas utan keriilhet sor.
Fedezetigazolasra az Onkormanyzat nevében a képviseldtestiilet jogosult.

Az Onkormanyzat és a Polgérmesteri Hivatal beszerzési eljarasainak lebonyolitasaba kiils6
szakértot is bevonhat.

A%

A KIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES ELOKESZITESE,
BONYOLITASA

A kis értékid, valamint nagy érték(i beszerzések inditisa a ,,Beszerzési Adatlap"
kitoltésével ¢&s alairdsdval kezdeményezhetd6 (1. sz. melléklet). Az adatlapot a
polgarmesterhez kell benytjtani, aki zaradékkal latja el a beszerzést. Beszerzési igényt
kezdeményezhet a képviseld testiilet tagja, valamint jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo,
1.2. pont szerinti ajanlatkérék munkavallaléi/kézalkalmazottai/kztisztviseldi.
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Az ajanlattéte]l miiszaki tartalmara vonatkoz6 javaslat 6sszeallitisaért a beszerzéssel
érintett szervezeti egység vezetdje a felelds. Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka
mennyiségét, minéségét olyan tartalommal, hogy az 4rajanlatok egyértelmiien
Osszehasonlithaték legyenek.

Az ajanlatkérés megkiildésének feltétele, hogy a Polgarmester és a pénziigyi csoportvezetd,
a Polgarmesteri Hivatal esetén tovabba a jegyz6 is a ,,Beszerzési Adatlapot” egyetértd
zaradékkal latta el.

Az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, illetve az ajanlati felhivds - a szerzddés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha az
ajanlatkéré (megrendeld) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozoé biztositékkal.

Az ajénlatkérés torténhet:
a  e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postizva), vagy
¢ személyes atadéssal (az atvétel igazolasaval).

Az ajanlattétel torténhet
a levélben (zart boritékban)
b személyes 4tadassal (zart boritékban tartva, az atvétel id6épontjanak irasbeli
rogzitésével)

Az ajanlati felhivas a Szabalyzat 2. sz. melléklete.

Ajanlati felhivas minimalis tartalmi kovetelménvei:
a Ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatarozasa

Ajanlattételi hatarid6

Ajanlat benyujtasanak modja

Szerzddés ideje vagy teljesitési hatarid

Ertékelés médja:

ea) a legalacsonyabb 6sszegii ajanlati ar vagy

eb) mindségi szempontok és ajanlati ar egyiittesen (Osszességében legkedvezobb

ajanlat)

f megjegyzést arra vonatkozdan, hogy a legkedvezébb ajanlattevd visszalépése
esetén Ajanlatkérd a 2. legkedvezobbel kithet szerzodést.

o a0 o

Ajénlati felhivas modositasa. visszavonasa:

Az ajénlati hatarid6 lejartdig a felhivisban meghatdrozott feltételek modosithatdok. A
modositott feltételekrdl a hataridd lejartaig Gj ajanlati felhivast kell egyidejiileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben sziikség esetén 1ij hataridot kell kitlizni.

Az ajanlati hatdridd lejartaig az ajanlati felhivds indokl4s nélkiil visszavonhatd. Errdl
minden ajanlattevét egyidejiileg irasban kell értesiteni.
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Hidnypdtlas:

Hianypotlas lehet6ségét az ajanlati felhivasban kell eldirni.

Amennyiben hidnypétlasra van lehet6ség, akkor a hianypotlasi felhivasban pontosan
megjel6lt hidnyokrol és a hidnypdtlasi hataridér6l irasban koteles tdjékoztatni az
ajanlatkér6 az érintett ajanlattevot.

Az ajanlatkéré kételes meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hianyp6tlasi felhivasnak
megfelelen eleget tett-e.

A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlati 4&r médositasat.

Az ajénlattevék ajanlataikat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil és modon kell,
hogy benyujtsak. Az ajéanlatok atvételét vagy beérkezését dokumentélni sziikséges (4. sz.
melléklet).

Az ajanlatok bontédsat és biralatat kis értékii beszerzéseknél az eseti bizottsag végzi (tagjai:
jegyzd, polgarmester, beszerzés kezdeményezdje), nagy értékii beszerzésnél a Pénziigyi,
Jogi, Ugyrendi és Téjékoztato Bizottsag végzi.

Az ajanlatok bontasarol és biralatardl és az eljaras javasolt eredményérdl bontasi és biralati
jegyzokonyv késziil, mely jelen szabalyzat 3. sz. melléklete.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

o az ajanlati felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nygjtottak be,

. lehetetlen vagy tlzottan magas vagy alacsony mértéki, illetéleg kirivoan ardnytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz,

. esetleges hidnypotlas utdn sem keriilnek benytjtasra az eléirt dokumentumok,

. egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatéarozott feltételeknek.

A nagyértékii beszerzéseknél a bontasi - biralati jegyz6kényvben foglalt dontési javaslat
alapjan a beszerzési eljarast lezaré dontést a Képvisel§-testiilet hozza meg. A beszerzési
eljérast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl a dontést kovetd 8 napon beliil irdsban
t4jékoztatni kell az ajanlatteviket.

VI  AKIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES AJANLATAINAK
ERTEKELESE, ERTEKELESI SZEMPONTOK

Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles meghatdrozni az ajanlatok értékelési
szempontjait, esetenként a beszerzés egyedi ismérvei figyelembe vételével.

Az ajanlatok értékelési szempontja a kévetkezo lehet:

a) a legalacsonyabb Osszegii ajanlati ar vagy;
b) mindségi szempontok €s ajanlati ar egyiittesen (5sszességében legkedvezdbb ajanlat).
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A Képviselo-testiilet kiilon indoklasi kotelezettség nélkiil érvénytelennek nyilvanithatja
a beszerzési eljarast, amennyiben ennek lehet6sége az ajanlati felhivdsban rogzitésre
keriilt.

VII A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Az arra jogosult a szerzddések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz8dést, a legalacsonyabb arajanlatot adoval,
vagy az &sszességében legkedvezdbb ajanlat benyujtdjaval.

A szerzbdéskotésre jogosultak kore és a szerzodés formai kdvetelményei:

a  Csekély értékii beszerzés eredményeképpen irdsos szerzédés kothets, mely alairasara
a Polgarmester, illetve a jegyz6 jogosult. A brutté 200.000,- Ft.-ot elér6 vagy
meghalado becsiilt értékii beszerzésnél irasbeli kotelezettségvallalas (megrendelés
vagy szerzddéskotés) kotelezo;

b Kis értékli beszerzés eredményeképpen kotelezd az irasbeli kotelezettségvallalds
(megrendelés vagy szerz6déskotés), a szerz6dés megkotésére a Polgarmester, illetve a
jegyzo jogosult a Képviselo-testiilet felhatalmazasa nélkiil;

¢ nagy értékil beszerzés eredményeképpen kotelez6 az irasbeli szerzodéskotés, a
szerzddés megkotésére a Polgarmester, illetve a jegyz6 jogosult kizar6lag Képviseld-
testiileti jovahagydéssal.

VIII BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljardsok belsé ellen6rzési rendszerben torténd ellenbrzése Alsonémedi
Nagykozség Onkorményzat JegyzGjének hataskorébe tartozik. A belsd ellendrzési
feladatok kiils6 tandcsadéra delegalhatok. Az ellenbrzés soran kiilonds gondot kell
forditani a szabalyszeriiségre, az elbirdlas szempontjainak el6készitésére és azok elbiralas
soran t6rténd érvényesitésére.

IX ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzést végz0 személyek kotelesek a vonatkozo6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat
el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhato

gondossaggal eljarni.

2 Jelen szabélyzat rendelkezéseit 2024. december 1-t61 felmeriilt beszerzések
esetében kell alkalmazni. Hatdlybalépésével egyidejiileg a korabbi, 2020. oktéber 1-
t6] hatalyos szabalyzat hatalyat veszti.

Alsénémedi, 2024. november . ...

Dr. Tiiske Zoltan Nagy Ibolya
polgérmester jegyzd
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1 SZ. MELLEKLET

BESZERZESI ADATLAP
1 A beszerzés azonosit6é adatai /megnevezés, cim/.
2 El6zmények, kontextus
3 A beszerzés céljanak és mennyiségének ismertetése
4 A szerzddéses id6tartam
5 A becsiilt érték megallapitdsdnak médja és bemutatasa
6 A pénziigyi fedezet igazolasa
7 Egy¢b sziikséges informaciok
8 Ajénlattételre felkérendd gazdasagi szereplok (amennyiben relevans):
Alsénémedi,...... év............. hoé .... nap
......... BenqutO
A beszerzést jovahagyom A pénziigyi fedezetet igazolom
.o . Po 1garm est er ................ Penzugw CS oportvezeto -
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2 SZ.MELLEKLET

AJANLATI FELHIVAS
(MINTA)

AJANLATTETELI FELHIVAS
Tisztelt Gazdasagi Szereplé!

Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata nevében ezennel tisztelettel felkérem, hogy az
ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az azokban leirtak szerint tegye meg ajanlatat a
targyi versenyeztetési eljarasban.

1. Eljaras targya:

2. Az ajanlatkéro:

Ajanlatkér6 neve:

Ajanlatkér6 cime:

Kapcsolattarto:

E-mail:

Telefon:

3. A beszerzés tirgya, illetbleg mennvisége:

4. Ajanlattételi hatarido:

Az ajénlatok benyujtasanak hatarideje: (datum, 6ra, perc)
5. Az ajanlatok benyijtiasanak médja. cime:

Zart boritékban az Ajanlatkérd cimére (2351 Alsonémedi, .... vagy 2351 Alsénémedi, Pf. ...)
személyesen vagy postai uton eljuttatva. Postizas esetén nem a postara adas, hanem a beérkezés
datuménak kell az ajanlattételi hatarid el6ttinek lennie, amelynek betartdsa ajanlattevd
kotelessége! A boritékra kérjik raimi: ,,... (beszerzési eljaras targya) .... (benyujtasi hataridd)
6ra elétt nem felbontand6!”

6. A szerzodés ideje, teljesitési hatiridé:

7. Ertékelési szempont:

Legalacsonyabb Osszegli ajanlati ar / Osszességében legkedvezObb ajanlat. (a megfeleld
kivalasztando)
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8. Az ajanlat tartalmi és formai kovetelményei:

Az ajénlat tartalmazza:
— az ajanlattev6 nevét, cimét, elérhetdségeit (e-mail, telefon), szerzodéskostéshez
sziikséges adatait (székhely, képviseld neve, adbazonositd, cégjegyzékszam,
bankszamlaszam)

— az ajanlati 4rat nett6 6sszegben.

(tovabbi relevdns adatok felsorolhatok, pl. teljesitési hatdrids, garanciavdllalds
idétartama, stb.)
9. Egyéb informaciok:

(az ajanlattételi felhivds esetleges mellékletei itt szerepeltethetdk)

Ajanlatkéré fenntartja maganak a jogot, hogy eredményes beszerzési eljaras ellenére ne
valositsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzo6déskotéstol.

Ajanlatkérd jelen eljarasa nem tartozik a kozbeszerzési torvény hatélya al4, igy jelen beszerzési
eljaras Ajanlatkér6 beszerzési szabalyzata alapjan keriil lefolytatasra. Az Ajénlatkéré fenntartja
magénak a jogot, hogy a jelen ajanlatkér6t barmikor visszavonja, vagy a jelen ajanlatkérével
azonos tartalmu 1 ajanlatkérést tegyen kozzé, illetve modositsa azt. Az ajanlatot benyujtok
ajanlatuk benyujtasaval tudomasul veszik, hogy az ajanlatkérés visszavondsa, 1ij ajanlatkérés
kozzététele, moédositasa, valamint a meghirdetett tevékenység, beszerzés elmaraddsa miatt
kartéritési, vagy megtéritési igénnyel nem léphetnek fel az Ajanlatkérével szemben. Felhivjuk
ajanlattevé figyelmét, hogy amennyiben ajanlata eléri, vagy meghaladja a mindenkori
kdzbeszerzési értékhatart, abban az esetben ajanlatat biralat nélkiil érvénytelenné nyilvénitja
Ajénlatkéré. Az ajanlat akkor tekintheté érvényesnek, ha az ajdnlata a felsorolt adatokat
tartalmazza €s ajanlatkérés minden tételére arajanlatot adott az ajanlattevd. A legkedvezdbb
ajanlattevd visszalépése esetén Ajanlatkérd az értékelési szempontoknak megfelels 2.
legkedvezdbbet ajanlé ajanlattevével kothet szerzodést.

Kelt: Alséonémedi,

dr. Tiiske Zoltan
polgarmester
Alséonémedi Nagykozség Onkormanyzat
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3 SZ.MELLEKLET

Bontaisi és birdlati jegyzikonyv

Keésziilt: ......cooeeeennan. S 1 RN orakor Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatalban - 2351
Alsénémedi, F6 Ut 66. szdm alatt - az aldbbi beszerzés targydban meginditott meghivéses
beszerzési eljarsban benyujtott ajanlatok bontasardl és biralatardl.

Jelen vannak:

A bizottsag elndke ismerteti, hogy az ajanlatkéré a meghivéses beszerzési eljaras keretében
ajanlati felhivast kiildott 3! ajanlattevének.

A beszerzési eljaras tareva:

Ajénlatkérd megéllapitja, hogy az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé
lejartdig, azaz ... drdig ... db ajanlatot nytjtottak be.

A fenti tdjékoztatast kovetben az ajanlatkérd képviseldje az ajanlatokat tartalmazoé zart,
sértetlen csomagolédsokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1.  Azajamlattevé meve: ...
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ...........ooviniiiiiniieie e,
Ajénlati &r: .................. Ft +AFA

2. Az ajanlattevl neve: e

Az ajénlattev lakohelye/szEKhelye: .......ovvivviniiniiiie e
Ajénlatiar: .................. Ft +AFA

3. Az ajanlattevé meve: e

Az ajanlattevo lakohelye/szekhelye: ..........oovviiiiiiiiiiiii e

Ajanlati 4r: .................. Ft +AFA
A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban eldirtak figyelembevételével torténik.

Az értékelés feladatat képezte:

1. Az drajanlatok részletes és minden teriiletére kiterjeds vizsgalata,
2. Az értékelés alapjan dontés el6készitd javaslattétel.

'Beszerzési szabalyzat szerinti szimban valtoztathat.
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A részletes vizsgalat eredményeként az aldbbiak voltak megallapithatok:
ajanlat érvényes, .... ajanlat érvénytelen, az alabbi szempontok miatt (érvénytelenség
esetén, annak oka: tartalmi és/vagy formai szempontok szerint):

Ervénytelenség oka:
Az ajanlattevé neve:
Az ajanlattev) lakohelye/székhelye: -----------

Ervénytelenség oka:
Az ajénlattevd neve:
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: -----------

Az elvégzett értékelés alapjan megallapithatd, hogy a beérkezett ... db érvényes ajanlat
megfelel az ajanlattételi felhivasban el6irtaknak, igy az tovabbi értékelésre alkalmas.

Az ajanlattételi felhivasban rogzitettek szerint a feladat elvégzésére az az ajanlattevd kaphat
megbizast, aki a legkedvezobb dijat (ajanlati 4rat) ajanlotta meg.

Dontés el6készité javaslat:

A Bizottsag dontés el6készitd javaslatat az ajanlattevok altal megadott vallalkezasi-dij ajanlati
ar figyelembevételével tette meg azzal, hogy az alabbiak szerint javasolja a feladat ellatasat
végz6 cég/vallalkozas/gazdasagi szervezet kivalasztasat.

A nyertes ajanlattevl NEVE: ..........c.ceeiiiiiniiiiiii e
Az ajanlattevo lakohelye/szEKhelye: .......o..oooviiiiiiiiiiiir e
Ajénlati &r:.................. Ft+AFA

A tovabbi ajanlattevok rangsora:

2. Az aJ4nlattevl NEVE: ......oiuiuiii it et

Az ajanlattevo lakohelye/székhelye: ........ccovviiiiiiiiiiiiiiie e

Ajanlati ar:.................. Ft+AFA
3. AZ 2JAnlattevl NEVE: ....ovininiiiiee i e
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ..........cooviiiiiiiiiiiiiiii
Ajanlatiar:. ... Ft+AFA

alairas alairas

alairas
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Beérkezett ajanlatok atvételének / beérkezésének dokumentalasa

Beszerzés tirgva: (4 beszerzési adatlapon és az ajanlati felhivason szerepld tirgy)

Kapcsolédé iigviratszam, iigyintéz:

Ajanlattételi hataridd:

Beérkezett ajanlatok:

Ajanlattev6 neve Ajanlat Beérkezés Atvevé neve | Atvevd
benytjtasanak | id6pontja alairasa
modja*

személyesen /
postai Uiton

személyesen /
postai uton

személyesen /
| postai iton

*a megfeleld benyujtasi mod alahtizandé
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