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L AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzott szerv, iranyito szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellenorzott szervek megnevezése

PIR torzsszam

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzata 730347
Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal 391085
Alsénémedi Onkormanyzati Konyha 835969
Halaszy Karoly Miivelddési Haz és Konyvtar 651118
Alsonémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda 651107

A Kincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél hivatalban lévo, az
ellenorzott teriiletekért felelés vezetok neve, beosztasa:

Ellenorzott szervek

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés

A szerv vezetdje

Megjegyzés

megnevezése személy neve)
az ellendrzési
dszak o
Név/beosztas Név/beosztas idGsza , ban t ortent
valtozas
(a jelentés készitéséig)
Alsoné i i . . . .
sonetm e(’h Potiné Safranyik Aniko Dr. Tiiske Zoltan

Nagykozscg énziigyi csoportvezetd olgarmester
Onkorményzata P &Y p pols
Alsonémedi Potiné Safranyik Aniko Nagy Ibolya
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetd jegyzd
Alsonémedi Potiné Safranyik Aniké | Racz Viktoria Henriett 2017.02.01-
Onkormanyzati Konyha | pénziigyi csoportvezetd intézményvezetd 2024.01.31.

Alsonémedi Potiné Safranyik Aniko Ecser Istvan .
- , . . e . ,, o, i 2024.02.01-jelenleg
Onkormanyzati Konyha | pénziigyi csoportvezetd Intezmenyvezeto
Haldszy Karoly Potiné Safranyik Aniké Jobbégy Tlona
Miivelddési Haz és énzligyi csoportvezetd intézményvezetd
Konyvtar p gy p Y
Alsonémedi Szivarvany fee . o, T
. Potiné Safranyik Aniko Szab6 Eva
Napkoziotthonos e " Y p
Ovoda penzugy1 csoportvezeto Intezmenyvezeto
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11

Cim: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 11-13.
Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.:387



A vizsgalatot végezték:

Feladat Feladat Mesbizélevél
Név ellatasanak ellatasanak ) g .,
, iktatoszama
kezdete vege
Lovas Andrea vizsgalatvezeto 2024.07.01. 2025.06.30. FEJ-AHI/129-2/2025.
Petrovszki-Kovacs Hajnalka ellenor 2024.07.01. 2025.01.13. FEJ-AHI/1617-1/2024.
Karika Péter ellendr 2024.07.01. 2025.06.30. FEJ-AHI/129-2/2025.
Ivancsics Monika ellenor 2025.01.14. 2025.06.30. FEJ-AHI/129-2/2025.

Az ellendrzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

¢ azinforméacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.

torvény (a tovabbiakban: Info tv.),
az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),
a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

e az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:

Ahsz.),

az allamhaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a kormanyzati funkcidk és allamhéztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szolod
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmoléasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet).

Az ellendrzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat),

e Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

e Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testillete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet),

e Alsonémedi Nagykdzség Onkormédnyzata polgarmestere (a  tovabbiakban:
Polgarmester),

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 0622/534-600

Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz0),

Alsénémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)

Halaszy Karoly Miivelddési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban: Miivelddési Haz),
Alsénémedi Onkormanyzati Konyha (a tovabbiakban: Konyha),

Alsénémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda intézményvezetdje (a tovabbiakban:
Ovoda intézményvezetdje)

Halaszy Kaéroly Miuvelddési Haz és Konyvtar intézményvezetdje (a tovabbiakban:
Miivelddési Haz intézményvezetdje),
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e Alséonémedi Onkormanyzati Konyha intézményvezetéje (a tovabbiakban: Konyha
intézményvezetoje),

e az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

e az cllen6rzott idészakban hatadlyos a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités

igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjarol, eljarasi és dokumentacios

részletszabalyair6l, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésérdl szol6 szabalyzat (a

tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

1dékozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

altalanos forgalmi ado (a tovabbiakban: AFA),

Kincstari Ellendrzések Portdl az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltoltésére

szolgald SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

e az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

e a Szabalyszerliségi pénziligyi ellendrzés modszertana - helyi Onkormdanyzatokra,
nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsulasokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Mddszertan).

A Kkincstari ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:

e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A kincstari ellendrzés targya: az ellendrzott szervek

e szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az ¢ves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

A kincstari ellendrzés célja:

Az ellenérzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

e az ¢vkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszamold lényeges, a valos Osszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezo
nyilvantartasokkal alatamasztottak-e.

A kincstari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés
A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészak: 2024. koltségvetési év

A vizsgalt 2024. éves koltségvetési beszamolo statusza: az ellendrzési jelentés a KGR-K11-
ben szerepld 2025.04.08-1 pénziigyileg jovahagyott allapoti adatszolgaltatas, illetve az azt
megalapoz6 fOkonyvi kivonat adataibol kiindulva tartalmaz adatokat, informdciokat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatdmaszto leltarral és az azt megalapozo
dokumentumok feliilvizsgélataval. Az ellendrzott szerv a 12. havi IKJ teljesités adatainak
modositasara nem nyujtott be kérelmet.
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Az ellendrzott szervezet a kdnyvvezetési kotelezettségének ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer
hasznalataval tesz eleget.

Ellendrzott adatszolgaltatasok:

Térzsszim Ellenérzott szervek Adatszolgaltatasok megnevezése
megnevezése PIR torzsszamonként /2024. évi/
IKJ 6. ho,
730347 Alsonémedi Nagykozseg IMJ II., IV. negyedév
Onkormanyzata IKJ 12. hé
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho,
391085 A!sc’)némedi Polgéarmesteri IMJ IL., IV. negyedév
Hivatal IKJ 12. ho
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho,
835060 Alsonémedi Onkormanyzati IMJ 1L, IV. negyedév
Konyha IKJ 12. ho
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho,
651118 Halaszy Karoly Miivel6dési IMJ II., IV. negyedév
Haz és Konyvtar IKJ 12. ho
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho,
651107 Alsonémedi Szivarvany IMJ I1., IV. negyedev
Napkoziotthonos Ovoda IKJ 12. ho
Eves koltségvetési beszamold

A Kincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok a
Médszertanban eldirtaknak megfeleléen:

e belsd kontrollrendszer vizsgalata,

e a 6. havi IKJ, valamint a II. negyedéves IMJ esetében a mintavétel alapjaul szolgalo
konyvviteli és nyilvantartasi szdmlak soraibdl nem statisztikai (célzott) mintavételes
vizsgalat adatbekérés utjan,

az adatszolgaltatasokban 1év6 adatok vizsgalata §sszehasonlitd eljarassal,

elemz0 eljarasok alkalmazasa,

helyszini ellendrzések lefolytatasa,

munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalasa.

A FEJ-AHI/127-7/2025. iktatészamt Ellenérzési jelentéstervezet az ellendrzott irdnyité szerv
részére elektronikus kézbesités utjan 2025.05.05. napjan megkiildésre keriilt. A letoltési
igazolas szerint az iratot 2025.05.07. napjan atvették.

Az ellenérzott szervezet az Avr. 115/F. § (5) bekezdése alapjan rendelkezésre 4116 hataridén
belil az  Ellendrzési  jelentéstervezetben  szerepld  megallapitasok, javaslatok
kapcsan észrevételt tett.

Az ellendrzési jelentés az elfogadott észrevételek figyelembevételével késziilt el.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 11-13.
Telefonszam: 0622/534-600 Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.:387
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszerliségi penziigyi ellendrzeés keretében vizsgalta, hogy
2024. kdltségvetési évre vonatkozéan az Onkormanyzatnl és az ltala irdnyitott kdltségvetési
szerveknél:
¢ ahatélyos jogszabalyoknak megfelelden végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a kotelezden
el6irt nyilvantartasokat, a teljesitések szabdlyszertien torténtek-e,
e a KGR-K11-ben megjelend adatszolgaltatasokat a fokonyvi és részletezd nyilvantartasok
alatamasztjak-e,
e ¢s mindezek alapjan az éves koltségvetési beszdmold megbizhatéan ¢€s a valosdgnak
megfeleléen mutatja-e be az ellenérzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.

Az Onkorményzat a Hivatalt 1990.10.29-én alapitotta. A Polgarmester 2019.10.13-i
onkorményzati vélasztasok oOta vezeti a 8 tagi Képviseld-testiiletet, amely hdrom éllando
bizottsagot hozott létre. A Jegyzd 2020.01.01-je 6ta latja el feladatait. Az Onkormanyzat a
Hivatalon kiviil 4 intézménnyel, valamint egy 100%-os tulajdoni részesedésii gazdasagi
tarsasiggal (ABEVA Alsénémedi Beruhazé és Vagyonhasznositd Korlatolt Feleldsségii
Térsasag) latja el feladatait.

Az Onkorméanyzat és intézményei bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgéltatdsi és beszdmolasi feladatok ellatdsar6l a Hivatal
gondoskodik.

Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei gazdalkodasat, konyvvezetését, befektetési
tevékenységét, belsd kontrollrendszerének kialakitasat az Allami Szamvevdszék 2021., 2022.
években, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal 2024. évben ellendrizte.

Az ellendrzott szervezet az ellendrzés soran egyiittmiikodési kotelezettségének eleget tett. A
kért dokumentumok KEP feliiletre torténd feltdltése hataridoben megtortént.

Az ellendrzés soran az ellendrzott szervezet éves koltségvetési beszamolojanak elkészitéseét
megeldzden, a beszamolora vonatkozo iddszakot érintd gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaltuk, valamint a belsé kontrollok miikodését, a vonatkozo
jogszabalyok és a belsd szabalyzatok eldirasainak gyakorlatban torténd betartasat.

A belso kontrollrendszer kialakitasarol, mukodtetésérol az ellen6rzés soran feltartakat
értekelve megallapithatd, hogy az Onkormanyzatnal és az altala iranyitott koltségvetési
szerveknél a jogszabalyi eldirasokat és belsd szabalyozokat figyelembe véve jo.

A konyvvezetés megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak ¢€és a bels6é szabalyozoknak. Az
adatszolgaltatasok sorai részletez nyilvantartdssal részben aldtdmasztottak. Az ellendrzés
soran kivalasztasra kerlilt mintdk értékelése soran megallapitasra keriilt, hogy
alapbizonylatokkal valé alatamasztottsag teljeskoriien biztositott volt.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok eredményeképpen intézkedések kezdddtek, a
hianyossagok teljes mértékben javitasra keriiltek a jelentés elkészitéséig.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithato hibakat kijavitottak.

Az adatszolgaltatasokat az ellenérzott idoszakban az eldirt hataridore teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.
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A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok Osztalya 1.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés az éves
koltségvetési beszamoldt megalapozd adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatdsok abszolut értékben szamitott 6sszege elérte az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentSs Gsszegli hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal nem biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhatd, valos
osszképe az Onkormanyzat, a Miivelodési Haz, a Hivatal és az Ovoda intézmények
esetében, biztositott az éves koltségvetési beszamolé megbizhato, valés 6sszképe a Konyha

tekintetében.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran a pénziigyi szamvitelben megallapitott

hibak, hibahatasok osszege:

2024. évi éves I ., | Pénziigyi szamvitel
et , . | Jelentos 0sszegii . , ,
—_ koltségvetési . szerint megallapitott
, Ellenorzott szervek , , hiba o . . i
Sorszam , beszamolo L, ; hibak, hibahatasok
megnevezése . értékhatara* s
mérlegf6osszege (Ff) abszolut értékben
(Ft) szamitott osszege (Ft)
|, |AlsonémediNagykdzség | 4 10, 551 104 100.000.000 306.035.105
Onkormanyzata
o, |Alsonémedi 14.417.376 288.348 914.309
Polgarmesteri Hivatal
3. |Alsonémedi 17.111.033 342.221 219.384
Onkorményzati Konyha
Halaszy Karoly
4. Miivelddési Haz és 21.737.404 434.748 926.634
Konyvtar
Alsonémedi Szivarvany
5. Napkéziotthonos Ovoda 22.952.741 459.055 1.037.706

vonnak.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 0622/534-600
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

*Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont alapjin

Az Ellendrzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan
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I11/1. ELLENORZESI MEGALLAPiTASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellendrzott szerv megnevezése: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata
Torzsszam: 730347

1. Belso kontrollrendszer értékelése

Az Onkormanyzatnal a belsd kontrollrendszer kialakitisa és mikodtetése jo. A
kontrollkdrnyezet kialakitasa a jogszabalyoknak és a belsd szabalyozoknak részben felel meg.
A szabalyozok kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2024.12.01. napjatol hatélyos Alsonémedi Onkormanyzatanak Beszerzési Szabélyzata

A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hidnyossagok miatt.

A Kozbensé megallapitasok ¢és javaslatok hatdsara intézkedések megkezdddtek, de a
szabalyzatok mddositasat, kiegészitését nem végezték el.

Kontrollkornvezet

Az Onkorményzat a Métv. 53. § (1) bekezdése eldirasa alapjan rendelkezett hatilyos SZMSZ.-
szel, melyet a Képviseld-testiilet 6/2015. (I11.25.) szamu rendeletével elfogadott.

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szdmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
Eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata,
Onkoltségszamitési szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

Ot szabalyzat (Szt. 14. § (3), Avr. 13. § (2) bekezdés a), d), g), h) pont szerintiek) kivételével
valamennyi, a Jegyz6 4ltal elkészitett, az Onkormanyzatra is kiterjesztett hatalyli szabalyzat
esetében a jegyzOi hataskort meghatarozo jogszabalyként a 2021.07.02-t6] hatalytalan 1991.
évi XX. torvény 140. § (1) bekezdés c) pontjat tiintették fel. (1/1. javaslat)

A Jegyzé 4ltal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos, az Onkormanyzatra Kiterjesztett

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban tobb hatdlytalan, pontatlan eldiras szerepelt:

e az altalanos iskola fenntartasara vonatkozéan a KLIK-kel megkotott hasznalati szerzddés
szerepelt, annak ellenére, hogy 2017.01.01-t61, a 134/2016. Korm. rendelet 1. § értelmében
a tankeriiletek feleldsek ezen feladatért. Tovabba az Onkorményzatot nevesitik, mint a
koznevelési intézmények mukodtetéséért, tizemeltetéséért felelds szerv.

e a kovetelések vonatkozasdban a részletez0 nyilvantartas valodisdganak aldtamasztasara
vevonként 100.000 Ft felett hatdroztdk meg az egyenlegkozl6 levél kikiildését, mellyel a
kis 0Osszegli kovetelések (kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott
értékhatar) egyeztetési kotelezettségét megsziintetik, ami ellentétes az Szt. 29. § (2)
bekezdésével, melynek értelmében a kdvetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)
kozott kell kimutatni minden — a vevd altal elismert — termékértékesitésbol,
szolgaltatdsnyujtasbol szarmazd kovetelést. (1/2. javaslat)
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A Jegyzd Altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatalyos, az Onkormanyzatra kiterjesztett
Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzataban a kovetelés fejében atvett eszkoznél a
konyv szerinti és szamlazott érték kozti kiilonbozet elszdmolasaként rendkiviili raforditést,
illetve rendkiviili bevételt rogzitettek, annak ellenére, hogy a rendkiviili eredmény kategoria
2016.01.01-jét6]1 megsziint. Helyette egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként torténik a
konyvelés. (1/3. javaslat)

A Jegyzé altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos, az Onkormanyzatra Kiterjesztett

Onkéltségszamitasi szabalyzat:

e 1.6. pontjaban a koltségek elszamoldsara rogzitett 7. szdmlaosztaly megnevezéseként
Szakfeladatok koltségei szerepelt a Tevékenységek koltségei helyett és szakfeladat rend
szerinti tagolast irt el6 a folyo koltségek kimutatasara. Az allamhaztartasi szakfeladatokat
tartalmazo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2020.01.01-t6]1 hatalytalanna valt, mig a
15/2019. PM rendelet mar nem tartalmaz szakfeladatrendet.

e 9. pontjdban a kozérdekli adatszolgaltatishoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitasdhoz hivatkozott Info tv. 29. § (3) és (5) bekezdéseinek 2022.10.13-ai
valtozésait nem vezették 4t. A masolatért fizetendd koltségtérités mértékének
meghatarozasa nem volt pontos, mivel nem rogzitették a 301/2016. Korm. rendelet
eldirésait. (1/4. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében elbirt Szamlarenddel. Az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirasa szerint a Bizonylati rendet kiilon szabalyzatba
foglaltak.

A Jegyz6 Altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatélyos, az Onkorményzatra is Kiterjesztett

Szamlarend szamos hatalytalan jogszabalyt és eldirast tartalmazott:

e Nem a hatalyos 38/2013. NGM rendeleteknek megfelelden irtak eld tobb gazdasagi
esemény elszamolasat, mint példaul:

o A kovetelés fejében atvett immaterialis javaknal a kovetelés kivezetése az eszkozok
bekertilesi értekéig, mivel a T221. helyett T11. szerepelt. A 2022.01.01-jei
jogszabaly modositast nem vezették at a szabalyzaton.

o FErtékesités elszamoldsa, ha az immateridlis, illetve targyi eszkozt elétte nem
soroljak at a készletek k6zé, mivel 2021.01.01-jét61 a netto értek és a konyv szerinti
érték kiilonbozete keriil elszamolasra, ha a konyv szerinti érték a nagyobb, nem a
brutto érték.

o Targyl eszkozok térités nélkiili elszamolasanal a bruttd érték kivezetése egyéb
raforditasként (T8434.) torténik, nem részesedés szerzés esetén atadott eszkdzként
(T36582/36584).

e A halasztott raforditasok elszdmoldsanal megjelent a 864. rendkiviili raforditas
szamla, pedig a rendkiviili eredmény kategéria 2016.01.01-jét8] megsziint.

e Nem szabdlyoztdk a 2. szdmlaosztdly Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzokre
vonatkoz6 konyvviteli eldirasokat, mivel rogzitették, hogy a szabalyzat hatalya ala tartozo
szervek nem rendelkeznek készletekkel és értékpapirokkal.

e A szabdlyzatban a 7. szdmlaosztaly esetében a szakfeladatok koltségei megnevezés
szerepelt, azonban 2017.12.12-t61 az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szdmlaosztaly
Tevékenységek koltségei fokonyvi szamla megnevezést tartalmaz.

A Szdmlarend nem tartalmazta az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 44. § (1)

bekezdés eldirasanak megfelelden a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla, és 005.

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla kormanyzati funkci6 szerinti bontasat. E nyilvantartési

szamlakat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti korméanyzati funkciok szerint tovabb

kell tagolni. (1/5. javaslat)
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Az Onkormanyzat rendelkezik Vagyonrendelettel, melyet a 3/2013. (IL26.) szdmu
onkormanyzati rendeletével fogadott el. A Vagyonrendeletben az Onkormanyzat az Motv. 143.
§ (4) bekezdés 1)-j) pontjaban meghatarozottakrol rendelkezik.

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:
e Gazdalkodasi Szabalyzat,
e Beszerzési szabalyzat,
o Kikiildetési Szabalyzat,
e Anyag- és eszkOzgazdalkodasi Szabalyzat,
e Reprezentacios Szabalyzat,
e G¢épjarmi hasznalati Szabalyzata,
e Telefon hasznalati Szabalyzat,
o A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden a Jegyz6 a Gazdalkodasi
szabalyzatban hatarozta meg az ellendrzott szerv gazdalkodasanak részletes rendjét, melyben
sor keriilt a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, érvényesités és
utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabdlyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek
szabalyozasara.

A Jegyzd Altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos, az Onkormanyzatra kiterjesztett
Gazdalkodasi szabalyzatban a jogkor gyakorlok kijelolése és az Avr. 60. § (3) bekezdés
szerinti nyilvantartds nincs Osszhangban. Az érvényesitésre vald kijelolések datuma
2020.02.01. volt, mig a nyilvantartdsban a jogosultsag kezdeteként 2017.02.01. napjat
rogzitették, a korabbi pénziigyi vezetd altali kijelolés datumat. Annak visszavondsat nem
végezték el. (1/6. javaslat)

A Jegyzd 4ltal elkészitett, az 2021.06.01. napjatol hatalyos, az Onkorményzatra is kiterjesztett
Beszerzési szabalyzat az ellendrzott részeérdl feliilvizsgalatra kertiilt a beszerzési eljarasok soran
alkalmazott értékhatarok kapcsan, az 0j szabalyzatot 2024.12.01. napjaval helyezték hatalyba.

A Jegyzd Altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatélyos, az Onkormédnyzatra is kiterjesztett
Kikiildetési szabalyzataban nem az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. §. (4) bekezdés b)
pontja alapjan rogzitett az egyes meghatarozott juttatasok utan fizetendd kozteher mértéke 15%
SZJA és 13% SZOCHO. (1/7. javaslat)

A 2020.06.01. napjatol hatalyos, a Jegyzé altal elkészitett, az Onkormanyzatra is kiterjesztett
Gépjarmiivek hasznalati szabalyzata:

- VIL. fejezet 9. pontjdban a 2007.01.01.-td1 hatalyon kiviil helyezett 1995. évi CXVIIL. térvény
szerepelt.

- VIII. fejezet 2. pontjdban meghatarozott sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras
koltségtéritésének Osszege nem a hatdlyos Szja tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja alapjan
rogzitett. (1/8. javaslat)

A Jegyz6 altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatalyos, az Onkorményzatra is kiterjesztett
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolé szabalyzat:

e 3. pontjaban az értelmez0 rendelkezéseken az Info tv. 3. §-anak 2018.07.26-ai modositasai
nem kertiltek atvezetésre.
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e az5.3.4. pontban a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése kapcsan csak az Info
tv. 29. § (1) bekezdés szerinti hatarido (15 nap) szerepelt, nem rogzitették az Info tv. 29. §
(2) bekezdés szerinti hataridé hosszabbitas lehetoségét.

e az 53.5. pontban az adat igény teljesitésének megtagadasidra rendelkezésre alld
hataridoként 8 napot rogzitettek az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti 15 nap helyett.

e a koltségtérités mértékének meghatdrozasakor a 2022.10.13-an hatalyon kiviil helyezett
Info tv. 29. § (5) bekezdés c) pontjara tértént hivatkozas. (1/9. javaslat

Az Aht. 109. § (6) bekezdeseben eldirt a kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteit
megallapito rendelettel az Onkormanyzat rendelkezett.

A Képviselo-testiilet az Motv. 41. § (9) bekezdés eldirasa alapjan a 2/2017. (IL.15.) szdmu
onkormanyzati rendeletben szabalyozta az allamhaztartason Kiviili forras atvételét és
atadasat.

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt. A 2020.06.01. napjatél hatdlyos, a Jegyzo altal elkészitett, az Onkorményzatra is
kiterjesztett Belsé kontrollrendszer szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazta. A Bkr. 6. §
(2a) bekezdés ellenére nem igazolt, hogy a Jegyzo kijelolte a folyamatokért felelds személyeket
(folyamatgazdakat). (1/10. javaslat)

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellaté személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirasoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.

Az ellendrzott szervre vonatkozoan a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskortien tartalmazza a
vezetendd nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasdra jogosult
személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését és az aladirdsmintdkat (a roviditett
alairasmintékat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben elirtaknak megfeleléen.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszeriien.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa  keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

e 7 mintatételnél (ONK/6, ONK/7, ONK/9, ONK/25, ONK/26, ONK/31 és ONK/32) az
utalvanyrendeleten a nyomtatds datuma késObbi volt, mint a jogkorgyakorlasok
idépontja, de korabbi, mint a pénziigyi teljesités datuma, igy a jogkorgyakorlasok
kifizetés elbtti elvégzése igazolt. (1/11. javaslat

e 1 mintatételnél (ONK/28) az utalvanyrendeleten a nyomtatds datuma (2024.03.27.)

késdbbi volt, mint a pénziigyi teljesités €s a jogkorgyakorlasok idépontja (2024.01.05.),
igy nem igazolt a jogkorgyakorlasok kifizetés elotti elvégzése. A nyomtatasi daitumnal
korabbi jogkdrgyakorlasok nem hitelesek.
2 mintatételnél (ONK/35, ONK/36) az utalvanyrendeleten a jogkorgyakorlasok és a
nyomtatas datuma (2024.04.16.) kés6bbi volt, mint a pénziigyi teljesités iddpontja
(2024.03.13.), igy nem igazolt a jogkorgyakorlasok kifizetés elotti elvégzése. (1/12.
javaslat)

A Jegyzé az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelesi feladatok elvégzéséhez és javitasahoz kapcsolodoan, hogy az Aht. 38. §
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(1) bekezdés szerinti szabdlyos jogkorgyakorlasok elvégzése érdekében sziintessék meg az
utalvanyrendelet utolagos nyomtatdasanak helytelen gyakorlatat.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen a
konyvvezetés €és a beszamolas teriiletén részben volt biztositott.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az ellendrzott eleget tett az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben meghatarozott
elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info tv. 1. melléklet I11. részében meghatarozott
Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozéan. Az Onkormanyzat elmult 10 évre vonatkozd
koltségvetése az Onkormanyzat honlapjan (www.alsonemedi.hu) elérhetd.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 15. §-aban eldirt, operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol a
Jegyz6 gondoskodott.

Rendelkezésre allt a 2024.01.01. napjatol hatalyos a kiilso szolgaltato altal kidolgozott, Jegyzo
altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eldirt Belsé ellendrzési kézikonyv mely
tobb pontatlan jogszabalyhelyet tartalmazott:

o a lIl. A bels6 ellenérzési tevékenység iranyitasa fejezetben a belséd ellendrzési feladatok
kiilsés szolgaltatdval vald ellatdsara a Bkr. 16. § (1) bekezdés helyett a Bkr. 17. § (4)
bekezdése keriilt megjeldlésre, ami nem megfeleld, mivel az a Belso ellenérzési kézikonyv
feliilvizsgalatara vonatkozik.

o alll fejezet 2) Kiilsd szolgéltatdé bevonésa pontban hivatkozott Bkr. 16. § (1) bekezdés a)
¢és b) pontja nem létezd jogszabalyi hivatkozas, a kiilsd szolgaltatdo bevonasanak indokai a
Bkr. 16. § (4) bekezdésében keriiltek szabalyozéasra. Tovabba a megjelolt Bkr. 16. § (2)
bekezdés kozponti koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiszervezését
szabalyozza, nem a szabalyzatban megfogalmazott belsé ellendri egységgel, belsd ellendr
teljes munkaidében torténd foglalkoztatasaval torténd feladatellatast. (1/13. javaslat)

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testiilet 309/2023. (X1.22.) szam hatarozataval jovahagyott.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ

vonatkozasaban:
e anyité mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,

a nyitas utani feladatok elvégzését,

az eldiranyzatok elszamolasanak megfeleldségét,

a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal val6 alatdmasztottsagat, elszdmolasat,

a személyi juttatasok ¢€s jarulékok egyeztetését,

a kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok szabalyszertiségét,

az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal —vald

megalapozottsagot,

e a kiadasok, koltségek ¢és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefliggései alapjan,

e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.
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A 2024. évi nyitéo mérleg adatok megegyeztek a 2023. éves koltségvetési beszamoloban
szerepld mérleg zar6 adatokkal, igy a mérlegfolytonossag elve érvényesiilt. Az eszkdzoket és
forrasokat részletez nyilvantartassal és az Ahsz. 22. § szerinti leltarral alatdmasztottak.

A 2024. évi zaro mérleg adathoz elkésziilt a leltar és részben a részletezo nyilvantartasok is
rendelkezésre alltak. Az ellendrzes ennek kapcsan tett megallapitasai ,, A mérleg ellenorzésének
tapasztalatai” részben keriilnek rogzitésre.

Az Ahsz. 54. § szerinti relevans nyitasi feladatokat elvégezték.

A bevételi és kiadési eléiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az 5/2024. (I11.14.)
szamu onkormanyzati rendelettel 6sszhangban végezték el.

Koltségvetési rendelet modositasra év kozben harom alkalommal (2024.07.15-én, 2024.09.27-
én és 2024.11.21-¢én) keriilt sor. Az ellendrzés altal vizsgdlt 6. havi adatszolgaltatasban
megjelené modositott eléiranyzatok 0sszegét al0/2024. (VIL.15.) sz. rendelet igazolta.

A 2024. évi koltségvetési beszdmolo 1-4 tirlapjain megjelend modositott eldiranyzatok dsszegei
nem igazoltdk az AHT. 34. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a beszamolé beadasanak
hataridejéig a koltségvetési rendelet modositasra nem kertilt sor. (2/1. javaslat)

Az ellendrzés soran az I. féléves adatszolgaltatasbol kivéalasztott mintak értékelése soran
megallapitasra keriilt, hogy:

e Az alapbizonylatokkal vald alatdmasztottsag részben biztositott volt.

e Harom mintatétel esetében (ONK/18, ONK/35, ONK/36) a szamla nem az
Onkorményzat Térzskonyvi nyilvantartasaban szerepld pontos nevére vagy cimére szolt
(az adoszdm megfeleld volt). (2/2. javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitasokhoz kapcsolodoan az
Onkormanyzat székhelye valtozdsanak feliilvizsgalatdrl.

e Kettd mintatétel (ONK/38, ONK/39) esetében a 443211. Térités nélkiil

allamhaztartason beliilrél atadott eszkozok forgalmi, piaci értékének passziv idébeli
elhataroldsa konyvviteli szdmla 2023. évi 331.174 Ft zardegyenlege ellenére a 2024. évi
nyitast kovetden 498.715 Ft keriilt feloldasra, ami 167.541 Ft negativ egyenleget
eredményezett. 2024. II. negyedévében a hiba észlelésekor az egyenleg kinulldzasra
keriilt. Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott részletezd nyilvantartas nem tamasztotta
ald a 2024. évben konyvelt Osszegeket, valamint az ellendrzott szerv megjegyzésben
rogzitette a fokonyvi konyvelés egyenlegének eltérését.
A Jegyz6 az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitasokhoz kapcsolodoan a 44.
Passziv idobeli elhatarolasok konyvviteli szamla, valamint a kapcsolodo részletezo
nyilvantartas kozotti folyamatos egyeztetésrol.

A 2023. 12. havi bér és jarulék konyvelés ellenérzése soran feltarasra keriilt, hogy az Ahsz. 48.
§ (9) bekezdés a) pontja szerint a 2023. decemberben kifizetett K1101. rovathoz kapcsoldédo
nettdé munkabér szabalyosan a 3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
konyvviteli szdmlan jelent meg, de itt mutattdk ki azon személyi jellegli egyéb kifizetések
koltségeit 1s, melyeket a megfeleld rovatokon (K1109., K121., K122., K123.) és koltsegkent
kellett volna rogziteni, mivel decemberi hokozi kifizetésiik megtortént. A koltség Osszege:
2.102.411 Ft. A K123. rovathoz kapcsolodo reprezentacios kiadas elszamoléasa szabalyos volt.
Mivel a nett6 hokozi kifizetések koltségként nem keriiltek elszamolasra 2023-ban, igy a bér- €s
jarulék koltségek passziv idébeli elhatarolasdnak 6sszege megfeleld volt.
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A Jegyz6 az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a december havi
személyi juttatasok elszamolasa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetésérol.
2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfelelen jartak el.

A 2024. 05. havi bér €s jarulék elszamolasanak ellendrzése soran tobb rovat és COFOG hiba

kertilt feltarasra:

e a K1103. rovaton szamfejtett 374.000 Ft jutalom a konyvekben a K1102. rovaton jelent
meg.

e aKI1113. rovaton szamfejtett lakossagi folyoszamlahoz kapcsolodo koltségtérités 0sszege
(5.167 Ft) a K1110. rovaton keriilt kdnyvelésre.

e aKI2l. rovaton szamfejtett 296.100 Ft képviseldi tiszteletdij a K123. rovaton jelent meg.

e a KI22. rovaton a 011130 COFOG hasznalataval szamfejtett megbizasi dij és a hozza
kapcsolodo Szocho (K2.) a konyvekben a 072111 COFOG-on keriilt rogzitésre.

e a 066020 COFOG-hoz kapcsoloddé K123. rovaton szadmfejtett (1.063.734 Ft) és a
konyvelésben megjelent reprezentacios kiadasok Osszege (1.294.396 Ft) eltérést mutat.
230.662 Ft-nyi kiadds nem keriilt szamfejtésre. (2/3. javaslat)

Az eltérések javitasarol a vizsgadlt szerv nem bocsdtott dokumentumot (kontirlap) az
ellenorzés rendelkezésere.

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a havi bér és
Jjarulék elszamolds kapcsan a legaldbb negyedévenkénti Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetésrol a Beérfelhasznaldsi osszesitovel.

A fokonyvi kartonok vizsgélata alapjan megallapitast nyert, hogy a nettd személyi juttatasok,
hokozi kifizetések elszamolasakor nem a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B)
pontja szerinti eldirasoknak megfelelden jartak el, hanem a 365151. konyvviteli szdmlén, az
adott eldlegek kozott konyvelték a kiadasokat, nem vették haladéktalanul nyilvantartasba a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon. A bérfelhasznaldsi 6sszesitd
alapjan tortént meg a rovaton torténd elszdmolas és a 365151. szdmla rendezése. Ugyancsak a
365151. konyvviteli szamléan, az adott eldlegek kozott konyvelték a 3657. konyvviteli szamla
helyett a folyositott, megeldlegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi
teljesitésekor a 38/2013. NGM rendelet VIIL fejezet C) pontja szerinti eléirasok ellencre,
valamint a Kincstar 4ltal az Onkormanyzat részére teljesitett, az Onkormanyzat irdnyitasa alatt
all6 koltségvetési szervek TB, CST ellatasainak dsszege is az Onkormanyzat kdnyveiben jelent
meg. (2/4. javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi személyi
Jjuttatasok elszamolasa soran alkalmazott helytelen gyakorlat — a 365151 kényvviteli szamla
alkalmazadsa — megsziintetésérol.

A 2024. 1. féléves IMJ-ben megjelend Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi
bevételre mérlegsor zard egyenlege nem egyezett meg az ASP ADO szakrendszer
nyilvantartdsanak adatdval, mivel az évet kovetden esedékes 793.609.383 Ft kovetelés is
targyéven beliil esedékesként jelent meg.

2024. évi beszamoloban az egyéb kézhatalmi bevétel kapcsan kimutatott kovetelésnél meriilt fel
hiba, hogy nem kiilonitették el az évet kovetoen esedékes és az évben esedékes kovetelést, igy
7.328.334 Ft eltérés keletkezett az ASP ADO Szakrendszer nyilvantartdsi adatdhoz képest. (2/5.
javaslat)
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Az Onkgrményzat penziigyi gazdalkodasi feladatait a Hivatal az ASP rendszer kereteben latja
el. Az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirasok
betartasa, a relevans részletez0 nyilvantartasok vezetése részben igazolt.

o Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljaval gondoskodtak:
e az eldiranyzatok,

e akotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
e akdvetelések
e a pénzeszkozok (a pénztarjelentések és a bankszamlakivonatok alapjan készitett)
nyilvantartasarol.

o Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaval gondoskodtak az immaterialis javak
(11), a targyi eszk6zok (12-13.), a beruhdzasok, felajitasok (15) nyilvantartasarol.

e Az Afa-val kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek konyv szerinti értékének részletezd
nyilvantartisa az Afa analitikaban (Afa bevallas) valosult meg.

e Az ASP ADO szakrendszer hasznalatival gondoskodtak a kozhatalmi bevételekre
vonatkoz6 kovetelések nyilvantartas nyilvantartasarol.

e Az ASP IVK szakrendszerben vezették az ingatlanok nyilvantartasat.

e Manualisan vezetett nyilvantartasok:

részesedések

értékpapirok

adott-kapott eldlegek

sajat toke elemei

aktiv-passziv elhatarolasok

A részletez0 nyilvantartasokkal kapcsolatos megallapitasok ,,A mérleg ellendrzésének
tapasztalatai” részben kerlilnek részletezésre.

A 2024. II. negyedéves adatszolgaltatiskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott
osszefiiggések is vizsgalatra keriiltek.

A modosito tételek figyelembevételével a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
egyes  rovatathoz  kapcsolodéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmlakon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegek €s a pénziigyi
szamvitelben kimutatott koltségek, raforditasok konyvviteli szamldi kozotti egyezdség
részben teljesiilt. A bevételek esetén a jogszabalyi eldirasok érvényestiltek.

e Az Ahsz. 26. § (8) bekezdés ellenére a személyi jellegli egyéb kifizetések (54.)
konyvviteli szamlan 27.645 Ft-tal kevesebb koltség lett elszamolva, amit a K1107.
rovaton nyilvantartasba vett 13.760 Ft, valamint a K121. rovaton nyilvantartasba vett
13.885 Ft végleges kotelezettségvallalas elszamoldsanak hianya okozott. (2/6. javaslat)
Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitasokhoz kapcsolodoan a
koltségvetési és pénziigyi szamvitel kozotti egyezdség Ahsz. 26. § szerinti kitelezd
biztositasarol.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az

ellendrzés nem tudta megallapitani.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi és negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2024. I1. negyedéves
adatszolgaltatasig teljes kori volt.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal vald
alatamasztottsagat,
e az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
¢ a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellenorzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megéllapitasra keriilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskortien keriiltek
elvégzésre.

A mérleg ellenorzésének tapasztalatai

Az Onkormanyzat Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban meghatirozottak szerint 3
évente leltdrozéassal (mennyiségi felvétellel) koteles meggy6zodni a mérlegbe keriilé adatok
valddisdgarol a leltar 6sszeallitdsat megeldzden.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utols6 leltarozéssal
érintett idépont: 2022.12.31.

2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitasa egyeztetéssel tortént.

Az Onkormaényzat az Ahsz. 22. §-ban el&irtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cldz0 1ddszak eszk6zOk ¢€s forrasok adatanak valodisdgat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idOszak eszkozok és forrasok adatanak valodisdgat 2024. december 31-i
forduldnappal késziilt egyeztetd leltarral teljeskorien alatamasztotta a fordulonapra
vonatkoz6 részletezd és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A beszamolo 12/A firlapjan az alabbi mérlegsorokon nem jelenitett meg adatot az
Onkormanyzat:

e A/l Immaterialis javak

e AJ/III Befektetett pénziigyi eszk6zok

e A/IV Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

o B/l Készletek

e B/II Ertékpapirok

e (/I Lekotott bankbetétek

e C/IV Devizaszamlak

o E/III Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

o H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

A/l Immaterialis javak

Az immateridlis javak mindsitése (tartosan, legaldbb egy éven til szolgéaljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.
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Az Onkorminyzat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében az
immaterialis javakat. Nyit6 adatként mar 0-ig korlatozottan forgalomképes kis- €s nagyértékii
szellemi terméket (112.) jelentek meg.

A vizsgalt idészakban immaterialis javak beszerzésére, értékcsokkenés elszamolasara nem
kertilt sor.

Az immaterialis javak részletez6 nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezték.

A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VI. pont) 4ltal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A fékonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg ftirlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

Az immateridlis javak részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozdé adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap 1-4. soranak, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap 1-4. sordnak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A frlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zard adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyitod és zard adataival
megegyezik brutto érték, halmozott értékcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fékonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/II Targvi eszkozok

Az Onkormanyzatnal a targyi eszkdzok mindsitése (tartosan, legaldbb egy éven til szolgaljak
a szervezet tevékenyseégét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirdsainak.

Az Onkormanyzatnal a jogszabalyi el8irasoknak megfeleléen mutattak ki a mérlegben a targyi
eszkozoket.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellenérzése alapjan megallapitasra kertilt, hogy az ingatlanok,
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, beruhdzasok, felujitasok tekintetében az Ahsz.
11. § (3)-(6) bekezdés eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, beruhdzasok, feltjitasok
részletezd nyilvantartasait ASP program KATI és ASP IVK moduljanak alkalmazéisaval
végezték. A nyilvantartdsok teljeskoriien tartalmaztak a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VII.
pont) altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok fokonyvi és részletezd nyilvantartés szerinti,
Osszesitdvel kimutatott bruttod értéke 184 e Ft 0sszeggel nem egyezik meg az ingatlanvagyon-
kataszter adataival, az eltérés okaként az ASP IVK program kerekitési sajatossagat jelolték meg
nyilatkozatban.
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A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a targyi eszk6zok allomanyvaltozasahoz
kapcsolddo gazdasagi események elszamolésa, a bekeriilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢és a Szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsOkkenés elszamoldsa a jogszabalyi eldirasoknak ¢és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Terven feliili értékcsokkenési leiras elszamolasara, targyi eszkéz értékesitésre,
vagyonkezelésbe adasra-vételre a vizsgalt idészakban nem keriilt sor.

Ertékhelyesbités elszamolasanak lehetéségével nem élt az Onkorméanyzat.

A terites nelkili atvétel elszamolasara a jogszabalyi eldirasok alapjan sor kertilt a vizsgalt
idészakban (ONK/13, ONK/14 mintak).

A vizikézmi vagyon tekintetében térités nélkiili atadasra nem kertilt sor. A vizikozmi vagyon
vagyonértékelésére 2013 évben kertilt sor.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap 5-9. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A
Meérleg trlap 5-9. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A frlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zard adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyitod és zard adataival
megegyezik brutto érték, halmozott értékcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 9.430.445.777 Ft.

A/III/1 TARTOS RESZESEDESEK

Az Onkorményzatnal a tartds részesedések mindsitése (tartésan, legaldbb egy éven tul
szolgaljak a szervezet tevekenységét) megfelelt a jogszabdly, valamint a Szamviteli politika
keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak.

Az Onkorményzatnal a jogszabalyi el8irasoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében a tartos
részesedéseket.

A fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitdsra keriilt, hogy tartés részesedések
tekintetében az Ahsz. 11. § (9) bekezdés eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

Az Onkormaényzat tartds részesedése egy 100%-os tulajdoni részesedésii gazdasagi tarsasag —
Abéva Kft. —, és egy 14,48 %-os tulajdoni részesedésii gazdasagi tarsasag — DAKOV Kft. —
részesedésébol all. A 45/2024. (111.13.) és 46/2024. (I11.13.) dnkormanyzati hatarozatokkal az
Onkorményzat 2024 évben megemelte az Abéva Kft. torzstokéjét 2.000.000 Ft dsszeggel, a
tOketartalékba torténd helyezés céljara 146.512.000 Ft 6sszeget biztositott.

A tartos részesedések részletezd nyilvantartdsdnak vezetése igazolt.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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A tartés részesedések részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap 11-21. sorénak, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap 11-21. sordnak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.126.837.696 Ft.

A/III/2 TARTOS HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Az Onkormanyzatnal a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok mindsitése (tartosan,
legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a
Szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

Az Onkorményzatndl a jogszabdlyi eléirasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Az Onkorményzat a 2024.01.01. napjan belfoldi forintalapu forgatasi céli 258.100.000 Ft
Osszegli értékpapirral rendelkezett, melyet 2024.12.31. napjan 4tmindsitett belfoldi forint alapu
tartos értékpapirrd az Ahsz. 11. § (10) bekezdés eldirasanak megfelelden.

A tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok részletezd nyilvantartdsdt manudalisan vezetett
tablazat alkalmazasaval készitették. A nyilvantartas teljeskortien tartalmazta a jogszabaly
(Ahsz. 14. melléklet VIII. pont) altal meghatarozott kitelezd adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirdsa alapjan elvégezték.

A tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok részletezé nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A tUrlap 11-21. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap 11-21. sordnak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 258.100.000 Ft.

B/I1/2 FORGATASI CELU HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Az Onkorményzatndl az értékpapirok mindsitése (nem tartdsan szolgiljdk a szervezet
tevékenyseégét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

Az Onkorményzatnil nem a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében az
értékpapirokat a 3 éves Kincstari értékpapirt (allamkotvényt) az Ahsz. 12. § (12) bekezdés
ellenére.

A hiba feltarasaval a belf6ldi forintalapt forgatasi celu 258.100.000 Ft 6sszegl ertékpapirt
atsorolta belfoldi forint alapu tartds értékpapok kozé az Ahsz. 11. § (10) bekezdésnek
megfelelden.

Az értékpapirok részletezd nyilvantartasdt manudlisan vezetett tdblazat alkalmazésaval
készitették. A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VIII.
pont) altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.
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C) PENZESZKOZOK

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a
forintpénztar és a Kincstarban és Kincstaron kiviil vezetett forintszamla tekintetében az Ahsz.
13. § (2)-(4) bekezdések eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

Csekkekkel, betétkonyvekkel, valutapénztarral, devizaszamléaval, lekotott bankbetéttel az
Onkormanyzat nem rendelkezett.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport mérleg forduldonapra vonatkozd adatait
szamlakivonatokkal és pénztarjelentéssel alatamasztottdk. Az ellenOrzottek biztositottak az
egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szadmlak aldbontasaval és a gépi programmal készitett
részletezd nyilvantartas (pénztarjelentés) vezetésével.

A pénzeszkozok valtozasahoz kapcesolodo gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A Kincstaron kiviil vezetett forintszdmlahoz kapcsolodo értékvesztés elszamolasara nem keriilt
SOT.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
és 16/A Az eszkozok értékvesztésének alakulasa trlap pénzeszkozokre vonatkozd soranak
targyidészaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.928.071.656 Ft.

D) KOVETELESEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besorolasa
(koltségvetési évben esedekes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések) nem
felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak. A 3517422. f6konyvi szdmlan nyilvantartott tagi hitel
kovetelés targyéven beliili kovetelésként jelent meg a konyvekben a targyévet kovetd
kovetelések helyett. (3/1. javaslat)

A beszamoloban megjelend Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre
mérlegsor zard egyenlege nem egyezett meg az ASP ADO szakrendszer nyilvantartasanak
adataval, mivel az évet kovetden esedékes 7.328.334 Ft kovetelés is targyéven til esedékesként
jelent meg. (3/2. javaslat)

A kovetelések ASP program KASZPER és ADO moduljaval, illetve manualisan készitett
részletez0 nyilvantartassal részben alatamasztasra keriiltek. A nyilvantartasok tartalmaztdk a
jogszabaly altal meghatéarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdések szerinti havi és negyedéves egyeztetési kitelezettségnek
eleget tettek.

A koltségvetési évben, valamint az évet kovetden esedékes, kdzhatalmi bevételekre, miikodési
bevételre, felhatalmazasi célu atvett pénzeszkdzre vonatkozo kovetelések szerepeltek a
mérlegben.

A kovetelésekhez kapcsolodd gazdasdgi események elszamoldsa a jogszabaly és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.
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Ertékvesztés elszamolasara sor keriilt a kovetelések esetében az Ertékelési szabalyzat
eldirasainak és a jogszabalyoknak megfelelden.

A Kkiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléssel az Onkorményzat nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg frlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.

A kovetelések részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap Az eszk6zok és forrasok alakulasa trlap, 1D Téjékoztatd
adatok trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap, 16/A Az eszkozok
értekvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:

Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 178.038.701 Ft
Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 1.209.376.632 Ft
Kovetelések dsszesen: 1.387.415.333 Ft

D/II. KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK ES E) EGYEB
SAJATOS ELSZAMOLASOK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszkdzok atvezetéseinek (361.)
besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartassal nem keriiltek alatdmasztasra, igy az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés alapjan havonta a f6konyvi kivonat adatdnak egyeztetése nem valosult
meg. (3/3. javaslat)

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcesolodd gazdasagi események elszamolésa a jogszabaly és
a Szamlarendben rogzitett szabalyozas eldirasainak megfeleléen tortént, a 361. konyvviteli
szamlanak év végén nem maradt egyenlege.

Az azonositds alatt allo tételek elszamoldsdhoz (363.) A 363 fOkonyvi szamlanak nyitd
egyenlege nem volt, év kozben rogzitett tételei megfeleltek az AHSZ. 48. §. (5) bekezdés
eldirasanak és 2024. év folyaman rendezésre keriiltek. Az azonosités alatt allo tételek kapcsan
részletezd nyilvantartds nem keriilt bemutatasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az AFA elszamolasanak (364.)
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az AFA elszamolasai Ahsz. 14. melléklet II. fejezet 5. pont ab) alpontnak és II1. fejezet 5. pont
c) alpontnak megfeleld részletezd nyilvantartassal alatimasztasra kertiltek. A 2024. éves Afa
bevallasban szerepld fizetendd AFA Osszege jelent meg az AFA analitikdban és a konyvekben.

Az AFA elszamolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént. Forditott adozas
elszdmolésara a beruhdzasok soran kertilt sor.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.

Az AFA elszamolasa részletezé nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Mérleg trlap az AFA elszamolasara vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

A kovetelés jellegili sajatos elszdmolasokhoz (365.) a 36512. Beruhazasra adott eléleg, 36514.
Igénybe vett szolgaltatasok eldleg, a 36516. Tulfizetések besorsolasa megfelelt a jogszabalyi

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 11-13.
Telefonszam: 0622/534-600 Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.:387
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811




23

eldirasoknak és a kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa megfelelt a 38/2013. NGM
rendelet eldirdsainak.

A mintaértékelés soran megallapitasra kertilt, hogy a 365151. konyvviteli szdmlan, az adott
eldlegek kozott konyvelték a nettd személyi juttatdsok, hokozi kifizetések, valamint a
megeldlegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasokkal ellentétben.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/201 3.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfeleléen jartak el.
A forgotdke Osszege nem valtozott a 2024. évi nyitd Osszeghez képest, melyet a kincstari
adatkozI16 lap alatdmasztott.

A kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok kapcsan részletez0 nyilvantartds nem kertlt
bemutatésra.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmoldsokhoz (366.) az el6zd évi nettd személyi juttatasok
jelent meg nyit6 allomanyként, a nyitd tételek kdzott nemesak a K1101. rovathoz kotddo tételek
jelentek meg, igy részben volt megfeleld a besorolés. A f6kdnyvi szamla 2024. évben rendezése
keriilt, igy az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap Egyéb
sajatos eszkozoldali elszdmolasokra vonatkoz6 sorokon nem jelent meg targyiddszaki adat.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok zaré egyenlege:  56.750.085 Ft
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok zaro egyenlege: 5.895.000 Ft

F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az 1ddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a koltségek, raforditasok aktiv idébeli
elhatarolasa kozotti besoroléas a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen tortént.

Halasztott raforditassal nem rendelkezett az Onkormanyzat. Kiilfoldi pénzértékre sz616 aktiv
idébeli elhatarolas nem keriilt rogzitésre a szerv konyveiben, igy arfolyam-kiilonbozet
vizsgalati kotelezettség nem 4llt fenn.

Az aktiv idébeli elhatarolasok manualisan vezetett részletezd nyilvantartassal alatamasztasra
keriiltek.

Az aktiv idébeli elhatarolasok képzéséhez és feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek és a Szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 505.557 Ft
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G/ SAJAT TOKE

Nemzeti vagyon induldskori értékeként (411.) és az egyéb eszkoz indulaskori értekeként és
annak valtozasaként (413.) kimutatott adat megegyezett a 2014.01.01-jén rendelkezésre allo
nemzeti vagyonba tartozo befektetett és forgdeszkozok adataval.

2017. év ota a nemzeti vagyon valtozasai értékének (412.) allomanyvaltozasahoz kapcsolodo
gazdasagi esemény nem keriilt elszdmolasra.

Az el6z0 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a Felhalmozott eredményre (414.)
és az IMJ IV. negyedév (éves elszamolas) 1A frlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakcidk miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepelt.
Egyéb allomanyvaltozashoz kapcsol6do gazdasagi esemény nem keriilt elszamolasra.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6 adatat nem, de zaro adatat leltar
alatdmasztotta.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki adataival.

Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa elszamolasahoz (415) nem kapcsolodott nyit6d allomany
¢s 2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem kertilt sor.

A mérleg szerinti eredmény részletezé nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Zaro mérlegérték: 11.871.187.207 Ft

H/L-1I. KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedekes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek az ASP
program KASZPER moduljaval és manudlisan készitett részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek.

A kotelezettségekhez kapcsolodd gazdasagi események elszdmoldsa a jogszabaly és a
Szamviteli politikiban rogzitett szabalyozas el6irasainak megfelelden tortént. Ev végén az Aht.
36. § (3) bekezdés eldirdsait betartva jartak el, csak koltségvetési évet kdvetd évben esedékes
kotelezettség jelent meg a mérlegben.

A Kkiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséggel az Onkorményzat nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.
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A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozé adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 59.272.240 Ft

H/II KOTELEZETTSEG JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettség jellegli sajatos
elszdmolasok besoroldsa (koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségek) megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kapott elélegek az ASP program ADO moduljaval, a méas szervezetet megilletd bevételek
elszdmoléasa, a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
manualisan készitett részletez6 nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa
a jogszabaly és a Szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A kiilfoldi pénzértékre szo16 kotelezettséggel az Onkorméanyzat nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A kotelezettségek jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkozé adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Meérleg trlap Kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokra
vonatkoz6 sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 191.430.231 Ft

J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
passziv idobeli elhataroldsa a jogszabalyi eldirasoknak részben megfelelden tortént.

A passziv idébeli elhatirolasok az ASP ADO szakrendszer, illetve manudlisan vezetett
részletezd nyilvantartasokkal alatdmasztasra kertiltek.

Az Eredményszemléletii bevételek €s a Halasztott eredményszemléletli bevételek passziv
iddbeli elhatarolasanak képzéséhez kapcsolodd gazdasagi események elszdmolasa a
jogszabélyi eléirasoknak, az Ahsz. vonatkoz6 rendelkezéseinek és a Szamviteli politika
keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak megfelelden tortént.

A december havi bérkoltségének ¢€s munkaltatot terheld jarulékok passziv iddbeli
elhataroldsanak Osszege alatadmasztott, de a személyi jellegli egyéb kifizetések elhatarolasa
eltérést mutatott, 1.088.013 Ft Osszeggel, a KIRA program altali bérfelhasznalasi 6sszesitd
adatahoz képest, mely a szervezet eredményét javitja. (3/4. javaslat)

Kiilfoldi pénzértékre sz616 passziv iddbeli elhatarolas nem kertilt rogzitésre a szerv konyveiben,
igy arfolyam-kiilonbozet vizsgalati kitelezettség nem allt fenn.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg frlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.
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A passziv iddébeli elhataroldsok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 2.072.131.426 Ft

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds 0sszegli hibakat (a vizsgalt
szerv a modositasok oszlopban nem szerepeltetett értéket).

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran feltart, jelentds Osszegli hibaval érintett
mérlegsorok

e D/I/3 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre 7.328.334 Ft

o D/II/3 Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések kdzhatalmi bevételre 7.328.334 Ft
e J/2 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 1.088.013 Ft

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai

Az Onkorményzat az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva
jart el az eredménykimutatas 6sszeallitasa soran.

A mérleg és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgdlva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érinté gazdasagi események részben keriiltek
elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

Ev végén a konywviteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megdllapitani.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta
az Onkormanyzat az eredménykimutatds és a mérleg 6sszeallitdsa soran.

Az ellenSrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: -660.813.064 Ft, a pénziigyi miveletek
eredménye targyiddszaki adata: 68.736.811 Ft, melyek 0sszegzéseképpen a mérleg szerinti
eredmény: -592.076.253 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds Osszegii
hibakat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
e 15. Személyi jellegli egyéb kifizetések 3.190.424 Ft

Maradvanykimutatas ellendorzésének tapasztalatai

Az Onkormaényzat az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a 9/2024. (V.31.) zarszamadasi rendelet kozotti egyez0ség biztositott
volt.

Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamolo 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 1.802.692.091 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. trlap adataval. Az
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alaptevékenység maradvanyabodl 0 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 1.802.692.091
Ft szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. tirlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglalé megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennall6 hibak, hibahatasok 0sszege 306.035.105 Ft.

A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok Osztalya 1.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés az éves
koltségvetési beszamoldt megalapozd adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatadsok abszolut értékben szamitott 6sszege elérte az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegii hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal nem biztositott az éves koltségvetési beszamolé megbizhat6 valos
osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetéjének (Polgarmesternek) az Avr.
115/F. § (8) bekezdés alapjan intézkedési tervet kell készitenie a felelds személy
megnevezésével €s hataridé meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsdnak hatarideje: 2025. november 30.

(Hataridoként a ,,folyamatos”, "azonnali", "zarszamadas", "zarlati idészak", "jogszabaly
szerint" megjeldlés nem elfogadhato, konkrét datum megadasa sziikséges).

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

A Polgarmester intézkedjen, hogy

1/1. a Hivatal Onkormanyzatra is kiterjesztett szabalyzatainal a jegyz6i hataskdrnél hivatkozott
hatalytalan jogszabalyi hivatkozés torlésre keriiljon. A szabalyzatok elkészitéséért az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. §, valamint az Avr. 13. § (3b) bekezdés és a Bkr.
6. § (2) bekezdés értelmében az Onkormanyzat gazdilkodasi feladatait ellato
onkorményzati hivatal vezetdje a felel0s.

1/2. a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgalatra és modositasra keriiljon az
Szt. 14. § (11) bekezdés alapjan a jogszabalyi megfeleléség, valamint az AH-n beliili
vagyonkezelésbe adott eszk6zoknél a fenntartdi €s miikddtetdi feladatokat ellatd szervek
pontositdsa és a teljes vevd allomany valddisdgat igazold egyeztetési kotelezettség
eloirasa érdekében. Az Szt. 29. § (2) bekezdés alapjan minden, elismert vevo
kovetelésként a leltari nyilvantartasba felvett adatok valodisagat folyoszamla
egyeztetéssel igazoljak.

1/3. az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatabdl torlésre keriiljon a rendkiviili
eredmény kategdridkra vald hivatkozas. A hatdlyos 38/2013. NGM rendelet alapjan
rogzitsék az érintett gazdasagi eseményeket. A jovOben az Szt. 14. § (11) bekezdés
eldirasa szerint, torvénymodositas esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovetd 90
napon beliil vezessék 4t a szabalyzaton.

1/4. az Onkoltségszamitasi szabalyzatban hatilyos Ahsz.-en rogzitett szamlaosztaly
megnevezéseket hasznaljak és toroljék a szakfeladatrendhez kapcsolodo
eléirasokat. A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékének rogzitésekor a hatalyos Info tv. 29. § (3), (5) bekezdés, és a 301/2016. Korm.
rendelet eldirasait rogzitsék. Tartsak be az Szt. 14. § (11) bekezdés szerinti
jogszabalykovetési kotelezettséget.

1/5. a Szémlarend teljes tartalmi ellendrzését kovetden a jogszabalyi megfeleldség érdekében
a modositasokat végezzék el, valamint az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden egészitsék ki a Szdmlarendet, hogy az tartalmazza minden alkalmazasra
kijelolt szamla szdmjelét és megnevezését, beleértve a kormdnyzati funkcidk szerint
tagolando kiadasi és bevételi nyilvantartasi ellenszamlékat is.

1/6  az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasanak megfelelé nyilvantartisban a jogkorgyakorlok
jogosultsaganak kezdete dsszhangban legyen a kijeldlés datumaval.

1/7. a Kikiildetési szabalyzatban, az Szja tv. 69-70. §-ai €s a Szocho tv. 1. § (4) bekezdés b)
pontja alapjan rogzitsék az egyes meghatarozott juttatas utan fizetendd kozterhet.

1/8. a Gépjarmil hasznélati szabalyzatbol a hatdlytalan jogszabalyhely megjelolést toroljék,
valamint a sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésének mértékét az Szja
tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja, valamint az alkalmazott gyakorlatnak megfeleléen
rogzitsék.

1/9. a Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl szold szabdlyzat keriiljon
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feliilvizsgalatra és sziikséges modositasra a hatdlyos Info tv-ben foglaltak alapjan. A
jovében jogszabalyvaltozas esetén az Avr. 13. § (4a) bekezdésének megfeleléen a
valtozas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil azokat vezessék at a szabalyzaton.

1/10. a Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan a Jegyzo6 jeldlje ki a folyamatgazdak személyét az
Onkormanyzat vonatkozaséaban.

1/11. az Szt. 15. § (3) bekezdésében rogzitett valodisag elve érvényesiiljon, a gazdalkodasi
jogkor gyakorlasok valds datumat szerepeltessék az utalvanyrendeleten.

1/12. a gazdalkodasi jogkorgyakorlasok elvégzése az Aht. 38. § (1) bekezdés szerint, a kifizetés
elott torténjen meg. A jogkdr gyakorlasok szabdlyszerisége érdekében az
utalvanyrendelet késébbi idépontban torténd kinyomtatasanak helytelen gyakorlatat
sziintess¢k meg.

1/13. a Bkr. 17. § (4) bekezdés értelmében gondoskodjanak arrdl, hogy a belsé ellendrzési
vezetd a Belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen (legalabb 2 évente) feliilvizsgalja,
kiilonds tekintettel a jogszabaly valtozasokra.

2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések

A Polgarmester intézkedjen, hogy

2/1. aKépviselS-testiilet az Aht. 34. § (4) bekezdés szerinti hatariddig modositsa a koltségvetési
rendeletet, igazolva az éves koltségvetési beszdmold 1-4 tirlapjain megjelené modositott
eldiranyzatok Osszegét.

2/2. az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasainak érvényesiilése érdekében az ellenérzott szerv
kozhiteles Torzskonyvi nyilvantartasban szerepld nevére, cimére, adészamara kiallitott
szamlakat fogadjak be és vegyék nyilvantartasba a konyvekbe.

2/3. az Ahsz. 44. § (4) bekezdésének megfeleléen a K1-2. rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon a kiadasok teljesitését a Bérfelhasznaldsi dsszesitovel egyezd
rovaton és COFOG-on vegyék nyilvantartasba. Az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetési kotelezettségiiknek legalabb negyedévente tegyenek eleget.

2/4. a nett6 személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszdmolasakor a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfelelden jarjanak el,
technikai szamlaként se hasznaljak a 365151. konyvviteli szdmlat. Javasoljuk bér és
onkormdnyzati 4llami  tamogatdsok automatizalt konyvelési szolgaltatdsanak
igénybevételét a 97102 MP hasznalataval. A megeldlegezett TB, CST ellatasokat a 3657.
Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatési ellatdsok
elszamolésa konyvviteli szamlan vegyék nyilvantartasba és elszamolasukra a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerinti keriiljon sor. 2/4.

2/5. az Ahsz. 43. § (4) bekezdés alapjan az ASP ADO szakrendszer adatdval egyezden keriiljon
kimutatasra az évben, illetve az évet kovetden esedékes kdzhatalmi bevétel.

2/6. a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel kozotti egyezds biztositott legyen, betartva az
Ahsz. 25-27. bekezdés elbirasait.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

A Polgarmester intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 13. § (6) bekezdés eldirasa alapjan a koltségvetési évet kovetéen esedékes
koveteléseket a megfeleld konyvviteli szamlan mutassak ki.

3/2. biztositsak az ASP ADO szakrendszer nyilvantartasaval valo osszhangot, az Ahsz. 43. §
(4) bekezdés alapjan csak olyan kovetelést mutassanak ki koltségvetési évet kdvetden
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esedékes kovetelésként, amelyek teljesitésének hatarnapja a kdvetelés nyilvantartasba
vételét kovetd évre esik.

3/3. az Ahsz. 14. melléklet V. pont el8irasa alapjan a sajatos elszamolasok (36) — pénzeszkdzok
atvezetése, azonositas alatt allo tételek — kapcsan részletezé nyilvantartds keriiljon
felallitasra, ezzel biztositva Ahsz. 53. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési kotelezettséget.

3/4. az Ahsz. 14. § (11) bekezdése alapjan a december havi személyi jellegii egyéb kifizetések
(melyek decemberben nem keriiltek koltségként elszamolédsra) passziv iddbeli
elhatarolasat az éves zarlati feladatok keretében végezzEk el, betartva a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet D) cim eldirésait.
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HIVATAL

Ellendrzott szerv megnevezése: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal
Torzsszam: 391085

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Hivatalnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése jo. A kontrollkornyezet
kialakitasa a jogszabalyoknak ¢és a belsd szabalyozoknak részben felel meg. A szabalyozok
kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:

e 2024.12.01. napjatdl hatalyos Alsonémedi Onkorméanyzatinak Hivatalra is kiterjesztett
hataly Beszerzési Szabalyzata

A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabdlyozési hidnyossdgok miatt.

A Kozbensé megallapitasok ¢és javaslatok hatdsara intézkedések megkezdddtek, de a
szabalyzatok mddositasat, kiegészitését nem végezték el.

Kontrollkornyezet

A koltségvetési szerv a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A hatalyos
Alapitd okirat a Magyar Allamkincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld
egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében
foglaltakkal Gsszhangban. Az Alapité okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3)
bekezdéseiben rogzitetteknek.

A koltségvetési szerv az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett hatdlyos SZMSZ-szel. A
rendelkezésre allo SZMSZ-en szerepelt az iranyito szerv jovahagyasa az Aht. 9. § b) pontjaban
foglalt el6iras szerint.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése a) pontjaban eléirt munkamegosztasi megallapodas, a Hivatal és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozott, az ellendrzés
rendelkezésére allt.

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szdmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Eszk6zok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,
Eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata,
Onkoltségszamitési szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

Ot szabalyzat (Szt. 14. § (3), Avr. 13. § (2) bekezdés a), d), g), h) pont szerintiek) kivételével
valamennyi, a Jegyz6 ltal elkészitett, az Onkormanyzatra is kiterjesztett hatalyli szabalyzat
esetében a jegyzOi hataskort meghatarozo jogszabalyként a 2021.07.02-t6] hatalytalan 1991.
évi XX. torvény 140. § (1) bekezdés c¢) pontjat tiintették fel. (1/1. javaslat)

Harom szabalyzatban (Pénzkezelési szabalyzat, Gazdalkodasi szabalyzat, Reprezenticios
kiadasok szabalyzat) tobb helyen el6fordult nemzetiségi dnkormanyzatra és/vagy tarsulasra
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torténd hivatkozas, mely szervek nem tartoznak a szabalyzat hatdlya ala és nem léteznek a
vizsgalt ellendrzésnél. (1/2. javaslat)

A Jegyzb 4ltal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos, az Onkormanyzatra Kiterjesztett

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban tobb hatalytalan, pontatlan el6iras szerepelt:

e az altalanos iskola fenntartdsara vonatkozoan a KLIK-kel megkotott hasznalati szerzodés
szerepelt, annak ellenére, hogy 2017.01.01-t61, a 134/2016. Korm. rendelet 1. § értelmében
a tankeriiletek felelések ezen feladatért. Tovabba az Onkormanyzatot nevesitik, mint a
koznevelési intézmények mukodtetéséért, lizemeltetéséért felelds szerv.

e a kovetelések vonatkozasdban a részletez0 nyilvantartas valodisdganak aldtamasztasara
vevonként 100.000 Ft felett hatdroztak meg az egyenlegkozl6 levél kikiildését, mellyel a
kis 0Osszegli kovetelések (kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott
értékhatar) egyeztetési kotelezettségét megsziintetik, ami ellentétes az Szt. 29. § (2)
bekezdésével, melynek értelmében a kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)
kozott kell kimutatni minden, a vallalkozé altal teljesitett - a vevd altal elismert -
termékértékesitésbol, szolgaltatdsnyujtasbol szarmazo kovetelést. (1/3. javaslat)

A Jegyzo altal elkészitett 2020.06.01. napjatdl hatalyos Eszkozok és a forrasok értékelési
szabalyzataban a kovetelés fejében atvett eszkoznél a konyv szerinti és szamlazott érték kozti
kiilonbozet elszamolasaként rendkiviili raforditést, illetve rendkiviili bevételt rogzitettek, annak
ellenére, hogy a rendkiviili eredmény kategoria 2016.01.01-jét61 megsziint. Helyette egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként torténik a konyvelés. (1/4. javaslat)

A Jegyzé altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatalyos kiterjesztett Onkoltségszamitasi

szabalyzat:

e 1.6. pontjaban a koltségek elszdmolasara rogzitett 7. szamlaosztaly megnevezéseként
Szakfeladatok koltségei szerepelt a Tevékenységek koltségei helyett és szakfeladat rend
szerinti tagolast irt eld a folyd koltségek kimutatdsara. Az allamhaztartasi szakfeladatokat
tartalmazoé 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2020.01.01.-t8]1 hatalytalanna valt, mig a
15/2019. PM rendelet mar nem tartalmaz szakfeladatrendet.

e 9. pontjaban a kozérdekli adatszolgaltatishoz kapcsolddd koltségtérités 0Osszege
megallapitdsdhoz hivatkozott Info tv. 29. § (3) és (5) bekezdéseinek 2022.10.13-ai
valtozésait nem vezették at. A masolatért fizetendd koltségtérités mértekének
meghatdrozdsa nem volt pontos, mivel nem rogzitették a 301/2016. Korm. rendelet
eldirasait. (1/5. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel. Az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsa szerint a Bizonylati rendet kiilon szabalyzatba
foglaltak.

A Jegyz6 altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos, az Onkormdanyzatra is kiterjesztett

Szamlarend szdmos hatalytalan jogszabalyt és elbirast tartalmazott:

e Nem a hatdlyos 38/2013. NGM rendeleteknek megfelelden irtdk eld tobb gazdasagi
esemény elszamolasat, mint példaul:

e A kovetelés fejében atvett immaterialis javaknal a kdvetelés kivezetése az eszkdzok
bekeriilési értékéig, mivel a T221. helyett T11. szerepelt. A 2022.01.01-jei
jogszabaly modositast nem vezették at a szabalyzaton.

o FErtékesités elszamoldsa, ha az immateridlis, illetve targyi eszkozt elétte nem
soroljak at a készletek koz¢, mivel 2021.01.01-jét61 a nettd érték és a konyv szerinti
érték kiillonbozete keriil elszamolasra, ha a konyv szerinti érték a nagyobb, nem a
brutto értek.
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o Targyi eszkozok térités nélkiili elszamolasanal a bruttd érték kivezetése egyéb
raforditasként (T8434.) torténik, nem részesedés szerzés esetén atadott eszkozként
(T36582/36584).

e A halasztott raforditasok elszamoldsanal megjelent a 864. rendkiviili raforditas
szamla, pedig a rendkiviili eredmény kategéria 2016.01.01-jét6] megsziint.

e Nem szabdlyoztdk a 2. szamlaosztdly Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozokre
vonatkozé konyvviteli eldirasokat, mivel rogzitették, hogy a szabalyzat hatalya ala tartozo
szervek nem rendelkeznek készletekkel és értékpapirokkal.

e A szabalyzatban a 7. szdmlaosztaly esetében a szakfeladatok koltségei megnevezés
szerepelt, azonban 2017.12.12-t61 az Ahsz. Egységes szamlatikor 7. szamlaosztaly
Tevékenységek koltségei fokonyvi szamla megnevezést tartalmaz.

A Szamlarend nem tartalmazta az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 44. § (1)

bekezdés eldirasanak megfeleléen a 003. Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla, és 005.

Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla korményzati funkcié szerinti bontasat. E nyilvantartasi

szamlakat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti korméanyzati funkciok szerint tovabb

kell tagolni. (1/6. javaslat)

Az ellenérzott szerv rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:
Gazdalkodasi Szabalyzat,

Beszerzési szabalyzat,

Kikiildetési Szabalyzat,

Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,

Reprezentaciods kiadasok Szabalyzata,

Gépjarmi hasznalati Szabalyzata,

Telefon hasznalati Szabalyzat,

A kozérdekill adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden a Jegyzé a Gazdalkodasi
szabalyzatban hatarozta meg az ellendrzott szerv gazdalkodasanak részletes rendjét, melyben
sor keriilt a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, érvényesités €s
utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi €s dokumentécids részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek
szabalyozasara.

A Jegyzd altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos, az Onkorményzatra Kiterjesztett
Gazdilkodasi szabalyzatban a jogkor gyakorlok kijelolése és az Avr. 60. § (3) bekezdés
szerinti nyilvantartds nincs Osszhangban. Az érvényesitésre vald kijelolések datuma
2020.02.01. volt, mig a nyilvantartasban a jogosultsag kezdeteként 2017.02.01. napjat
rogzitették, a kordbbi pénziigyi vezetd altali kijelolés datumat. Annak visszavonasiat nem
végezték el. (1/7 javaslat)

A Jegyzd altal elkészitett, az 2021.06.01. napjatol hatalyos, az Onkorményzatra is kiterjesztett
Beszerzési szabalyzat az ellenOrzott részérdl feliilvizsgalatra keriilt a beszerzési eljarasok
soran alkalmazott értékhatarok kapcsan, az 0ij szabalyzatot 2024.12.01. napjaval helyezték
hatalyba.

A Jegyzd Altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos, az Onkorményzatra is Kiterjesztett
Kikiildetési szabalyzataban nem az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. §. (4) bekezdés b)
pontja alapjan rogzitett az egyes meghatarozott juttatasok utan fizetendd kozteher mértéke 15%
SZJA és 13% SZOCHO. (1/8. javaslat)
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Gépjarmiivek hasznalati szabalyzata:

- VIL. fejezet 9. pontjdban a 2007.01.01.-td1 hatalyon kiviil helyezett 1995. évi CXVIIL. térvény
szerepelt.

- VIII. fejezet 2. pontjdban meghatarozott sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras
koltségtéritésének O0sszege nem a hatdlyos Szja tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja alapjan
rogzitett. (1/9. javaslat)

A Jegyzé altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatalyos, az Onkormanyzatra is kiterjesztett
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendod adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolo szabalyzat:

e 3. pontjaban az értelmezd rendelkezéseken az Info tv. 3. §-dnak 2018.07.26-ai modositasai
nem kertiltek atvezetésre.

e az5.3.4. pontban a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése kapcsan csak az Info
tv. 29. § (1) bekezdés szerinti hataridé (15 nap) szerepelt, nem rogzitették az Info tv. 29. §
(2) bekezdés szerinti hataridé hosszabbitas lehetdségét.

e az 53.5. pontban az adat igény teljesitésének megtagadasara rendelkezésre alld
hataridoként 8 napot rogzitettek az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti 15 nap helyett.

o a koltségtérités mértékének meghatirozasakor a 2022.10.13-4n hatalyon kiviil helyezett
Info tv. 29. § (5) bekezdés c) pontjara tortént hivatkozas. (1/10. javaslat)

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt. A 2020.06.01. napjatél hatalyos, a Jegyzé altal elkészitett, az Onkorményzatra is
kiterjesztett Belsé kontrollrendszer szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazta. A Bkr. 6. §
(2a) bekezdés ellenére nem igazolt, hogy a Jegyzo kijelolte a folyamatokért felelds személyeket
(folyamatgazdakat). (1/11. javaslat)

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirdasanak megfeleléen elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatéo személyekre vonatkozdan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miukodtetése a jogszabalyi eldirdsoknak részben felelt meg.

Az ellendrzott szervre vonatkozdan a Gazdalkodési szabalyzat teljeskorlien tartalmazza a
vezetendd nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodasi jogkordk gyakorldsdra jogosult
személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését és az alairdsmintdkat (a roviditett
alafrasmintékat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben el6irtaknak megfeleléen.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien.

A gazdalkodasi jogkorok —gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
¢ | mintatételnél (HIV/6) az utalvanyrendeleten a nyomtatas datuma késébbi volt, mint
a jogkorgyakorlasok idépontja, de korabbi, mint a pénziigyi teljesités datuma, igy a
jogkorgyakorlasok kifizetés elotti elvégzése igazolt. (1/12. javaslat)
e 2 mintatételeknél (HIV/28, HIV/30) az utalvanyrendelet nem tartalmazta az Avr. 59. §
(3) bekezdés d) és/vagy e) pontja szerinti tartalmi elemeket, a fizetés idépontjat és a
kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel érintett
pénzeszk6z kdnyvviteli szamlajanak szamat. (1/13. javaslat)
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A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitasahoz kapcsolédéan, hogy az Aht. 38. §
(1) bekezdés szerinti szabalyos jogkorgyakorlasok elvégzése érdekében sziintessék meg az
utalvanyrendelet utolagos nyomtatdasanak helytelen gyakorlatat.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a
konyvvezetés €és a beszamolas teriiletén részben volt biztositott.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az ellendrzott eleget tett az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben meghatarozott
elektronikus tajékoztatési kotelezettségének, az Info tv. 1. melléklet I1I. részében meghatarozott
Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozoan. A Hivatal elmult 10 évre vonatkozo
koltségvetése az Onkormanyzat honlapjan (www.alsonemedi.hu) nem elérheté, a hianyzo
(2023. évi) koltségvetési beszamolo megjelenitésérdl gondoskodtak. (1/14. javaslat)

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 15. §-aban eldirt, operativ tevékenységektdl fiiggetlen belso ellendrzés kialakitasardl a
Jegyz6 gondoskodott.

Rendelkezésre allt a 2024.01.01. napjatol hatalyos a kiilso szolgaltato altal kidolgozott, Jegyzd
altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eldirt Belso ellenérzési kézikonyv mely
tobb pontatlan jogszabalyhelyet tartalmazott:

e a IIl. A bels6 ellendrzési tevékenység iranyitasa fejezetben a belsd ellendrzési feladatok
kiilsOs szolgaltatoval valo ellatasara a Bkr. 16. § (1) bekezdés helyett a Bkr. 17. § (4)
bekezdése keriilt megjeldlésre, ami nem megfeleld, mivel az a Belso ellendrzési kézikonyv
feliilvizsgalatara vonatkozik.

o alll fejezet 2) Kiilsd szolgéltatdé bevondsa pontban hivatkozott Bkr. 16. § (1) bekezdés a)
¢és b) pontja nem létezd jogszabalyi hivatkozas, a kiilsd szolgaltatd bevonasanak indokai a
Bkr. 16. § (4) bekezdésében keriiltek szabéalyozasra. Tovabba a megjelolt Bkr. 16. § (2)
bekezdés kozponti koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiszervezését
szabalyozza, nem a szabalyzatban megfogalmazott belsd ellendri egységgel, belso ellendr
teljes munkaiddben torténd foglalkoztatasdval torténd feladatellatast. (1/15. javaslat)

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockézatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testiilet 309/2023. (X1.22.) szdm1 hatarozataval jovahagyott.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellenOrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
e anyitd mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo alatdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
az eldirdnyzatok elszdmolasdnak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal val6 alatimasztottsagat, elszamolasat,
a személyi juttatasok és jarulékok egyeztetését,
az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt részletezd nyilvantartiasokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § dsszefiiggései alapjan,
o az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.
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A 2024. évi nyité mérleg adatok megegyeztek a 2023. éves koltségvetési beszdmoloban
szerepld mérleg zar6d adatokkal, igy a mérlegfolytonossag elve érvényesiilt. Az eszkdzoket és
forrasokat részletez6 nyilvantartassal és az Ahsz. 22. § szerinti leltarral alatimasztottak.

A 2024. évi zdré mérleg adathoz elkésziilt a leltar és részben a részletezdé nyilvantartdsok is
rendelkezésre alltak. Az ellendrzés ennek kapcsan tett megallapitasai ,, A mérleg ellendrzésének
tapasztalatai” részben keriilnek régzitésre.

Az Ahsz. 54. § szerinti relevans nyitasi feladatokat elvégezték.

A bevételi €s kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az 5/2024. (I111.14.)
szamu onkormanyzati rendelettel 6sszhangban végezték el.

Koltségvetési rendelet modositasra év kozben harom alkalommal (2024.07.15-én, 2024.09.27-
én és 2024.11.21-¢én) kertilt sor. Az ellendrzés altal vizsgalt 6. havi adatszolgaltatasban
megjelend modositott eléiranyzatok 0sszegét a10/2024. (VIL.15.) sz. rendelet igazolta.

A 2024. évi koltségvetési beszdmolo 1-4 trlapjain megjelend modositott eldiranyzatok dsszegei
nem igazoltdk az AHT. 34. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a beszamold beadasanak
hatéaridejéig a koltségvetési rendelet modositasra nem keriilt sor. (2/1. javaslat)

Az ellendrzés soran az I. féléves adatszolgaltatasbol kivéalasztott mintak értékelése soran
megallapitasra keriilt, hogy:

e Az alapbizonylatokkal vald alatdmasztottsag részben biztositott volt.

e A Hivatal székhely cime a Torzskonyvi nyilvantartds adata alapjan 2022.06.17-¢ 6ta:
Alsonémedi, F6 utca 66. Ennek ellenére egy mintatételnél (HIV/6) a befogadott
szamlan, illetve egy mintatételnél (HIV/8) a 2024.01.01-t61 hatdlyos szerzddés
moédositds dokumentuman még a régi cim (Alsonémedi, FO utca 58.) szerepelt. (2/2.
javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitasokhoz kapcsolodoan a Hivatal
szekhelye valtozasanak feliilvizsgalatarol.

e 2 mintatételnél (HIV/30, HIV/32) a reprezentacidos kiadasok szamfejtése nettd
Osszegben tortént bruttd (vételar+afa) 6sszeg helyett.

A konyvelés helyesbitését elvégezték.

e 1 mintatétel (HIV/26) és a f0konyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert,
hogy a nettd személyi juttatdsok, hokozi kifizetések elszamoldsakor nem a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfelelden
jartak el, hanem a 365151. konyvviteli szamlan, az adott elélegek kozott konyvelték a
kiadasokat, nem vették haladéktalanul nyilvantartasba a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartdsi szamlakon. A bérfelhasznalasi Osszesitd alapjan tortént meg a
rovaton torténd elszamolas €és a 365151. szdmla rendezése. A fOkonyvi kartonok
vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy ugyancsak a 365151. konyvviteli szamlan
konyveltek a 3657. konyvviteli szdmla helyett, a folydsitott, megeldlegezett TB, CST
ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor, majd az érintett havi bérkdnyvelés
rendezésekor keriilt atvezetésre a 3657. konyvviteli szamlara, ami nem volt
Osszhangban a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerint eldirasokkal. A
fokonyvi karton alapjan megallapithato volt, hogy a 365151. konyvviteli szdmla az év
soran folyamatosan egyenleget mutatott. (2/3. javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi
személyi  juttatasok  elszamoldsa  soran  alkalmazott  helytelen  gyakorlat
megsziintetésérol.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak
megfeleloen jartak el.
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A 2023. 12. havi bér és jarulék konyvelés ellendrzése soran feltarasra keriilt, hogy a 3661.
Decemberben megeldlegezett kovetkezd évi illetmények elszamolasa konyvviteli szamlan
mutattak ki azon személyi jellegli egy¢b kifizetések koltségeit, melyeket a megfeleld rovatokon
(K1109., K1113., K122.) ¢és koltségként kellett volna régziteni, mivel decemberi hokozi
kifizetésiik megtortént, valamint itt jelent meg a kifizetett tappénz Osszege is. A koltség
Osszege: 306.491 Ft. A KI123. rovathoz kapcsolodd reprezentacios kiadas elszamolasa
szabalyos volt. Mivel a nett6 hokozi kifizetések koltségként nem kertiltek elszdmolasra 2023-
ban, igy a bér- és jarulék koltségek passziv idobeli elhatarolasanak 6sszege megfeleld volt.

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a december havi
személyi juttatasok elszamoldsa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetéséral.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/201 3.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfeleléen jartak el.

A 2024. 05. havi bér és jarulék elszdmolasanak ellendrzése soran tobb rovat és COFOG hiba

keriilt feltarasra, mely eltérések egy része nem volt beazonosithato:

e a K1108. rovaton szamfejtett pénzbeni ruhdzati hozzajarulas 6sszege (250.630 Ft) nem
jelent meg a kdnyvekben.

e a konyvekben a K1110. rovaton a 011130 COFOG hasznalata mellett kdnyvelés tortént
63.172 Ft értékben, melyhez szamfejtés nem tartozott.

e a konyvekben a K1113. rovathoz kapcsoléddan a 011130 COFOG-on 76.957-tal tobb, a
031030 COFOG-on 133.636 Ft-tal tobb jelent meg.

e akonyvekben a K122. rovaton a 011130 COFOG-on 170.000 Ft-tal tobb jelent meg, mint
a szamfejtett Osszeg.

o Tappénz hozzajarulas kiadéasai (05235.) és a Munkaltatot terheld személyi jovedelemadd
kiadésai (05237.) nyilvantartdsi szamldkon 26.787 Ft 6sszegl, ellentétes eldjeli kiilonbség
mutatkozott a 031030 COFOG-on. (2/4. javaslat)

Az eltérések javitasarol a vizsgalt szerv nem bocsatott dokumentumot (kontirlap) az
ellendrzés rendelkezésére.

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi bér és
Jjarulék elszamolds kapcsan a legaldbb negyedévenkénti Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetésrol a Berfelhasznalasi dsszesitovel.

A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat a Hivatal az ASP rendszer kereteben latja el. Az Ahsz.
39. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirasok betartasa, a relevans
részletezo nyilvantartasok vezetése részben igazolt.

e Az ASP Gazdalkodési szakrendszer KASZPER moduljédval gondoskodtak:
e az eldiranyzatok,
e akotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

e akdvetelesek
e a pénzeszkdzok (a pénztarjelentések és a bankszdmlakivonatok alapjan készitett)
nyilvantartasarol.
e Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaval gondoskodtak az immaterialis javak
(11), a targyi eszkozok (12-13.), a beruhdzasok, feljitasok (15) nyilvantartasarol.
e Az Afa-val kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek konyv szerinti értékének részletezd
nyilvantartisa az Afa analitikaban (Afa bevallas) valosult meg.
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e Manualisan vezetett nyilvantartasok:
e adott-kapott eldlegek
e sajat toke elemei
e aktiv-passziv elhatarolasok

A 2024. II. negyedéves adatszolgaltataskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott
osszefiiggések is vizsgalatra kertiltek.

A modosito tételek figyelembevételével a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
egyes rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként, végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegek és a pénziigyi
szamvitelben kimutatott bevételek, illetve koltségek, raforditasok konyvviteli szamlai kozotti
egyezdség biztositott volt.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megallapitani.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi és negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2024. II. negyedéves
adatszolgaltatasig teljes kori volt.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartasokkal vald
alatdmasztottsagat,
¢ az eredménykimutatasban szereplé adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellenorzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien keriiltek
elvégzésre.

A mérleg ellenorzésének tapasztalatai

A Hivatal az Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban meghatarozottak szerint 3 évente
leltarozassal (mennyiségi felvétellel) koteles meggy6zddni a mérlegbe keriild adatok
valodisagarol a leltar 0sszeallitasat megeldzden.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utolséd leltarozassal
érintett id6pont: 2022.12.31.

2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitasa egyeztetéssel tortént.

A Hivatal az Ahsz. 22. §-ban eldirtak szerint a 2024 évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cldz0 1ddszak eszk6zOk ¢€s forrasok adatanak valodisdgat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idOszak eszkozok és forrasok adatanak valodisagat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta a fordulonapra vonatkozo
részletez0 és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.
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A beszamol6 12/A trlapjan az alabbi mérlegsorokon nem jelenitett meg adatot az Hivatal:
e A/l Immaterialis javak
e A/III Befektetett pénziigyi eszkozok
e A/IV Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
o B/l Készletek
e B/II Ertékpapirok
e (/I Lekotott bankbetétek
e C/IV Devizaszamlak
o D/l Koltségvetési évben esedékes kovetelések
o D/III Kovetelés jellegh sajatos elszamolasok
e E/III Egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok
e H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
o H/III Kotelezettség jellegili sajatos elszamolasok

A/I Immaterialis javak

A Hivatalndl immaterialis javak mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgdljdk a
szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

A Hivatal a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében az immaterialis
javakat. Nyit6 adatként korlatozottan forgalomképes nagyértékii vagyoni jogokat (111.),
valamint korlatozottan forgalomképes kis- és nagyértékii és 0-ig leirt kis- nagyértéki szellemi
terméket (112.) mutattak ki.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megéllapitasra keriilt, hogy az
immaterialis javak tekintetében az Ahsz. 11. § (3)-(6) bekezdés eldirasdnak megfelelden tortént
a besorolas.

A vizsgalt id6szakban kisértékii vagyoni értékii jog és szellemi termék beszerzésére kertilt sor,
€s megtortént az azonnali egydsszegii értékcsokkenés elszamolésa.

Ev végére az immateridlis javak értéke 0-ra trédott.
Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezték.

A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VI. pont) éltal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az immateridlis javak részletez0 nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap 1-4. sorénak, illetve az Eves koltségvetési
beszamold 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A trlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zar6 adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyito €s zard adataival
megegyezik brutt6 érték, halmozott értékcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegértek: 0 Ft.
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A/II Targvi eszkozok

A Hivatalnal a targyi eszkozok mindsitése (tartdsan, legalabb egy éven tul szolgaljak a
szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirdsainak.

Az Hivatal a jogszabalyi eléirasoknak megfelel6en mutatta ki a mérlegében a targyi eszkozoket.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellenérzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek tekintetében az Ahsz. 11. § (3)-(6) bekezdések
eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, illetve a beruhazéasok, felujitasok részletezo
nyilvantartdsat ASP program KATI moduljanak alkalmazéasaval végezték.

A nyilvantartasok teljeskériien tartalmaztak a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VIL pont) altal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirdsa alapjan elvégezték.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a targyi eszk6zok allomanyvaltozasahoz
kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa, a bekeriilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢s a Szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa a jogszabélyi eldirdsoknak és a Szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Terven feliili értékcsokkenési leirds elszamoldsdra, targyi eszkoz értékesitésre,
vagyonkezelésbe adasra-vételre a vizsgalt idészakban nem kertilt sor.

Ertékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével nem ¢élt a Hivatal.
A térités nélkiili atadasra-atvételre nem kertilt sor a vizsgalt idészakban.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A {irlap 5-9. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A
Meérleg trlap 5-9. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A frlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zar6 adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyito €s zard adataival
megegyezik brutto értek, halmozott értekcsdkkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottdk a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 1.534.860 Ft.

C) PENZESZKOZOK

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a
forintpénztar és Kincstaron kiviil vezetett forintszamla tekintetében az Ahsz. 13. § (2), (4)
bekezdések eldirdsanak megfelelden tortént a besorolas.

Csekkekkel, betétkonyvekkel, valutapénztarral, devizaszamlaval, lekotott bankbetéttel a
Hivatal nem rendelkezett.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport mérleg fordulonapra vonatkoz6 adatait
szamlakivonatokkal és pénztarjelentéssel aldtdmasztottak. Az ellendrzottek biztositottak az
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egyeztetés lehetdségét a gépi programmal készitett részletezé nyilvantartds (pénztarjelentés)
vezetésével.

A pénzeszk6zok valtozasahoz kapcesolodo gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A Kincstaron kiviil vezetett forintszdmldhoz kapcsolddoé értékvesztés elszdmolasara nem kertilt
SOT.

A Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasra kertiltek a gyakorlat soran.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
¢s 16/A Az eszkozok értékvesztésének alakulasa trlap pénzeszkozokre vonatkozd soranak
targyidészaki adataival.

Zaro mérlegérték: 12.482.786 Ft.

D) KOVETELESEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak.

A kovetelések ASP program KASZPER moduljaval készitett részletez0 nyilvantartassal
teljeskortien alatamasztasra kertiltek. A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

Az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdések szerinti havi és negyedéves egyeztetési kitelezettségnek
eleget tettek.

A koltségvetési évet kovetden esedékes miikodési bevételre vonatkozo kovetelések szerepeltek
a mérlegben.

A kovetelésekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly €s a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Ertékvesztés elszamolasara nem keriilt sor a kovetelések esetében.
A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kdveteléssel az Hivatal nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.

A kovetelések részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A flirlap Az eszk6zok és forrasok alakulasa trlap, 1D Téjékoztatd
adatok firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlap, 16/A Az eszkozok
értekvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 0 Ft
Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 58.272 Ft
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D/III. KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK ES E) EGYEB
SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fOkonyvi kartonok vizsgdlata alapjan megallapitast nyert, hogy a pénzeszkdzok
atvezetéseinek (361.) besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszk0zok atvezetései részletezé nyilvantartassal nem keriiltek alatdmasztasra, igy az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés alapjan havonta a fokonyvi kivonat adatanak egyeztetése nem valosult
meg. (3/1. javaslat)

A pénzeszk6zok atvezetéseihez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és
a Szamlarendben rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént, a 361. konyvviteli
szamlanak év végén nem maradt egyenlege.

Az azonositds alatt all6 tételek elszdmoldsdhoz (363.) A 363 fokonyvi szamlanak nyitd
egyenlege nem volt és 2024. évben gazdasigi esemény rogzitésére nem keriilt sor. Az
azonositas alatt allo tételek kapcsan részletez6 nyilvantartas nem keriilt bemutatasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az AFA elszamolasanak (364.)
besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

Az AFA elszamolasai Ahsz. 14. melléklet II. fejezet 5. pont d) alpontnak és III. fejezet 5. pont
c) alpontnak megfeleld részletezé nyilvantartassal alatamasztasra kertltek. A 2024. éves Afa
bevallasban szerepld fizetendd Afa dsszege jelent meg az Afa analitikdban €s a konyvekben.

Az AFA elszamolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént. A forditott addzés
elszdmolaséra a beruhazasok soran kertilt sor.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az AFA elszdmolasa részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az IMJ 1A flrlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap az AFA elszamolasara vonatkozé sorok targyiddszaki adataival.

A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokhoz (365.) a 365152 Foglalkoztatottaknak adott
munkabéreldlegek, 365156 Utdlagos elszdmolasra forintban kiadott eldlegek és a 365169
Egyéb kiilonféle adott eldleg besorolasa megfeleld volt.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a 365151. konyvviteli szamlan, az adott
eldlegek kozott konyveltek a nettd személyi juttatasok, hokozi kifizetések, valamint a
megelblegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsokkal ellentétben.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfelelen jartak el.
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kapcsan részletezd nyilvantartdas nem kertilt
bemutatasra.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmoldsokhoz (366.) az el6z6 évi nettd személyi juttatadsok
jelent meg nyit6 dllomanyként, a nyitd tételek kdzott nemcsak a K1101. rovathoz kotddo tételek
jelentek meg, igy részben volt megfeleld a besorolés. A fokonyvi szamla 2024. évben rendezése
keriilt, igy az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg tirlap Egyéb
sajatos eszkozoldali elszdmoldsokra vonatkozo6 sorokon nem jelent meg targyiddszaki adat.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok zaro egyenlege: 0 Ft
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok zaré egyenlege: 0 Ft
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F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddébeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
aktiv idObeli elhatarolasa kozotti besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

Eredményszemléleti bevételek aktiv idobeli elhatarolasaval és halasztott raforditassal nem
rendelkezett a Hivatal.

Az aktiv id6beli elhatdrolasok manudlisan vezetett tdblazatban részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkoz6 rendelkezéseinek és a Szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatdmasztotta.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 341.458 Ft

G/ SAJAT TOKE

Nemzeti vagyon induldskori értékeként (411.) és az egyéb eszkodz induldskori értekeként és
annak valtozasaként (413.) kimutatott adat megegyezett a 2014.01.01-jén rendelkezésre allo
nemzeti vagyonba tartozo befektetett és forgdeszk6zok adataval.

2014. év ota a nemzeti vagyon valtozasai értékének (412.) dllomanyvaltozasahoz kapcsolodo
gazdasagi esemény nem keriilt elszamolasra.

Az el6z0 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a Felhalmozott eredményre (414.)
és az IMJ IV. negyedév (éves elszamolas) 1A firlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepelt.
Egyéb allomanyvaltozashoz kapcsolddo gazdasagi esemény nem kertilt elszamolasra.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyito adatat nem, de zaré adatat leltar
alatamasztotta.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Mérleg trlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki adataival.

Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa elszamolasahoz (415) nem kapcsolodott nyit6d allomany
¢€s 2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem keriilt sor.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyidOszaki adataval.

Zaro mérlegérték: -551.967 Ft
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H/L-II. KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek az ASP
program KASZPER moduljanak részletez6 nyilvantartdsaval alatamasztasra keriiltek.

A kotelezettségekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és a
Szamviteli politikaban régzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséggel a Hivatal nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap
Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro6 mérlegérték: 1.317.064 Ft

H/II KOTELEZETTSEG JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fékonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy a kotelezettség jellegili sajatos
elszamoldsok besoroldsa (koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségek) megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa
a jogszabdly és a Szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak teljeskoriien
megfelelden tortént.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséggel a Hivatal nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A kotelezettségek jellegli sajatos elszdmolasok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkozé adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Meérleg trlap Kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsokra
vonatkoz6 sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft

J) PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhatarolésa a jogszabalyi eldirasoknak részben megfelelden tortént.

A passziv id6beli elhatarolasok manualisan vezetett részletez0 nyilvantartasokkal
alatdmasztasra keriiltek.

A Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodo
gazdasagi események elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkozd

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 11-13.
Telefonszam: 0622/534-600 Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.:387
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



45

rendelkezéseinek és a Szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok eldirasainak nem
teljeskortien megfelelen tortént.

A december havi bérkoltségének ¢és munkaltatot terheld jarulékok passziv iddbeli
elhatarolasanak Osszege aldtadmasztott, de a személyi jellegli egyéb kifizetések elhataroldsa
eltérést mutatott, 303.909 Ft Osszeggel, a KIRA program altali bérfelhasznéldsi Gsszesitd
adatahoz képest, mely a szervezet eredményét javitja. (3/2. javaslat)

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg frlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.

A passziv idébeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidoszakra vonatkoz6 adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolod
12/A Mérleg trlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 13.652.279 Ft

A mérleg nem tartalmazott el6z6 éves beszamoldkban feltart jelentds 0sszegli hibakat.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds Osszegli hibaval érintett
mérlegsorok:
o J/2 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa 303.909 Ft

Eredménvkimutatas ellenorzésének tapasztalatai

A Hivatal az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatis 6sszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatis Osszeallitasa soran a kovetkezo alapelvek sériiltek:
e Osszemérés elve

A mérleg ¢és az eredménykimutatds Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozd, eredményt érintd gazdasagi események részben keriiltek
elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megallapitani.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintden ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Hivatal az eredménykimutatas és a mérleg 0sszeallitasa soran.

Az ellendrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢€s raforditasok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatés targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: 9.874.930 Ft, a pénziigyi miiveletek eredménye
targyidOszaki adata: 0 Ft, melyek 6sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: 9.874.930 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds Osszegii
hibakat.

A szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds Osszegli hibaval érintett
eredménykimutatas sorok:
e 15. Személyi jellegii egyéb kifizetések 610.400 Ft
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Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai

A Hivatal az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a 9/2024. (V.31.) zarszamadasi rendelet kozotti egyezOség biztositott
volt.

Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellenérzott szerv bevételeit €és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 12.482.786 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezéen a 07/A. trlap adatdval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 0 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 12.482.786 Ft
szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. tirlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglalé megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

Az ellen6rzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennalld hibdk, hibahatasok 0sszege 914.309 Ft.

A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok osztalya I.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves
koltségvetési beszamoldt megalapozd adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok abszolut értékben szamitott 6sszege elérte az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegli hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal nem biztositott az éves koltségvetési beszamolé megbizhaté valos
osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetéjének (Jegyzének) az Avr. 115/F. §
(8) bekezdés alapjan intézkedési tervet kell készitenie a felelds személy megnevezésével és
hataridé meghatarozasaval. Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2025. november 30.

(Hataridoként a ,,folyamatos”, "azonnali", "zarszamadas", "zarlati idészak", "jogszabaly
szerint" megjelolés nem elfogadhato, konkrét datum megadasa sziikséges).

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

A Jegyzo intézkedjen, hogy

1/1. a Hivatal Onkormanyzatra is kiterjesztett szabalyzatainal a jegyz6i hataskdrnél hivatkozott
hatalytalan jogszabalyi hivatkozas torlésre keriiljon. A szabalyzatok elkészitéséért az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. §, valamint az Avr. 13. § (3b) bekezdés és a Bkr.
6. § (2) bekezdés értelmében az Onkormanyzat gazdilkodasi feladatait ellato
onkormanyzati hivatal vezetdje a felel0s.

1/2. a Hivatal kiterjesztett hatdlyt szabdlyzatai hatdlyossagénak attekintése sziikséges,
kertiljenek torlésre a nem 1étez6 szervekre torténd belsd szabalyozasok.

1/3. a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgélatra és modositasra keriiljon az Szt.
14. § (11) bekezdés alapjan a jogszabalyi megfeleldség, valamint az AH-n beliili
vagyonkezelésbe adott eszk6zoknél a fenntartdi €s mikodtetdi feladatokat ellatd szervek
pontositdsa és a teljes vevl allomany valddisdgat igazold egyeztetési kotelezettség
eldirdsa érdekében. Az Szt. 29. § (2) bekezdés alapjan minden, elismert vevd
kovetelésként a leltari nyilvantartasba felvett adatok valodisagat folydszamla
egyeztetéssel igazoljak.

1/4. az Ertékelési szabalyzatbol torlésre keriiljon a rendkiviili eredmény kategériakra valo
hivatkozas. A hatalyos 28/2013. NGM rendelet alapjan rogzitsék az érintett gazdasagi
eseményeket. A jovében az Szt. 14. § (11) bekezdés eldirasa szerint, torvénymddositas
esetén a valtozasokat azok hatdlybalépését kovetd 90 napon beliil vezessék at a
szabalyzaton.

1/5. az Onkoltségszamitasi szabalyzatban hatalyos Ahsz.-en rogzitett szamlaosztaly
megnevezéseket hasznaljak és toroljék a szakfeladatrendhez kapcsolodo eldirasokat. A
kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékének
rogzitésekor a hatalyos Info tv. 29. § (3), (5) bekezdés, és a 301/2016. Korm. rendelet
eldirasait rogzitsék. Tartsak be az Szt. 14. § (11) bekezdés szerinti jogszabalykovetési
kotelezettséget.

1/6. a Szamlarend teljes tartalmi ellendrzését kovetden a jogszabalyi megfeleldség érdekében
a modositasokat végezzék el, valamint az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden egészitsék ki a Szamlarendet, hogy az tartalmazza minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét és megnevezését, beleértve a korméanyzati funkcidk szerint
tagolando kiadasi és bevételi nyilvantartasi ellenszamlakat is.

1/7 az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasanak megfelelé nyilvantartisban a jogkorgyakorlok
jogosultsaganak kezdete 6sszhangban legyen a kijel6lés datumaval.

1/8. a kikiildetési szabalyzatban, az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. § (4) bekezdés b)
pontja alapjan rogzitsék az egyes meghatarozott juttatas utan fizetend6 kozterhet.

1/9. a gépjarmii hasznalati szabalyzatbdl a hatalytalan jogszabalyhely megjelolést toroljék,
valamint a sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésének mértékét az Szja
tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja, valamint az alkalmazott gyakorlatnak megfeleléen

rogzitsék.
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1/10. a Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat keriiljon
feliilvizsgalatra és sziikséges modositasra a hatdlyos Info tv-ben foglaltak alapjan. A
jovében jogszabalyvéltozas esetén az Avr. 13. § (4a) bekezdésének megfeleléen a
valtozas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil azokat vezessék at a szabalyzaton.

1/11. a Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan a Jegyzo6 jeldlje ki a folyamatgazdak személyét az
Hivatal vonatkozasaban.

1/12. az Szt. 15. § (3) bekezdésében rogzitett valodisag elve érvényesiiljon, a gazdalkodasi
jogkor gyakorlasok valds datumat szerepeltessék az utalvanyrendeleten.

1/13. a gazdalkodasi jogkérgyakorlasok elvégzése az Aht. 38. § (1) bekezdés szerint a kifizetés
elott torténjen meg. A jogkOr gyakorlasok szabalyszertisége ¢érdekében az
utalvanyrendelet késébbi idépontban torténd kinyomtatasanak helytelen gyakorlatat
szlintess¢k meg.

1/14. az Info tv. 1. melléklet Altaldnos kozzétételi lista III. Gazdalkodasi adatok 1. pontja
alapjan biztositsak a Hivatal elmult 10. évre vonatoz6 kdltségvetéseinek kozzétételét.

1/15. a Bkr. 17. § (4) bekezdés értelmében gondoskodjanak arrdl, hogy a belsé ellendrzési
vezetd a Belsd ellendrzési kézikonyvet rendszeresen (legalabb 2 évente) feliilvizsgalja,
kiilonods tekintettel a jogszabaly valtozasokra.

2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi Kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések

A Jegyzo intézkedjen, hogy

2/1. a Képvisel6-testiilet az Aht. 34. § (4) bekezdés szerinti hatarid6ig modositsa a koltségvetési
rendeletet, igazolva az éves koltségvetési beszamold 1-4 tirlapjain megjelend modositott
eléiranyzatok Osszegét.

2/2. az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasainak érvényesiilése érdekében az ellendrzott szerv
kozhiteles Torzskonyvi nyilvantartasban szerepld nevére, cimére, adészamara kiallitott
szamlakat fogadjak be és vegyék nyilvantartasba a konyvekbe.

2/3. anett6 személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszdmolasakor a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsoknak megfelelden jarjanak el,
technikai szamlaként se hasznaljak a 365151. konyvviteli szdmlat. Javasoljuk bér és
onkormdnyzati 4llami  tamogatdsok automatizalt konyvelési szolgaltatdsanak
igénybevételét a 97102 MP hasznalataval. A megeldlegezett TB, CST ellatasokat a 3657.
Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi ¢és csaladtdmogatasi ellatasok
elszamoldsa konyvviteli szamlan vegyék nyilvantartasba és elszamolasukra a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerinti keriiljon sor.

2/4. az Ahsz. 44. § (4) bekezdésének megfeleléen a K1-2. rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon a kiadasok teljesitését a Bérfelhasznaldsi 6sszesitovel egyezd
rovaton és COFOG-on vegyék nyilvantartasba. Az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetési kotelezettségiliknek legalabb negyedévente tegyenek eleget.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

A Jegyzo intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 14. melléklet V. pont el8irasa alapjan a sajatos elszamolasok (36) — pénzeszkozok
atvezetése, azonositas alatt allo tételek — kapcsan részletezd nyilvantartds keriiljon
felallitasra, ezzel biztositva Ahsz. 53. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési kitelezettséget.

3/2. az Ahsz. 14. § (11) bekezdése alapjan a december havi személyi jellegii egyéb kifizetések
(melyek decemberben nem keriiltek koltségként elszamolasra) passziv iddbeli
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elhatarolasat az éves zarlati feladatok keretében végezzEk el, betartva a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet D) cim eldirasait.
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III/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KONYHA

Ellendrzott szerv megnevezése: Alsonémedi Onkormanyzati Konyha
Torzsszam: 835969

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Konyhanal a belsd kontrollrendszer kialakitasa ¢és miikodtetése jo. A kontrollkornyezet
kialakitasa a jogszabalyoknak és a belsd szabalyozoknak részben felel meg. A szabalyozok
kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa teljeskoriien megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2024.12.01. napjatol hatalyos a Konyha 6nallo Beszerzési Szabalyzata

A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabdlyozési hidnyossdgok miatt.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsira intézkedések megkezdddtek, de a
szabalyzatok mddositasat, kiegészitését nem végezték el.

Kontrollkornvezet

A koltségvetési szerv a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal, mely a
Magyar Allamkincstar kdzhiteles torzskonyvi nyilvantartasdban szereplé egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban.
Az Alapitd okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A koltségvetési szerv az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett hatdlyos SZMSZ-szel. A
rendelkezésre allo SZMSZ-en szerepelt az iranyito szerv jovahagyasa az Aht. 9. § b) pontjaban
foglalt el6iras szerint.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése a) pontjaban eléirt munkamegosztasi megallapodas, a Hivatal és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Konyha kozott, az ellendrzés rendelkezésére allt.

A Konyha ¢és a Hivatal kozott 2020.08.01. napjatol hatalyos Munkamegosztasi megallapodas:

e clsé bekezdésében a Hivatalra vonatkozé adatok kozott az Onkormdnyzat torzsszdma -
730347 - szerepelt a Hivatal torzsszama - 391085 - helyett.

e 2.2.7. pontjdban szakfeladatrend szerinti bontast rogzitettek, annak ellenére, hogy
2017.12.12-t51 az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly Tevékenységek koltségei
fokonyvi szdmla megnevezést tartalmaz szakfeladat helyett. (1/1. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szadmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
Ertékelési szabalyzat,
Onkoltségszamitési szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

A Konyha int¢zmeényvezetoje altal elkeszitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos Szamviteli
Politika 4.3. pontjaban a 2021.01.01-t6l hatalyon kiviil helyezett Ahsz. 56. § (2) bekezdésre
torténd hivatkozas szerepelt, tovabba nemzetiségi Onkormanyzatra torténd hivatkozas is
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megjelent, mely szerv nem tartozik a szabdlyzat hatdlya ald és nem létezik a vizsgalt
ellendrzésnél. (1/2. javaslat)

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos Leltarozasi és

leltarkészitési szabalyzat:

e 2.4 pontjaban a Konyvtar leltarozasara vonatkoz6 szabalyozas szerepelt.

e 3.1. pontja szerint a leltarozasi utasitast a Jegyzo hagyja jova, valamint a 3.4. pont szerint a
Jegyzd jeloli ki a leltarozas vezetdjét az Intézményvezetd helyett.

e az 5.4. pontjdban rogzitésre keriilt, hogy az intézmény nem rendelkezik készletekkel, annak
ellenére, hogy a 211. fokonyvi szamla egyenlege 2024.06.30.-an: 1.827.600 Ft
(étkeztetéshez vasarolt anyagok) volt. (1/3. javaslat)

A Konyha intézményvezetéje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos Ertékelési
szabalyzataban a kovetelés fejében atvett eszkoznél a konyv szerinti és szamlazott érték kozti
kiilonbozet elszdmoldsaként rendkiviili raforditast, illetve rendkiviili bevételt rogzitettek, annak
ellenére, hogy a rendkiviili eredmény kategoria 2016.01.01-jét61 megsziint. Helyette egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként torténik a konyvelés. (1/4. javaslat)

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2019.06.01. napjatél hatalyos

Onkéltségszamitasi szabalyzat:

e 1.6. pontjaban a koltségek elszamoldsara régzitett 7. szdmlaosztaly megnevezéseként
Szakfeladatok koltségei szerepelt a Tevékenységek koltségei helyett és szakfeladat rend
szerinti tagolast irt eld a folyd koltségek kimutatdsara. Az allamhéztartdsi szakfeladatokat
tartalmazo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2020.01.01.-t6]1 hatalytalanna valt, mig a
15/2019. PM rendelet mar nem tartalmaz szakfeladatrendet.

e O. pontjadban a kozérdekli adatszolgéltatdshoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitasdhoz hivatkozott Info tv. 29. § (3) ¢és (5) bekezdéseinek 2022.10.13-ai
valtozésait nem vezették 4t. A masolatért fizetendd koltségtérités mértékének
meghatarozasa nem volt pontos, mivel nem rogzitettek a 301/2016. Korm. rendelet
eldirésait.

e 5.sz. mellékletében, a téritési dij kalkulacios sémaban gondozasi dij szerepelt a kalkulacios
egység megnevezéseként. (1/5. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel. Az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsa szerint a Bizonylati rendet kiilon szabalyzatba
foglaltak.

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatdlyos Szamlarend

szamos hatalytalan jogszabalyt és eldirast tartalmazott:

e Nem a hatdlyos 38/2013. NGM rendeleteknek megfelelden irtdk eld tobb gazdasagi
esemény elszamolasat, mint példaul:

e A kovetelés fejében atvett immateridlis javaknal a kovetelés kivezetése az eszkdzok
bekertilési értékéig, mivel a T221. helyett T11. szerepelt. A 2022.01.01-je1 jogszabaly
modositast nem vezették at a szabalyzaton.

o Ertékesités elszamolasa, ha az immateriélis, illetve targyi eszkozt elétte nem soroljék &t
a készletek kozé, mivel 2021.01.01-jét6] a nettd érték €s a konyv szerinti érték
kiilonbozete kertil elszdmolésra, ha a konyv szerinti érték a nagyobb, nem a brutto érték.

o Targyi eszkozok térités nélkiili elszadmoldsdnal a bruttd érték kivezetése egyéb
raforditasként (T8434.) torténik, nem részesedés szerzés esetén atadott eszkozként
(T36582/36584).

e A halasztott raforditasok elszamoldsanal megjelent a 864. rendkiviili raforditas szamla,
pedig a rendkiviili eredmény kategoéria 2016.01.01-jét6] megsziint.
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e A szabalyzatban a 7. szamlaosztily esetében a szakfeladatok koltségei megnevezés

szerepelt, azonban 2017.12.12-t6] az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly
Tevékenységek koltségei fokonyvi szamla megnevezést tartalmaz.
A Szamlarend nem tartalmazta az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 44. § (1)
bekezdés eldirasanak megfeleléen a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla, és 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla kormanyzati funkcio6 szerinti bontasat. E nyilvantartési
szamlakat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkciok szerint tovabb
kell tagolni. (1/6. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:
e Gazdalkodasi Szabalyzat,
e Beszerzési szabalyzat,
Kikiildetési Szabalyzat,
Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,
Reprezentaciods kiadasok Szabalyzata,
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata,
Telefon hasznalati szabalyzat,
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden a Konyha intézményvezetdje
a Gazdalkodasi szabalyzatban hatarozta meg az ellendrzott szerv gazdalkodasanak részletes
rendjét, melyben sor keriilt a kotelezettségvallalés, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas,
érvényesités ¢és utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos
belsd eldirasok, feltételek szabalyozasara.

A Konyha intézményvezetdije altal elkészitett Avr. 13. § (2) bekezdés c)-h) pontja szerinti
szabalyzatokat a Munkamegosztasi megallapodas 2.1.2. pontja ellenére a Jegyzd nem irta al4,
igazolva az egyeztetett modon torténd kiadast. A Konyha 6nallo, 2020.10.01. napjatdl hatalyos
Beszerzési szabélyzatat (Avr. 13. § (2) bekezdés b) szerinti) a Jegyz6 készitette el, nem
tartalmazta az Intézményvezetd jovahagyo alédirasat. (1/7. javaslat)

A Jegyz0 altal elkészitett, 2020.10.01. napjatol hatalyos Beszerzési szabalyzat tobb pontatlan

eldirast tartalmazott:

e aKonyha 6ndll6 szabdlyzatinak IV.2. pontjaban és az V.3. pontjdban az Onkormanyzathoz
¢s a Hivatalhoz kapcsolddodan is tortént szabalyozas,

e alV. fejezet 1. pont b) és c) alpontjaban a kis és nagyértékii beszerzések elrendelésére,
lefolytatasara a Polgarmester is nevesitve van, ami ellentmond az Avr. 52. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglaltaknak, mivel kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy
az altala irasban felhatalmazott, a szerv alkalmazéasaban all6 személy jogosult.

e az I. fejezet 5. pontjaban a szabdlyzat személyi hatalyanal, és az V. fejezet 1. pontjaban,
mint beszerzési kezdeményezoként koztisztviseld is nevesitve volt, mely a vizsgalt szervnél
nem létezik.

2024.12.01. napi hatallyal elkészitették az uj, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelo
Beszerzési szabalyzatot.

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos Kikiildetések

szabalyzata:

o 2.2.1.1.¢s2.2.1.2. pontjdban meghatdrozott egyes meghatarozott juttatas kozterheként 15%
SZJA és 19,5% EHO keriilt meghatarozéasra. Az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. §.
(4) bekezdés b) pontja alapjan az egyes meghatarozott juttatasok adodalapja (jovedelem 1,18-
szoros €értéke) utan fizetendd kozteher mértéke 15% SZJA és 13% SZOCHO.
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e 22.1.2 pontjaban kozszolgalati tisztviselokre vonatkozd szabalyozés szerepelt a
megnevezésben (Kozszolgalati tisztviselok napidija). (1/8. javaslat)

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos Reprezentacios
kiadasok szabalyzata IV. 3. pontjdban az elbleg igénylés engedélyezésére az
intézményvezetdn kiviil az elnok kertilt megjeldlésre, mely munkakor a vizsgalt szervnél nincs.
- IIL. fejezet 3. pontjadban a reprezentacios keretek feliilvizsgalatara a Képviseld-testiilet kertilt
megjelolésre. (1/9. javaslat)

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett 2020.06.01. napjatdl hatalyos Gépjarmiivek

igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata:

e VIIL fejezet 9. pontjaban a 2007.01.01.-t6] hatalyon kiviil helyezett 1995. évi CXVIIIL.
torvény szerepelt.

e VIIL fejezet 2. pontjaban meghatarozott koltségtérités dsszege 2023.01.01-t61 30 Ft/km az
Szja tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja értelmében, mig a szabalyzatban 15 Ft/km szerepelt.
(1/10. javaslat)

A Konyha intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatdlyos Kozérdekii

adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteend6

adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdol szolo szabalyzata:

e 3. pontjaban az értelmezd rendelkezéseken az Info tv. 3. §-dnak 2018.07.26-ai modositasai
nem keriiltek atvezetésre.

e 5.3.4. pontban a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése kapcsan csak az Info
tv. 29. § (1) bekezdés szerinti hatarid6 (15 nap) szerepel, nem rogzitették az Info tv. 29. §
(2) bekezdés szerinti hatarido hosszabbitas lehetdségét.

e 5.3.5. pontban az adat igény teljesitésének megtagadasara rendelkezésre allo hataridéként 8
napot rogzitettek az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti 15 nap helyett.

e a koltségtérites mértekének meghatarozasakor a 2022.10.13-4n hatalyon kiviil helyezett
Info tv. 29. § (5) bekezdés c) pontjara tortént hivatkozas. (1/11. javaslat)

A Bkr. 6. § (2a) bekezdés eldirdsa ellenére nem igazolt, hogy a Konyha intézményvezetdje
kijelolte folyamatokért felelds személyeket. (folyamatgazdak). (1/12. javaslat)

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt, melyet a 2020.06.01. napjatol hatalyos Belsé kontrollrendszer szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazott.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miukodtetése a jogszabalyi eldirdsoknak részben felelt meg.

Az ellen6rzott szervre vonatkozéan a Gazdalkodasi szabdlyzat teljeskortien tartalmazza a
vezetendd nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsara jogosult
személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését és az alairasmintakat az Avr. 60. § (3)
bekezdésben eldirtaknak megfelelden.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa  keretében elvégzett kontrolltevékenységek

vonatkozasdban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

e Valamennyi relevans mintatételnél a szamlan a teljesités igazolo, tovabba a kapcsolodd
kiadési/bevételi utalvanyrendeleten az utalvanyozo6, a Konyha intézményvezetdje rovid
(szignos) alairast alkalmazott, melyet nem tartalmazott az Avr. 60. § (3) bekezdés szerint
alairas nyilvantartés. (1/13. javaslat)
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e 2 mintatételnél (KO/26, KO/40) az utalvanyrendelet nem tartalmazta az Avr. 59. § (3)
bekezdés e) pontja szerinti tartalmi elemet, a kiadas egységes rovatrend és kormanyzati
funkci6 szerinti szamat, a terheléssel érintett pénzeszkoz konyvviteli szamlajanak szamat.
A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és a javitdsokhoz kapcsolédéan, hogy az Avr.
60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasban rogzitett aldirdasok jelenjenek meg
bizonylatokon, valamint az Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlisok elvégzése
érdekében sziintessék meg az utalvanyrendelet utolagos nyomtatdasanak helytelen
gyakorlatat.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a
konyvvezetés €és a beszamolas teriiletén részben volt biztositott.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az ellendrzott eleget tett az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben meghatarozott
elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info tv. 1. melléklet II1. részében meghatarozott
Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozéan. A Konyha elmualt 10 évre vonatkozd
koltségvetése az Onkormanyzat honlapjan (www.alsonemedi.hu) nem elérheté, a hianyzo
(2023. évi) koltségvetési beszamolo megjelenitésérdl gondoskodtak. (1/14. javaslat)

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 15. §-aban el6irt, operativ tevékenységektol fiiggetlen belso ellendrzés kialakitasarol a
Jegyzd gondoskodott.

Rendelkezésre allt a 2024.01.01. napjatdl hatdlyos a kiils6 szolgaltato altal kidolgozott, Jegyzd
altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eléirt Belso ellendrzési kézikonyv mely
tobb pontatlan jogszabalyhelyet tartalmazott:

o alIl. A belsd ellendrzési tevékenység iranyitasa fejezetben a belsd ellendrzési feladatok
kiilsOs szolgaltatoval valo ellatasara a Bkr. 16. § (1) bekezdés helyett a Bkr. 17. § (4)
bekezdése keriilt megjeldlésre, ami nem megfeleld, mivel az a Belso ellendrzési kézikonyv
feliilvizsgalatara vonatkozik.

o alll fejezet 2) KiilsO szolgaltatdé bevonasa pontban hivatkozott Bkr. 16. § (1) bekezdés a)
¢€s b) pontja nem létezd jogszabalyi hivatkozas, a kiilsé szolgaltatd bevonasanak indokai a
Bkr. 16. § (4) bekezdésében keriiltek szabalyozasra. Tovabba a megjelolt Bkr. 16. § (2)
bekezdés kozponti koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiszervezését
szabalyozza, nem a szabalyzatban megfogalmazott belsd ellendri egységgel, belso ellendr
teljes munkaiddben torténd foglalkoztatasaval torténd feladatellatast. (1/15. javaslat)

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testiilet 309/2023. (X1.22.) szamu hatarozataval jovahagyott.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
e anyité mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo alatdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
az eldirdnyzatok elszdmolasdnak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatimasztottsagat, elszamolasat,
a személyi juttatasok ¢s jarulékok egyeztetését,
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e az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal —vald
megalapozottsagot,

e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,

e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A 2024. évi nyité mérleg adatok megegyeztek a 2023. éves koltségvetési beszdmoloban
szerepld mérleg zar6d adatokkal, igy a mérlegfolytonossag elve érvényesiilt. Az eszkdzoket és
forrasokat részletezd nyilvantartassal és az Ahsz. 22. § szerinti leltarral alatdmasztottak.

A 2024. évi zdaro mérleg adathoz elkésziilt a leltar és a részletezo nyilvantartasok is
rendelkezésre dlltak.

Az Ahsz. 54. § szerinti relevans nyitasi feladatokat elvégezték.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az 5/2024. (I11.14.)
szamu onkormanyzati rendelettel 6sszhangban végezték el.

Koltségvetési rendelet modositasra év kozben harom alkalommal (2024.07.15-én, 2024.09.27-
én és 2024.11.21-¢én) kertilt sor. Az ellendrzés altal vizsgalt 6. havi adatszolgaltatasban
megjelend modositott eléiranyzatok 0sszegét a10/2024. (VIL.15.) sz. rendelet igazolta.

A 2024. évi koltségvetési beszamold 1-4 Urlapjain megjelend modositott eldiranyzatok
Osszegeit nem igazoltak az Aht. 34. § (4) bekezdés eldirasa ellenére, a beszamold beadasanak
hatéaridejéig a koltségvetési rendelet modositasara nem kertilt sor. (2/1. javaslat)

Az ellendrzés soran az I. féléves adatszolgaltatasbol kivéalasztott mintak értékelése soran
megallapitasra keriilt, hogy:

e az alapbizonylatokkal valo aldtdmasztottsag részben biztositott volt.

e 1 mintatétel (KO/16) és a fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert,
hogy a nettd személyi juttatdsok, hokozi kifizetések elszamoldsakor nem a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfelelden
jartak el, hanem a 365151. konyvviteli szamlan, az adott elélegek kozott konyvelték a
kiadasokat, nem vették haladéktalanul nyilvantartasba a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamldkon. A bérfelhasznalasi 0sszesitd alapjan tortént meg a
rovaton torténd elszamolas és a 365151. szdmla rendezése. Ugyancsak a 365151.
konyvviteli szamlan, a 3657. konyvviteli szdmla helyett a folydsitott, megeldlegezett
TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor, majd az érintett havi
bérkonyvelés rendezésekor keriilt atvezetésre a 3657. kdnyvviteli szamlara, ami nem
volt sszhangban a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerint eldirasokkal.
A fokonyvi karton alapjan megallapithatdo a 365151. konyvviteli szdmla az év soran
folyamatosan egyenleget mutat. (2/2. javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi
személyi  juttatisok  elszamolasa  soran  alkalmazott  helytelen  gyakorlat
megsziintetésérol.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak
megfelelben jartak el.

A 2023. 12. havi bér és jarulék konyvelés ellendrzése soran feltarasra keriilt, hogy a 3661.
December havi illetmények, munkabérek elszamoldsa konyvviteli szamlan mutattak ki azon
személyi jellegli egyéb kifizetések koltségeit, melyeket a megfelelé rovaton (K1109.) és
koltségként kellett volna rogziteni, mivel decemberi hokozi kifizetésiik megtortént. A koltség
Osszege: 33.300 Ft. Mivel a nett6 hokozi kifizetések koltségként nem keriiltek elszamoléasra
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2023-ban, igy a bér- és jarulék koltségek passziv idébeli elhatarolasanak Osszege megfeleld
volt.

A Jegyz6 az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a december havi
személyi juttatasok elszamolasa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetésérol.
2024. év december havi netto személyi juttatdasok, hokozi kifizetések elszamoldasakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfelelen jartak el.

A Konyha penziigyi gazdalkodasi feladatait a Hivatal az ASP rendszer kereteben latja el. Az
Ahsz. 39. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirasok betartdsa, a
relevans részletezo nyilvantartasok vezetése részben igazolt.

o Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljaval gondoskodtak:
e az eldiranyzatok,
e a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

e akdvetelések
e a pénzeszkozok (a pénztarjelentések és a bankszamlakivonatok alapjan készitett)
nyilvantartasarol.
o Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaval gondoskodtak az immaterialis javak
(11), a targyi eszk6zok (12-13.), a beruhazasok, felujitasok (15) nyilvantartasarol.
e Az Afa-val kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek konyv szerinti értékének részletez6
nyilvantartisa az Afa analitikaban (Afa bevallas) valosult meg.
e Manudlisan vezetett nyilvantartasok:
e adott-kapott eldlegek
e sajat toke elemei
e aktiv-passziv elhatdrolasok
e A Lafisoft programmal vezették a készletek nyilvantartasat.

A 2024. 1I. negyedéves adatszolgaltataskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott A 2024.
II. negyedéves adatszolgaltataskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott osszefiiggések is
vizsgéalatra kertiltek.

A modosito tételek figyelembevételével a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
egyes rovatathoz  kapcsolodéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmlakon — végleges
kotelezettsegvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegek €s a pénziigyi
szamvitelben kimutatott bevételek, koltségek, raforditasok konyvviteli szdmlai kozotti
egyez0ség biztositott volt.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megallapitani.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi és negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2024. I1. negyedéves
adatszolgaltatasig teljes kort volt.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozéasaban:
e azarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fOkonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal valo
alatdmasztottsagat,
e az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.
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Zarlati feladatok ellenorzésének tapasztalatai

A f6konyvi kartonok ¢s a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan megallapitasra keriilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien keriiltek
elvégzésre.

A mérleg ellenorzésének tapasztalatai

A Konyha a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban meghatarozottak szerint 3 évente
leltarozassal koteles meggy6zddni a mérlegbe keriil6 adatok valodisagarol a leltar 6sszeallitasat
megelézden.

Az ellen6rzés rendelkezésére bocsatott intézményvezetdi nyilatkozat alapjan az utolso
leltarozassal érintett idopont: 2022.12.31.

2024. év vonatkozasadban a leltar §sszedllitasa egyeztetéssel tortént.

A Konyha az Ahsz. 22. §-ban elbirtak szerint a 2024 évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cl6z0 iddszak eszkozok és forrasok adatanak valodisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskortien alatdmasztotta,
e a targyi iddszak eszkozok ¢és forrasok adatanak valddisagat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta a fordulonapra vonatkozo
részletez6 és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A beszamold 12/A {rlapjan az alabbi mérlegsorokon nem jelenitett meg adatot a Konyha:
e A/l Immaterialis javak
e A/III Befektetett pénziigyi eszk6zok
e A/IV Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
e B/II Ertékpapirok
e (/I Lekotott bankbetétek
e C/IV Devizaszamlak
e E/III Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
e H/III Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

A/II Tarevi eszkozok

A Konyhanal a targyi eszk6zok mindsitése (tartosan, legaldbb egy éven tul szolgéljak a
szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabdly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

A Konyha a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében a targyi eszkdzoket.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzese alapjan megallapitasra kertlt, hogy a gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek, illetve a beruhazéasok, feltjitasok tekintetében az Ahsz.
11. § (3)-(6) bekezdés eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, illetve a beruhdzasok, felujitasok részletezd
nyilvantartdsat ASP program KATI moduljdnak alkalmazéasaval végezték.

A nyilvéantartasok teljeskoriien tartalmaztak a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VII. pont) altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a targyi eszk6zok allomanyvaltozasdhoz
kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa, a bekertilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢s a Szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa a jogszabdlyi eléirdsoknak és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Terven feliili értékcsokkenési leirds elszamolasara, targyi eszkoz értékesitésre, térités nélkiili
atadas-atvételre, vagyonkezelésbe adas-vételre a vizsgalt idészakban nem kertilt sor.

Ertékhelyesbités elszamolasanak lehet6ségével nem élt a Konyha.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap 5-9. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A
Meérleg tirlap 5-9. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A firlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zard adatait tartalmazo sorok adata a részletezo nyilvantartas targyévi nyitd és zard adataival
megegyezik bruttd érték, halmozott értékcsdkkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 2.201.680 Ft.

B/I. KESZLETEK

A Konyhanal a készletek mindsitése megfelelt a jogszabaly, de nem felelt meg a Szamviteli
politika keretében elkészitett Leltarozési szabalyzat eldirdsainak, mely nem tartalmazza a
készletekre vonatkozo szabalyozast.

A Konyha a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében a készleteket.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellenorzese alapjan megallapitasra kerilt, hogy a vasarolt
készletek tekintetében az Ahsz. 12. § (3)-(5) bekezdés eldirdasdnak megfelelden tortént a
besorolas.

A vasarolt készletek részletezd nyilvantartasat Lafisoft program alkalmazéaséaval készitették, az
Ahsz. 53. § (6) bekezdés b) pontja alapjan az allomanyvaltozas elszamolasat negyedévente
elvégezték.

A mintaértékelés sordn megallapitasra keriilt, hogy a készletek allomanyvaltozasdhoz
kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa, a bekeriilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢s a Szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A készletek részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozoé adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap 30. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A
Meérleg tirlap 30. sordnak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.855.433 Ft.
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C) PENZESZKOZOK

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a
forintpénztar és Kincstaron kiviil vezetett forintszamla tekintetében az Ahsz. 13. § (2)-(4)
bekezdések eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

Csekkekkel, betétkonyvekkel, valutapénztarral, devizaszamlaval, lekotott bankbetéttel és
kiilfoldi pénzértékre sz616 lekotott bankbetéttel a Konyha nem rendelkezett.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport mérleg fordulonapra vonatkozé adatait
szamlakivonatokkal és pénztarjelentéssel alatdmasztottdk. Az ellendrzottek biztositottdk az
egyeztetés lehetOségét a gépi programmal készitett részletezd nyilvantartas (pénztarjelentés)
vezetésével.

A pénzeszk6zok valtozdsdhoz kapcesolodo gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A Kincstaron kiviil vezetett forintszdmlahoz kapcsolddo értékvesztés elszamoldsara nem kertilt
sor.

A Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasra keriiltek a gyakorlat soran.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
€s 16/A Az eszkozok értekvesztésének alakulasa lrlap pénzeszkozokre vonatkozd soranak
targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 9.071.571 Ft.

D) KOVETELESEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedeékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kovetelések ASP program KASZPER moduljaval készitett részletez0 nyilvantartassal
teljeskoriien alatamasztasra kertiltek, a nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezd adatokat.

Az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdések szerinti havi és negyedéves egyeztetési kitelezettségnek
eleget tettek.

A koltségvetési évet kovetden esedékes mitkddési bevételre vonatkozo kovetelések szerepeltek
a mérlegben.

A kovetelésekhez kapcsolddod gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Ertékvesztés elszamolasara sor keriilt a kovetelések esetében az értékelési szabalyozasnak és a
jogszabalyoknak megfelelden.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléssel a Konyha nem rendelkezett.
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Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A kovetelések részletez6 nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap Az eszk6zok és forrdsok alakulésa trlap, 1D Téjékoztato
adatok firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg firlap, 16/A Az eszkozok
értékvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 0 Ft
Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 1.318.709 Ft

D/, KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK ES E) EGYEB
SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fokonyvi kartonok vizsgilata alapjan megallapitast nyert, hogy a pénzeszk6zok
atvezetéseinek (361.) besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartdssal nem kertiltek alatamasztasra, igy az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés alapjan havonta a f6konyvi kivonat adatdnak egyeztetése nem valosult
meg. (3/1. javaslat)

A pénzeszkdzok atvezetéseihez kapesolodo gazdasagi események elszamoléasa a jogszabaly és
a Szamlarendben rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént, a 361. konyvviteli
szamlanak év végén nem maradt egyenlege.

Az azonositds alatt all6 tételek elszdmoldsdhoz (363.) A 363 fOkonyvi szamlanak nyitd
egyenlege nem volt és év kozben rogzitett tételei megfeleltek az AHSZ. 48. §. (5) bekezdés
eléirasanak. Az azonositas alatt allo tételek kapcsadn részletezd nyilvantartds nem keriilt
bemutatasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan az AFA elszamolasinak (364.)
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az AFA elszamolasai Ahsz. 14. melléklet II. 5. d) pontnak és III. 5. ¢) pontnak megfeleld
részletezd nyilvantartassal alatamasztasra kertltek. A 2024. IIL ¢és IV. negyedevi Afa
bevallasban, Afa analitikdban és a konyvekben 2.346.467 Ft AFA visszaigénylés Osszeg jelent
meg.

Az AFA elszamolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az AFA elszdmolasa részletezé nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az IMJ 1A flrlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap az AFA elszamolasara vonatkoz6 sorok targyiddszaki adataival.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolésokhoz (365.) az Utdlagos elszamolasra forintban kiadott
elélegek (365156), valamint az egyéb kiilonféle adott eldlegek (365159) besorolasa megfelelt
a jogszabalyi eldirasoknak.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a 365151. kdnyvviteli szamlan, az adott
elélegek kozott konyvelték a nettd személyi juttatdsok, hokozi kifizetések, valamint a
megelblegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsokkal ellentétben.
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2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfelelen jartak el.
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kapcsan részletezd nyilvantartdas nem kertilt
bemutatasra.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmoldsokhoz (366.) az el6z6 évi nettd személyi juttatadsok
jelent meg nyit6 allomanyként, a nyité tételek kdzott nemcsak a K1101. rovathoz kotddo tételek
jelentek meg, igy részben volt megfeleld a besorolas. Rendezése (koltségként valo elszamolasa)
a 2024. évi nyitas soran megtortént, igy az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolésokra vonatkozd sorokon
nem jelent meg targyiddszaki adat.

2024. év végi zarasnal betartottak a jogszabalyi eldirasokat.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok zaro egyenlege: 0 Ft
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok zaro egyenlege:  2.346.467 Ft

F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A foékonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy a mérlegben a koltségek,
raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
tortént.

Eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasaval és halasztott raforditassal nem
rendelkezett a Konyha. Kiilfoldi pénzértékre szolo aktiv idObeli elhatirolds nem Kkeriilt
rogzitésre a szerv konyveiben, igy arfolyam-kiilonbozet vizsgalati kitelezettség nem allt fenn.

Az aktiv idObeli elhatdroldsok manualisan vezetett tablazatban részletezé nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek.

Az aktiv idébeli elhatarolasok képzéséhez és feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkoz6 rendelkezéseinek és a Szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezé nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az IMJ 1A flrlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 317.173 Ft

G/ SAJAT TOKE

Nemzeti vagyon induléskori értékeként (411.) a Konyha adatot nem mutatott ki, 2014.01.01-
jén nem rendelkezett nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett és forgoeszkozzel. A jogszabaly
szerinti egyéb eszkoz indulaskori értekeként és annak véltozasaként (413.) nem mutatott ki
adatokat.

2017. év ota a nemzeti vagyon valtozasai értékének (412.) allomanyvaltozasdhoz kapcsolodo
gazdasagi esemény nem keriilt elszdmolasra.
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Az el6z0 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a Felhalmozott eredményre (414.)
és az IMJ IV. negyedév (éves elszamolas) 1A frlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepelt.
Egyéb allomanyvaltozashoz kapcsol6do gazdasagi esemény nem kertilt elszamolasra.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyito adatat nem, de zaré adatat leltar
alatamasztotta.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki adataival.

Eszk6z6k értékhelyesbitésének forrasa elszdmolasahoz (415) nem kapcsolodott nyit6 allomény
¢€s 2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem kertilt sor.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Zaro mérlegérték: 8.813.308 Ft

H/L-II. KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek az ASP
program KASZPER moduljaval részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek.

A kotelezettségekhez kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa a jogszabdly és a
Szamviteli politikdban régzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséggel az Konyha nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 2.251.563 Ft

J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényestilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
passziv idobeli elhataroldsa a jogszabalyi eldirasoknak részben megfelelden tortént.
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A passziv idébeli elhatarolasok manudlisan vezetett részletezé nyilvantartassal alatdmasztasra
keriiltek.

A passziv idobeli elhatarolasok képzéséhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a
jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozo rendelkezéseinek és a Szamviteli politika
keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak részben megfelelden tortént.

A december havi bérkoltségének ¢és munkaltatot terheld jarulékok passziv iddbeli
elhatarolasanak Osszege aldtdmasztott, de a személyi jellegli egyéb kifizetések elhataroldsa
eltérést mutatott, 93.042 Ft Osszeggel, a KIRA program altali bérfelhasznalasi Osszesitd
adatahoz képest, mely a szervezet eredményét javitotta. (3/2. javaslat)

Kiilfoldi pénzértékre sz616 passziv idébeli elhatarolas nem kertilt rogzitésre a szerv konyveiben,
igy arfolyam-kiilonbozet vizsgalati kotelezettség nem allt fenn.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A passziv iddébeli elhataroldsok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A f{rlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolod
12/A Mérleg trlap targyidoszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 6.046.162 Ft

A mérleg nem tartalmazott el6z6 éves beszamoldkban feltart jelentds 6sszegli hibakat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds 0Osszegli hibaval érintett
mérlegsorok:
o J/2 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 93.042 Ft

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai

A Konyha az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitasa soran.

Az eredménykimutatas Osszeallitdsa soran a kovetkezd alapelvek sériiltek:
e Osszemérés elve

A mérleg és az eredménykimutatas Osszefiiggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érintd gazdasagi események részben kertiltek
elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Konyha az eredménykimutatas és a mérleg sszeallitasa soran.

Az ellenSrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: 4.618.894 Ft, a pénziligyi miiveletek eredménye
targyiddszaki adata: 0 Ft, melyek osszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: 4.618.894 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmazott el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds 0sszegli
hibékat.
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A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds 0Osszegli hibaval érintett
eredménykimutatas sorok:
e 5. Személyi jellegli egyéb kifizetések 126.342 Ft

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai

A Konyha az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a 9/2024. (V.31.) zarszamadasi rendelet kozotti egyezOség biztositott
volt.

Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellenérzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 9.071.571 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. trlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 55.496 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 9.016.075
Ft szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolo 07/A. trlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglalé megallapitas az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapesolatban

Az ellen6rzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennall6 hibédk, hibahatasok 0sszege 219.384 Ft.

A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok Osztalya 1.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves
koltségvetési beszdmoldt megalapozd adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok abszolut értékben szamitott 6sszege nem érte
el az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentés Gsszegli hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszamoléo megbizhaté valds
osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellen6rzés javaslatai alapjan az ellenérzott szerv vezetjének (a Konyha
Intézményvezetdjének) az Avr. 115/F. § (8) bekezdés alapjan intézkedési tervet kell készitenie
a felelos személy megnevezésével és hataridd meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsdnak hatarideje: 2025. november 30.

(Hataridoként a ,,folyamatos”, "azonnali", "zarszamadas", "zarlati idészak", "jogszabaly
szerint" megjeldlés nem elfogadhato, konkrét datum megadasa sziikséges).

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

A Konyha Intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1/1. a Munkamegosztasi megallapitasban keriiljon pontositasra a Hivatal torzsszama, tovabba
az Ahsz. Egységes szamlatikornek megfelelden rogzitsék a 7. szamlaosztaly
megnevezeését, illetve toroljék a szakfeladatrend szerinti bontast.

1/2. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfelelden a jovOben toérvénymoddositas esetén a
valtozéasokat azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil vezessék keresztiil a Szamviteli
Politikdn. A hatalytalan jogszabaly megjeldlést és a nem Ilétezd szervre torténd
hivatkozast toroljék.

1/3. a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgéalatra és modositasra kertiljon az Szt.
14. § (11) bekezdés alapjan a jogszabalyi megfeleléség, valamint az AH-n beliili
vagyonkezelésbe adott eszk6zoknél a fenntartoi és mitkodtetdi feladatokat ellatod szervek
pontositdsa és a teljes vevd allomany valddisdgat igazold egyeztetési kotelezettség
eléirasa érdekében. Az Szt. 29. § (2) bekezdés alapjdn minden, elismert vevo
kovetelésként a leltari nyilvantartasba felvett adatok valddisagat folydszamla
egyeztetéssel igazoljak.

1/4. az Ertékelési szabalyzatban keriiljon modositasra azon gazdasagi események elszamolésa,
amely a 2016-t6] megsziint rendkiviili eredmény kategoridkat érinti. Az Szt. 14. § (11)
bekezdés szerint torvénymodositds esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovetd 90
napon beliil vezessék at a szabalyzatban.

1/5. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfeleléen az Onkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon
modositasra a hatalyos jogszabalyi megjelolések érdekében, valamint a kozérdekli adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékének rogzitésekor a
301/2016. Korm. rendelet eldirasait is tartsdk be. A vizsgalt szerv tevékenységéhez
kapcsolodo valamennyi kalkulacios egység keriiljon meghatarozasra és rogzitsék azok
kalkulacids sémajat.

1/6. a Szamlarend teljes tartalmi ellendrzését kovetden a jogszabalyi megfeleldség érdekében
a modositasokat végezzék el, valamint az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden egészitsék ki a Szdmlarendet, hogy az tartalmazza minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét és megnevezését, beleértve a kormanyzati funkcidk szerint
tagolando kiadasi és bevételi nyilvantartasi ellenszamlakat.

1/7. a Munkamegosztasi megallapodas és az Avr. 13. § (4) bekezdés és elbirasat biztositsak a
szabalyzatok egyeztetett modon torténd kiaddsdnak szabalyszerlisége érdekében.

1/8. a Kikiildetési szabalyzatot modositsdk, az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. § (4)
bekezdés b) pontja alapjan rogzitsék az egyes meghatdrozott juttatds utan fizetendd
kozterhet, valamint a Miivelédési Haznal foglalkoztatotti jogviszonyban lévOkre
vonatkozoan torténjen szabalyozas a napidij tekintetében.

1/9. a Reprezentacids kiaddsok szabalyzatabol keriiljon torlésre az elndk, mint reprezentacios
kiadas finanszirozasat engedélyezd személy.
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1/10. a Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak Szabalyzatabol toroljék a hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasokat, valamint a sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras
koltségtéritésének mértékét az alkalmazott gyakorlatnak és az Szja tv. 25. § (2) bekezdés
ba) pontjanak megfelelden rogzitsék.

1/11. a Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat keriiljon
feliilvizsgalatra és sziikséges modositasra a hatdlyos Info tv-ben foglaltak alapjan. A
jovében jogszabalyvéltozas esetén az Avr. 13. § (4a) bekezdésének megfeleléen a
valtozas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil azokat vezessék at a szabalyzaton.

1/12. a Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan a Konyha Intézményvezetdje jeldlje ki a
folyamatgazddk személyét a Konyha vonatkozéaséaban.

1/13. a gazdalkodasi jogkorgyakorlas soran az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasban
rogzitett aldirdsnak megfelelden irjanak ald, vagy egészitsék ki a nyilvantartast a roviditett
alairassal.

1/14. az Info tv. 1. melléklet Altalanos kozzétételi lista I1I. Gazdalkodasi adatok 1. pontja
alapjan biztositsdk a Konyha elmult 10. évre vonatozo koltségvetéseinek kozzétételét.

1/15. a Bkr. 17. § (4) bekezdés értelmében gondoskodjanak arrdl, hogy a belsé ellendrzési
vezetd a Belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen (legalabb 2 évente) feliilvizsgalja,
kiilonods tekintettel a jogszabaly valtozasokra.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgaltatasi Kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések

A Konyha Intézményvezetdje intézkedjen, hogy

2/1. aKépvisel6-testiilet az Aht. 34. § (4) bekezdés szerinti hataridéig modositsa a koltségvetési
rendeletet, igazolva az éves koltségvetési beszamold 1-4 tirlapjain megjelend modositott
eléiranyzatok Osszegét.

2/2. anettd személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsoknak megfelelden jarjanak el,
technikai szamlaként se hasznaljak a 365151. konyvviteli szdmlat. Javasoljuk bér és
onkormanyzati allami  tdmogatdsok automatizalt konyvelési szolgaltatasanak
igénybevételét a 97102 MP hasznalataval. A megeldlegezett TB, CST ellatasokat a 3657.
Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi ¢és csaladtdmogatasi ellatasok
elszamolasa konyvviteli szamlan vegyék nyilvantartasba és elszdmolasukra a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerinti keriiljon sor.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

A Konyha Intézményvezetoje intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 14. melléklet V. pont eléirasa alapjan a sajatos elszamolasok (36) — pénzeszkozok
atvezetése — kapesan részletezd nyilvantartas keriiljon felallitasra, ezzel biztositva Ahsz.
53. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési kotelezettséget.

3/2. az Ahsz. 14. § (11) bekezdése alapjan a december havi személyi jellegii egyéb kifizetések
(melyek decemberben nem keriiltek koltségként elszdmolasra) passziv iddbeli
elhatarolasat az éves zarlati feladatok keretében végezzEk el, betartva a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet D) cim el6irésait.
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I11/4. ELLENORZESI M,EGAI;LA,PiTA’SOK ES JAVASLATOK
MUVELODESI HAZ

Ellendrzott szerv megnevezése: Halaszy Karoly Muvelddési Haz és Konyvtar
Torzsszam: 651118

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Miivelddési Haz a bels6 kontrollrendszer kialakitasa és mitkodtetése jo. A kontrollkornyezet
kialakitasa a jogszabalyoknak és a belsd szabalyozoknak részben felel meg. A szabalyozok
kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2024.12.01. napjatol hatalyos, a Miivel6dési Haz 6nallo Beszerzési Szabalyzata

A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozési hidnyossagok miatt.

A Kozbensdé megallapitasok ¢és javaslatok hatdsara intézkedések megkezdddtek, de a
szabalyzatok mddositasat, kiegészitését nem végezték el.

Kontrollkornyezet

A Mivel6dési Haz a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal, mely a
Magyar Allamkincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban.
Az Alapité okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A Miuvel6desi Haz az ellenérzes megkezdesekor rendelkezett hatalyos SZMSZ-szel. A
rendelkezésre 4ll6 SZMSZ-en szerepelt az irdnyit6 szerv jovahagyasa az Aht. 9. § b) pontjaban
foglalt el6iras szerint.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése a) pontjaban eléirt munkamegosztasi megallapodas, a Hivatal és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Miivelddési Haz kozott, az ellendrzés rendelkezésére
allt.

A Mivelddési Haz és a Hivatal kozott 2020.08.01. napjatdl hatdlyos Munkamegosztasi

megallapodas:

e clsd bekezdésében a Hivatalra vonatkozé adatok kozott az Onkorményzat torzsszama -
730347 - szerepelt a Hivatal torzsszama - 391085 - helyett.

e 2.2.7. pontjaban szakfeladatrend szerinti bontast rogzitettek, annak ellenére, hogy
2017.12.12-t31 az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly Tevékenységek koltségei
fokonyvi szdmla megnevezést tartalmaz szakfeladat helyett. (1/1. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szdmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

Ertékelési szabalyzat,

Onkéltségszamitasi szabalyzat, valamint

Pénzkezelési szabalyzat.
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A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos
Szamviteli Politika 4.3. pontjaban a 2021.01.01-t6] hatalyon kiviil helyezett Ahsz. 56. § (2)
bekezdésre torténd hivatkozas szerepelt, tovabba nemzetiségi onkormanyzatra torténd utalas is
megjelent, mely szerv nem tartozik a szabalyzat hatidlya ala és nem Iétezik a vizsgalt
ellendrzésnél. (1/2. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 3.1. pontjaban rogzitésre keriilt, hogy a leltarozasi
utasitast a Jegyz6 hagyja jova, a 3.4. pontban a Jegyz0 jeloli ki a leltarozas vezetdjét az
Miivelddési Haz intézményvezetdje helyett. (1/3. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos
Ertékelési szabalyzatban a kovetelés fejében atvett eszkoznél a konyv szerinti és szamlazott
érték kozti kiilonbozet elszamolasaként rendkiviili raforditast, illetve rendkiviili bevételt
rogzitettek, annak ellenére, hogy a rendkiviili eredmény kategodria 2016.01.01-jét61 megsziint.
Helyette egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként torténik a konyvelés. (1/4. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje Aaltal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos

Onkoltségszamitasi szabalyzat:

e 2. pontjaban felsorolt kalkulacidos egységek nem tartalmaztadk a terembérletre, a
fénymasolasra, laminalasra vonatkozé kalkulacids egységeket, annak ellenére, hogy e
tevékenységekbdl szarmazo bevétel keriilt rogzitésre a konyvekben. A mellékletek kozott
nem szerepelt a kalkulacids egységek kalkulacios sémaja.

e 1.6. pontjaban a koltségek elszamoldsara rogzitett 7. szdmlaosztaly megnevezéseként
Szakfeladatok koltségei szerepelt a Tevékenységek koltségei helyett és szakfeladat rend
szerinti tagolast irt eld a folyd koltségek kimutatasara. Az dllamhaztartasi szakfeladatokat
tartalmazoé 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2020.01.01.-t8]1 hatalytalanna valt, mig a
15/2019. PM rendelet mar nem tartalmaz szakfeladatrendet.

e 9. pontjaban a kozérdekli adatszolgaltatishoz kapcsolddd koltségtérités 0Osszege
megallapitdsdhoz hivatkozott Info tv. 29. § (3) és (5) bekezdéseinek 2022.10.13-ai
valtozésait nem vezették 4at. A masolatért fizetendd koltségtérités mértekének
meghatdrozadsa nem volt pontos, mivel nem rogzitették a 301/2016. Korm. rendelet
eldirasait. (1/5. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel. Az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsa szerint a Bizonylati rendet kiilon szabalyzatba
foglaltak.

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatoél hatalyos

Szamlarend szdmos hatdlytalan jogszabalyt és elbirast tartalmazott:

e Nem a hatdlyos 38/2013. NGM rendeleteknek megfelelden irtdk eld tobb gazdasagi
esemény elszamolasat, mint példaul:

e A kovetelés fejében atvett immateridlis javaknal a kovetelés kivezetése az eszkdzok
bekeriilési értékéig, mivel a T221. helyett T11. szerepelt. A 2022.01.01-jei jogszabaly
modositast nem vezették at a szabalyzaton.

o Ertékesités elszamolasa, ha az immaterialis, illetve targyi eszkdzt elétte nem soroljak at
a készletek kozé, mivel 2021.01.01-jét6l a nettd érték és a konyv szerinti érték
kiilonbozete kertil elszamolasra, ha a konyv szerinti érték a nagyobb, nem a brutté érték.

o Targyl eszkozok térités nélkiili elszamoldsdnal a bruttd érték kivezetése egyéb
raforditasként (T8434.) torténik, nem részesedés szerzés esetén atadott eszkdzként
(T36582/36584).

e A halasztott raforditasok elszamolasanal megjelent a 864. rendkiviili raforditas szamla,
pedig a rendkiviili eredmény kategoéria 2016.01.01-jét6] megsziint.
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e A szabalyzatban a 7. szamlaosztily esetében a szakfeladatok koltségei megnevezés

szerepelt, azonban 2017.12.12-t6] az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly
Tevékenységek koltségei fokonyvi szamla megnevezést tartalmaz.
A Szamlarend nem tartalmazta az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 44. § (1)
bekezdés eldirasanak megfeleléen a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla, és 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla kormanyzati funkcio szerinti bontésat. E nyilvantartési
szamlakat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti korméanyzati funkciok szerint tovabb
kell tagolni. (1/6. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:
e Gazdalkodasi Szabalyzat,
e Beszerzési szabalyzat,
Kikiildetési Szabalyzat,
Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,
Reprezentaciods kiadasok Szabalyzata,
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata,
Telefon hasznalati szabalyzata,
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a Miivelédési Haz
intézményvezetdje a Gazdalkodasi szabalyzatban hatidrozta meg az ellendrzott szerv
gazdalkodasanak részletes rendjét, melyben sor keriilt a kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, érvényesités €s utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi
¢s dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek szabalyozasara.

A Miivelédési Haz intézményvezetdje altal elkészitett Avr. 13. § (2) bekezdés 'b)-h) pontja
szerinti szabalyzatokat a Munkamegosztasi megallapodas 2.1.2. pontja és az Avr. 13. § (4)
bekezdés ellenére a Jegyz0 nem irta ald, igazolva az egyeztetett mddon torténd kiadast. (1/7.
javaslat)

A Miivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.10.01. napjatol hatdlyos

Beszerzési szabalyzat tobb pontatlan eldirast tartalmazott:

e alV. fejezet 2. pontban és az V. fejezet 3. pontban az Onkormanyzathoz és a Hivatalhoz
kapcsolodoan is tortént szabalyozas,

e a lV. fejezet 1. pont b) és c) alpontban a kis és nagyértékii beszerzések elrendelésére,
lefolytatésara a Polgarmester is nevesitve van, ami ellentmond az Avr. 52. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglaltaknak, mivel kotelezettségvallaldsra a koltségvetési szerv vezetdje vagy
az altala irasban felhatalmazott, a szerv alkalmazéasaban all6 személy jogosult.

e azl. fejezet 5. pontban a szabalyzat személyi hatalyanal, és az V. fejezet 1. pontban, mint
beszerzési kezdeményezdként koztisztviseld is nevesitve volt, mely a vizsgalt szervnél nem
1étezik.

2024.12.01. napi hatallyal elkészitették az uj, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
Beszerzési szabalyzatot.

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatoél hatalyos

Kikiildetések szabalyzata:

o 22.1.1.¢s2.2.1.2. pontjaban nem az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. §. (4) bekezdés
b) pontja alapjan rogzitett az egyes meghatdrozott juttatasok utan fizetendd kozteher
mértéke 15% SZJA és 13% SZOCHO keriilt rogzitésre.
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e 22.1.2 pontjaban kozszolgalati tisztviselokre vonatkozo szabalyozds szerepelt a
megnevezésben (Kozszolgalati tisztviselok napidija). (1/8. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2019.01.01. napjatol hatdlyos Anyag-
és eszkozgazdalkodasi szabalyzat 4. pontja szerint a szervezet nem rendelkezik anyagokkal,
eszkozokkel, raktarral, azonban szakmai anyagként konyvek, valamint iizemeltetései anyagok,
karbantartasi eszk6zok, jatékok is megjelentek a konyvekben. (1/9. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos
Reprezentacios kiadasok szabalyzata V. 3. pontjaban az eldleg igénylés engedélyezésére az
Intézményvezeton kiviil az ,,EIndk™ keriilt megjeldlésre, mely munkakor a vizsgalt szervnél
nincs. (1/10. javaslat)

A Mivelédési Haz intézményvezetdje altal elkészitett 2020.06.01. napjatdl hatalyos

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata:

e VIL fejezet 9. pontjaban a 2007.01.01.-t61 hatalyon kiviil helyezett 1995. évi CXVIIL
torvény szerepelt.

e VIIL fejezet 2. pontjaban meghatarozott koltségtérités osszege 2023.01.01-t61 30 Ft/km az
Szja tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja értelmében, mig a szabalyzatban 15 Ft/km szerepelt.
(1/11. javaslat)

A Mivelddési Haz intézményvezetdje Aaltal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolo szabalyzata:

e 3. pontjaban az értelmezd rendelkezéseken az Info tv. 3. §-dnak 2018.07.26-ai modositasai
nem kertiltek atvezetésre.

e 5.3.4. pontban a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése kapcsan csak az Info
tv. 29. § (1) bekezdés szerinti hataridé (15 nap) szerepel, nem régzitették az Info tv. 29. §
(2) bekezdés szerinti hatarid6 hosszabbitas lehetdségeét.

e 5.3.5. pontban az adat igény teljesitésének megtagadasara rendelkezésre allo hataridéként 8
napot rogzitettek az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti 15 nap helyett.

e a koltségtérités mértékének meghatarozasakor a 2022.10.13-an hatalyon kiviil helyezett
Info tv. 29. § (5) bekezdés c) pontjara tortént hivatkozas. (1/12. javaslat)

A Bkr. 6. § (2a) bekezdés eldirdsa ellenére nem igazolt, hogy az Intézményvezetd kijeldlte
folyamatokért felelds személyeket. (folyamatgazdék). (1/13. javaslat)

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt, melyet a 2020.06.01. napjatol hatalyos Belsé kontrollrendszer szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazott.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eléirasoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulod kontrolltevékenységek kiépitése és
mukodtetése a jogszabalyi eldirdsoknak részben felelt meg.

Az ellen6rzott szervre vonatkozdan a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskOrtien tartalmazza a
vezetendd nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasdra jogosult
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személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését és az aldirasmintékat az Avr. 60. § (3)
bekezdésben eldirtaknak megfelelden.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszertien.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hidnyossagokat tarta fel az ellenérzés:

e 1 mintatétel (MH/38) kivételével valamennyi vizsgalt szerzddésen/megrendelésen a
kotelezettségvallalast, a szamlakon a teljesités igazolast, az utalvanyrendeleteken,
pénztarbizonylatokon az utalvanyozast végzé Mivelddési Haz intézményvezetdje
roviditett alairdst hasznalt, nem az Avr. 60. § (3) bekezdés szerint alairas
nyilvantartasban rogzitetteket. (1/14. javaslat)

e Valamennyi vizsgalt mintatétel esetén az utalvanyrendeleten a nyomtatds datuma

késdbbi volt, mint a jogkorgyakorldsok idépontja (a nyomtatdsi ddtumnal korabbi
jogkor gyakorlasok idépontja nem hiteles), de korabbi, mint a pénziigyi teljesités
datuma, igy a jogkorgyakorlasok kifizetés eldtti elvégzése igazolt. (1/15. javaslat)
A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és a javitasokhoz kapcsolodoan, hogy az
Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartisban rogzitett aldirdsok jelenjenek meg
bizonylatokon, valamint az Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti szabdlyos
jogkorgyakorlasok elvégzése érdekében sziintessék meg az utalvanyrendelet utolagos
nyomtatasanak helytelen gyakorlatat.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén részben volt biztositott.

Informacios és kommunikacios rendszer

A Jegyzd 2024.07.26. napjan tett nyilatkozata alapjan a Miuvelddési Haz a www.muvhaz-
alsonemedi.hu honlapon tett eleget az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info tv. 1. melléklet I11. részében
meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontja szerinti adatok azonban nem érhetdk el. (1/16.
javaslat)

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 15. §-aban el6irt, operativ tevékenyseégektol fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol a
Jegyzd gondoskodott.

Rendelkezésre allt a 2024.01.01. napjatdl hatdlyos a kiils6é szolgaltaté altal kidolgozott, Jegyzd
altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eldirt Belsé ellenérzési kézikonyv mely
tobb pontatlan jogszabalyhelyet tartalmazott:

e alIl. A belsd ellenérzési tevékenység irdnyitasa fejezetben a belsd ellendrzési feladatok
kiilsOs szolgaltatoval valo ellatasara a Bkr. 16. § (1) bekezdés helyett a Bkr. 17. § (4)
bekezdése keriilt megjeldlésre, ami nem megfeleld, mivel az a Bels6 ellendrzési kézikonyv
feliilvizsgalatara vonatkozik.

o alll fejezet 2) Kiils6 szolgaltaté bevondsa pontban hivatkozott Bkr. 16. § (1) bekezdés a)
¢s b) pontja nem létezd jogszabalyi hivatkozas, a kiils szolgaltatdé bevonasanak indokai a
Bkr. 16. § (4) bekezdésében kertiiltek szabalyozasra. Tovabba a megjelolt Bkr. 16. § (2)
bekezdés kozponti koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiszervezését
szabalyozza, nem a szabalyzatban megfogalmazott bels6 ellendri egységgel, belso ellendr
teljes munkaiddben torténd foglalkoztatasaval torténd feladatellatast. (1/17. javaslat)
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A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testiilet 309/2023. (X1.22.) szdmu hatarozataval jovahagyott.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyitd mérlegadatok el6zo évi leltaradatokkal valo alatdmasztottsagat,
e anyitas utani feladatok elvégzését,
e az cldiranyzatok elszamolasanak megfeleloségét,
e a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé aldtamasztottsagat, elszamolasat,
e aszemélyi juttatasok és jarulékok egyeztetését,
e az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt részletezd nyilvantartisokkal —vald
megalapozottsagot,
o a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A 2024. évi nyité mérleg adatok megegyeztek a 2023. éves koltségvetési beszdmoldban
szerepld mérleg zard adatokkal, igy a mérlegfolytonossag elve érvényesiilt. Az eszkdzoket és
forrasokat részletez6 nyilvantartassal és az Ahsz. 22. § szerinti leltarral alitamasztottak.

A 2024. évi zaro mérleg adathoz elkésziilt a leltar és a részletezo nyilvantartasok is
rendelkezésre alltak. Az ellendrzés ennek kapcsan tett megallapitdsai ,, A mérleg ellenorzésének
tapasztalatai” részben keriilnek régzitésre.

Az Ahsz. 54. § szerinti relevans nyitasi feladatokat elvégezték.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az 5/2024. (I111.14.)
szaml Onkormanyzati rendelettel 6sszhangban végezték el.

Koltségvetési rendelet modositasra év kozben harom alkalommal (2024.07.15-én, 2024.09.27-
én és 2024.11.21-én) keriilt sor. Az ellenérzés altal vizsgalt 6. havi adatszolgéltatasban
megjelend modositott eléiranyzatok 6sszegét a10/2024. (VII.15.) sz. rendelet igazolta.

A 2024. évi koltségvetési beszamold 1-4 {irlapjain megjelend modositott eldirdnyzatok
Osszegeit nem igazoltak az Aht. 34. § (4) bekezdés elbirasa ellenére, a beszamold beadasanak
hataridejéig a koltségvetési rendelet modositdsara nem keriilt sor. (2/1. javaslat)

Az ellendérzés soran az 1. féléves adatszolgaltatasbol kivéalasztott mintak értékelése soran

megallapitasra kertilt, hogy:

e Az alapbizonylatokkal val6 aldtdmasztottsag részben biztositott volt.

e 1 mintatételnél (MH/22) a befogadott szamla az Afa tv. 169. § da) pontja ellenére nem
tartalmazta a vizsgalt szerv adoszamat.
A Jegyzé az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitdsban rendelkezett, hogy az Szt.
165. § (2) bekezdeésnek megfeleléen csak olyan szamlak keriiljenek befogaddsra, melyek az
AFA wv. elbirdsainak megfeleléen (név, cim, adészam feltiintetésével) tartalmazzdk az
adatot. (2/2. javaslat)

e | mintatétel (MH/32) és a f0konyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy a
nettod személyi juttatdsok, hokozi kifizetések elszamoldsakor nem a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfelelden jartak el, hanem a
365151. konyvviteli szdmlan, az adott eldlegek kozott konyvelték a kiadasokat, nem vették
haladéktalanul nyilvantartasba a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szdmlakon. A bérfelhasznalasi 6sszesitd alapjan tortént meg a rovaton torténd elszamolas
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és a 365151. szamla rendezése. Ugyancsak a 365151. konyvviteli szamlédn konyvelték a
3657. konyvviteli szamla helyett, a folydsitott, megeldlegezett TB, CST ellatasok
kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor, majd az érintett havi bérkonyvelés rendezésekor
keriilt atvezetésre a 3657. konyvviteli szdmlara, ami nem volt 6sszhangban a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet C) pontja szerint eldirdsokkal. A fokonyvi karton alapjan
megallapithatd a 365151. konyvviteli szamla az év soran folyamatosan egyenleget mutatott.
(2/3. javaslat)

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a havi személyi
Jjuttatdasok elszamolasa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetésérol.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak
megfelelden jartak el.

e 1 mintatételnél (MH/35) a 2024.02.19-ei nyomtatdsi datumu utalvanyrendelet nem
tartalmazta az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontja szerinti a kiadas egységes rovatrend és
kormanyzati funkci6é szerinti szdmat, a terheléssel (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz
konyvviteli szamldjanak szamat. A kapcsolodo kontirlap 2024.04.10. datummal késziilt.
2/4. javaslat
A jogszabalyi eléirasoknak megfelelo utalvanyrendelet 2025.01.28-ai nyomtatasi datummal
bemutatasra keriilt.

A 2023. 12. havi bér és jarulék konyvelés ellendrzése soran feltarasra keriilt, hogy a 3661.
Decemberben megeldlegezett kovetkezd évi illetmények elszamolasa konyvviteli szamlan
mutattak ki azon személyi jellegli egy¢éb kifizetések koltségeit, melyeket a megfeleld rovatokon
(K1109., K122.) és koltségként kellett volna rogziteni, mivel decemberi hokozi kifizetésiik
megtortént. A koltség 6sszege: 493.350 Ft. A K123. rovathoz kapcsolodo reprezentacids kiadas
elszamolasa szabalyos volt. Mivel a nettd hokozi kifizetések koltségként nem keriiltek
elszamoldsra 2023-ban, igy a bér- €s jarulék koltségek passziv idébeli elhatdrolasdnak 6sszege
megfeleld volt.

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a december havi
személyi juttatdasok elszamoldsa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetéséral.

A 2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pontja szerinti eldirasoknak megfeleléen
jartak el.

A 2024. 05. havi bér ¢és jarulék elszdmolasanak ellendrzése soran tobb COFOG hiba kertilt
feltarésra:

e a KI1101. rovaton a 082044 és a 082091 COFOG hasznalataval keriilt sor munkabér
szamfejtésére, ennek ellenére a konyvekben a 082094 COFOG-ot is hasznaltdk. A
szamfejtéshez képest a 082044 COFOG-on 106.634 Ft-tal kevesebb, a 082091 COFOG-
on 343.838 Ft-tal kevesebb, mig a 082094 COFOG-on 450.472 Ft-tal tobb jelent meg a
konyvekben. A kapcsolodo szocidlis hozzajarulasi ado kiadasai szdmlan (05231.) is
eltérések jelentek meg, 082044 COFOG-on 13.862 Ft-tal kevesebb, a 082091 COFOG-
on 41.810 Ft-tal kevesebb, mig a 082094 COFOG-on 55.672 Ft-tal tobb lett konyvelve.
(2/5. javaslat)

Az eltérések javitasarol a vizsgalt szerv nem bocsdtott dokumentumot (kontirlap) az
ellenorzés rendelkezésére.

A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi bér és
Jjarulék elszamolds kapcsdn a legaldbb negyedévenkénti Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetesrol a Berfelhasznaldsi osszesitovel.
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A Mivelddési Haz pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Hivatal az ASP rendszer keretében latja
el. Az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirasok
betartasa, a relevans részletez0 nyilvantartasok vezetése részben igazolt.

o Az ASP Gazdalkodési szakrendszer KASZPER moduljaval gondoskodtak:
e az elbiranyzatok,
o akotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

e akovetelések
e a pénzeszkozok (a pénztarjelentések és a bankszamlakivonatok alapjan készitett)
nyilvantartasarol.

e Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaval gondoskodtak az immaterialis javak
(11), a targyi eszk6zok (12-13.), a beruhdzasok, felgjitasok (15) nyilvantartasarol.

e Az Afa-val kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek konyv szerinti értékének részletezd
nyilvantartisa az Afa analitikaban (Afa bevallas) valosult meg.

e Manudlisan vezetett nyilvantartasok:

adott-kapott eldlegek

sajat toke elemei

aktiv-passziv elhatarolasok

sajatos elszamolasok

A 2024. II. negyedéves adatszolgaltatiskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott
osszefiiggések is vizsgalatra keriiltek.

A modosito tételek figyelembevételével a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
egyes  rovatathoz  kapcsolodéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmlakon — végleges
kotelezettsegvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegek €s a pénziigyi
szamvitelben kimutatott bevételek, koltségek, raforditasok konyvviteli szdmlai kozotti
egyez0ség biztositott volt.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlak egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megallapitani.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi és negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2024. I1. negyedéves
adatszolgaltatasig teljes korli volt.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartasokkal vald
alatdmasztottsagat,
e az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellenorzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien kertiltek
elvégzésre.
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A mérleg ellenorzésének tapasztalatai

A Miivel6dési Haz a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban meghatarozottak szerint 3
évente leltarozassal (mennyiségi felvétellel) koteles meggy6zddni a mérlegbe keriilé adatok
valodisagarol a leltar 0sszeallitasat megeldzden.

Az ellenérzés rendelkezésére bocsatott intézményvezetdi nyilatkozat alapjan az utolso
leltarozassal érintett idopont: 2022.12.31.

2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitasa egyeztetéssel tortént.

A Miivelddési Haz az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
e ¢cloz6 1ddszak eszk6zOk ¢€s forrasok adatanak valodisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta,
e a targyi iddszak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta a fordulonapra vonatkozo
részletezo és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A beszdmolo 12/A {irlapjan az alabbi mérlegsorokon nem jelenitett meg adatot a Miivelddési
Haz:

e A/l Immaterialis javak

e A/III Befektetett pénziigyi eszkdzok

e A/IV Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

e B/l Készletek

e B/II Ertékpapirok

e (/I Lekotott bankbetétek

e C/IV Devizaszamlak

e E/III Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

o H/III Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

A/l Immaterialis javak

A Miivel6dési Haznal immaterialis javak mindsitése (tartosan, legalabb egy éven til szolgaljak
a szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabdly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

A Mivelddési Haz a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében az
immaterialis javakat. Nyitd adatként korlatozottan forgalomképes mar O-ra leirt kisértekil
vagyoni értékii jogokat (111.) és mar O-ra leirt kisértékii szellemi terméket (112.) mutattak ki.

A vizsgalt id0szakban kis értékii szellemi termékek beszerzésére keriilt sor, melyek egydsszegi
értékcsokkenése elszamoldasra keriilt.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazaséaval végezték.

A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VI. pont) éltal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

Az immateridlis javak részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap 1-4. soranak, illetve az Eves koltségvetési
beszamold 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zar6 adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyitd €s zard adataival
megegyezik brutto érték, halmozott értékcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap €s a fokonyvi kivonat 6sszefiiggéseit.

Zaro mérlegértek: 0 Ft.

A/II Targvi eszkozok

A Miivelddési Hazndl a targyi eszkdzok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tal szolgaljak
a szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

A Mivelddési Haz a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a targyi
eszkozoket.

A szédmviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek tekintetében az Ahsz. 11. § (3) bekezdés eldirasanak
megfelelden tortént a besorolas.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, beruhdzasok, feltjitasok részletezd
nyilvantartasat ASP program KATI moduljanak alkalmazasaval végezték.

A nyilvantartasok teljeskoriien tartalmaztak a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VIIL. pont) altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégeztek.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a targyi eszk6zok allomanyvaltozasdhoz
kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa, a bekeriilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢s a Szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsa a jogszabdlyi eldirdsoknak és a szamviteli
politikdban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Terven feliili értékcsokkenési leirds elszdmolasara, targyi eszkoz értékesitésre, térités nélkiili
atadas-atvételre, vagyonkezelésbe adas-vételre a vizsgalt idoszakban nem keriilt sor.

Ertékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével nem élt a Miivel6dési Haz.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatamasztotta.

A targyi eszk0zok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A {rlap 5-9. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A
Meérleg tirlap 5-9. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zar6 adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyito €s zard adataival
megegyezik brutt6 érték, halmozott értékcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.
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A kitdltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.
Zaro mérlegérték: 9.836.121 Ft.

C) PENZESZKOZOK

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a
forintpénztar és Kincstaron kiviil vezetett forintszamla tekintetében az Ahsz. 13. § (2)-(4)
bekezdések eldirasanak megfelelden tortént a besorolas.

Csekkekkel, betétkonyvekkel, valutapénztarral, devizaszamlaval, lekotott bankbetéttel a
Miivelddési Haz nem rendelkezett.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport mérleg fordulonapra vonatkozd adatait
szamlakivonatokkal és pénztarjelentéssel aldtimasztottak. Az ellendrzottek biztositottdk az
egyeztetés lehetdségét a gépi programmal készitett részletezd nyilvantartas (pénztarjelentés)
vezetésével.

A pénzeszk6zok valtozdsdhoz kapesolodo gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
Pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A Kincstaron kiviil vezetett forintszamlahoz kapcsolddo értékvesztés elszamoldsara nem kertilt
sor.

A Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasra keriiltek a gyakorlat soran.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatadmasztotta.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
€s 16/A Az eszkozok értekvesztésének alakulasa lrlap pénzeszkozokre vonatkozd soranak
targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 7.215.705 Ft.

D) KOVETELESEK

A fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy az elszdmolt kovetelések
besorolasa (koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések) megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kovetelések ASP program KASZPER moduljaval készitett részletezd nyilvantartassal
teljeskorlien alatamasztasra keriiltek. A nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

Az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdések szerinti havi és negyedéves egyeztetési kitelezettségnek
eleget tettek.

A kovetelésekhez kapcsolddd gazdasagi események elszadmoldsa a jogszabaly és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.
Ertékvesztés elszamolasara nem keriilt sor a kovetelések esetében.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléssel a Miivel6dési Haz nem rendelkezett.
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Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A kovetelések részletez6 nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap Az eszk6zok és forrdsok alakulésa trlap, 1D Téjékoztato
adatok firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg firlap, 16/A Az eszkozok
értékvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 103.447 Ft
Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 46 Ft

D/III. KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK ES E) EGYEB
SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fokonyvi kartonok vizsgilata alapjan megallapitast nyert, hogy a pénzeszk6zok
atvezetéseinek (361.) besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartdssal nem kertiltek alatamasztasra, igy az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés alapjan havonta a f6konyvi kivonat adatdnak egyeztetése nem valosult
meg. (3/1. javaslat)

A pénzeszkdzok atvezetéseihez kapesolodo gazdasagi események elszamoléasa a jogszabaly és
a Szamlarendben rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént, a 361. konyvviteli
szamlanak év végén nem maradt egyenlege.

Az azonositds alatt all6 tételek elszdmoldsdhoz (363.) A 363 fOkonyvi szamlanak nyitd
egyenlege nem volt és 2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem keriilt sor. Az
azonositas alatt 4116 tételek kapcsan részletez6 nyilvantartas nem kertilt bemutatésra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az AFA elszamolasanak (364.)
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az AFA elszamolasai Ahsz. 14. melléklet I1. fejezet 5. pont d) alpontnak és III. fejezet 5. pont
c) alpontnak megfeleld részletezd nyilvantartassal alatimasztasra keriiltek. A 2024. éves Afa
bevallasban és AFA analitikdban és a konyvekben 2.861 Ft fizetendé AFA jelent meg.

Az AFA elszamolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént. A forditott addzas
elszdmolésara a beruhazasok soran kertilt sor.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az AFA elszdmolasa részletezé nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az IMJ 1A flrlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap az AFA elszamolasara vonatkoz6 sorok targyiddszaki adataival.

A kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokhoz (365.) a Szolgaltatasokra adott eldlegek (36514.),
az Utolagos elszamolasra forintban kiadott eldlegek (365156), valamint az egyéb kiilonféle
adott eldlegek (365159) besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a 365151. konyvviteli szamlan, az adott
elélegek kozott konyvelték a nettd személyi juttatdsok, hokozi kifizetések, valamint a
megelblegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsokkal ellentétben.
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2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfelelen jartak el.
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kapcsan részletezd nyilvantartdas nem kertilt
bemutatasra.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmoldsokhoz (366.) az el6z6 évi nettd személyi juttatadsok
jelent meg nyit6 allomanyként, a nyité tételek kdzott nemcsak a K1101. rovathoz kotddo tételek
jelentek meg, igy részben volt megfeleld a besorolas. Rendezése (koltségként valo elszamolasa)
a 2024. évi nyitas soran megtortént, igy az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolésokra vonatkozd sorokon
nem jelent meg targyiddszaki adat.

2024. év végi zarasnal betartottak a jogszabalyi eldirasokat.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok zaro egyenlege: 4.075.000 Ft
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok zaro egyenlege: —2.861 Ft

F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy mérlegben a koltségek,
raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
tortént.

Eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasaval és halasztott raforditassal nem
rendelkezett a Miivelddési Haz.

Az aktiv id6beli elhatarolasok manualisan vezetett részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra
kertiltek.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek és a Szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatadmasztotta.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A ftrlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 509.946 Ft

G/ SAJAT TOKE

Nemzeti vagyon indulaskori értékeként (411.) és az egyéb eszkoz induldskori értekeként és
annak valtozasaként (413.) kimutatott adat megegyezett a 2014.01.01-jén rendelkezésre allo
nemzeti vagyonba tartozo befektetett és forgéeszkozok adataval.

2014. év ota a nemzeti vagyon valtozasai értékének (412.) dllomanyvaltozasahoz kapcsolodo
gazdasagi esemény nem keriilt elszamolasra.

Az el6z6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a Felhalmozott eredményre (414.)
és az IMJ IV. negyedév (éves elszamolas) 1A frlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepelt.
Egyéb allomanyvaltozashoz kapcsolddo gazdasagi esemény nem kertilt elszamolasra.
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A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyito adatat nem, de zaré adatat leltar
alatamasztotta.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidoszakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Mérleg trlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki adataival.

Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa elszamolasdhoz (415) nem kapcsolddott nyitod allomany
€s 2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem kertilt sor.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Zaro6 mérlegérték: 8.217.925 Ft

H/L-1I. KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek) nem
felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak.

Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek (044.) kapesan 6.108.400
fliggd kotelezettséget mutattak ki, melynek részletezé nyilvantartasa nem keriilt bemutatasra.
A 17/A tajékoztato adatok irlapon nem jelenitenek meg adatot. (3/2. javaslat)

A koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek az ASP
program KASZPER moduljdban vezetett részletez0 nyilvantartassal alatimasztasra kertiltek.

A kotelezettségekhez kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa a jogszabdly és a
Szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséggel a Miivelddési Haz nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.431.601 Ft

J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv idobeli elhataroldsa a jogszabalyi eldirasoknak részben megfelelden tortént.

A passziv idObeli elhataroldsok részletezd nyilvantartassal nem keriilt alatamasztasra.

A passziv iddbeli elhatarolasok képzéséhez kapcsolodd gazdasigi események elszamolasa a
jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozo rendelkezéseinek ¢és a Szamviteli politika
keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak részben megfelelden tortént.
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A december havi bérkoltségének ¢és munkaltatot terheld jarulékok passziv iddbeli
elhatarolasanak Osszege aldtdmasztott, de a személyi jellegli egyéb kifizetések elhataroldsa
eltérést mutatott, 216.642 Ft Osszeggel, a KIRA program altali bérfelhasznéldsi Gsszesitd
adatahoz képest, mely a szervezet eredményét javitja. (3/3. javaslat)

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A passziv idébeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidoszakra vonatkoz6 adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolod
12/A Mérleg trlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 12.087.878 Ft

A mérleg nem tartalmazott el6z6 éves beszamoldkban feltart jelentds 0sszegli hibakat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés soran feltart, hibaval érintett mérlegsorok:
o J/2 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa 216.642 Ft

Eredménvkimutatas ellenorzésének tapasztalatai

Az Miivelédési Haz az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva
jart el az eredménykimutatas 6sszedallitdsa soran.

A mérleg ¢és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érinté gazdasagi események részben keriiltek
elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellendrzés nem tudta megallapitani.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszdmolot érintden ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Miivelddési Haz az eredménykimutatas €s a mérleg 0sszeallitasa soran.

Az ellendrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditasok kiilonbségeként
megéllapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: 11.214.945 Ft, a pénziigyi miiveletek
eredménye targyiddszaki adata: -23.402 Ft, melyek Osszegzéseképpen a mérleg szerinti
eredmény: 11.191.543 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds Osszegli
hibékat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
e 15. Személyi jellegli egyéb kifizetések 709.992 Ft

Maradvanykimutatas ellendorzésének tapasztalatai

Az Miivelédési Haz az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése
szerinti nyilvantartdsba vétele ¢s a 9/2024. (V.31.) zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség
biztositott volt.

Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
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elszdmolva 12.336.955 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. Urlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 56.835 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint
12.280.120 Ft szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. trlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigélt zar6 pénzeszkodzzel.

Osszefoglalé megallapitas az éves Koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

Az ellenérzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennall6 hibak, hibahatasok 6sszege 926.634 Ft.

A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok osztalya 1.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves
koltségvetési beszdmoldt megalapozd adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok abszolut értékben szdmitott 6sszege elérte az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegli hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal nem biztositott az éves koltségvetési beszamolé megbizhaté valés
osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (a Miuvelddési Haz
Intézményvezetéjének) az Avr. 115/F. § (8) bekezdés alapjan intézkedési tervet kell készitenie
a felelos személy megnevezésével és hataridd meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsdnak hatarideje: 2025. november 30.

(Hataridoként a ,,folyamatos”, "azonnali", "zarszamadas", "zarlati idészak", "jogszabaly
szerint" megjeldlés nem elfogadhato, konkrét datum megadasa sziikséges).

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

A Miivelodeési Haz Intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1/1. a munkamegosztasi megallapitasban keriiljon pontositasra a Hivatal torzsszama, tovabba
az Ahsz. Egységes szamlatikornek megfelelden rogzitsék a 7. szamlaosztaly
megnevezeését, illetve toroljék a szakfeladatrend szerinti bontast.

1/2. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfelelden a jovOben toérvénymoddositas esetén a
valtozéasokat azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil vezessék keresztiil a Szamviteli
Politikdn. A hatalytalan jogszabaly megjelolést és a nem 1étezé szervre torténd
hivatkozast toroljék.

1/3. a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgalatra és modositasra keriiljon az Szt.
14. § (11) bekezdés alapjan a jogszabalyi megfeleléség, valamint az AH-n beliili
vagyonkezelésbe adott eszk6zoknél a fenntartoi és mitkodtetdi feladatokat ellatod szervek
pontositdsa és a teljes vevd allomany valddisdgat igazold egyeztetési kotelezettség
eléirasa érdekében. Az Szt. 29. § (2) bekezdés alapjdn minden, elismert vevo
kovetelésként a leltari nyilvantartasba felvett adatok valddisagat folydszamla
egyeztetéssel igazoljak.

1/4. az Ertékelési szabalyzatban keriiljon médositésra azon gazdasagi események elszamolésa,
amely a 2016-t6] megsziint rendkiviili eredmény kategoridkat érinti. Az Szt. 14. § (11)
bekezdés szerint torvénymodositds esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovetd 90
napon beliil vezessék at a szabalyzatban.

1/5. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfeleléen az Onkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon
modositasra a hatalyos jogszabalyi megjelolések érdekében, valamint a kozérdekli adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékének rogzitésekor a
301/2016. Korm. rendelet eldirasait is tartsdk be. A vizsgalt szerv tevékenységéhez
kapcsolodo valamennyi kalkulacios egység keriiljon meghatarozasra és rogzitsék azok
kalkulacids sémajat.

1/6. a Szamlarend teljes tartalmi ellendrzését kovetden a jogszabalyi megfeleldség érdekében
a modositasokat végezzék el, valamint az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden egészitsék ki a Szdmlarendet, hogy az tartalmazza minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét és megnevezését, beleértve a kormanyzati funkcidk szerint
tagolando kiadasi és bevételi nyilvantartasi ellenszamlakat.

1/7. a Munkamegosztasi megallapodas és az Avr. 13. § (4) bekezdés és eldirasat biztositsak a
szabalyzatok egyeztetett modon torténd kiaddsdnak szabalyszerlisége érdekében.

1/8. a Kikiildetési szabalyzatot modositsdk, az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. § (4)
bekezdés b) pontja alapjan rogzitsék az egyes meghatdrozott juttatds utan fizetendd
kozterhet, valamint a Miivelédési Haznal foglalkoztatotti jogviszonyban lévOkre
vonatkozoan torténjen szabalyozas a napidij tekintetében.

1/9. az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatban sziintessék meg a szabalyozas ¢és a
gyakorlat ellentmondasat a beszerzett anyagokkal kapcsolatos gazdasagi rendelkezések

tekintetében.
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a Reprezentacios kiadasok szabalyzatabol keriiljon torlésre az elndk, mint reprezentacios
kiadas finanszirozasat engedélyezd személy.
a Gépjarmuvek igénybevételének €s hasznalatanak Szabalyzatabol toroljék a hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasokat, valamint a sajat gépjarmiivel torténd munkéabajaras
koltségtéritésének mértékét az alkalmazott gyakorlatnak és az Szja tv. 25. § (2) bekezdés
ba) pontjanak megfelelden rogzitsék.
a Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat keriiljon
feliilvizsgalatra és sziikséges modositasra a hatalyos Info tv-ben foglaltak alapjan. A
jovében jogszabalyvéltozas esetén az Avr. 13. § (4a) bekezdésének megfeleléen a
valtozas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil azokat vezessék at a szabalyzaton.
a Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan a Miivelddési Haz Intézményvezetdje jelolje ki a
folyamatgazdéak személyét a Miivel6dési Haz vonatkozasaban.
a gazdalkodasi jogkorgyakorlas soran az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartisban
rogzitett aldirdsnak megfelelden irjanak ald, vagy egészitsék ki a nyilvantartast a roviditett
alairassal.

a jogkor gyakorlasok szabdlyszerlisége érdekében az utalvanyrendelet késObbi
idépontban torténd kinyomtatasanak helytelen gyakorlatat sziintessék meg.
az Info tv. 1. melléklet Altalanos kozzétételi lista III. Gazdalkodési adatok 1. pontja
alapjan biztositsdk az Mivelddési Haz elmult 10. évre vonatozd koltségvetéseinek
kozzétételét.
a Bkr. 17. § (4) bekezdés értelmében a belsd ellendrzési vezetd a Belso ellendrzési
kézikdnyvet rendszeresen (legalabb 2 évente) feliilvizsgalja, kiilonds tekintettel a
jogszabdly valtozasokra.

2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos

intézkedések

A Miivelddési Haz Intézményvezetdje intézkedjen, hogy
2/1. aKépviselO-testiilet az Aht. 34. § (4) bekezdés szerinti hataridéig modositsa a koltségvetési

2/2.
2/3.

2/4.

2/5.

rendeletet, igazolva az éves koltségvetési beszdmolo 1-4 lirlapjain megjelend modositott
eléiranyzatok Osszegét.
az Afatv. 169. § szerinti adattartalmua szamlak alapjan rogzitsenek adatokat a konyvekben.
a nettd személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak megfelelden jarjanak el,
technikai szamlaként se hasznaljak a 365151. konyvviteli szamlat. Javasoljuk bér és
onkormanyzati allami  tdmogatdsok automatizalt konyvelési szolgaltatasanak
igénybevételét a 97102 MP hasznalataval. A megeldlegezett TB, CST ellatasokat a 3657.
Folyositott, megelolegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa konyvviteli szamlan vegyék nyilvantartasba és elszdmolasukra a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerinti keriiljon sor.
az utalvanyrendelet teljeskortien tartalmazza az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti tartalmi
elemeket.
az Ahsz. 44. § (4) bekezdésének megfeleléen a K1-2. rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon a kiadasok teljesitését a Bérfelhasznaldsi 6sszesitovel egyezd
rovaton és COFOG-on vegyék nyilvantartasba. Az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti
egyeztetési kotelezettségiliknek legalabb negyedévente tegyenek eleget.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

A Miivelodeési Haz Intézményvezetdje intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 14. melléklet V. pont eléirdsa alapjan a sajatos elszamolasok (36) —
pénzeszkozok atvezetése — kapcsan részletezd nyilvantartas keriiljon felallitasra, ezzel
biztositva Ahsz. 53. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési kitelezettséget.

3/2. a konyvekben kimutatott fiiggé kotelezettségek keriiljenek feliilvizsgalatra és az Ahsz.
14. melléklet II1. fejezet 6. pont alapjan vezessenek részletezo nyilvantartast roluk.

3/3. az Ahsz. 14. § (11) bekezdése alapjan a december havi személyi jellegii egyéb kifizetések
(melyek decemberben nem keriiltek koltségként elszamolédsra) passziv iddbeli
elhatarolasat az éves zarlati feladatok keretében végezzEk el, betartva a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet D) cim el6irésait.
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I11/5. ELLENORZESI MEG{&LLAPiTASOK ES JAVASLATOK
OVODA

Ellendrzott szerv megnevezése: Alsonémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
Torzsszam: 651107

1. Belso kontrollrendszer értékelése

Az Ovodéanal a belsd kontrollrendszer kialakitiasa és miikodtetése jo. A kontrollkérnyezet
kialakitdsa a jogszabalyoknak és a belsé szabalyozoknak részben felel meg. A szabalyozok
kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa teljeskoriien megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2024.12.01. napjatol hatalyos az Ovoda 6nallo Beszerzési Szabélyzata

A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabdlyozési hidnyossdgok miatt.
A Kozbensoé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések megkezdddtek, a szabalyzatok

modositasat, kiegészitését részben végezték el.

Kontrollkornyezet

A koltségvetési szerv a jogszabalyi eléirdsok szerint rendelkezik Alapité okirattal, mely a
Magyar Allamkincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdsdban szereplé egységes szerkezetbe
foglalt alapit okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal Gsszhangban.
Az Alapité okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A koltségvetési szerv az ellenorzes megkezdesekor rendelkezett hatalyos SZMSZ-szel. A
rendelkezésre 4ll6 SZMSZ-en szerepelt az iranyit6 szerv jovahagyasa az Aht. 9. § b) pontjaban
foglalt el6iras szerint.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése a) pontjaban eléirt munkamegosztasi megallapodas, a Hivatal és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Ovoda kozott, az ellendrzés rendelkezésére allt.

Az Ovoda és a Hivatal kozott 2020.08.01. napjatél hatalyos Munkamegosztasi megallapodas:

e clsé bekezdésében a Hivatalra vonatkozé adatok kozott az Onkormdnyzat tdrzsszama -
730347 - szerepelt a Hivatal torzsszama - 391085 - helyett.

e 2.2.7. pontjaban szakfeladatrend szerinti bontast rogzitettek, annak ellenére, hogy
2017.12.12-t31 az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly Tevékenységek koltségei
fokonyvi szdmla megnevezést tartalmaz szakfeladat helye (1/1. javaslat)

A Jegyz6 az AN-865-2/2025. szamu nyilatkozatban 2025.01.21. napjan nyilatkozott, hogy a
kozbenso jelentésben feltart hibak kapcsan a szabalyzatok javitasara, az alkalmazottakkal
valo megismertetésére 2024. évben nem dllt elegendo idokeret rendelkezésre.

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szadmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat,
Ertékelési szabalyzat,
Onkéltségszamitasi szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.
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Az Ovoda intézményvezetéje altal elkészitett 2020.06.01. napjatol hatlyos SzAmviteli
Politika 4.3. pontjaban a 2021.01.01-t61 hatalyon kiviil helyezett Ahsz. 56. § (2) bekezdésre
torténd hivatkozas szerepelt, tovabba nemzetiségi dnkorményzatra térténd utalas is megjelent,
mely szerv nem tartozik a szabalyzat hatalya ala és nem létezik a vizsgalt ellendrzésnél. (1/2.
javaslat)

Az Ovoda intézményvezetSje éltal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos Leltarozasi és

leltarkészitési szabalyzat:

e 2.4 pontjaban a Konyvtar leltarozasara vonatkoz6 szabalyozas szerepelt.

e 3.1. pontja szerint a leltarozasi utasitast a Jegyz6 hagyja jova, valamint a 3.4. pont szerint a
Jegyz0 jeloli ki a leltarozas vezetodjét az Intézményvezetd helyett. (1/3. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatilyos Ertékelési
szabalyzatban a kovetelés fejében atvett eszkoznél a konyv szerinti és szamlazott érték kozti
kiilonbozet elszamolasaként rendkiviili raforditést, illetve rendkiviili bevételt rogzitettek, annak
ellenére, hogy a rendkiviili eredmény kategoria 2016.01.01-jét61 megsziint. Helyette egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként torténik a konyvelés. (1/4. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatél hatilyos
Onkoltségszamitasi szabalyzat:

e 1.6. pontjaban a koltségek elszamoldsara rogzitett 7. szdmlaosztaly megnevezéseként
Szakfeladatok koltségei szerepelt a Tevékenységek koltségei helyett és szakfeladat rend
szerinti tagolast irt el6 a folyo koltségek kimutatasara. Az allamhdztartasi szakfeladatokat
tartalmazo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2020.01.01.-t8]1 hatalytalannad valt, mig a
15/2019. PM rendelet mar nem tartalmaz szakfeladatrendet.

e 9. pontjaban a kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolddd koltségtérités 0Osszege
megallapitdsdhoz hivatkozott Info tv. 29. § (3) és (5) bekezdéseinek 2022.10.13-ai
valtozésait nem vezették at. A masolatért fizetendd koltségtérités mértekének
meghatdrozasa nem volt pontos, mivel nem rogzitették a 301/2016. Korm. rendelet
eldirasait. (1/5. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel. Az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsa szerint a Bizonylati rendet kiilon szabéalyzatba
foglaltak.

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatilyos Szamlarend

szamos hatalytalan jogszabalyt és eldirast tartalmazott:

e Nem a hatdlyos 38/2013. NGM rendeleteknek megfelelden irtdk eld tobb gazdasagi
esemény elszamolasat, mint példaul:

e A kovetelés fejében atvett immateridlis javaknal a kovetelés kivezetése az eszkdzok
bekeriilési értékéig, mivel a T221. helyett T11. szerepelt. A 2022.01.01-jei jogszabaly
modositast nem vezették at a szabalyzaton.

o Ertékesités elszamolasa, ha az immaterialis, illetve targyi eszkdzt elétte nem soroljak at
a készletek kozé, mivel 2021.01.01-jét6l a nettd érték és a konyv szerinti érték
kiilonbozete kertil elszamolasra, ha a konyv szerinti érték a nagyobb, nem a brutté érték.

o Targyi eszkozok térités nélkiili elszamoldsdnal a bruttd érték kivezetése egyéb
raforditasként (T8434.) torténik, nem részesedés szerzés esetén atadott eszkozként
(T36582/36584).

e A halasztott raforditasok elszamoldsanal megjelent a 864. rendkiviili raforditas szamla,
pedig a rendkiviili eredmény kategoéria 2016.01.01-jét6] megsziint.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 11-13.
Telefonszam: 0622/534-600 Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf.:387
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



88

e A szabalyzatban a 7. szamlaosztily esetében a szakfeladatok koltségei megnevezés

szerepelt, azonban 2017.12.12-t6] az Ahsz. Egységes szamlatiikor 7. szamlaosztaly
Tevékenységek koltségei fokonyvi szamla megnevezést tartalmaz.
A Szamlarend nem tartalmazta az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 44. § (1)
bekezdés eldirasanak megfeleléen a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla, és 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla kormanyzati funkcio szerinti bontésat. E nyilvantartési
szamlakat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti korméanyzati funkciok szerint tovabb
kell tagolni. (1/6. javaslat)

Az ellendrzott szerv rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:
e Gazdalkodasi Szabalyzat,
e Beszerzési szabalyzat,
Kikiildetési Szabalyzat,
Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,
Reprezentaciods kiadasok Szabalyzata,
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata,
Telefon hasznalati szabalyzata,
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden a Jegyzd a Gazdalkodasi
szabalyzatban hatarozta meg az ellendrzott szerv gazdalkodasanak részletes rendjét, melyben
sor keriilt a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, érvényesités és
utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek
szabalyozasara.

Az Ovoda intézményvezetje altal elkészitett Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontja szerinti
szabalyzatokat a Munkamegosztasi megallapodas 2.1.2. pontja ellenére a Jegyzd nem irta al4,
igazolva az egyeztetett modon torténd kiadast. (1/7. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetSje altal elkészitett, 2020.10.01. napjatol hatilyos Beszerzési

szabalyzat tobb pontatlan eldirast tartalmazott:

o az Ovoda 6nall6 szabalyzatanak IV.2. pontjaban és az V.3. pontjaban az Onkorményzathoz
¢s a Hivatalhoz kapcsolddodan is tortént szabalyozas,

e alV. fejezet 1. pont b) és c) alpontjaban a kis és nagyértékii beszerzések elrendelésére,
lefolytatasara a Polgarmester is nevesitve van, ami ellentmond az Avr. 52. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglaltaknak, mivel kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy
az 4ltala irdsban felhatalmazott, a szerv alkalmazéasaban 4ll6 személy jogosult.

e az I. fejezet 5. pontjadban a szabdlyzat személyi hatalyanal, és az V. fejezet 1. pontjaban,
mint beszerzési kezdeményezoként koztisztviseld is nevesitve volt, mely a vizsgalt szervnél
nem létezik.

2024.12.01. napi hatallyal elkészitették az uj, a jogszabadlyi eldirasoknak megfelelo
Beszerzési szabalyzatot.

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatalyos Kikiildetések

szabalyzata:

o 2.2.1.1.¢s2.2.1.2. pontjdban meghatdrozott egyes meghatarozott juttatas kozterheként 15%
SZJA és 19,5% EHO keriilt meghatarozéasra. Az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. §.
(4) bekezdés b) pontja alapjan az egyes meghatarozott juttatasok adodalapja (jovedelem 1,18-
szoros értéke) utan fizetendd kozteher mértéke 15% SZJA és 13% SZOCHO.
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e 22.1.2 pontjaban kozszolgalati tisztviselokre vonatkozo szabalyozds szerepelt a
megnevezésben (Kozszolgalati tisztviselok napidija). (1/8. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetéje altal elkészitett, 2019.01.01. napjatol hatilyos Anyag- és

eszkozgazdalkodasi szabalyzat:

e 4. pontja szerint a szervezet nem rendelkezik anyagokkal, eszkozokkel, azonban a fokonyvi
kivonat alapjan megallapithato, hogy a K311. és K312. nyilvantartdsi szdmlakra torténik
konyvelés (irodaszerek, jatékok, iizemeltetési anyagok).

e 5. pontjaban "raktarban levd vésarolt készletekre" tortént hivatkozas, a 4. pont szerint
azonban az Ovoda nem rendelkezik raktarral. (1/9. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatol hatdlyos Reprezentaciés
kiadasok szabalyzata IV. 3. pontjdban az elbleg igénylés engedélyezésére az
intézményvezeton kiviil az elndk keriilt megjeldlésre, mely munkakdr a vizsgalt szervnél nincs.
(1/10. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetSje altal elkészitett 2020.06.01. napjatél hatilyos Gépjarmiivek

hasznalati szabalyzata:

o VIIL fejezet 9. pontjaban a 2007.01.01.-t8] hatalyon kiviil helyezett 1995. évi CXVIIL
torvény szerepelt.

e VIIL fejezet 2. pontjaban meghatarozott koltségtérités dsszege 2023.01.01-t61 30 Ft/km az
Szja tv. 25. § (2) bekezdés ba) pontja értelmében, mig a szabalyzatban 15 Ft/km szerepelt.
(1/11. javaslat)

Az Ovoda intézményvezetdje altal elkészitett, 2020.06.01. napjatdl hatalyos Kozérdekii

adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendo

adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolo szabalyzat:

e 3. pontjaban az értelmezd rendelkezéseken az Info tv. 3. §-4nak 2018.07.26-a1 modositasai
nem keriiltek atvezetésre.

e 5.3.4. pontban a kozérdekill adat megismerése iranti igény teljesitése kapcsan csak az Info
tv. 29. § (1) bekezdés szerinti hataridé (15 nap) szerepel, nem régzitették az Info tv. 29. §
(2) bekezdés szerinti hatarid6 hosszabbitas lehetdségeét.

e 5.3.5. pontban az adat igény teljesitésének megtagadasara rendelkezésre allo hataridéként 8
napot rogzitettek az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti 15 nap helyett.

e a koltségtérités mértékének meghatarozasakor a 2022.10.13-an hatalyon kiviil helyezett
Info tv. 29. § (5) bekezdés c) pontjara tortént hivatkozas. (1/12. javaslat)

A Bkr. 6. § (2a) bekezdés eldirasa ellenére nem igazolt, hogy az Ovoda intézményvezetdje
kijelolte folyamatokért felelds személyeket. (folyamatgazdak). (1/13. javaslat)

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt, melyet a 2020.06.01. napjatdl hatdlyos Belsé kontrollrendszer szabalyzat 2. szdmu
melléklete tartalmazott.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulod kontrolltevékenységek kiépitése és
miukodtetése a jogszabalyi eldirdsoknak részben felelt meg.

Az ellendrzott szervre vonatkozoan a Gazdalkodasi szabdlyzat teljeskoriien tartalmazza a
vezetendd nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult
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személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését és az aldirasmintdkat (a roviditett
alairasmintékat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben eldirtaknak megfelelden.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszertien.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hidnyossagokat tarta fel az ellenérzés:

e 7 mintatételnél (OV/4, OV/8, OV/9, OV/10, OV/31, OV/38) a szerzddés

(megallapodas) az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa ellenére nincs pénziigyileg
ellenjegyezve. 1 mintatételnél (OV/33) a szerz6dés modositdsa nem tartalmazott
pénziigyileg ellenjegyzést.
A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és javitisokhoz kapcsolédéan az Aht. 37.
S (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlasok elvégzése érdekében irasbeli
kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kévetden torténjen.

e 4 mintatételnél (OV/12, OV/29, OV/36, OV/39) az utalvanyrendelet nem tartalmazta
az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontja szerinti tartalmi elemet, a kiadds egységes
rovatrend ¢és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel érintett pénzeszkdz
konyvviteli szamldjanak szamat.

o A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belso utasitasban rendelkezett a pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok elvégzéséhez és a javitasokhoz kapcsolodoan, hogy az
Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorldsok elvégzése érdekében sziintessék meg
az utalvanyrendelet utolagos nyomtatasanak helytelen gyakorlatat. A jogszabadlyi
eloirasoknak megfelelo utalvanyrendelet bemutatdsra keriilt.

A gazdasagi események elszdmolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén részben volt biztositott.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az ellendrzott eleget tett az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben meghatarozott
elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info tv. 1. melleklet II1. részében meghatarozott
Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozéan. Az Ovoda elmult 10 évre vonatkozd
koltségvetése az Onkormanyzat honlapjan (www.alsonemedi.hu) elérhetd.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 15. §-aban el6irt, operativ tevékenyseégektdl fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol a
Jegyzd gondoskodott.

Rendelkezésre allt a 2024.01.01. napjatdl hatdlyos a kiils6é szolgaltaté altal kidolgozott, Jegyzd
altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eléirt Belso ellendrzési kézikonyv mely
tobb pontatlan jogszabalyhelyet tartalmazott:

e alIl. A belsd ellenérzési tevékenység irdnyitasa fejezetben a belsd ellendrzési feladatok
kiilsés szolgaltatoval valod ellatdsara a Bkr. 16. § (1) bekezdés helyett a Bkr. 17. § (4)
bekezdése keriilt megjeldlésre, ami nem megfeleld, mivel az a Belso ellendrzési kézikonyv
feliilvizsgalatara vonatkozik.

o alll fejezet 2) Kiilsd szolgéltatdé bevonasa pontban hivatkozott Bkr. 16. § (1) bekezdés a)
¢és b) pontja nem létezd jogszabalyi hivatkozas, a kiilsé szolgaltatdo bevonasanak indokai a
Bkr. 16. § (4) bekezdésében keriiltek szabalyozasra. Tovabba a megjelolt Bkr. 16. § (2)
bekezdés kozponti koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiszervezését
szabalyozza, nem a szabalyzatban megfogalmazott belsé ellendri egységgel, belsd ellendr
teljes munkaidében torténd foglalkoztatasaval torténd feladatellatast. (1/14. javaslat)
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2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellenOrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyité mérlegadatok eldzo évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,
e anyitas utani feladatok elvégzését,
e az cldiranyzatok elszamolasanak megfeleloségét,
e a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé aldtamasztottsagat, elszamolasat,
e aszemélyi juttatdsok és jarulékok egyeztetését,
e az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A 2024. évi nyité mérleg adatok megegyeztek a 2023. éves koltségvetési beszdmoloban
szereplé mérleg zard adatokkal, igy a mérlegfolytonossag elve érvényesiilt. Az eszkdzoket és
forrasokat részletez6 nyilvantartassal és az Ahsz. 22. § szerinti leltarral alitamasztottak.

A 2024. évi zaro mérleg adathoz elkésziilt a leltar és a részletezo nyilvantartasok is
rendelkezésre dlltak.

Az Ahsz. 54. § szerinti relevans nyitasi feladatokat elvégezték.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az 5/2024. (I11.14.)
szdmu onkormanyzati rendelettel 6sszhangban végezték el.

Koltségvetési rendelet modositasra év kozben harom alkalommal (2024.07.15-én, 2024.09.27-
én ¢és 2024.11.21-¢én) keriilt sor. Az ellendrzés altal vizsgalt 6. havi adatszolgéltatasban
megjelend modositott eléiranyzatok 0sszegét a10/2024. (VIL.15.) sz. rendelet igazolta.

A 2024. évi koltségvetesi beszamolo 1-4 Girlapjain megjelend modositott eldiranyzatok dsszegei
nem igazoltdk az AHT. 34. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a beszamold beadasanak
hataridejéig a koltségvetési rendelet modositasra nem kertilt sor. (2/1. javaslat)

Az ellendrzés soran az 1. féléves adatszolgaltatasbol kivalasztott mintak értékelése soran
megallapitasra kertilt, hogy:
e az alapbizonylatokkal valo aldtdmasztottsag részben biztositott volt.
e Egy mintatétel (OV/15) és a f6konyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert,
hogy a nettd személyi juttatdsok, hokozi kitizetések elszamolasakor nem a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsoknak megfeleléen
jartak el, hanem a 365151. konyvviteli szdmlan, az adott eldlegek kozott konyvelték a
kiadasokat, nem vették haladéktalanul nyilvantartasba a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon. A bérfelhasznélasi 0sszesitd alapjan tortént meg a
rovaton torténd elszamolads és a 365151. szdmla rendezése. Ugyancsak a 365151.
konyvviteli szdmlan, a 3657. konyvviteli szamla helyett a folyodsitott, megeldlegezett
TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor, majd az érintett havi
bérkdnyvelés rendezésekor keriilt atvezetésre a 3657. konyvviteli szdmlara, ami nem
volt 6sszhangban a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerint eldirasokkal.
A fokonyvi karton alapjan megallapithato a 365151. konyvviteli szdmla az év sordn
folyamatosan egyenleget mutat. (2/2. javaslat)
A Jegyzo az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi
szemelyi  juttatasok  elszamoldasa  soran  alkalmazott  helytelen  gyakorlat

megsziintetéserol.
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2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak
megfelelden jartak el.

¢ | mintatételnél (OV/19) megallapitast nyert, hogy a reprezentacids kiadasok feladasa a
nettd 236.220 Ft 6sszegben tortént, azonban a Kincstar szamfejtési rendszerében bruttd
(vételar+afa) 6sszegben sziikséges a feladast elkésziteni. A K123. Egyéb kiils6 személyi
juttatasok rovaton szabalyosan az eldzetesen felszamitott afa-t nem tartalmazo 0sszeget
(nettd Osszeget) jelenitették meg.
A konyvelés helyesbitését elvégezték.

¢ 1 mintatételnél (OV/21) a szamla a szakmai anyagon kiviil csomagolasi és szallitasi
koltséget is tartalmazott, ennek ellenére a teljes nettd Osszeg a szakmai anyagok
beszerzése miatti kotelezettségként (421311.) keriilt elszdmolasra.
A konyvelés helyesbitését elvégezték.

e 1 mintandl (OV/31) a 2023.03.10-én megkotott kertgondozasi szerzddés nem
tartalmazta a Megbiz6 (kotelezettségvallald) adatait (cim, adoszam).
A konyvelés helyesbitését elvégezték.

A 2023. 12. havi bér és jarulék konyvelés ellendrzése soran feltarasra keriilt, hogy a 3661.
Decemberben megeldlegezett kovetkezo évi illetmények elszamolasa konyvviteli szamlan
mutattak ki azon személyi jellegli egyéb kifizetések koltségeit, melyeket a megfeleld rovatokon
(K1109.) és koltségként kellett volna rogziteni, mivel decemberi hokozi kifizetésiik megtortént,
valamint itt jelent meg a kifizetett tappénz Osszege is. A koltség sszege: 35.590 Ft. A bér- és
jarulék koltségek passziv idobeli elhatarolasanak 0sszege megfeleld volt.

A Jegyzé az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a december havi
személyi juttatasok elszamolasa soran alkalmazott helytelen gyakorlat megsziintetésérol.
2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfeleléen jartak el.
A 2024. 05. havi bér és jarulék elszdmoldsanak ellendrzése soran tobb COFOG hiba keriilt
feltarasra:

e aKl122.rovaton a 091140 és a 096015 COFOG hasznalataval keriilt sor megbizasi dij
szamfejtésére, Osszesen 553.000 Ft értékben, ennek ellenére a konyvekben a 091110
COFOG-ot hasznaltak. A kapcsolodd szocidlis hozzajarulasi add kiadéasai szadmlan
(05231.) is eltérés jelent meg, 091110 COFOG-on 16.965 Ft-tal tobb, a 096015
COFOG-on 16.965 Ft-tal kevesebb lett konyvelve. (2/3. javaslat)

A Jegyzé az AN-1409-16/2024. iktatoszamu belsé utasitasban rendelkezett a havi
személyi  juttatisok  elszamolasa  soran  alkalmazott  helytelen  gyakorlat
megsziintetéseérol.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirasoknak
megfelelben jartak el.

Az Ovoda pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Hivatal az ASP rendszer keretében latja el. Az
Ahsz. 39. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirdsok betartasa, a
relevans részletezé nyilvantartasok vezetése részben igazolt.

o Az ASP Gazdalkodési szakrendszer KASZPER moduljaval gondoskodtak:
e az eldiranyzatok,
o akotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

e akovetelések
e a pénzeszkdzok (a pénztarjelentések és a bankszamlakivonatok alapjan készitett)

nyilvantartasarol.
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e Az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaval gondoskodtak az immaterialis javak
(11), a targyi eszk6zok (12-13.), a beruhdzasok, felajitasok (15) nyilvantartasarol.

e Az Afa-val kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek konyv szerinti értékének részletez6
nyilvantartasa az Afa analitikaban (Afa bevallas) valosult meg.

e Manualisan vezetett nyilvantartasok:
e adott-kapott eldlegek
e sajat toke elemei
e aktiv-passziv elhatarolasok

A 2024. II. negyedéves adatszolgaltatiskor az Ahsz. 25-27. §-aban megfogalmazott
osszefiiggések is vizsgalatra keriiltek.

A modosito tételek figyelembevételével a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend
egyes rovataihoz  kapcsoloddan  vezetett  nyilvantartdsi  szamldkon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegek és a pénziigyi
szamvitelben kimutatott bevételek, koltségek, raforditasok konyvviteli szamlai kozotti
egyezdség biztositott volt.

Ev végén a konywiteli és nyilvantartdsi szamlik egyezéségét a médosito tényezék miatt az
ellenorzés nem tudta megallapitani.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi és negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2024. II. negyedéves
adatszolgaltatasig teljes kori volt.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fOkonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal valo
alatamasztottsagat,
¢ az eredménykimutatasban szereplé adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellenorzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zérlati feladatok teljeskortien kertiltek
elvégzésre.

A mérleg ellenorzésének tapasztalatai

Az Ovoda a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatiban meghatarozottak szerint 3 évente
leltarozassal koteles meggy6zddni a mérlegbe keriild adatok valodisagardl a leltar 6sszeallitasat
megelézden.

Az ellenérzés rendelkezésére bocsatott intézményvezetdi nyilatkozat alapjan az utolso
leltarozassal érintett idépont: 2022.12.31.

2024. év vonatkozasaban a leltar 0sszedllitasa egyeztetéssel tortént.

Az Ovoda az Ahsz. 22. §-ban eldirtak szerint a 2024 évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cléz6 iddszak eszkozok és forrasok adatanak valodisagat 2023. december 31-i
forduldnappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
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e a targyi idészak eszkOzok és forrasok adatanak valodisagat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta a forduldnapra vonatkozo
részletezo és fOkonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A beszamold 12/A firlapjan az aldbbi mérlegsorokon nem jelenitett meg adatot az Ovoda:
e A/l Immaterialis javak
e A/III Befektetett pénziigyi eszkdzok
e A/IV Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
o B/l Készletek
e B/II Ertékpapirok
e (/I Lekotott bankbetétek
e C/IV Devizaszamlak
o D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
o E/I Elozetesen felszamitott AFA elszamolasa
e E/III Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
e H/III Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

A/l Immaterialis javak

Az Ovodanal immaterialis javak minGsitése (tartésan, legalabb egy éven tal szolgaljak a
szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak.

Az Ovoda a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében az immaterialis
javakat. Nyito adatként vagyoni értékii jogokat (111.) és szellemi terméket (112.) nem mutattak
ki.

A vizsgalt id6szakban immateridlis javak beszerzésére sor kertilt, illetve a kis értékii szellemi
termékek egyOsszegii értékcsokkenése kertilt elszamoldasra.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezték.

A nyilvantartas teljeskoriien tartalmazta a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VI. pont) éltal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az immateridlis javak részletez0 nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap 1-4. sorénak, illetve az Eves koltségvetési
beszamold 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A firlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zar6 adatait tartalmazo sorok adata a részletezd nyilvantartas targyévi nyito €s zard adataival
megegyezik brutto értek, halmozott értekcsdkkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottdk a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.
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A/II Targvi eszkozok

Az Ovodéanal a targyi eszkozok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven til szolgaljdk a
szervezet tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a Szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirdsainak.

Az Ovoda a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a targyi eszkozoket.

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra kertilt, hogy az ingatlanok
¢s kapcsolddo vagyoni értékil jogok, valamint a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
illetve a beruhazasok tekintetében az Ahsz. 11. § (3)-(6) bekezdés eléirasanak megfelelden
tortént a besorolas.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek, illetve a beruhdzdsok részletezo
nyilvantartasat ASP program KATI moduljanak alkalmazasaval végezték.

A nyilvantartdsok teljeskortien tartalmaztak a jogszabaly (Ahsz. 14. melléklet VII. pont) altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A mintaértékelés soran megallapitasra kertilt, hogy a targyi eszk6zok allomanyvéltozasahoz
kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa, a bekertilési érték meghatarozasa a jogszabaly
¢és a Szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak és a szamviteli
politikdban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Terven feliili értékcsokkenési leirds elszamoléasara, targyi eszkoz értékesitésre, térités nélkiili
atadas-atvételre, vagyonkezelésbe adas-vételre a vizsgalt iddszakban nem kertilt sor.
Ertékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével nem élt az Ovoda.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az IMJ 1A {irlap 5-9. soranak, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A
Meérleg trlap 5-9. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamolo 15/A frlap targyi eszkozokre vonatkozo oszlopok nyitd és
zaro adatait tartalmazo sorok adata a részletezé nyilvantartas targyévi nyito €s zard adataival
megegyezik brutto értek, halmozott értekcsokkenés, nettd érték vonatkozasban is.

A kitoltés soran biztositottdk a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 4.802.722 Ft.

C) PENZESZKOZOK

A szamviteli bizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a
forintpénztar és Kincstaron kiviil vezetett forintszamla tekintetében az Ahsz. 13. § (2)-(4)
bekezdések eldirdsanak megfelelden tortént a besorolas.

Csekkekkel, betétkonyvekkel, valutapénztarral, devizaszamlaval, lekotott bankbetéttel és
kiilfoldi pénzértékre sz616 lekotott bankbetéttel az Ovoda nem rendelkezett.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport mérleg fordulonapra vonatkoz6 adatait
szamlakivonatokkal és pénztarjelentéssel aldtaimasztottak. Az ellendrzottek biztositottdk az
egyeztetés lehetOségét a gépi programmal készitett részletezd nyilvantartas (pénztarjelentés)
vezetésével.
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A pénzeszk6zok valtozadsahoz kapcesolodo gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A Kincstaron kiviil vezetett forintszdmldhoz kapcsolddoé értékvesztés elszdmolasara nem kertilt
SOT.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasadnak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A rlap, illetve az Eves koltségvetési beszamol 12/A Mérleg tirlap
€s 16/A Az eszkozok értekvesztésének alakulasa trlap pénzeszkozokre vonatkozd soranak
targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 17.740.642 Ft.

D) KOVETELESEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak.

A kovetelések ASP program KASZPER moduljaval készitett részletez0 nyilvantartassal
teljeskoriien alatamasztasra kertiltek, a nyilvantartas teljeskortien tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezd adatokat.

Az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdések szerinti havi és negyedéves egyeztetési kitelezettségnek
eleget tettek.

A koltségvetési évben esedékes miikodési bevételre vonatkozd kovetelések szerepeltek a
mérlegben.

A kovetelésekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly €s a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Ertékvesztés elszamolasara nem keriilt sor a kovetelések esetében.
A kiilfsldi pénzértékre szol6 koveteléssel az Ovoda nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatadmasztotta.

A kovetelések részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozé adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az IMJ 1A {rlap Az eszk6zok €s forrasok alakulédsa lrlap, 1D Tajékoztato
adatok firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlap, 16/A Az eszkozok
értekvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:

Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 103.477 Ft

Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 0 Ft
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D/, KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK ES E) EGYEB
SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fOkonyvi kartonok vizsgdlata alapjan megallapitast nyert, hogy a pénzeszkdzok
atvezetéseinek (361.) besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszk0zok atvezetései részletezé nyilvantartassal nem keriiltek alatdmasztasra, igy az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés alapjan havonta a fokonyvi kivonat adatanak egyeztetése nem valosult
meg. (3/1. javaslat)

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és
a Szamlarendben rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént, a 361. konyvviteli
szamlanak év végén nem maradt egyenlege.

Az azonositas alatt all6 tételek elszdmolasahoz (363.) nem kapcsolodott nyitd allomany ¢és
2024. évben gazdasagi esemény rogzitésére nem keriilt sor. Az azonositas alatt allo tételek
kapcsan részletez6 nyilvantartds nem kertilt bemutatasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az AFA elszamolasanak (364.)
besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

Az AFA elszamolasai Ahsz. 14. melléklet 1. 5. d) pontnak és III. 5. ¢) pontnak megfeleld
reszletezé nyilvantartassal alatamasztasra keriltek. A 2024. éves Afa bevallasban és Afa
analitikdban ¢és a konyvekben O Ft fizetend6 AFA jelent meg.

Az AFA elszamolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a
szamviteli politikdban rogzitett szabdlyozés eldirdsainak megfelelden tortént. Forditott addzas
elszdmolaséra a beruhazasok soran kertilt sor.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

Az AFA elszdmolasa részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az IMJ 1A flrlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap az AFA elszamolasara vonatkozé sorok targyiddszaki adataival.

A kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokhoz (365.) az Utdlagos elszamolasra forintban kiadott
elélegek (365156), valamint az egyéb kiilonféle adott eldlegek (365159) besorolasa megfelelt
a jogszabalyi eldirasoknak.

A 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi €s csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa konyvviteli szdmla egyenlege: 295.920 Ft.

A mintaértékelés soran megallapitasra keriilt, hogy a 365151. konyvviteli szamlan, az adott
eldlegek kozott konyveltek a nettd személyi juttatasok, hokozi kifizetések, valamint a
megelblegezett TB, CST ellatasok kifizetését annak pénziigyi teljesitésekor a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsokkal ellentétben.

2024. év december havi netto személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamoldsakor a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eloirasoknak megfeleléen jartak el.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kapcsan részletezd nyilvantartdas nem kertilt
bemutatasra.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmoldsokhoz (366.) az eldz6 évi nettd személyi juttatadsok
jelent meg nyit6 allomanyként, a nyité tételek kozott nemcsak a K1101. rovathoz kotddo tételek
jelentek meg, igy részben volt megfeleld a besorolas. Rendezése (kdltségként valo elszamolésa)
a 2024. évi nyitds soran megtortént, igy az IMJ 1A drlap, illetve az Eves koltségvetési
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beszamolo 12/A Mérleg tirlap Egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasokra vonatkozé sorokon
nem jelent meg targyiddszaki adat.
2024. év végi zarasnal betartottak a jogszabalyi eldirasokat.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok zaro egyenlege: 295.920 Ft
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok zaré egyenlege: 0 Ft

F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy mérlegben a koltségek,
raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozotti besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
tortént.

Eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatarolasaval és halasztott raforditassal nem
rendelkezett az Ovoda. Kiilfoldi pénzértékre szold aktiv iddbeli elhatarolds nem kertilt
rogzitésre a szerv konyveiben, igy arfolyam-kiilonbozet vizsgalati kotelezettség nem allt fenn.

Az aktiv id6beli elhatdrolasok manudlisan vezetett tdblazatban részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra kertiltek.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszdmolésa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek és a Szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatadmasztotta.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 9.980 Ft

G/ SAJAT TOKE

Nemzeti vagyon indulaskori értékeként (411.) az Ovoda adatot nem mutatott ki, 2014.01.01-
jén nem rendelkezett nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett és forgdeszkozzel. A jogszabaly
szerinti egyéb eszkdz induldskori értekeként és annak vdltozdsaként (413.) kimutatta az
adatokat.

2014. év ota a nemzeti vagyon valtozasai értékének (412.) allomanyvaltozasdhoz kapcsolodo
gazdasagi esemény nem keriilt elszdmolasra.

Az el6z6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a Felhalmozott eredményre (414.)
és az IMJ IV. negyedév (éves elszamolas) 1A iirlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakcidok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyito értékével egyezden szerepelt.
Egyéb allomanyvaltozashoz kapcsolddd gazdasagi esemény nem keriilt elszamolasra.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg tirlapjanak nyité adatat nem, de zaré adatat leltar
alatamasztotta.
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A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki adataival.

Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa elszamolasahoz (415) nem kapcsolodott nyit6d allomany
¢€s 2024. évben gazdasagi esemény.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyidOszaki adataval.

Zaro mérlegérték: 1.298.946 Ft

H/L-1I. KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek az ASP
program KASZPER moduljaval részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek.

A kotelezettségekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és a
Szamviteli politikdban régzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A kiilfsldi pénzértékre szol6 kotelezettséggel az Ovoda nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap
Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 618.447 Ft

H/II KOTELEZETTSEG JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK

A fékonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy a kotelezettség jellegili sajatos
elszamoldsok besoroldsa (koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségek) megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolddd gazdaséagi esemény elszdmolasa a
jogszabaly és a Szamviteli politikaban rdgzitett szabdlyozas eldirdsainak teljeskdriien
megfelelden tortént. A 36711 konyvviteli szdmla nyit6 egyenlege rendezésre keriilt, igy a
targyidészakban nem szerepel adat a beszadmoloban.

A kiilfsldi pénzértékre szol6 kotelezettséggel az Ovoda nem rendelkezett.

Az Eves koltségvetési beszamoldé 12/A Meérleg firlapjanak nyitd, zard adatait leltar
alatamasztotta.

A kotelezettségek jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fOkonyvi kivonat, az IMJ 1A frlap, illetve az Eves
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koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tlrlap Kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokra
vonatkozé sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft

J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhataroldsa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A passziv idObeli elhataroldsok részletezo nyilvantartassal nem keriilt alatamasztasra.

A passziv idobeli elhatarolasok képzéséhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a
jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozod rendelkezéseinek és a Szamviteli politika
keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak nem teljeskoriien megfelelden tortént.

A december havi illetmények elszamoldsanal a bérkoltség és a személyi jellegli egyéb
kifizetések elhatarolasa eltérést mutatott 501.058 Ft 6sszeggel, mely a szervezet eredményét
javitja. (3/2. javaslat)

Kiilfoldi pénzértékre sz616 passziv idébeli elhatarolas nem kertilt rogzitésre a szerv konyveiben,
igy arfolyam-kiilonbozet vizsgalati kotelezettség nem allt fenn.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, zaré adatait leltar
alatdmasztotta.

A passziv iddébeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IMJ 1A f{rlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolod
12/A Meérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 21.035.348 Ft

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamoldkban feltart jelentds 6sszegli hibakat.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds 0Osszegli hibaval érintett
mérlegsorok:
o J/2 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 501.058 Ft

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai

Az Ovoda az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatas Osszeallitdsa soran a kovetkez6 alapelvek sériiltek:
e {sszemérés elve

A mérleg és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megdallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érintd gazdasagi események részben keriiltek
elszdmolésra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatés sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintden ugyanazon értékelési elveket alkalmazta
az Ovoda az eredménykimutatas és a mérleg Osszeallitasa soran.

Az ellenérzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiillonbségeként
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megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyidoszaki adata: 12.895.167 Ft, a pénziigyi miiveletek
eredménye targyidészaki adata: 0 Ft, melyek 0sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény:
12.895.167 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamolokban feltart jelentds Osszegli
hibakat.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, jelentds 0Osszegli hibaval érintett
eredménykimutatas sorok:

o 14. Bérkoltség 227.011 Ft

e 15. Személyi jellegli egyéb kifizetések 309.637 Ft

Maradvanykimutatas ellendorzésének tapasztalatai

Az Ovoda az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a 9/2024. (V.31.) zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott
volt.

Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszdmolva 18.036.562 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. lrlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 103.248 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint
17.933.314 Ft szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. tirlap C) Osszes maradvany GOsszege
megegyezik a korrigélt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglalé megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszdmoldban a pénziigyi szamvitelben
fennallo hibak, hibahatasok 6sszege 1.037.706 Ft.

A Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosag Allamhaztartasi Feladatok Osztalya I.
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellenérzés az éves
koltségvetési beszamoldt megalapoz6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok abszolut értékben szamitott osszege elérte az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegii hiba értékét, igy az
ellendrzott szerv altal nem biztositott az éves koltségvetési beszamolé megbizhato valds
osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (az Ovoda
Intézményvezetéjének) az Avr. 115/F. § (8) bekezdés alapjan intézkedési tervet kell készitenie
a felelos személy megnevezésével és hataridd meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsdnak hatarideje: 2025. november 30.

(Hataridoként a ,,folyamatos”, "azonnali", "zarszamadas", "zarlati idészak", "jogszabaly
szerint" megjeldlés nem elfogadhato, konkrét datum megadasa sziikséges).

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

Az Ovoda intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1/1. a munkamegosztasi megallapitasban keriiljon pontositasra a Hivatal torzsszama, tovabba
az Ahsz. Egységes szamlatikornek megfelelden rogzitsék a 7. szamlaosztaly
megnevezeését, illetve toroljék a szakfeladatrend szerinti bontast.

1/2. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfelelden a jovOben toérvénymoddositas esetén a
valtozéasokat azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil vezessék keresztiil a Szamviteli
Politikdn. A hatalytalan jogszabaly megjelolést és a nem 1étezé szervre torténd
hivatkozast toroljék.

1/3. a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgalatra és modositasra keriiljon az Szt.
14. § (11) bekezdés alapjan a jogszabalyi megfeleléség, valamint az AH-n beliili
vagyonkezelésbe adott eszk6zoknél a fenntartoi és mitkodtetdi feladatokat ellatod szervek
pontositdsa és a teljes vevd allomany valddisdgat igazold egyeztetési kotelezettség
eléirasa érdekében. Az Szt. 29. § (2) bekezdés alapjdn minden, elismert vevo
kovetelésként a leltari nyilvantartasba felvett adatok valddisagat folydszamla
egyeztetéssel igazoljak.

1/4. az Ertékelési szabalyzatban keriiljon médositésra azon gazdasagi események elszamolésa,
amely a 2016-t6] megsziint rendkiviili eredmény kategoridkat érinti. Az Szt. 14. § (11)
bekezdés szerint torvénymodositds esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovetd 90
napon beliil vezessék at a szabalyzatban.

1/5. az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfeleléen az Onkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon
modositasra a hatalyos jogszabalyi megjelolések érdekében, valamint a kozérdekli adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékének rogzitésekor a
301/2016. Korm. rendelet eldirasait is tartsdk be. A vizsgalt szerv tevékenységéhez
kapcsolodo valamennyi kalkulacids egység keriiljon meghatarozasra és rogzitsék azok
kalkulacids sémajat.

1/6. a Szamlarend teljes tartalmi ellendrzését kovetden a jogszabalyi megfeleldség érdekében
a modositasokat végezzék el, valamint az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden egészitsék ki a Szdmlarendet, hogy az tartalmazza minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét és megnevezését, beleértve a kormanyzati funkcidk szerint
tagolando kiadasi és bevételi nyilvantartasi ellenszamlakat.

1/7. a Munkamegosztasi megallapodas és az Avr. 13. § (4) bekezdés és elbirasat biztositsak a
szabalyzatok egyeztetett modon torténd kiaddsdnak szabalyszerlisége érdekében.

1/8. a Kikiildetési szabalyzatot modositsdk, az Szja tv. 69-70. §-ai és a Szocho tv. 1. § (4)
bekezdés b) pontja alapjan rogzitsék az egyes meghatdrozott juttatds utan fizetendd
kozterhet, valamint a Miivelédési Haznal foglalkoztatotti jogviszonyban lévOkre
vonatkozoan torténjen szabalyozas a napidij tekintetében.

1/9. az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban sziintessék meg a szabalyozas ¢és a
gyakorlat ellentmondasat a beszerzett anyagokkal kapcsolatos gazdasagi rendelkezések

tekintetében
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1/10. a Reprezentacios kiadasok szabalyzatabol keriiljon torlésre az elndk, mint reprezentacios
kiadas finanszirozasat engedélyezd személy.

1/11. a Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak Szabalyzatabol toroljék a hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasokat, valamint a sajat gépjarmiivel torténd munkéabajaras
koltségtéritésének mértékét az alkalmazott gyakorlatnak és az Szja tv. 25. § (2) bekezdés
ba) pontjanak megfelelden rogzitsék.

1/12. a Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat keriiljon
feliilvizsgalatra és sziikséges modositasra a hatalyos Info tv-ben foglaltak alapjan. A
jovében jogszabalyvéltozas esetén az Avr. 13. § (4a) bekezdésének megfeleléen a
valtozas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil azokat vezessék at a szabalyzaton.

1/13. a Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan az Ovoda Intézményvezetdje jeldlje ki a
folyamatgazdak személyét az Ovoda vonatkozaséban.

1/14. a Bkr. 17. § (4) bekezdés értelmében gondoskodjanak arrdl, hogy a belsé ellendrzési
vezetd a Belsd ellendrzési kézikonyvet rendszeresen (legalabb 2 évente) feliilvizsgalja,
kiilonos tekintettel a jogszabaly valtozasokra.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgaltatasi Kotelezettsés ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

Az Ovoda intézményvezetdje intézkedjen, hogy

2/1. a Képviselo-testiilet az Aht. 34. § (4) bekezdés szerinti hataridsig modositsa a
koltségvetési rendeletet, igazolva az éves koltségvetési beszamold 1-4 frlapjain
megjelend modositott eldiranyzatok dsszegét.

2/2. anettd személyi juttatasok, hokozi kifizetések elszamolasakor a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) pontja szerinti eldirdsoknak megfelelden jarjanak el,
technikai szamlaként se hasznaljak a 365151. konyvviteli szamlat. Javasoljuk bér és
onkormanyzati allami  tdmogatdsok automatizalt konyvelési szolgaltatasanak
igénybevételét a 97102 MP hasznalataval. A megeldlegezett TB, CST ellatasokat a 3657.
Folyositott, megelolegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa konyvviteli szamlan vegyék nyilvantartasba és elszdmolasukra a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet C) pontja szerinti keriiljon sor.

2/3. az Ahsz. 44. § (4) bekezdésének megfeleléen a K1-2. rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon a kiadasok teljesitését a Bérfelhasznaldsi dsszesitdvel egyezd
rovaton €¢s COFOG-on vegyék nyilvantartasba. Amennyiben a szamfejtés tortént
helytelen rovatra, COFOG-ra akkor gondoskodni kell annak javitasarol. Az Ahsz. 44. §
(5) bekezdés szerinti egyeztetési kotelezettségliknek legalabb negyedévente tegyenek
eleget.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

Az Ovoda intézményvezetdje intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 14. melléklet V. pont eldirasa alapjan a sajatos elszamolasok (36) — pénzeszkozok
atvezetése — kapesan részletezd nyilvantartas keriiljon felallitasra, ezzel biztositva Ahsz.
53. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési kotelezettséget.

3/2. az Ahsz. 14. § (11) bekezdése alapjan a december havi személyi jellegii egyéb kifizetések
(melyek decemberben nem keriiltek koltségként elszdmolasra) passziv iddbeli
elhatarolasat az éves zarlati feladatok keretében végezzEk el, betartva a 38/2013. NGM
rendelet VIII. fejezet D) cim el6irésait.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Székesfehérvar, dditum az idébélyegzd szerint

Demko-Szekeres Zsolt, a Magyar Allamkincstdr elndkének nevében és megbizdsdabol:

Ujlakiné Erdélyi Rita
Irodavezetd
Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve — Irattar
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH) szolgaltatas
keretében az ldomSoft Zrt. — mint Szolgaltaté — elektronikus bélyegz&vel és id6bélyegzdvel latta el.

A Szolgaltatdo az AVDH-t a digitalis szolgaltatast biztositd szervezet részére, a nevében eljaré személy nyilatkozatanak
hitelesitésére a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi ClIl. tdrvény
119. § (2) bekezdés alapjan, a 2024. augusztus 31-én hatalyos, az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény szerint nyujtja.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztato elérhetd a Szolgaltaté honlapjan: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-
dhsz.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan a
digitalis szolgaltatast biztosité szervezet nevében eljard alabbi személytél szarmazik:

Neve: Ujlakiné Erdélyi Rita

Egyedi azonositdja: ujlakine.erdelyi.rita

Beosztasa: irodavezetd

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda - Székesfehérvar
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2025-05-22T11:08:03

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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